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BogotA; D.C.

REF:EMPLEO. CERTIFICACIONES LABORALES. Requisitos mAnimos de una certificaciA3n por experiencia RAD. 20199000040182 de fecha 5 de
febrero de 2019

En atenciA3n a su comunicaciA®n de la referencia, mediante la cual nos indica un empleado con derechos de carrera que presenta una
incapacidad superior a los 540 dAas y no estA; ejerciendo sus actividades debido a la incapacidad, A;puede una entidad pA2blica expedir el
certificado de experiencia del empelado que presenta incapacidad?

Al respecto me permito manifestarle lo siguiente:
El Decreto 785 de 2005 * seA+ala:

“ARTA[ICULO 12. CERTIFICACIALN DE LA EXPERIENCIA. La experiencia se acreditarA; mediante la presentaciA®n de constancias escritas,
expedidas por la autoridad competente de las respectivas instituciones oficiales o privadas. Cuando el interesado haya ejercido su profesiA®n o
actividad en forma independiente, la experiencia se acreditarAj mediante declaraciA*n del mismo.

Las certificaciones de experiencia deberA;n contener, como mAnimo, los siguientes datos:

12.1. Nombre o razA%n social de la entidad o empresa.

12.2. Tiempo de servicio.

12.3. RelaciA3n de funciones desempeA+adas.
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Cuando la persona aspire a ocupar un cargo pA2blico y en ejercicio de su profesiA3n haya asesorado en el mismo perAodo a una o varias
instituciones, el tiempo de experiencia se contabilizarAj por una sola vez”.(Subrayado nuestro)

Por su parte el Decreto 1083 de 2015 establece:

ARTA[ICULO 2.2.2.3.8 CertificaciA®n de la experiencia. La experiencia se acreditarAj mediante la presentaciA®n de constancias expedidas por la
autoridad competente de las respectivas instituciones oficiales o privadas.

Cuando el interesado haya ejercido su profesiA®n o actividad en forma independiente, la experiencia se acreditarAj mediante declaraciA®n del
mismo.

Las certificaciones o declaraciones de experiencia deberA;n contener como mAnimo, la siguiente informaciA®n:

1. Nombre o razA®n social de la entidad 0 empresa.

2. Tiempo de servicio.

3. RelaciA®n de funciones desempeA+adas.

Cuando la persona aspire a ocupar un cargo pA2blico y en ejercicio de su profesiA®n haya prestado sus servicios en el mismo perAodo a una o
varias instituciones, el tiempo de experiencia se contabilizarAj por una sola vez.

Cuando las certificaciones indiquen una jornada laboral inferior a ocho (8) horas diarias, el tiempo de experiencia se establecerA; sumando las
horas trabajadas y dividiendo el resultado por ocho (8). (subrayado fuera de texto).

Por lo anterior, las certificaciones de experiencia, sin excepciA3n, deberA; contener como mAnimo el nombre o razA3n social de la entidad o
empresa, tiempo de servicio y relaciA®n de funciones desempeA+adas.

Finalmente, me permito indicarle que para mayor informaciA3n relacionada con los temas de este Departamento Administrativo, le sugerimos
ingresar a la pAjgina web www.funcionpublica.gov.co/eva en el link “Gestor Normativo” donde podrA; consultar entre otros temas, los conceptos
emitidos por esta DirecciA®n JurAdica.

El anterior concepto se imparte en los tA©rminos del artAculo 28 del CA*digo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Cordialmente,

JOSE FERNANDO CEBALLOS ARROYAVE

Asesor con Funciones de la DirecciA3n JurAdica
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ProyectA3: Jorge Rojas

12602.8.4

NOTAS DE PIE DE PAGINA

1. Por el cual se establece el sistema de nomenclatura y clasificaciA®n y de funciones y requisitos generales de los empleos de las entidades
territoriales que se regulan por las disposiciones de la Ley 909 de 2004

2. Por medio del cual se expide el Decreto AlJnico Reglamentario del Sector de FunciA®n PA%blica.
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