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En atencion a la solicitud de aprobacién del tramite de “Otorgar el uso temporal del equipamiento cultural propio o administrado”, conclusiones
de la mesa técnica adelantada el dia seis (6) de noviembre de 2015 y el complemento del fundamento normativo radicado por el Instituto
Distrital de las Artes - IDARTES el dia once (11) de diciembre de 2015, éste Departamento Administrativo se permite dar respuesta en los
siguientes términos:

1. Mediante el Acuerdo 440 de 2010, el Concejo de Bogota crea el Instituto Distrital de las Artes - IDARTES, adscrito a la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacién y Deporte, cuyo objeto es “la ejecucion de politicas, planes, programas y proyectos para el ejercicio efectivo de los derechos
culturales de los habitantes del Distrito Capital, en lo relacionado con la formacidn, creacién, investigacidn, circulacién y apropiacién de las dreas
artisticas de literatura, artes plasticas, artes audiovisuales, arte dramatico, danza y musica, a excepcion de la musica sinfénica, académica y el
canto lirico”.

Para el cumplimiento de su objeto, dentro de las funciones basicas del Instituto se encuentra la de “administrar los escenarios culturales de su
propiedad, asi como los demds que llegaren a ser de su propiedad y garantizar el funcionamiento y programacién de los equipamientos a su
cargo”, segun lo establecido en el literal F del articulo 2 del Acuerdo previamente sefialado.

2. lgualmente, el Acuerdo 2 de 2011 “Por el cual se establece la estructura organizacional del Instituto Distrital de las Artes - IDARTES" sefiala en
su articulo 15 que la Subdireccién de Equipamientos Culturales es la dependencia encargada de orientar y proyectar el uso y mejoramiento de
los escenarios culturales a cargo del Instituto y de su programacion artistica en coordinacién con la Subdireccién de las Artes. Dentro de sus
funciones se encuentran las de: “i) Gestionar la reglamentacién y uso de los escenarios culturales a cargo del Instituto vy, ii) Gestionar el
aprovechamiento de los escenarios culturales con actividades que permitan su auto sostenimiento”.

Concepto 7771 de 2016 Direccion de 1 EVA - Gestor Normativo
Participacion, Transparencia y Servicio al
Ciudadano


https://www.funcionpublica.gov.co

Departamento Administrativo de la Funcion Publica

3. Segln la Resolucion N° 088 de 2015, el Director General del Instituto tiene la facultad legal de reglamentar el uso de los escenarios propios
y/o administrados (Teatro Jorge Eliecer Gaitan, Teatro al aire libre la Media Torta, Escenario mévil y Teatro al Parque), con el fin de garantizar el
ejercicio pleno y progresivo de los derechos culturales de los habitantes de la ciudad, en condiciones de accesibilidad, aceptabilidad y
adaptabilidad, permitir el uso de los equipamientos culturales a todos los interesados desde sus modalidades de uso tales como: coproduccion,
comodato, convenio o contrato interadministrativo, arrendamiento o alquiler con venta o sin venta de boleteria, arrendamiento o alquiler para
uso didactico y arrendamiento o alquiler para grabaciones de cine y/o television.

4. Respecto al procedimiento de “Otorgar el uso temporal del equipamiento cultural propio o administrado”, el mismo se divide en dos (2)
etapas, a saber:

a. La primera etapa es la de andlisis de disponibilidad, la cual inicia con una solicitud que realiza el interesado a través de un formulario
electrénico dispuesto en la pagina web del Instituto www.idartes.gov.co, donde especifica:

U El escenario de interés

U El nombre del evento

U Eltipo de evento con una breve descripcién

U La fecha de uso del escenario (montaje, desmontaje, funciones)

U Modalidad de uso

U Datos de contacto del realizador del evento o productor (nombre, direccién de domicilio principal, teléfono fijo y celular y correo electrénico).

Una vez radicada la solicitud, IDARTES verifica la disponibilidad del escenario y emite la respuesta con las condiciones de uso, indicando los
documentos necesarios que se deben anexar para continuar con el proceso.

b. La segunda etapa consiste en la formalizacién del uso temporal del equipamiento cultural a través de un proceso de contratacion directa, de
acuerdo con lo estipulado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, la cual inicia una vez se
notifique al interesado y él mismo informe a IDARTES por escrito que acepta las condiciones de uso del escenario.

Los documentos exigidos para llevar a cabo el proceso de contratacién directa son los siguientes:

Persona Natural

U Pago anticipado correspondiente al diez por ciento (10%) del valor total para el uso del escenario (aplica para los casos de alquiler o gastos
de operacién en comodato), en cumplimiento del Articulo 5 de la Resolucién 041 de 2013.

U Fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria
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U Los hombres menores de 50 afios y de nacionalidad colombiana, deben presentar fotocopia de la libreta militar.

U Hoja de vida de la Funcién Plblica persona natural, debidamente diligenciada.

U Certificado de antecedentes judiciales

U Certificado de responsabilidad fiscal emitido por la Contraloria General de la Republica

U Certificado de antecedentes de la Procuraduria General de la Nacién

U Certificado de antecedentes de la Personeria de Bogota

i Copia de inscripcién ante la DIAN, en el Régimen Unico Tributario - RUT

i Copia de la inscripcién del Registro de Informacion Tributaria - RIT

U Pazy salvo de aportes en seguridad social (planilla pagada)

U Resena del evento

Persona Juridica

U Pago anticipado correspondiente al diez por ciento (10%) del valor total para el uso del escenario (aplica para los casos de alquiler o gastos
de operacion en comodato), en cumplimiento del Articulo 5 de la Resolucién 041 de 2013.

U Fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria del representante legal

U Certificado original y vigente de la Cdmara de Comercio con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario

U Hoja de vida de la Funcién Publica persona juridica, debidamente diligenciada.

U Certificado de antecedentes judiciales

U Certificado de responsabilidad fiscal emitido por la Contraloria General de la Republica

U Certificado de antecedentes de la Procuraduria General de la Nacién
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U Certificado de antecedentes de la Personeria de Bogota del representante legal

i Copia de inscripcién ante la DIAN, en el Régimen Unico Tributario - RUT

U Copia de la inscripcién del Registro de Informacién Tributaria - RIT

U Pazy salvo de aportes en seguridad social y parafiscales firmado por el representante legal o el revisor fiscal

U Resefa del evento

Con base en la informacién previamente sefialada, el trdmite lo constituiria la primera etapa del procedimiento de “Otorgar el uso temporal del
equipamiento cultural propio o administrado”, ya que el ciudadano o interesado puede adquirir el derecho de usar los equipamientos culturales
propios o administrados por IDARTES, como son el Teatro Jorge Eliecer Gaitan, Teatro al aire libre La Media Torta, Escenario mévil y Teatro al
Parque, ademas tiene un soporte normativo, se inicia por solicitud del interesado y hace parte de los procesos misionales del Instituto. Lo
anterior teniendo en cuenta la siguiente definicion y caracteristicas del tramite:

“Conjunto de requisitos, pasos o acciones regulados por el Estado, dentro de un procedimiento administrativo misional, que deben efectuar los
usuarios ante una institucidn de la administracién publica o particular que ejerce funciones administrativas, para adquirir un derecho o cumplir
con una obligacién prevista o autorizada por la Ley y cuyo resultado es un producto o un servicio”.

(Fuente: Sistema Unico de Informacién de Tramites - SUIT).

Caracteristicas:

U Hay una actuacion del usuario frente al Estado (persona natural - persona juridica)

U Tiene soporte normativo

U El usuario ejerce un derecho o cumple una obligacién

U Hace parte de un proceso misional de la entidad

U Se solicita ante una entidad publica o un particular que ejerce funciones publicas

U Es oponible por el usuario

Con relacién a la segunda etapa del “Otorgamiento del uso temporal del equipamiento cultural propio o administrado” que consiste en la
formalizacion a través de un proceso de contratacién directa, es importante aclarar que no se encuentra dentro de los procedimientos objeto de
aplicacién de la Politica de Racionalizacién de Tramites.
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Lo anterior, debido a que el registro y la publicidad de la actividad contractual se realiza en el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica -
SECOP, de conformidad con el articulo 3 de la Ley 1150 de 2007, por lo tanto, los documentos, contratos y en general los actos derivados de la
actividad precontractual, contractual y post contractual no son objeto de registro en el Sistema Unico de Informacién de Tramites - SUIT, para
que no exista duplicidad de informacion.

Sin embargo, aun cuando el proceso de contratacién se encuentra excluido del &mbito de aplicacién de la Politica de Racionalizacién de Tramites
y como producto de la mesa de trabajo, se les recomienda evaluar y realizar la consulta ante la Agencia Nacional de Contratacién Publica -
Colombia Compra Eficiente, sobre la no exigencia de la hoja de vida de la Funcién Publica persona natural y juridica, debidamente diligenciada,
ya que la misma es exigible Gnicamente para los aspirantes a ocupar un cargo o empleo publico o para celebrar un contrato de prestacién de
servicios con la administracién publica, que para el caso del “Otorgamiento del uso temporal del equipamiento cultural propio o administrado”
en criterio de éste Departamento no aplicaria.

Igualmente, omitir la exigencia de presentacién de los siguientes documentos debido a que el Instituto puede hacer la consulta virtualmente:
a. Certificado de antecedentes judiciales

b. Certificado de responsabilidad fiscal emitido por la Contraloria General de la Republica

c. Certificado de antecedentes de la Procuraduria General de la Nacién

Conforme a lo expuesto anteriormente, el tramite lo constituye Unicamente la solicitud por parte del interesado hasta la respuesta de IDARTES
que indica la disponibilidad del escenario y los documentos que se deben adjuntar para iniciar el proceso de contratacién directa.

Desde el punto de vista de este Departamento, una vez revisados los requisitos, procedimientos y términos del tramite, se verifica que los
mismos se encuentran ajustados a la Politica de Racionalizacién de Tramites, ya que la solicitud inicia por medios electrénicos a través del
diligenciamiento de un formulario y concluye con la respuesta del Instituto confirmando la disponibilidad del escenario.

Adicionalmente no se establecen requisitos que vayan en contravia de las disposiciones legales de racionalizacién de tramites, estableciendo
autenticaciones, declaraciones extra juicio u otras disposiciones prohibidas por la normativa antitrdmites.

Es importante resaltar que el Instituto dispone del personal requerido para el desarrollo de las actividades inherentes a la recepcion de la
solicitud, analisis y autorizacién de uso de los escenarios, por lo que no genera costos administrativos adicionales. Igualmente, al realizarse la
solicitud por internet, no se genera ningun costo para el solicitante.

Para garantizar la eficiencia en el procedimiento, IDARTES cuenta con los recursos necesarios para dar cumplimiento con el procedimiento y en
los tiempos estimados.

Conclusiones

Teniendo en cuenta lo expuesto anteriormente, éste Departamento Administrativo conforme a lo establecido en la Ley 962 de 2005 y el Decreto
Ley 019 de 2012, manifiesta lo siguiente frente a “Otorgar el uso temporal del equipamiento cultural propio o administrado”:

1. El trdmite lo constituye la primera etapa del procedimiento de “Otorgar el uso temporal del equipamiento cultural propio o administrado”, el
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la respuesta de IDARTES donde se indica la disponibilidad del escenario y los documentos que se deben adjuntar para iniciar el proceso de
contratacion directa.

La fase de formalizacidn del uso temporal del equipamiento comunal se realiza a través de un proceso de contratacion directa, la cual no se
encuentra dentro de los procedimientos objeto de aplicacién de la Politica de Racionalizacién de Tramites, por lo soportado anteriormente.

2. Beneficios para los usuarios y la entidad: De conformidad con el andlisis realizado se concluye que el trémite garantiza a los ciudadanos el
ejercicio pleno y progresivo de los derechos culturales de los habitantes de la ciudad de Bogota, mediante el uso de los equipamientos culturales
(Teatro Jorge Eliecer Gaitan, Teatro al aire libre la Media Torta, Escenario mévil y Teatro al Parque). Para el Instituto genera como beneficio
promover la sostenibilidad de los escenarios culturales en la ciudad con infraestructura adecuada, aprovechamiento econémico y programacién
artistica para los ciudadanos.

3. Costos de implementacion y recursos presupuestales para la aplicacién: Los recursos presupuestales y de administracion estan incorporados
dentro de los gastos de funcionamiento de IDARTES, de ésta manera no afecta los gastos operativos de la entidad, por lo que no genera un
impacto presupuestal adicional. El Instituto cuenta con la infraestructura y el recurso humano necesario para atender las solicitudes.

El Departamento Administrativo de la Funcién Publica determina que el tramite de “Uso temporal del equipamiento cultural propio o
administrado”, se encuentra ajustado a la Politica de Racionalizacién de Tramites y responde a los principios sefialados en la Ley 962 de 2005, el
Decreto Ley 019 de 2012 y demds normas antitramites.

Finalmente, es importante que el trdmite en referencia se registre e inscriba en el Sistema Unico de Informacién de Tramites -SUIT, con el fin de
dar cumplimiento al articulo 40 del Decreto Ley 019 de 2012, que sefiala que todo requisito para que sea exigible al particular, deberd
encontrarse inscrito en el Sistema Unico de Informacién de Tramites - SUIT.

Para tal efecto y con el fin de brindarle el apoyo respectivo podré contactar a la Dra. Luz Myriam Diaz, Asesora del Grupo de Racionalizacién de
Tramites de este Departamento Administrativo, en el teléfono 562 18 11 o al correo Idiaz@funcionpublica.gov.co.

Cordial saludo,

LILIANA CABALLERO DURAN

Directora

MDiaz/|Delgado/MPGarcia

DCI 501.4.11.300

Fecha y hora de creacién: 2026-07-08 05:28:14
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