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REF: REMUNERACION. Vigticos. RAD. 20232060269652 del 08 de mayo 2023.

En atencién a su comunicacion de la referencia, trasladada a nosotros por parte del Ministerio de Hacienda y mediante la cual consulta sobre el
reconocimiento de viaticos por comision fuera del pais, me permito dar respuesta en los siguientes términos:

El Decreto 1083 de 2015, con referencia a la comisién sefiala lo siguiente:

“ARTICULO 2.2.5.5.21 Comisién. El empleado se encuentra en comisién cuando cumple misiones, adelanta estudios, atiende determinadas
actividades especiales en sede diferente a la habitual o desempefia otro empleo, previa autorizacion del jefe del organismo. La comisién puede
otorgarse al interior del pais o al exterior”.

“ARTICULO 2.2.5.5.22 Clases de comisién. Las comisiones pueden ser:

De servicios
(...)”

“ARTICULO 2.2.5.5.25. Comisiones de servicios. La comisién de servicios se puede conferir al interior o al exterior del pais, no constituye forma
de provisién de empleos, se otorga para ejercer las funciones propias del empleo en un lugar diferente al de la sede del cargo, cumplir misiones
especiales conferidas por los superiores, asistir a reuniones, conferencias o seminarios, realizar visitas de observacién que interesen a la
administracién y que se relacionen con el ramo en que presta sus servicios el empleado.

Esta comisién hace parte de los deberes de todo empleado, por tanto, no puede rehusarse a su cumplimiento”. (Resaltado y subrayas fuera de
texto).

De ésta manera y conforme a lo anteriormente descrito, los empleados podran ejercer sus funciones en lugares diferentes a la sede habitual de
trabajo o atender transitoriamente actividades oficiales distintas a las inherentes al empleo de que es titular, cuando asi lo determine la
administracion; razén por la cual, se considera procedente otorgar la respectiva comisién en la misma u otra entidad, alguna de sus sedes y
dentro o fuera de la ciudad.

Continuando con el tema y referente a las condiciones exigidas para el reconocimiento de los viaticos, el Decreto Ley 1042 de 1978’ establece:

“ARTICULO 61. De los vidticos. Los empleados publicos que deban viajar dentro o fuera del pais en comisién de servicios tendrén derecho al
reconocimiento y pago de viaticos”.

De acuerdo a las disposiciones legales sobre la materia, la comisién de servicios, puede originar el pago de viaticos y gastos de transporte al
empleado en comisién, dependiendo del lugar y tiempo que dure la misma, situacién que determina se le otorgue al servidor pUblico por parte
de la administracién, los elementos materiales que le permitan cumplir con las actividades asociadas al ejercicio de su empleo, cuando éste
deba desplazarse fuera de la sede; asi mismo, corresponde a la entidad reglamentar al interior de la misma, las circunstancias que dan lugar al
reconocimiento y pago de gastos de transporte, cuando los empleados se deban desplazar fuera de la sede de la entidad, para cumplir con las
funciones a su cargo.

Ahora bien, el Decreto 908 de 2023> fija la escala de viaticos de los empleados publicos referidos en los literales a), b) y ) del Articulo 1° de la
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Ley 4 de 1992, que deban cumplir comisiones de servicio en el interior o en el exterior del pais asi:

“ARTICULO 1. Escala de viéticos. A partir de la vigencia del presente decreto, fijese la siguiente escala de vidticos para los empleados publicos a
que se refieren los literales a), b) y ¢) del articulo 1 de la Ley 4a. de 1992, que deban cumplir comisiones de servicio en el interior o en el
exterior del pais (...)".

De igual manera, el mencionado Decreto establece en sus articulos 2 y 3 lo siguiente:

ARTICULO 2. Determinacién del valor de vidticos. Los organismos y entidades fijaran el valor de los vidticos seguin la remuneracién mensual del
empleado comisionado, la naturaleza de los asuntos que le sean confiados y las condiciones de la comisidn, teniendo en cuenta el costo de vida
del lugar o sitio donde deba llevarse a cabo la labor, hasta por el valor maximo de las cantidades sefialadas en el articulo anterior.

Para determinar el valor de los viaticos se tendra en cuenta la asignacién bdsica mensual, los gastos de representacidn y los incrementos de
salario por antigtiedad.

Cuando para el cumplimiento de las tareas asignadas no se requiera pernoctar en el lugar de la comisién, sélo se reconocera hasta el cincuenta
por ciento (50%) del valor fijado.

ARTICULO 3. Autorizacién de vidticos. El reconocimiento y pago de viéticos seré ordenado en el acto administrativo que confiere la comisién de
servicios, en el cual se expresa el término de duracién de la misma, de conformidad con lo previsto en el articulo 65 del Decreto Ley 1042 de
1978.

No podra autorizarse el pago de vidticos sin que medie el acto administrativo que confiera la comision y ordene el reconocimiento de los viaticos
correspondientes.

Los vidticos solo podrédn computarse como factor salarial para la liquidacién de cesantias y pensiones cuando se cumplan las condiciones
sefaladas en el literal i) del articulo 45 del Decreto Ley 1045 de 1978.

Queda prohibida toda comisidn de servicios de cardcter permanente.

PARAGRAFO 1. Los vidticos y gastos de viaje se les reconocen a los empleados publicos y, seguin lo contratado, a los trabajadores oficiales del
respectivo drgano, y cubren los gastos de alojamiento, alimentacion y transporte cuando previo acto administrativo, deban desemperiar
funciones en lugar diferente de su sede habitual de trabajo.”

()

PARAGRAFO 2. No habré lugar al pago de vidticos o su pago se autorizard en forma proporcional, a criterio de la entidad y con fundamento en
los aspectos previstos en el articulo 2 de este Decreto, cuando en el caso de otorgamiento de comisiones de servicio para atender invitaciones
de gobiernos extranjeros, de organismos internacionales o de entidades privadas, los gastos para manutencién y alojamiento o para cualquiera
de ellos fueren sufragados por el respectivo gobierno, organismo o entidad. (Resaltado y subrayas fuera de texto)

Asi las cosas, de acuerdo a lo enunciado anteriormente y para responder a su solicitud mediante la cual consulta:

“(...) En relacidn con el pago de vidticos para una comisién de servicios fuera del pais para un funcionario ptblico me pueden indicar, por favor,
lo siguiente:

JEl pago de vidticos relacionados con pasajes aéreos, hospedaje y alimentacién se puede hacer a un tercero de manera directa? Por ejemplo,
agencia de viajes” ;Se debe suscribir algin tipo de contrato con la entidad que prestaréa los servicios o se puede hacer un pago directo por
medio de un acto administrativo motivado, antes de realizar la comisidn de servicios?

Se considera que el empleado en comisidn de servicios, en una sede diferente a la habitual, tendra derecho al pago de los respectivos viaticos,
asi como a los gastos de transporte, cuando estos se ocasionen fuera del perimetro urbano, sin embargo, es importante tener en cuenta, que el
pago de los viaticos “se les reconocen a los empleados publicos”, y procederd, siempre y cuando previamente se haya expedido el respectivo
acto administrativo que autoriza tanto la comisién como el pago correspondiente; de tal manera que solo se cancelara el valor determinado por
los dias estipulados de duracién de la comisidn y que seran reconocidos antes de dar inicio a la misma.

Por lo tanto, el pago de viaticos y gastos de viaje la entidad expedird un acto administrativo reconociéndolos al empleado publico.

Los pasajes pasajes aéreos la entidad los debe suministrar y para elo previamente debe contar con un contrato de suministro de tiquetes, no
siendo procedente el pago al empleado publico o a un tercero que no haya celebrado previamente un contrato en los términos establecidos en la

ley.
Como lo indica en su comunicacién es necesario suscribir contrato de suministro de tiquetes con la entidad que prestara los servicios.
Se reitera no se puede hacer un pago directo al empleado o a un tercero que no haya sido contratado en los términos establecidos en la ley.

Si requiere profundizar en otro tema en particular relacionado con las politicas de empleo publico y directrices para integracion de los planes
institucionales y estratégicos al servicio de la Administracién Pablica, le invitamos a visitar nuestro Gestor Normativo en el siguiente vinculo de
la internet https://www.funcionpublica.gov.co/eva/es/gestor-normativo, donde podra consultar entre otros temas, los conceptos emitidos por esta
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Direccién Técnica.

El anterior concepto se emite en los términos establecidos en el Articulo 28 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Cordialmente,

ARMANDO LOPEZ CORTES

Director Juridico

Proyecto: Alessandro Saavedra Rincén

Revisé.Maia Borja.

11602.8.4

NOTAS DE PIE DE PAGINA

1 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica

2 Por el cual se establece el sistema de nomenclatura y clasificacion de los empleos de los ministerios, departamentos administrativos,
superintendencias, establecimientos publicos y unidades administrativas especiales del orden nacional, se fijan las escalas de remuneracién
correspondientes a dichos empleos y se dictan otras disposiciones

3 Por el cual se fijan las escalas de viaticos.

Fecha y hora de creacién: 2025-11-23 15:18:23
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