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REFERENCIA. SITUACIONES ADMINISTRATIVAS. Comisién de Servicios Alcalde Municipal. RADICACION. 20232060016202 de fecha 10 de enero de
2023.

En atencién a la comunicacién de la referencia, remitida por Colombia Compra Eficiente por medio del Rad No R520230105000084 mediante la
cual nos trasladan por competencia dos interrogantes relacionados con las situaciones administrativas de los alcaldes, me permito manifestar lo
siguiente:

“2. ;Qué requisitos debe cumplir el alcalde de un municipio para salir del pais?”
Respecto de los permisos a favor de los alcaldes, la Ley 136 de 1994'sefala lo siguiente:

“ARTICULO 100.- Renuncias, permisos y licencias. Modificado por el art. 31, Ley 1551 de 2012. La renuncia del alcalde o la licencia o el permiso
para separarse transitoriamente del cargo, la aceptara o concederd, el Gobernador respectivo o el Presidente de la Republica en el caso del
Distrito Capital de Santa Fe de Bogota. Las incapacidades médicas serén certificadas por el médico legista u oficial del lugar o por la entidad de
prevision o servicio de seguridad social, si lo hubiere, en el respectivo municipio o distrito.

()

ARTICULO 112.- Permiso al alcalde. El alcalde para salir del pais deberd contar con la autorizacién del Concejo Municipal y presentarle un informe
previo sobre la comisién que se proponga cumplir en el exterior. En caso de no hallarse en sesiones el concejo municipal, le corresponde al
Gobernador conceder la autorizacién de salida.

Corresponde al Concejo Municipal definir el monto de los viaticos que se le asignaran al alcalde para comisiones dentro del pais y para las
comisiones al exterior corresponde al Gobierno Nacional definir el monto de los viéticos.

En caso de no hallarse en sesiones el Concejo Municipal, le correspondera al Gobernador conceder la autorizacién de salida del pais.”
(Subrayado fuera del texto)

De acuerdo con la normativa transcrita y para dar respuesta a su pregunta, esta Direccién Juridica considera que, para salir del pais, el alcalde,
deberd contar con la autorizacién del concejo municipal y presentarle un informe previo sobre la comisién que se proponga cumplir en el
exterior. En caso de no hallarse en sesiones el concejo municipal, le corresponde al Gobernador conceder la autorizacién de salida.

“3. [...] en qué condiciones el alcalde de un municipio al encontrarse por fuera del pais puede segur devengando su salario?”

La Ley 136 de 1994, sefala:
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“ARTICULO 111.- Informes sobre comisiones cumplidas. Al término de las comisiones superiores a cuatro (4) dias y dentro de los quince (15) dias
siguientes, el alcalde presentara al Concejo, un informe sobre el motivo de la comision, duracién, costos y resultados obtenidos en beneficio del
municipio”.

ARTICULO 112.- Permiso al alcalde. El alcalde para salir del pais debera contar con la autorizacién del Concejo Municipal y presentarle un informe
previo sobre la comisién que se proponga cumplir en el exterior. Adicionado Articulo 7 Ley 177 de 1994 En caso de no hallarse en sesiones el
concejo municipal, le corresponde al Gobernador conceder la autorizacién de salida.

Corresponde al Concejo Municipal definir el monto de los viaticos que se le asignaran al alcalde para comisiones dentro del pais y para las
comisiones al exterior corresponde al Gobierno Nacional definir el monto de los viaticos.

ARTICULO 113.- Duracién de comisiones. Las comisiones dentro del pais no podran tener duracién superior a cinco (5) dias. Las comisiones fuera
del pais no podran ser superiores a diez (10) dias, prorrogables, previa justificacion por un lapso no superior al mismo.”

De acuerdo con lo anterior, el Concejo Municipal es la corporacién que autoriza las comisiones de servicios de los alcaldes; asi como el monto de
los viaticos que se asignaran para la comisién dentro del pais.

De igual forma, se tiene que una vez finalice la comision, el Alcalde comisionado tendra un término de quince dias para presentar ante el
Concejo Municipal un informe sobre el motivo de la comisién, duracién, costos y resultados obtenidos en beneficio del municipio.

Adicionalmente, el Decreto 1042 de 1978%consagra frente al término de la comisién de servicios, lo siguiente en su articulo 65, lo siguiente:

“ARTICULO 65. DE LA DURACION DE LAS COMISIONES. Las comisiones de servicio se conferirdn mediante acto administrativo en el cual se
expresara el término de su duracidn, que no podra exceder de treinta dias. Dicho término podra prorrogarse hasta por otros treinta dias cuando
fuere necesario por la naturaleza especial de las tareas que deban desarrollarse.” (...)

El Decreto 1083 de 2015°, sefiala:

ARTICULO 2.2.5.5.25. Comisiones de servicios. La comisién de servicios se puede conferir al interior o al exterior del pais, no constituye forma de
provisién de empleos, se otorga para ejercer las funciones propias del empleo en un lugar diferente al de la sede del cargo, cumplir misiones
especiales conferidas por los superiores, asistir a reuniones, conferencias o seminarios, realizar visitas de observacion que interesen a la
administracién y que se relacionen con el ramo en que presta sus servicios el empleado.

Esta comisién hace parte de los deberes de todo empleado, por tanto, no puede rehusarse a su cumplimiento.

PARAGRAFO. Se podré otorgar comisién de servicios a los lideres sindicales debidamente acreditados por las organizaciones sindicales firmantes
del Acuerdo Colectivo de contenido general, para que puedan participar en foros, congresos, cursos al interior o al exterior en materias
relacionadas con su actividad, de acuerdo con las disponibilidades presupuestales de cada entidad."

ARTICULO 2.2.5.5.26 Duracién de la comisién de servicios. Las comisiones al exterior, se conferirén por el término estrictamente necesario para
el cumplimiento de su objeto, mds uno de ida y otro de regreso, salvo en los casos en que quien autoriza la comision, considere que éstos no son
suficientes para el desplazamiento al sitio donde deba cumplirse y su regreso al pais, en cuyo caso podra autorizar el término minimo que
considere necesario.

La comisién de servicios al interior se otorgara hasta por el término de treinta (30) dias habiles, prorrogable por razones del servicio y por una
sola vez hasta por treinta (30) dias habiles mas.

No estara sujeta al término antes sefialado la comision de servicio que se otorgue para cumplir funciones de inspeccidn o vigilancia y las que por
su naturaleza exijan necesariamente una duracién mayor, a juicio del nominador.

Queda prohibida toda comisidn de servicio de cardcter permanente.

ARTICULO 2.2.5.5.27 Derechos del empleado en comisién de servicios. El empleado en comisién de servicios en una sede diferente a la habitual
tendra derecho al reconocimiento de la remuneracién mensual que corresponde al cargo que desempefa y al pago de viaticos y, ademas, a
gastos de transporte, cuando estos Ultimos se causen fuera del perimetro urbano. El valor de los viaticos se establecera de conformidad con los
lineamientos y topes sefialados en el decreto anual expedido por el Gobierno Nacional.
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Cuando la totalidad de los gastos que genere la comisidn de servicios sean asumidos por otro organismo o entidad no habra lugar al pago de
viaticos y gastos de transporte. Tampoco habré lugar a su pago cuando la comision de servicios se confiera dentro de la misma ciudad.

Si los gastos que genera la comision son asumidos de forma parcial por otro organismo o entidad, unicamente se reconocera la diferencia.”
(Subrayado fuera del texto)

En consecuencia y para dar respuesta a su interrogante, el alcalde tiene la posibilidad a que les sea otorgada una comisién de servicios, con el
fin de cumplir los propésitos indicados en la norma, dentro del pais o fuera de él, con derecho a percibir su asignacién mensual mas sus
prestaciones sociales y, si llegare a otorgérsele una comisién, lo correspondiente a vidticos y gastos de transporte.

La competencia para definir el monto y reconocer los viaticos para las comisiones de los alcaldes, quedd asignada al Concejo Municipal, cuando
éstas sean dentro del pais, y al Gobierno Nacional, cuando sean comisiones al exterior; autoridades que haran lo propio, a través del acto
administrativo correspondiente.

Por Ultimo es importante sefialar, que tanto el Concejo Municipal como el Gobierno Nacional, deberdn definir los viaticos, con plena observancia
a lo establecido en el Articulo 5 del Decreto 462 de 2022

“ARTICULO 5. Vigticos. El valor y las condiciones para el otorgamiento de los vidticos en las comisiones de servicios de los Gobernadores y
Alcaldes corresponderan a lo establecido por el Gobierno Nacional para los empleados publicos de la Rama Ejecutiva del Orden Nacional. Para
estos ultimos se tendra en cuenta, igualmente, lo sefialado en la Ley 136 de 1994 y demds normas que la modifiquen o reglamenten.

PARAGRAFO. El tope méximo para el reconocimiento de viticos diarios para comisiones al interior del pais de los Alcaldes de Distritos y
Municipios clasificados en categoria quinta y sexta, sera el correspondiente para el Alcalde de Municipio o Distrito de cuarta categoria, de
acuerdo con la escala de viaticos fijada por el Gobierno Nacional.”

Me permito indicarle que, para mayor informacién relacionada con los temas de este Departamento Administrativo, le sugerimos ingresar a la
pagina web www.funcionpublica.gov.co/eva en el link “Gestor Normativo” donde podra consultar entre otros temas, los conceptos emitidos por
esta Direccidn Juridica.

El anterior concepto se imparte en los términos del articulo 28 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
Cordialmente,

ARMANDO LOPEZ CORTES

Director Juridico

Proyect6: Sonia Estefania Caballero Sua

Revisé: Maia Valeria Borja Guerrero

Aprobd: Armando Lopez Cortés

11602.8.4

NOTAS DE PIE DE PAGINA

'Por la cual se dictan normas tendientes a modernizar la organizacién y el funcionamiento de los municipios.

?Por el cual se establece el sistema de nomenclatura y clasificacién de los empleos de los ministerios, departamentos administrativos,
superintendencias, establecimientos publicos y unidades administrativas especiales del orden nacional, se fijan las escalas de remuneracién
correspondientes a dichos empleos y se dictan otras disposiciones.

*Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica.
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*Por el cual se fijan los limites méaximos salariales de los Gobernadores, Alcaldes y empleados publicos de las entidades territoriales y se dictan
disposiciones en materia prestacional.

Fecha y hora de creacién: 2025-11-02 03:15:00

Concepto 027381 de 2023 Departamento 4 EVA - Gestor Normativo
Administrativo de la Funcién Publica



