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Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 20226000195811
Fecha: 27/05/2022 11:52:20 a.m.

REFERENCIA: SITUACIONES ADMINISTRATIVAS. Qué tipo de papeleria se utiliza para que los funcionarios de las entidades publicas soliciten los
PERMISOS. RAD. 20229000196602 del 10 de mayo de 2022.

En atencién a su comunicacidn, radicada en esta dependencia el 10 de mayo de 2022, mediante la cual consulta: “(...).Requiero informacién
sobre una situacién que parece no ser tan importante pero que amerita en mi opinién una discusion. Se trata de los permisos que los
funcionarios publicos presentamos en las instituciones o entidades, la pregunto puntal es ;Se hace en papeleria institucional o en documento
blanco. Que dice la norma. Muchas gracias (...)"

En atencién a la misma, me permito dar respuesta en los siguientes términos:

En primer lugar, es importante sefialar que a este Departamento Administrativo de acuerdo con lo establecido en el Decreto 430 de 2016, le
compete formular las politicas generales de Administracién Publica, en especial en materias relacionadas con empleo publico, la gestién del
talento humano, la gerencia publica, el desempefio de las funciones publicas por los particulares, la organizacién administrativa del Estado, la
planeacién y la gestidn, el control interno, la participaciéon ciudadana, la transparencia en la gestién publica y el servicio al ciudadano, razén por
la cual no es de nuestra competencia intervenir y/o definir situaciones particulares de las entidades, su estructura o funcionamiento.

En ese sentido, la resolucién de los casos particulares correspondera a la autoridad empleadora y nominadora, en cuanto es la instancia que
conoce de manera cierta y documentada la situacién particular de su personal.

Por tanto, este Departamento Administrativo, en ejercicio de sus funciones, realiza la interpretaciéon general de las disposiciones legales y, en
consecuencia, no le corresponde la valoracién de los casos particulares.

En relacién con los permisos a favor de los empleados publicos, el Decreto 1083 de 2015, modificado por el Decreto 648 de 2017, sefiala lo
siguiente:

“(...) ARTICULO 2.2.5.5.17_Permiso. El empleado puede solicitar por escrito permiso remunerado hasta por tres (3) dias, cuando medie justa
causa. Corresponde al jefe del organismo respectivo, o a quien haya delegado la facultad, el autorizar o negar los permisos. (...)

De acuerdo con la norma, el empleado que lo requiera podra solicitar por escrito a la administracién permiso remunerado hasta por tres (3) dias,
y le correspondera al jefe del organismo respectivo, o a quien este haya delegado la facultad, el valorar la justa causa y en consecuencia,
autorizar o negar el permiso.

En virtud de lo anterior y para dar respuesta puntual a su consulta relacionada con: “(...).Requiero informacién sobre una situacién que parece
no ser tan importante pero que amerita en mi opinién una discusion. Se trata de los permisos que los funcionarios publicos presentamos en las
instituciones o entidades, la pregunto puntal es ;Se hace en papeleria institucional o en documento blanco. Que dice la norma. Muchas gracias
(...)" esta Direccién Juridica se permite informarle que en virtud de que no existe una norma que regule de manera especial dicha materia, se
debe entender que el empleado publico deberd solicitar el permiso a través del mecanismo que se haya dispuesto en la entidad, es decir, cada
entidad serd la que establezca cual es el medio y formalismo idéneo mediante el cual deba realizarse esta solicitud.
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https://www.funcionpublica.gov.co
http://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=68813#430
http://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=62866#1083
http://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=80915#648
http://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=62866#2.2.5.5.17
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Para mayor informacién respecto de las normas de administracién de los empleados del sector publico y demas temas competencia de este
Departamento Administrativo, me permito indicar que en el link /eva/es/gestor-normativo podra encontrar conceptos relacionados con el tema,
que han sido emitidos por esta Direccion Juridica.

El anterior concepto se emite en los términos establecidos en el articulo 28 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Cordialmente

ARMANDO LOPEZ CORTES

Director Juridico
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