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Concepto 117621 de 2022 Departamento Administrativo de Ia
Funcion Pablica

*20226000117621*
Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 20226000117621

Fecha: 22/03/2022 07:01:44 a.m.

Bogotéa D.C.
REF: COMISION DE SERVICIOS DENTRO DEL PAIS. Radicado. 20222060075852 de fecha 2022/02/09.
Cordial Saludo,

En atencién a la comunicacién de la referencia remitida por usted, en la que manifiesta que: “(...);hasta cuantos dias puede comisionar
(comision de servicios) el alcalde y los secretarios de despacho en el interior del pais?;hasta cuantos dias se puede ampliar la comision de
servicios?(...)".

Es importante indicarle que, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 430 de 2016, este Departamento Administrativo tiene como objeto el
fortalecimiento de las capacidades de los servidores publicos y de las entidades y organismos del Estado, su organizacién y funcionamiento, el
desarrollo de la democratizacion de la gestién publica y el servicio al ciudadano, mediante la formulacién, implementacion, seguimiento y
evaluacién de politicas publicas, la adopcién de instrumentos técnicos y juridicos, la asesoria y la capacitacion.

La resolucién de los casos particulares corresponderd a la autoridad empleadora y nominadora, en cuanto es la instancia que conoce de manera
cierta y documentada la situacién particular de su personal. Por tanto, este Departamento Administrativo, en ejercicio de sus funciones, realiza
la interpretacion general de las disposiciones legales y, en consecuencia, no le corresponde la valoracién de los casos particulares.

Por tanto, este Departamento Administrativo, en ejercicio de sus funciones, realiza la interpretaciéon general de las disposiciones legales y, en
consecuencia, no le corresponde la valoracién de los casos particulares.

No obstante, a modo de informacién general respecto de la situacién planteada por usted, se le informa:

El Decreto 1083 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica”, sobre las situaciones
administrativas dispone:

ARTICULO 2.2.5.5.1 Situaciones administrativas. El empleado publico durante su relacién legal y reglamentaria se puede encontrar en las
siguientes situaciones administrativas:

1. En servicio activo.

2. En licencia.
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3. En permiso.

4. En comisidn.

(...)

En cuanto a la comisién la mencionada disposicién sefiala:

ARTICULO 2.2.5.5.21 Comisién. El empleado se encuentra en comisién cuando cumple misiones, adelanta estudios, atiende determinadas
actividades especiales en sede diferente a la habitual o desempefa otro empleo, previa autorizacion del jefe del organismo. La comisién puede
otorgarse al interior del pais o al exterior.

ARTICULO 2.2.5.5.22 Clases de comisién. Las comisiones pueden ser:
De servicios.
(...)

ARTICULO 2.2.5.5.25. Comisiones de servicios. La comisién de servicios se puede conferir al interior o al exterior del pais, no constituye forma de
provisién de empleos, se otorga para ejercer las funciones propias del empleo en un lugar diferente al de la sede del cargo, cumplir misiones
especiales conferidas por los superiores, asistir a reuniones, conferencias o seminarios, realizar visitas de observacién que interesen a la
administracién y que se relacionen con el ramo en que presta sus servicios el empleado.

Esta comisién hace parte de los deberes de todo empleado, por tanto, no puede rehusarse a su cumplimiento.

(..

ARTICULO 2.2.5.5.26. Duracién de la comisidn de servicios. Las comisiones al exterior, se conferirdn por el término estrictamente necesario para
el cumplimiento de su objeto, mds uno de ida y otro de regreso, salvo en los casos en que quien autoriza la comision, considere que éstos no son
suficientes para el desplazamiento al sitio donde deba cumplirse y su regreso al pais, en cuyo caso podra autorizar el término minimo que
considere necesario.

La comisién de servicios al interior se otorgard hasta por el término de treinta (30) dias habiles, prorrogable por razones del servicio y por una
sola vez hasta por treinta (30) dias habiles mas.

No estara sujeta al término antes sefialado la comisién de servicio que se otorgue para cumplir funciones de inspeccion o vigilancia y las que por
su naturaleza exijan necesariamente una duracion mayor, a juicio del nominador.

Queda prohibida toda comisién de servicio de caracter permanente.

En este orden de ideas, en el caso de los secretarios de despacho, el termino de la comision sera el regulado en la presente norma, es decir, se
otorgard hasta por el término de treinta (30) dias habiles, prorrogable por razones del servicio y por una sola vez hasta por treinta (30) dias
hébiles mas.

Ahora bien, con relacion a la comision de servicios por parte de los alcaldes, debemos remitirnos a la Ley 136 de 1994, “Por la cual se dictan
normas tendientes a modernizar la organizacién y el funcionamiento de los municipios”, establece lo siguiente frente a la comisién de servicios
que se otorga al Alcalde de un Municipio:

ARTICULO 111.- Informes sobre comisiones cumplidas. Al término de las comisiones superiores a cuatro (4) dias y dentro de los quince (15) dias
siguientes, el alcalde presentard al Concejo, un informe sobre el motivo de la comisién, duracién, costos y resultados obtenidos en beneficio del
municipio.

ARTICULO 113.- Duracién de comisiones. Las comisiones dentro del pais no podran tener duracién superior a cinco (5) dias. Las comisiones fuera
del pais no podrén ser superiores a diez (10) dias, prorrogables, previa justificacién por un lapso no superior al mismo.

De acuerdo con la disposicion transcrita la duracién de la comisién de servicios para el alcalde no podra ser superior a cinco dias dentro del pais.
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En caso de requerir informacién adicional respecto de las normas de administracién de los empleados del sector plblico y demds temas
competencia de este Departamento Administrativo puede ingresar a la pdgina web de la entidad, al enlace /eva/es/gestor-normativo, en el que
podra encontrar conceptos relacionados con el tema, que han sido emitidos por esta Direccién Juridica.

El anterior concepto se emite en los términos establecidos en el articulo 28 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Cordialmente,

ARMANDO LOPEZ CORTES

Director Juridico

Proyect6: Cristian Camilo Torres de la Rosa. Cto 148/2022

Revisd. Harold Herrefio

Aprobd: Armando Lopez

11602.8.4

Fecha y hora de creacién: 2025-08-02 02:16:21
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