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En atencién a su comunicacién de la referencia, mediante la cual consulta si: “al contar una entidad con un vehiculo oficial, el cual se encuentra
destinado para el cumplimiento de sus funciones y con un conductor que ejerce laborales asistenciales, puede el titular del despacho en su
calidad de jefe asumir en determinadas situaciones la conduccién del vehiculo, esto es, trasladarse en el mismo desde el lugar de trabajo a su
lugar de residencia para el cumplimiento de sus funciones, quedando el vehiculo en su residencia. En caso afirmativo, cual es el procedimiento a
sequir.” Por otra parte, consulta: “cuando un funcionario se traslada a cumplir una funcién fuera de su sitio de trabajo, pero lo hace en un
vehiculo oficial, necesita de comisién de servicios, ello teniendo en cuenta que no se estan reconociendo viaticos, o asi no se dé el
reconocimiento de viaticos se necesita del acto administrativo de comisién de servicios.”; ante lo cual, me permito manifestarle lo siguiente:

Sobre el tema de la asignacién y uso de vehiculos oficiales, el Decreto 1068 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Plblico.”, establece:

ARTICULO 2.8.4.6.6. Asignacién de vehiculos. Se podran asignar vehiculos de uso oficial con cargo a los recursos del Tesoro Publico
exclusivamente a los siguientes servidores: Presidente de la RepUblica, Altos Comisionados, Ministros Consejeros Presidenciales, secretarios y
consejeros del Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica, ministros del despacho, viceministros, secretarios generales y
directores de ministerios; directores, subdirectores, secretarios generales y jefes de unidad de departamentos administrativos y funcionarios que
en estos ultimos, de acuerdo con sus normas organicas, tengan rango de directores de ministerio; embajadores y cénsules generales de
Colombia con rango de embajador; superintendentes, superintendentes delegados, y secretarios generales de superintendencias; directores y
subdirectores, presidentes y vicepresidentes de establecimientos publicos, unidades administrativas especiales y empresas industriales y
comerciales del Estado, asi como a los secretarios generales de dichas entidades; rectores, vicerrectores y secretarios generales de entes
universitarios auténomos del nivel nacional; senadores de la RepUblica y representantes a la Cdmara, y secretarios generales de estas
corporaciones; magistrados de las altas cortes (Corte Constitucional, Corte Suprema de Justicia, Consejo de Estado, Consejo Superior de la
Judicatura, Consejo Nacional Electoral); Contralor General de la Republica, Vicecontralor y Secretario General de la Contraloria General de la
Republica; Procurador General de la Nacién, Viceprocurador, Secretario General de la Procuraduria General de la Nacién; Defensor del Pueblo y
Secretario General de la Defensoria del Pueblo; Registrador Nacional del Estado Civil y secretario general de la Registraduria Nacional del Estado
Civil; Fiscal General de la Nacidn, Vicefiscal y Secretario General de la Fiscalia General de la Nacién y generales de la Republica; al Defensor del
Contribuyente y Usuario Aduanero de la Unidad Administrativa Especial Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales.

En las altas cortes, el Congreso de la Republica, los organismos de investigacién, los organismos de fiscalizacién y control y la organizacién
electoral, se podré asignar vehiculo a quienes ocupen cargos del nivel directivo equivalente a los aqui sefialados para los Ministerios.

En caso de existir regionales de los organismos sefialados en este articulo, podrd asignarse vehiculo al servidor que tenga a su cargo la direccién
de la respectiva regional.

En las Fuerzas Armadas, la Policia Nacional, la Fiscalia General de la Nacién, y el Departamento Administrativo de Seguridad -DAS-, la asignacién
de vehiculos se hard de conformidad con sus necesidades operativas y con las normas vigentes.

PARAGRAFO 1. En el evento de existir primas o préstamos econémicos para adquisicién de vehiculo en los organismos antes sefialados, la
asignacion de vehiculos se sujetara a las normas vigentes que regulan tales primas o préstamos.

PARAGRAFO 2. Se exceptua de lo dispuesto en el presente articulo al Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica, entidad
que asignard, por intermedio de su Director, los vehiculos de uso oficial a sus funcionarios teniendo en cuenta Unicamente las necesidades del
servicio y las condiciones para el ejercicio de la funcién publica.
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Exceptuase de la aplicacion del presente articulo teniendo en cuenta las funciones de caracter diplomatico y protocolario que ejerce, al
Ministerio de Relaciones Exteriores.

El secretario general del Ministerio de Relaciones Exteriores podra asignar vehiculos de uso oficial con cargo a los recursos del tesoro publico a
las personas que por sus funciones ya sean de caracter diploméatico o protocolarios asi lo requieran, teniendo en cuenta las necesidades del
servicio y las condiciones para el ejercicio de la funcién publica.

ARTICULO 2.8.4.6.7. Vehiculos operativos. En los érganos, organismos, entes y entidades enumeradas en el articulo anterior se constituird un
grupo de vehiculos operativos administrados directamente por la dependencia administrativa que tenga a su cargo las actividades en materia de
transportes. Su utilizacién se hard de manera exclusiva y precisa para atender necesidades ocasionales e indispensables propias de las
funciones de cada dérgano y en ningln caso se podra destinar uno o mas vehiculos al uso habitual y permanente de un servidor publico distinto
de los mencionados en el articulo anterior.

Sera responsabilidad de los secretarios generales, o quienes hagan sus veces, observar el cabal cumplimiento de esta disposicién. De igual
modo, seré responsabilidad de cada conductor de vehiculo, de acuerdo con las obligaciones de todo servidor publico, poner en conocimiento de
aquél la utilizaciéon de vehiculos operativos no ajustada a estos parametros.

ARTICULO 2.8.4.6.8. Traslado de servidores publicos fuera de la sede. Los servidores publicos que por razén de las labores de su cargo deban
trasladarse fuera de su sede no podrén hacerlo con vehiculos de ésta, salvo cuando se trate de localidades cercanas y resulte econémico.

No habra lugar a la prohibicién anterior cuando el desplazamiento tenga por objeto visitar obras para cuya inspeccién se requiera el uso
continuo del vehiculo. (Resalto propio)

Es necesario mencionar que, en los términos de las disposiciones transcritas, sera procedente la asignacién de vehiculos de uso oficial con cargo
a los recursos del Tesoro Publico exclusivamente a los servidores a que se refiere el articulo 2.2.4.6.6 del Decreto 1068 de 2015 de los érganos,
organismos, entes y entidades del orden nacional enumerados en el articulo 2.8.4.6.6 del Decreto 1068 de 2015, para lo cual se constituird un
grupo de vehiculos operativos administrados directamente por la dependencia administrativa que tenga a su cargo las actividades en materia de
transportes; y su utilizacion se hard de manera exclusiva y precisa para atender necesidades ocasionales e indispensables propias de las
funciones de cada drgano y en ningln caso se podra destinar uno o mas vehiculos al uso habitual y permanente de un servidor publico distinto
de los mencionados en el articulo anterior.

Igualmente, serd responsabilidad de los secretarios generales, o quienes hagan sus veces, observar el cabal cumplimiento de la disposicién
citada; y de la misma forma, sera responsabilidad de cada conductor de vehiculo, de acuerdo con las obligaciones de todo servidor publico,
poner en conocimiento del secretario general la utilizacién de vehiculos operativos no ajustada a estos parametros.

Es decir, la responsabilidad de los vehiculos oficiales recae sobre los conductores mientras se encuentran en su jornada laboral.

Ahora bien, sobre la viabilidad de permitir que el titular del despacho en calidad de jefe, en algunas situaciones realice la conduccién del
vehiculo oficial llevédndolo hasta su residencia, se debe tener en cuenta la clasificacién de los empleos y las funciones generales de los mismos,
donde para el caso del conductor, (empleado del nivel asistencial) se tiene asignada dicha labor, caso contrario para el empleo del titular del
despacho; como consecuencia, en criterio de esta Direccidn Juridica, no es procedente que el titular del despacho o jefe inmediato conduzca el
respectivo vehiculo oficial.

Por otra parte, de conformidad con lo sefialado en el Decreto 1083 de 2015, Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector de Funcién Publica, sobre la comisién de servicios encontramos:

ARTICULO 2.2.5.5.21 Comisién. El empleado se encuentra en comisién cuando cumple misiones, adelanta estudios, atiende determinadas
actividades especiales en sede diferente a la habitual o desempefia otro empleo, previa autorizacién del jefe del organismo. La comisién puede
otorgarse al interior del pais o al exterior.

ARTICULO 2.2.5.5.22 Clases de comisién. Las comisiones pueden ser:

1. De servicios.

ARTICULO 2.2.5.5.25. Comisiones de servicios. La comisién de servicios se puede conferir al interior o al exterior del pais, no constituye forma de
provisién de empleos, se otorga para ejercer las funciones propias del empleo en un lugar diferente al de la sede del cargo, cumplir misiones
especiales conferidas por los superiores, asistir a reuniones, conferencias o seminarios, realizar visitas de observacién que interesen a la
administracién y que se relacionen con el ramo en que presta sus servicios el empleado.

Esta comision hace parte de los deberes de todo empleado, por tanto, no puede rehusarse a su cumplimiento.
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De acuerdo con lo expuesto, la comisién de servicios es la situacién administrativa en virtud de la cual se ejercen temporalmente las funciones
propias de su cargo en lugares diferentes a la sede habitual de su trabajo o se atienden transitoriamente actividades oficiales distintas a las
inherentes al empleo de que es titular; no genera vacancia del empleo; puede dar lugar al pago de viaticos y gastos de transporte, de acuerdo
con la comisién y el comisionado tiene derecho a la remuneracién del cargo del cual es titular.

Conforme a las normas que regulan las comisiones de servicios, antes del desplazamiento del empleado, es necesario que se haya proferido un
acto administrativo en el que establezcan las condiciones de la comisién, el valor de los viaticos y del transporte si los hubiere. Una vez se ha
regresado de la comisién, el empleado tiene la obligacién de rendir informe de cumplimiento respectivo.

Asi las cosas, para atender de manera puntual su segundo interrogante podemos concluir que es necesaria la expedicién de un acto
administrativo que autorice la respectiva comisién de servicios, aun cuando no haya reconocimiento de viaticos o gastos de transporte.

Por Ultimo, sobre lo que refiere a la utilizacion de los vehiculos oficiales, como ya se indicé inicialmente, es un aspecto que compete a
dependencia administrativa que tenga a su cargo las actividades en materia de transportes, asi mismo la responsabilidad la encabeza los
secretarios generales o quien haga sus veces al interior de cada organismo.

Finalmente, me permito indicarle que para mayor informacién relacionada con los temas de este Departamento Administrativo, le sugerimos
ingresar a la pagina web www.funcionpublica.gov.co/eva en el link “Gestor Normativo” donde podra consultar entre otros temas, los conceptos
emitidos por esta Direccion Juridica.

El anterior concepto se imparte en los términos del articulo 28 de la Ley 1437 de 2011.

Cordialmente,

ARMANDO LOPEZ CORTES

Director Juridico

Proyect6: César Pulido.

Aprobd. José Fernando Ceballos.

11602.8.4
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