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Me refiero a su comunicacidn, radicada en esta dependencia el 17 de marzo de 2021, mediante la cual consulta si para la posesion en un cargo
publico es indispensable presentar la cédula de ciudadania original o si es posible presentar el pasaporte o cualquier otro documento.

En atencién a la misma, me permito informarle lo siguiente:

El Decreto 1083 de 2015 “por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica” incluye un listado sobre
los requisitos para los nombramientos y para ejercer los empleos en la administracién publica a nivel nacional y territorial. El citado Articulo
dispone:

ARTICULO 2.2.5.1.4 Requisitos para el nombramiento y ejercer el empleo. Para ejercer un empleo de la Rama Ejecutiva de los érdenes nacional y
territorial, se requiere:

1. Reunir los requisitos y competencias que la Constitucién, la ley, los reglamentos y los manuales de funciones y de competencias laborales
exijan para el desempefio del cargo.

2. No encontrarse inhabilitado para desempefar empleos pulblicos de conformidad con la Constitucién y la ley.
3. No estar gozando de pensidn o tener edad de retiro forzoso, con excepcién de los casos sefialados en la ley.

4. No encontrarse en interdiccién para el ejercicio de funciones publicas.
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5. Tener definida la situacién militar, en los casos a que haya lugar.

6. Tener certificado médico de aptitud fisica y mental y practicarse el examen médico de ingreso, ordenado por la entidad empleadora.

7. Ser nombrado y tomar posesidn. (Resaltado fuera de texto original)

Asi las cosas, la posesion es uno de los requisitos para acceder a los empleos de la rama ejecutiva del sector pUblico y para el cumplimiento de
este requisito, el decreto mencionado previamente indica que le corresponde al jefe de la unidad de personal o0 a quien haga sus veces, verificar
que se cumplan los requisitos especificos para la posesion. Veamos:

Sobre la verificacién para los requisitos de la posesién, el Articulo 2.2.5.1.5 del Decreto 1083 de 2015, sefiala lo siguiente:

“ARTICULO 2.2.5.1.5 Procedimiento para la verificacién del cumplimiento de los requisitos. Corresponde al jefe de la unidad de personal o quien
haga sus veces, antes que se efectie el nombramiento:

1. Verificar y certificar que el aspirante cumple con los requisitos y competencias exigidos para el desemperio del empleo por la Constitucion, la
ley, los reglamentos y los manuales de funciones y de competencias laborales.

2. Verificar directamente los antecedentes fiscales, disciplinarios y judiciales del aspirante, dejando las constancias respectivas.

PARAGRAFO 1°. No se podran exigir al aspirante constancias, certificaciones o documentos para el cumplimiento de los requisitos que reposen
en la respectiva entidad.

PARAGRAFO 22, Cuando los requisitos para el desempefio de un cargo estén sefialados en la Constitucién, la ley o los decretos reglamentarios,
los manuales de funciones y de competencias laborales se limitardn a hacer transcripcién de los mismos, por lo que no podran establecer otros
requisitos. (...)" (Subrayado fuera de texto original)

En cuanto al trémite para la posesion, el Articulo 141 del Decreto 2150 de 1995 dispone que el documento esencial para adelantarlo es la cédula
de ciudadania. En efecto, el citado Articulo establece:

ARTICULO 141. TRAMITE DE LA POSESION. Para efectos de la posesién en un cargo publico o para la celebracién de contratos de prestacién de
servicios, bastara la presentacion de la cédula de ciudadania. Una vez verificada la posesion o suscrito el contrato de prestacién de servicios con
duracion superior a tres (3) meses, la entidad publica procederd, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes, a solicitar los antecedentes
disciplinarios y judiciales.

En caso de verificarse que quien tomé posesion de un cargo publico o quien suscribié contrato de prestacién de servicios estad incurso en
antecedentes de cualquier naturaleza, se procederd a revocar el nombramiento o a terminar el contrato de prestacién de servicios.

De acuerdo con lo anterior, el aspirante a vincularse en un empleo publico debera cumplir con el perfil, los requisitos y competencias exigidos en
el respectivo manual especifico de funciones y de competencias laborales que haya adoptado la entidad y adicionalmente, debera presentar la
cédula de ciudadania para la posesion.
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Asi las cosas, para la posesion en un cargo publico es indispensable presentar la cédula de ciudadania y no es procedente presentar el pasaporte
o0 cualquier otro documento para sustituir dicho requisito.

Para mayor informacion respecto de las normas de administracién de los empleados del sector publico, las inhabilidades e incompatibilidades
aplicables a los mismos; asi como la normatividad que ha emitido el Gobierno Nacional a propésito de la emergencia ocasionada por el Covid -
19, me permito indicar que en el link /eva/es/gestor-normativo y https://coronaviruscolombia.gov.co/Covid19/index.html podrd encontrar
conceptos y normativa relacionados con el tema.

El anterior concepto se emite en los términos establecidos en el Articulo 28 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Cordialmente,

ARMANDO LOPEZ CORTES

Director Juridico

Proyecté: Oscar Mauricio Ceballos M

Revisd: José Ceballos

Aprobd: Armando Lépez

11602.8.4

Fecha y hora de creacién: 2025-08-02 08:41:21

Concepto 117421 de 2021 Departamento 3 EVA - Gestor Normativo
Administrativo de la Funcion Publica


http://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=41249#28

