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Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 20216000049671
Fecha: 12/02/2021 10:41:11 a.m.
Bogotd D.C.
Referencia: REMUNERACION. Viaticos. Radicado: 0219000063402 del 5 de febrero de 2021.

En atencién a la radicacion de la referencia, en la cual consulta “si con ocasién de la prestacién del servicio de urgencias en los hospitales, el
personal asistencial, médicos, auxiliares de salud y conductores, tienen derecho al reconocimiento de viaticos y gastos de viaje cuando se deban
remitir pacientes a otros niveles de complejidad ubicados en diferentes municipios”, se da respuesta en los siguientes términos:

El Decreto 1083 de 2015, por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Piblica, con relacién a la comisién,
dispone:

“ARTICULO 2.2.5.5.21 Comisién. El empleado se encuentra en comisién cuando cumple misiones, adelanta estudios, atiende determinadas
actividades especiales en sede diferente a la habitual o desempefia otro empleo, previa autorizacién del jefe del organismo. La comisién puede
otorgarse al interior del pais o al exterior.

ARTICULO 2.2.5.5.22. Clases de comisién. Las comisiones pueden ser:

a) De servicio, para ejercer las funciones propias del empleo en un lugar diferente al de la sede del cargo, cumplir misiones especiales
conferidas por los superiores, asistir a reuniones, conferencias o seminarios, o realizar visitas de observacién, que interesen a la administracién o
que se relacionen con el ramo en que presta sus servicios el empleado. (...)".

De conformidad con lo anterior, se tiene que cuando asi lo determine la administracién el empleado, ya sea de carrera, provisional o de libre
nombramiento y remocidn, ejercera sus funciones en lugares diferentes a la sede habitual de trabajo o atenderd transitoriamente actividades
oficiales, distintas a las inherentes al empleo de que es titular, siendo procedente conferir comisién de servicios, ya sea en la misma entidad, en
alguna de sus sedes, en otra entidad, dentro o fuera de la ciudad.

A su vez, los Articulos 2.2.5.5.25 y 2.2.5.5.26 de la norma citada, establecen:

“ARTICULO 2.2.5.5.25. Comisién de servicio. Hace parte de los deberes de todo empleado la comisién de servicios y no constituye forma de
provisién de empleos. Puede dar lugar al pago de viaticos y gastos de transporte conforme a las disposiciones legales sobre la materia y las
instrucciones de gobierno, y el comisionado tiene derecho a su remuneracién en pesos colombianos, asi la comisién sea fuera del territorio
nacional.
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ARTICULO 2.2.5.5.26. Duracién de la comisién de servicios. En el acto administrativo que confiera la comisién deberd expresarse su duracién que
podra ser hasta por treinta (30) dias, prorrogables por razones de servicio y por una sola vez hasta por treinta (30) dias mas. No estara sujeta al
término antes sefialado la comisién de servicios que se otorgue para cumplir funciones de inspeccién o vigilancia y las que por su naturaleza
exijan necesariamente una duracién mayor, a juicio del nominador. Queda prohibida toda comisién de servicio de caracter
permanente”. (Subrayas fuera de texto)

Adicionalmente, el Decreto 1042 de 1978, Por el cual se establece el sistema de nomenclatura y clasificacion de los empleos de los ministerios,
departamentos administrativos, superintendencias, establecimientos publicos y unidades administrativas especiales del orden nacional, se fijan
las escalas de remuneracion correspondientes a dichos empleos y se dictan otras disposiciones, frente al término de la comisién de servicios,
dispone:

“ARTICULO 652.- De la duracién de las comisiones. Las comisiones de servicio se conferirdn mediante acto administrativo en el cual se expresara
el término de su duracién, que no podré exceder de treinta dias. Dicho término podra prorrogarse hasta por otros treinta dias cuando fuere
necesario por la naturaleza especial de las tareas que deban desarrollarse.

Sin embargo, a los funcionarios que desempefien labores de inspeccién y vigilancia podra otorgarseles comisiones de servicios sin sujecion al
limite fijado en el inciso anterior.

Tampoco estaran sujetas a los términos de este Articulo las comisiones que por su naturaleza exijan necesariamente una duracién mayor, a
juicio del jefe del respectivo organismo. Queda prohibida toda comisién de servicios de caracter permanente”.

Por lo anterior, es viable concluir que la comisién de servicios hace parte de los deberes de todo empleado publico, sin importar el tipo de
vinculacién del mismo.

Es decir, se podran ejercer funciones en lugares diferentes a la sede habitual de trabajo o atender transitoriamente actividades oficiales distintas

a las inherentes al empleo de que es titular, por regla general, las comisiones de servicio podran conferirse hasta por 30 dias, prorrogables por
razones del servicio y por una sola vez, hasta por 30 dias mas.

Ahora bien, en cuanto a las condiciones para el reconocimiento de los viaticos, el Decreto 1042 de 1978, citado, establece:

“ARTICULO 612.- De los viaticos. Los empleados publicos que deban viajar dentro o fuera del pais en comisién de servicios tendrén derecho al
reconocimiento y pago de vidticos”. (Subrayado nuestro)

“ARTICULO 64°. - De las condiciones de pago. Dentro del territorio nacional sélo se reconoceran viaticos cuando el comisionado deba
permanecer por lo menos un dia completo en el lugar de la comisién, fuera de su sede habitual de trabajo.

Cuando para el cumplimiento de las tareas asignadas no se requiera pernoctar en el lugar de la comisién, solo se reconocera el cincuenta por
ciento del valor fijado en el Articulo 62".

“ARTICULO 71°. - De los gastos de transporte. Los empleados plblicos que deban viajar fuera de su sede de trabajo, en desarrollo de comisiones
de servicio dentro del pais o en el exterior, tendran derecho al reconocimiento y pago de los gastos de transporte, de acuerdo con
reglamentacion especial del gobierno.”

Por su parte, el Decreto 1175 de 2020, fijé las escalas de viaticos en los siguientes términos:

“ARTICULO 2. Determinacién del valor de viaticos. Los organismos y entidades fijaran el valor de los viaticos segun la remuneracién mensual del
empleado comisionado, la naturaleza de los asuntos que le sean confiados y las condiciones de la comisién, teniendo en cuenta el costo de vida
del lugar o sitio donde deba llevarse a cabo la labor, hasta por el valor mdximo de las cantidades sefialadas en el Articulo anterior.

Para determinar el valor de los viaticos se tendrd en cuenta la asignacién bdsica mensual, los gastos de representacién y los incrementos de
salario por antigliedad.

Cuando para el cumplimiento de las tareas asignadas no se requiera pernoctar en el lugar de la comision, sélo se reconocera hasta el cincuenta
por ciento (50%) del valor fijado.

ARTICULO 3°. Autorizacién de viaticos. A partir del 12 de enero de 2020, el reconocimiento y pago de viaticos sera ordenado en el acto
administrativo que confiere la comisién de servicios, en el cual se expresa el término de duracién de la misma, de conformidad con lo previsto
en el Articulo 65 del Decreto Ley 1042 de 1978.
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No podra autorizarse el pago de viaticos sin que medie el acto administrativo que confiera la comisidn y ordene el reconocimiento de los viaticos
correspondientes.

Los viaticos solo podran computarse como factor salarial para la liquidacién de cesantias y pensiones cuando se cumplan las condiciones
sefialadas en la letra i) del Articulo 45 del Decreto-ley 1045 de 1978.

Queda prohibida toda comisién de servicios de caracter permanente.
PARAGRAFO 1. Los vidticos y gastos de viaje se les reconocen a los empleados publicos y, segun lo contratado, a los trabajadores oficiales del

respectivo érgano, y cubren los gastos de alojamiento, alimentacién y transporte cuando previo acto administrativo, deban desempefiar
funciones en lugar diferente de su sede habitual de trabajo.

Por el concepto de viaticos se podran cubrir los gastos de traslado de los empleados publicos y sus familias cuando estén autorizados para ello y,
seguln lo contratado, a los trabajadores oficiales. (...)"

De conformidad con lo anterior, se tiene entonces que, para las comisiones de servicios, eventualmente, se pueden requerir viaticos, sin
embargo, la autorizacién de los mismos, debera cefiirse a las normas pertinentes, sin que haya lugar a fijar requisitos adicionales.

Las normas antes citadas se limitan a establecer en cabeza de quien ha culminado una comisidn, la obligacién de rendir un informe ejecutivo del
cumplimiento de misma, dentro de los tres (3) dias siguientes a la finalizaciéon de la comision.

Es importante reiterar que, en todo caso, el acto administrativo por medio del cual se confiera la comisién, deberd establecer el valor de los
viaticos, el cual debe corresponder a los factores de que trata el Articulo 3° del Decreto 1175 de 2020.

Asi mimo, debe dejarse claro que cada entidad segln reglamento interno, tiene la facultad de establecer los documentos soportes
(comprobantes de gastos de viajes, constancias de permanencia en el lugar de la comisién, etc.) que se debe anexar para legalizar viaticos.

Por lo anterior, y para dar respuesta a consulta, Direccién Juridica concluye que, serd procedente el reconocimiento y pago de viaticos, siempre
que se dé cumplimiento a lo antes mencionado y se realice con plena observancia a la normatividad que reglamenta las comisiones de servicios
y el reconocimiento de vidticos.

Para mayor informacién relacionada con los temas de este Departamento Administrativo, le sugerimos ingresar a la pagina web de la entidad en
el link https://www.funcionpublica.gov.co/web/eva/gestor-normativo,«Gestor Normativo», donde podrd consultar entre otros temas, los
conceptos emitidos por esta Direccién Juridica.

El anterior concepto se emite en los términos establecidos en el Articulo 28 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Atentamente,

ARMANDO LOPEZ CORTES

Director Juridico

Proyecté: Janne Alexandra Guzman Quintero.

Revisé: José Fernando Ceballos Arroyave

Aprob6: Armando Lépez Cortés
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