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En atencidén a la radicacién de la referencia, en la cual consulta si “para el personal Administrativo que labora en la para una ESE en SEDE
ADMINISTRATIVA (en esta sede no se realiza ningln proceso asistencial médico solo se realizan procesos administrativos) y para el personal de
toda la red hospitalaria que realiza actividades ADMINISTRATIVAS aplica o no aplica el porcentaje del teletrabajo o trabajo en casa”, se da
respuesta en los siguientes términos:

En el marco de los hechos que dieron lugar a la Emergencia Econdmica, Social y Ecoldgica, esto es, la Emergencia Sanitaria declarada por el
Ministerio de Salud y Proteccién Social, el Gobierno Nacional expidid, el Decreto 491 de 2020, por el cual se adoptan medidas de urgencia para
garantizar la atencién y la prestacion de los servicios por parte de las autoridades publicas y los particulares que cumplan funciones publicas y
se toman medidas para la proteccién laboral y de los contratistas de prestacién de servicios de las entidades publicas, en el marco del Estado de
Emergencia Econdmica, Social y Ecoldgica, que dispuso:

ARTICULO 3. Prestacién de los servicios a cargo de las autoridades. Para evitar el contacto entre las personas, propiciar el distanciamiento social
y hasta tanto permanezca vigente la Emergencia Sanitaria declarada por el Ministerio de Salud y Proteccién Social, las autoridades a que se
refiere el articulo 1 del presente Decreto velardn por prestar los servicios a su cargo mediante la modalidad de trabajo en casa, utilizando las
tecnologias de la informacién y las comunicaciones.

Las autoridades dardn a conocer en su pagina web los canales oficiales de comunicacién e informacién mediante los cuales prestaran su
servicio, asi como los mecanismos tecnolégicos que emplearan para el registro y respuesta de las peticiones.

En aquellos eventos en que no se cuente con los medios tecnoldgicos para prestar el servicio en los términos del inciso anterior, las autoridades
deberan prestar el servicio de forma presencial. No obstante, por razones sanitarias, las autoridades podran ordenar la suspensién del servicio
presencial, total o parcialmente, privilegiando los servicios esenciales, el funcionamiento de la economia y el mantenimiento del aparato
productivo empresarial.
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En ningln caso la suspensién de la prestacion del servicio presencial podra ser mayor a la duracién de la vigencia de la Emergencia Sanitaria
declarada por el Ministerio de Salud y Proteccién Social.

PARAGRAFO. En ningln caso, los servidores publicos y contratistas del Estado que adelanten actividades que sean estrictamente necesarias
para prevenir, mitigar y atender la emergencia sanitaria por causa del Coronavirus COVID-19, y garantizar el funcionamiento de los servicios
indispensables del Estado podran suspender la prestaciéon de los servicios de forma presencial. Las autoridades deberdn suministrar las
condiciones de salubridad necesarias para la prestacion del servicio presencial.

ARTICULO 15. Prestacién de servicios durante el periodo de aislamiento preventivo obligatorio. Durante el periodo de aislamiento preventivo
obligatorio las autoridades dispondran las medidas necesarias para gue los servidores publicos y docentes ocasionales o de hora catedra de
instituciones de educacién superior publicas cumplan sus funciones mediante la modalidad de trabajo en casa, -haciendo uso de las tecnologias
de la informacién y las comunicaciones.

En ningln momento la declaratoria de Emergencia Econémica, Social y Ecoldgica y la declaratoria de Emergencia Sanitaria, asi como las
medidas que se adopten en desarrollo de las mismas, podran suspender la remuneracién mensual o los honorarios a los que tienen derecho los
servidores publicos o docentes ocasionales o de hora catedra de instituciones de educacién superior publica, respectivamente.

PARAGRAFO. Cuando las funciones que desempefia un servidor plblico, un docente ocasional o de hora catedra no puedan desarrollarse
mediante el trabajo en casa, las autoridades competentes podran disponer que, durante la Emergencia Sanitaria, y excepcionalmente, éstos
ejecuten desde su casa actividades similares o equivalentes a la naturaleza del cargo que desempefian

De conformidad con lo anterior, se tiene entonces que, con el fin de evitar el contacto entre las personas, propiciar el distanciamiento social y
hasta tanto permanezca vigente la Emergencia Sanitaria declarada por el Ministerio de Salud y Proteccién Social, las Entidades, velaran por
prestar los servicios a su cargo mediante la modalidad de trabajo en casa, utilizando las tecnologias de la informacién y las comunicaciones.

En consecuencia, y teniendo como precepto la informacién relacionada en su comunicacién, si las funciones del personal administrativo a que
hace referencia en su comunicacién pueden ser desarrolladas en la modalidad de trabajo en casa, con el fin de cumplir con lo dispuesto en el
Decreto 491 de 2020 dichas actividades deberan realizarse de esta forma, utilizando las tecnologias de la informacién y las comunicaciones.

De otra parte, y para dar respuesta a su segunda pregunta, si se trata de un encargo en situaciéon de vacancia definitiva, el encargado no
concertard acuerdo de gestion toda vez que esta situacién administrativa, no puede superar los tres (3) meses, vencido dicho termino el empleo
debe ser provisto en forma definitiva de conformidad con el articulo 24, de la Ley 909 de 2004.

Asi mismo, de conformidad con lo estipulado en el articulo 2.2.13.1.9 del Decreto 1083 de 2015, para que el gerente publico y su superior
jerarquico concerten y formalicen el acuerdo de gestidn se prevé un plazo no mayor a cuatro (4) meses, contados a partir de la fecha de
posesion del cargo; razén por lo cual para el caso objeto de consulta, se entenderia entonces que, en la situacién de encargo antes mencionada,
no se alcanzarfa a concertar el acuerdo de gestion.

Ahora bien, si se trata de un encargo en situaciéon de vacancia temporal el encargado si debe suscribir acuerdo de gestién con su superior
jerarquico, solo en caso de que dicha vacancia, supere los cuatro (4) meses antes mencionados.

Para mayor informacién relacionada con los temas de este Departamento Administrativo, le sugerimos ingresar a la pagina web de la entidad en
el link https://www.funcionpublica.gov.co/web/eva/gestor-normativo,«Gestor Normativo», donde podrd consultar entre otros temas, los
conceptos emitidos por esta Direccién Juridica.
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El anterior concepto se emite en los términos establecidos en el articulo 28 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso

Administrativo.

Atentamente,

ARMANDO LOPEZ CORTES

Director Juridico
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