Departamento Administrativo de la Funcion Publica

"Funcion Publica

Concepto 225901 de 2020 Departamento Administrativo de la
Funcion Publica

*20206000225901*
Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 20206000225901
Fecha: 10/06/2020 03:25:27 p.m.
Bogotd D.C.

Referencia: SITUACIONES ADMINISTRATIVAS. Exigibilidad de allegar el certificado de permanencia al término de una comisién de servicios.
Radicado: 20179000175962 del 13 de julio de 2017

En atencién a la comunicacién de la referencia, mediante la cual consulta:

«Solicitamos muy comedidamente se nos informe si el alcalde municipal estd obligado a presentar certificados de permanencia cuando se
desplaza a otro municipio, ciudad, ya que el por sus mdltiples ocupaciones, olvida solicitarlas. También que, si el como jefe superior puede
firmar el certificado de permanencia, del sefior conductor con el que él se desplaza».

Al respecto, me permito dar respuesta en los siguientes términos:
Con relacién al informe de comision por parte del alcalde, el articulo 111 de la Ley 136 de 1994', establece:

«ARTICULO 111.- Informes sobre comisiones cumplidas. Al término de las comisiones superiores a cuatro (4) dias y dentro de los quince (15) dfas
siguientes, el alcalde presentard al Concejo, un informe sobre el motivo de la comisién, duracién, costos y resultados obtenidos en beneficio del
municipio».

De acuerdo a lo anterior, solo cuando la comision sea superior a 4 dias el alcalde debe presentar ante el concejo municipal el informe de la
misma, es decir que no esta obligado a presentar certificados de permanencia por su traslado diario en cumplimiento de sus funciones.

Ahora bien, con respecto a viabilidad que el conductor del alcalde presente un certificado de permanencia firmado por el alcalde, el Decreto
1083 de 2015 «Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica», establece:
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«ARTICULO 2.2.5.5.29. Informe de la comisién de servicios. Los servidores pUblicos, con excepcién de los Ministros y Directos de Departamento
Administrativo, deberdn presentar ante su superior inmediato y dentro de los tres (3) dias siguientes a la finalizacién de la comisién que le haya
sido conferida, un informe ejecutivo sobre las actividades desplegadas en desarrollo de la misma. [...]».

Conforme a lo anterior, la norma establece que al término de una comisién de servicios y, dentro de los 3 dias siguientes, los empleados deben
presentar un informe sobre las actividades desarrolladas en cumplimiento de la misma.

Sin embargo, el legislador no establecié la exigibilidad de presentar el certificado de permanencia como cumplimiento de la comisién de
servicios conferida.

No obstante, no se puede desconocer la facultad otorgada a los jefes de los respectivos organismos a través del articulo 2.2.5.10.30 del citado
Decreto 1083, el cual sefala:

ARTICULO 2.2.5.10.30. Cumplimiento de condiciones. Corresponde a los jefes de los respectivos organismos ejercer el control y velar por el
cumplimiento de las disposiciones que en el presente capitulo se establecen.

Por lo tanto, esta Direccion Juridica considera que la entidad puede exigirles a sus empleados el certificado de permanencia para acreditar el
cumplimiento de la comisién de servicios.

En todo caso, el procedimiento debe estar determinado por la administracién como medio de control en el cumplimiento de las comisiones y, su
aplicacién se harad conforme lo establezca la misma entidad.

Sin embargo, y dado que la funcién principal del conductor es transportar al alcalde, en criterio de esta Direccidn Juridica se entiende que el
mismo puede acreditar al cumplimiento de la funcién asignada a través del certificado de permanencia que le firma el alcalde.

Para mayor informacién relacionada con los temas de este Departamento Administrativo, le sugerimos ingresar a la pagina web
www.funcionpublica.gov.co/eva en el link «Gestor Normativo» donde podrd consultar entre otros temas, los conceptos emitidos por esta
Direccién Juridica.

El anterior concepto se emite en los términos establecidos en el articulo 28 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Cordialmente,

ARMANDO LOPEZ CORTES

Director Juridico

Proyecté: Angélica Guzman Cafdn

Revisé: José Fernando Ceballos Arroyave
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1. «Por la cual se dictan normas tendientes a modernizar la organizacién y el funcionamiento de los municipios».

Fecha y hora de creaciéon: 2025-08-02 02:01:50

Concepto 225901 de 2020 Departamento 3 EVA - Gestor Normativo
Administrativo de la Funcién Publica



