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PRESTACIONES SOCIALES- CESANTIAS ;Una carta mediante la cual se autoriza el retiro parcial de las cesantias es considerado un acto
administrativo? Radicaciéon No. 20209000085992 del 28 de febrero de 2020.

En atencién a la comunicacién de la referencia, mediante la cual consulta si una carta mediante la cual se autoriza el retiro parcial de las
cesantias es considerado un acto administrativo, me permito manifestarle lo siguiente:

Sea lo primero sefialar que la Ley 1071 de 2006, “Por medio de la cual se adiciona y modifica la Ley 244 de 1995, se regula el pago de las
cesantias definitivas o parciales a los servidores publicos, se establecen sanciones y se fijan términos para su cancelacién”, sefiala frente a la
expedicion del correspondiente acto administrativo para el reconocimiento y pago para el retiro de cesantias, lo siguiente:

“ARTICULO 40. TERMINOS. Dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la presentacién de la solicitud de liquidacién de las cesantias
definitivas o parciales, por parte de los peticionarios, la_entidad empleadora o aquella que tenga a su cargo el reconocimiento y pago de las
cesantias, deberd expedir la resolucién correspondiente, si retine todos los requisitos determinados en la ley.

PARAGRAFO. En caso de que la entidad observe que la solicitud estd incompleta deberd informérsele al peticionario dentro de los diez (10) dias
habiles siguientes al recibo de la solicitud, sefialandole expresamente los documentos y/o requisitos pendientes.

Una vez aportados los documentos y/o requisitos pendientes, la solicitud debera ser resuelta en los términos sefialados en el inciso primero de
este articulo. [...]»

De acuerdo con la norma anteriormente sefialada, solamente se expedird acto administrativo cuando exista por parte del empleado publico una
solicitud de liquidacién de las cesantias definitivas o parciales siempre y cuando retina todos los requisitos determinados en la ley.

Asi mismo, es importante sefialar que las instrucciones, circulares, cartas o cualquier tipo de documento proferido por una entidad que contenga
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una decisién de la Administracion capaz de producir efectos juridicos frente a los administrados, son considerados actos administrativos.

Por lo anterior, esta Direccidon considera que una carta expedida por la entidad se considera un acto administrativo y solamente se expedira
cuando se solicite un anticipo de las cesantias o cuando en razdn al retiro definitivo del empleado sea necesario liquidarlas definitivamente,
razén por la cual estos actos hardn parte de la carpeta de hoja de vida del empleado.

Para mayor informacién respecto de las normas de administracién de los empleados del sector publico; asi como las inhabilidades e
incompatibilidades aplicables a los mismos, me permito indicar que en el link http://www.funcionpublica.gov.co/eva/es/gestor-normativo podra
encontrar conceptos relacionados con el tema, que han sido emitidos por esta Direccién Juridica.

El anterior concepto se emite en los términos establecidos en el articulo 28 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Cordialmente,

ARMANDO LOPEZ CORTES

Director Juridico

Proyecto: Sandra Barriga Moreno

Aprobd: Dr. Armando Lépez Cortes
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