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Procedimiento

g Fecha Actualizacion: 1110812026
Adicién de recursos presupuestales
Proceso asociado Gestion Financiera
1. Objetivo Gestionar las solicitudes de adicion de recursos. Dusupuesla\es, A (2 S G L B ) SRy 1 internos de gestién tal, en estricto de la normatividad y directrices impartidas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Péblico, el Departamento
et conel fin de atender | de Funcién Pblicay adecuar e presupuesto iniial aprobado.
-+ Acance ica con i recepeidn de a soctu de adicén de recursos presupuestles, contind con a verfcacidn d I necesidad de adicionar ecursos, a revsién de soporis tricos  presupuestales  a laboracion de a usficacion yfaiza con la e
y el registro de la adicion el Sistema Integrado de Informacién Financiera (SIIF Nacion).
Coordinador &) Geston Financiera
3. Lider Secretario (a) General O 4. Responsable BB D

Supervisores
Gerentes de Proyecto

Es la incorporacion de los recursos provenientes de asistencia o cooperacion intemacional de cardcter no|
un movimiento a través del cual una entidad tiene la necesidad de incorporar recursos en el presupuesto provenientes de mayores recaudos en sus| reembolsables, que se adelanta en el presupuesto de determinada entidad y por la cual se adiciona el

ingresos corrientes, en sus recursos de capital, o de aportes de la naci6n para financiar los componentes del presupuesto. Adicion por donacion presupuesto de rentas y al de gastos de la misma, previa certiicacion de su recaudo expedido por el 6rganol
receptor

Adicion

Monto maximo de los recursos autorizados en la Ley de Presupuesto General de la Nacion a la Entidad,

Anteproyecto de presupuesto Estimacion de ingresos y gastos necesarios para atender las necesidades de la entidad en cada vigencia fiscal. Este documento, se radica en la detallados a nivel de rubro presupuestal de Decreto de liquidacion, para ser comprometidos durante Ia vigencial
proye presup: Direccion General del Presupuesto Nacional a mas tardar, el 31 de marzo de cada ario. Apropiacin presupuestal fiscal. Después del 31 de diciembre de cada afio estas autorizaciones expiran y en consecuencia no podran
omprometerse, adicionarse, transferirse ni contracreditarse.

Es el instrumento normativo que organiza y codifica de manera uniforme las categorias del gasto y del ingreso en el presupuesto pblico. Establece al

estructura obligatoria para identiicar Ia naturaleza econdmica, funcional y programéica de cada operacion presupuestal, permitiendo que todas las Certficado de disponibilidad Documento con el cual se garantiza la disponibilidad de apropiacion presupuestal, este documento es expedidol
ntidades del Estado registren, ejecuten y reporten Ia informacion presupuestaria bajo criterios comunes. Facilta la planeaci6n, el control, la ejecucion presupuestal (COP) por quien ejerce funciones de presupuesto en sistema SIIF Nacion.

¥ la transparencia del Presupuesto General de la Nacion

Catalogo de Clasificacion Presupuestal - CCP.

Contracrédito, Proyecto o rubro que cuenta con recursos que no serén la vigencia y los cual traslado. crédito Proyecto o rubro que presenta la necesidad de recibir os recursos.

Desagregacion presupuestal Detallar los val dos en la ley de la resolucién expedida para la vigencia. Disminucion zﬂm‘v::‘m :‘:ndslsgr‘v?bﬁ\ldiza;‘:::sim::ﬂm ‘rgdcu;e los recursos apropiados en los registros presupuestales - RP y|
DNP Departamento Nacional de Planeacion DGPPN Direccién General del Presupuesto Publico Nacional

Disponibilidad presupuestal Existencia de apropiacion o saldo no ejecutado ni el presupuesto, para atender un se proyecte. Documentos soporte é:f‘gi’;a eeloceupeitacliaaes ausisopotanElisaieioloperales el e ibodolde ez acion|
(GGF Grupo de Gestion Financiera 0AP Oficina Asesora de Planeacién

s que tienen por objeto atender las necesidades en materia de gastos de personal, gastos generales y)
Gastos de funcionamiento e s que son necesarias para cumplir a cabalidad con las funciones asignadas. en la|
Constitucion y la Ley.

Ejecucion presupuestal La secuccn def presupuesto de resos y Gasos consists o Ja sproplcin ssaneda y . ssincin y pago de obigaconss oon cargo ks

(0 3 2 AT TSI SR T 1 I A I (T Q) R SR epresenianfiesjuentesiecslavelseifincacionliosfoasios YEngSllposupucstolGeneral elialacicr TEstén)

Gastos de Inversion e e oo e Ingresos de fa Nacion s G i O i s S )
Senvidor pibiico facultado legalmente o por delegacién para comprometer, ordenar y autorzar la ejecucion del gasto en una entidad estatal,
Ordenador del gasto confomidad con e resupuesto sproba, a normatsidad ieni y las competoncias asignades. €3 esponsable o garntzar Que os recusos ORFEO Sistema de gestion documental administrado por la Enfidad.
pi con sujeciona
Plan Anual de Adquisiciones. Es una herramienta para faciltar a las eniidades idenificar,regisirar, programar y
. - diigar las necesidades de bienes, obras y senicio de la enidad, permitiendo disefar estrategias del
orosi Modificacisn de las cléusulas de un contrato o convenios Adicion, reduccion, proroga.. AR : ;
contratacion basadas en agregacion d la demanda, que pemitan incrementar Ia eficiencia del proceso de
Contratacion y el avance de [0s logros y objetivos propuestos.
Documento a raves del cual se realiza la afectacion defintva de la apropiacion. Esto implica que los recursos
resupuesto Autorizacion méxima de ingresos y gastos que le permiten al Sector piblico, cumplir con la produccién de bienes y sencios piblicos para la financiados mediante este regisiro no podran ser destinados a ningtn olro fin. En el regisiro se deberd indicar,
s satisfacci6n de las necesidades de la poblacion segan la naturaleza del Sector. Registro Presupuestal (RP) claramente el valor y el plazo de las prestaciones a las que haya lugar. Esta operacion constituye un requisito de|
perfeccionamiento de los actos administrativos.
. Heramienta modular autorizada que integra y estandariza el regisiro de Ia gestion financiera pblica con el fin de
Detalle de cada uno de os ftem o conceptos Ia Entidad, Gortesponder a un concepto especifico o Sistema Integrado de Informacion X
Rubro presupuestal e e e Spress e propiciar una mayor eficiencia en el uso de los recursos de Ia nacion y de sus entidades descentralizadas y de
= g Financieras SIIF Nacion brindar informacion oportuna y confiable
ITPRES - Sistema de Trémites Presupuestales. | HETAMIENa automatizada del Ministerio de Hacienda y Crédito PGbico que proporciona eficionte aos trAmin e (S O T T S R e T D (O D G (D EC I TSP Gl e 1]
P permita a las Enidades que hacen parie del Presupuesto General de la Nacion tener seguimiento de s solicitudes realizadas ante el MHCP. Traslados o partidas inversio

Comienza el 1° de enero y termina el 31 de diciembre de cada afio. Después del 31 de diciembre no pueden asumirse compromisos con cargo a las,
apropiaciones del aito fiscal que se cierra en esa fecha y los saldos de apropiacion no afectados por compromisos, caducan sin excepeion.

1. Bl Sistema Integrado de Informaci6n Financiera — SIIF Nacion consituye el anico sistema oficial para el registro de las operaciones presupuestales de la Entidad. En consecuencia, no se permilira la adquisicion ni el uso de aplicaciones o software financiero que repliquen o dupliuen las funcionalidades presupuestales y contables incorporadas en dichol
sistem:

Vigencia fiscal No Aplica No Aplica,

2. Todos los registros que se efectien en SIIF Nacion deberan contar con soportes legales, técnicos suficientes, conll igente y los lineamientos expedidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico.

3. Toda solicitud de adicién de recursos debera estar debidamente sustentada en la ejecucion presupuestal vigente y en su necesidad, impacto, del , bajo . economia y austeridad en el uso de los recursos pablicos.

4. Todas las solicitudes de adici6n de recursos presupuestales, deben presentarse ala Oficina Asesora de Planeacion para que verfique la integridad documental, pertinencia técnica y cumplimiento de los requisitos previos de la solicitud de adicién, antes de su radicacion en el Sistema SIPRES, administrado por el Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico,

5. Una vez aprobada a adicion de recursos, la Entidad el y asignacion presupuestal, con la Decreto de Li P de la Nacion y las directrices del Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico.

6. Toda adicion presupuestal aprobada debera ser registrada oportunamente en el SIIF Naci6n, conforme a la estructura del clasificador presupuestal vigente y a las dependencias de afectacion definidas en el acto administrativo correspondiente.

7. €l registro de las das ala adicion de dentro de los ciclos el SIIF Nacion deber realizarse de acuerdo con las guias, instructivos y catalogos técnicos expedidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico.
8. Las operaciones. das en SIF Nacion siguiendo los especificos del sistema y de conformidad con los perfles y roles autorizados, garantizando que cada senvidor pablico asus asignadas y integridad, trazabilidad y ransparencia de la informacion financiera.
9. La normatividad aplicable para el desarrollo de I idade enel pr se encuentra definida en el nomograma institucional de Funci6n Pablica, disponible para consulta en los canales oficiales de la Entidad.

10. Cada senvidor piblico ylo contratista responsable de una operacion presupuestal, contable y financiera debera suscribir los comprobantes generados por el SIF Nacién, de acuerdo con el rol y perfil autorizado, dejando constancia de la revision, validacion y responsabilidad sobre la transaccién registrada, conforme a los principios de legalidad, integidad y
trazabilidad de la informacion financiera

| 8. Indicadores.

Nombre No, Nombre

Posibilidad de afectacion econémica y reputacional porl

insatisfaccion de los grupos de valor debido a la pérdida del f o fiopuicasosolvsnine oo/t oancaldestrs.
confidencialidad por la realizacion de operaciones financieras ) document Ibrary/uwen/view fle/81885(

No 101 Ficha No 1 Ejecucién financiera Ewen tpSHAARIFHI P

o 101 o autorizadas o a la pérdida de los tokens asociado icha No 16 2

financiera¥2F indicadores%3Fp_p 16%30com Iferay document brary web portiet DLPortiet INSTANCE w

administrativas de firma digital de documentos de ORFEO.

Descripeion del procedimiento

No. | Iconografia H Actividad Descripcion de la actividad Tiempo Responsable Control Registro/formato. Sistema de Informacion
Inicio
Secretario General. Directores Técnicos,
N e idenificar las Las dependencias de Ia Eniifdad verifican la adicion e recursos segin el estado de Durante Ia vigencia fiscal, dias| Subdirectores Técnicos, Jefes de Oficina,(Validar los avances de la '\ o R0 ofica
necesidades de adicién sus compromisos y obligaciones, mediante el avance la de la gestén institucional  en especial de cada mes Jefes de Oficina Asesora, Coordinadores y|planeacion y el compromiso
‘ gerentes de proyectos.



https://www.funcionpublica.gov.co/web/intranet/mop/gestion-financiera/riesgos
https://www.funcionpublica.gov.co/web/intranet/mop/gestion-financiera/indicadores/-/document_library/vvcn/view_file/818850?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vvcn_redirect=https%3A%2F%2Fwww.funcionpublica.gov.co%2Fweb%2Fintranet%2Fmop%2Fgestion-financiera%2Findicadores%3Fp_p_id%3Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vvcn%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview
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https://www.funcionpublica.gov.co/web/intranet/mop/gestion-financiera/indicadores/-/document_library/vvcn/view_file/818850?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vvcn_redirect=https%3A%2F%2Fwww.funcionpublica.gov.co%2Fweb%2Fintranet%2Fmop%2Fgestion-financiera%2Findicadores%3Fp_p_id%3Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vvcn%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview
https://www.funcionpublica.gov.co/web/intranet/mop/gestion-financiera/indicadores/-/document_library/vvcn/view_file/818850?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vvcn_redirect=https%3A%2F%2Fwww.funcionpublica.gov.co%2Fweb%2Fintranet%2Fmop%2Fgestion-financiera%2Findicadores%3Fp_p_id%3Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vvcn%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview
https://www.funcionpublica.gov.co/web/intranet/mop/gestion-financiera/indicadores/-/document_library/vvcn/view_file/818850?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vvcn_redirect=https%3A%2F%2Fwww.funcionpublica.gov.co%2Fweb%2Fintranet%2Fmop%2Fgestion-financiera%2Findicadores%3Fp_p_id%3Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vvcn%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview
https://www.funcionpublica.gov.co/web/intranet/mop/gestion-financiera/indicadores/-/document_library/vvcn/view_file/818850?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vvcn_redirect=https%3A%2F%2Fwww.funcionpublica.gov.co%2Fweb%2Fintranet%2Fmop%2Fgestion-financiera%2Findicadores%3Fp_p_id%3Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vvcn%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview
https://www.funcionpublica.gov.co/web/intranet/mop/gestion-financiera/indicadores/-/document_library/vvcn/view_file/818850?_com_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vvcn_redirect=https%3A%2F%2Fwww.funcionpublica.gov.co%2Fweb%2Fintranet%2Fmop%2Fgestion-financiera%2Findicadores%3Fp_p_id%3Dcom_liferay_document_library_web_portlet_DLPortlet_INSTANCE_vvcn%26p_p_lifecycle%3D0%26p_p_state%3Dnormal%26p_p_mode%3Dview

X By X Verfcar  que esten
Recibir solicitudes de adicign Foco® 135 solicitudes de adicion de recursos a uawés del Sistema de Gestion Coordinador (&) Gestion Financiera elacments sustentaces | S e s dependencia radicada en el TRD ofcial
2 Documental ORFEO yio correo institucional, verifica soportes y consolida. la Durante la vigencia fiscal s 1
de recursos presupuestales " ; Profesiona o presupuestogesignados) [aue  ragan _todos o5/ Sistema d gesién documental ORFEO. | ORFEQ
informacion. Si se requiere, solicita ampliacion a la dependencia.
copores redueridos
verific s soicudes de adiin de ecursos presupuestles reitidas por Orteo Reporte de ejscucion
desde Secretario General, Directores Técnicos, Subdirectores Técnicos, Jefes de Coordinador (&) Gestion Financiera Cotejar cjecucion
3 Verifcar la solicitud Ofcin, 3108 o O Asoora, Coarinadorts y Qrones de proyecto.y vl Durarte I vigencia fical Profesional de presupuesto  designados| oo el o presupucstal TR0 ital | Programas - como)
. . - presupuestal vs solicitud | Solicitud de las dependencias radicada en el Microsoft excel
las necesidades para establecer si éstas alectan la apropiacion vigente. Una vez GGFO e
Sistema de gestion documental ORFEO.
verificadas las presenta al Secretario () General para su visto buero.
Reporte de ejecucion
La Secretaria General valida la priorizacion de las solicitudes de adicion de Secretaria General vercar lo pronzacion de presupuestal
4 Validar la solicitud Durante 1a vigencia fiscal Acta de reunion. Programas como Microsolt excel
recursos verificando su coherencia con la planeacion insttucional, Profesionales de la Secretaria General 1 |1as necesi
‘ Solicitud de las dependencias radicada en ell
Sistema de gestion documental ORFEO.
. o Requiere efectuar _wamites Verificar i se requiere efectuar ramites presupuestales que afecten la apropiacion coorinedor e) Gestén Fnancers '
@ presupuestales que afecten la/ vigente, sino finaliza el proceso. Durante la vigencia fiscal Erofosional de presupuestoesignadosts |0 2P1CR No aplica No aplica
apropiacion vigente? presup v
s
Secretario General, Directores Técnicos
; Tano i depedencie solsani como el GO (rolsirles e pesupuest) Subdirectores Técnicos, Jefes de ORcina.|yqgar | 6n del| Memorando con la justificacién técnica para la
entar, [ SUSIEN@cion Y ejaboran y presenta la sustenacion y stfccion tonica a1 Ofcina Aseso de stesde Ofeina Asesor, Caorinadores raar la. elecucion. ge)adicion de recursos, adicada en el Sistema de | 1 ofiial
6 Justicacion de.Ta adcon oo yi Durante la vigencia fiscal . ¥\ plan Anual de| gestion documental ORFEO.
Planeation con a o orte que permita defni la necesidad, e impacl gerentes de proyec ORFEQ
Adguisisiones - PAA Hojas de vida de los. proyectos, apropiacion|
Jlos boneticios o a adclon presupuesial ds cuerdo con la nermata vigent. Coorinadr () Goson Fnanciera
presupuestal.
Profesional de presupuestoldesignadosT)
tow Se reciben obsenvaciones de OAP o MHCP. Si no se aprueba, se ajusta; si se Coordinador (a) Gestion Financiera
7 o No aplica
¢Solicitud aprobadat coriohe, contine on atdads Durante la vigencia fiscal Erotesional de prosupuesioisesignados ) p No aplica, No aplica,
s
. Verifcar que se realicen los| Repuesta emitida por el Ministerio de
s e Reibe de 1a OAP, Ia espuesta del MHCP (SITPRES) . Si s aprueba, se coninia o, o cencia fiscal Coordinador (&) Gestion Financiera s eurdos . | oy Crk Pbic, raatn on 1 Stera SPRES
sino, se ajusta la solicitud. Profesional g
SITPRES.
Recibir respuesta  de  la s
i Verificar consistencia del
o edacion " cel" Decreto d| Recibe de OAP yio el Ordenador del Gasto la validaion del decrelo 0 feSolUCIEN 1 e a vgenca fiscal Coordinador (a) Gestion Financiera Decreto de Liguidacion _emitido por el| g ooe o
s verificando la incorporacion de recursos. Profesional 0 |acto Hacienda y Crédito Publico
modificacién o resolucion
no Los recursos  adicionados s
0 Comesponde s gasios g El profesional de presupuesto verfica i os recursos conesponden a IMVErSIN. Si by e o gencia fiscal Coordinador (a) Gestion Financiera No aplica Noapica Noapica
AL 10 Son de inversion continga en actividad 12. Profesional de presupuestoldesignados’)
| Verifica que los gerentes de
erentes de oo s registren y Decreto de Liquidacion emitido por el
m Registrar y actualizar proyecto Se solicita a los gerentes de proyectos que registren y actualicen el proyecto de P actualicen el proyecto de | Ministerio de Hacienda y Crédito PG Plataforma Integrada de Inversicn)
1 Durante Ia vigencia fiscal Coordinador (2) Gestion Financiera ‘ $ I [
de inversion inversion en la_Plataforma Integrada de Inversion Publica - PIIP, conforme a o Coordinador &) Gesiion Financiera o |inversion en a Platafoma. | Hojas e vida de los proyectos, apropiacion|Pibiica
establecido en los instructivos del Departamento Nacional de Planeacion. presup o Integrada de Inversion
Pbiica - PIIP,
Verica Ia aprobacion del concepto prevo favorable emiido por el proyecto de Verificar que se informe a.
inversion piblica. por el Departamento Nacional de Planeacion - DNP e informa a Secretario General. Concepto Previo y Favorable emitido el
2 Verificar 1a_ aprobacion  del todos los interesados la Favorab Plataforma Integrada de Inversién)
e Secretario (a) General, Diectores Técnicos, Subdirectores Tecicos, Jefes de Durante la vigencia fiscal Coordinador Financiero. aprobacin del concepto | Proyecto de._inversion pablica por _el| Pl
Ofcina, Jefes de Oficina Asesora de Planeacion, Coordinadores y gerentes de Profesional de presupuesto. orevio favorable Departamento Nacional de Planeacion - DNP
proyectos.
Verificar que Ia resolucion
de desagregacion de 0s | Acto Administrativo firmado.
Elaborar la  resolucién  de. recursos adicionados se | Memorando  con  radicacion de
1 o e o s EL profesional de prestpuesto elabora Ia resolucion de desagregacion conforme all o L orofesional de presupuesto e colomesia - adminsuaio en el Sisema de gesién|orFE0
1 s decreto del MHCP y la remite al Secretario General para firma. g presup madificacion del Decreto | documental TRD Oficial
. cipeidopor ol Moo | Resmuuion de desagregacitn de s recursos
de Hacienda y Crédito | adicionados
Pablico.
Verificar que el registio
Registrar en el SIF Nacion s luyala inf " mado.
1 desagregacion de los recursos| 2 PO e PIEaLPUESID 180 12 desagregacion en SIF Nacion Conlome 2 e i vigenca fiscal Profesional de presupesto. contenida en a esalucién | Comprobante de Regisro en SIF Nacion. | o/odtmas como Microsoft
adicionados. de desagregacion de los | Ejecucion presupuestal
recursos adicionados
} Verificar que se archiven 0 el
todos los documentos | Acto Administrativo irmado. ol
15 O Archivar conforme a Tabla de » cpiay conforme a la Tabia de Retencion Documenal -TRD. Durante la vigencia fiscal Profesional o apoyo de Archivo del Gupo| conforme a los lineamientos| Comprobante de Registro en SIIF Nacion. | O c0.
Retencion Documental -TRD. de Gestion Financiera. SIF Nacion
dados por Gestion Ejecucion presupuestal SIPRES
Documental

11, Documentos asociados

Exierno
Plan anual de adaisiciones it ool o c/an s e sdsscone Forulario de programacién de anteproyecto del Ministero de . .
Hacienda y Crédito Piblico
. Guia modificaciones presupuestales- trasiados a interior de fa
Poliicas de operacion y
unidad ejecutora
No Aplica Nosslen Gula Modificaciones Presupuestales — Sin Tramite de Ley
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