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1. Objetivo:

Alcance:

Procedimiento
Elaboracion y presentacion de proyectos n
Funcién Publica

Elaborar los proyectos normativos para el mejoramiento de politicas de competencia de la entidad, a través de la entrega de
esenciales del Estado
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ormativos en Fecha Actualizac

Diseiio y desarrollo de politica
para la Goberabilidad y la
Gobernanza de las
Administraciones Publicas

Proceso asociado:

juridicos, la 6n articulada y la participacion de los diferentes actores, para el continuo avance de los fines

Inicia con la planificacin y formulacién de proyectos normativos, continua con la elab del pi de decretoy
aplique) y finaliza con el envio del proyecto de decreto con su memoria justificativa al DAPRE para revision y posterior firma.

Subdirector (a)

la publicacién en la pagina web, la participacion ciudadana sobre los proyectos que se preteneden expedir (cuando

Director (a ) Juridico
4. Responsable Directores técnicos
Profesisonales designados

Agenda regulatoria
Mesas focales

Cuadro sustancial de revision
decretos

Politicas de competencia de
Funcion Pablica

Memoria justificativa

Publicacion de la lista e los proyectos especificos de regulacion que previsiblemente deban expedirse en el sector durante
el afio siguiente

Grupo especializado de personas que discuten un tema especifico.

Formato del DAPRE el cual debe ser diligenciado por el area misional encargada del proyecto de decreto y enviado al
DAPRE con los demas soportes del proyecto normativo.

Son aquellas materias sobre las cuales el DAFP puede proponer proyectos normativos, estas son, la funcion publica, el
empleo piiblico, la gestion del talento humano, la gerencia piblica, el desempefio de las funciones publicas por los
particulares, la organizacion administrativa del Estado, la planeacion y la gestion, el control intemo, la participacion
ciudadana, la transparencia en la gestion piiblica y el servicio al ciudadano, propiciando la materializacion de los principios
orientadores de la funcién administrativa.

Documento que consolida y razones de y que justifican la expedicion de la norma,
en donde se explique de manera amplia y detallada la necesidad de la regulacion, su alcance, el fin que se pretende y sus
.mpncamones con otras disposiciones. Debe contener los requisitos sefialados en el articulo 2.1.2.1.6 de Decreto 1081 de
201

DAPRE Departamento Administrativo Presidencia de la Republica.
DAFP Departamento Administrativo de la Funcion Publica.

Propuesta para la creacion. Modificacién, adicion, o derogacién de normas juridicas de

Proyecto normativo competencias del DAFP

Poner a disposicion de la ciudadania en la pagina web de la entidad la agenda regulatoria y.
Publicacion ° e
t fines de y ciudadana

proyecto

PND Plan Nacional de Desarrollo.

6. Politicas de Operacion

1. Los proyectos normativos son desarrollados en cada vigencia por las Direcciones técnicas bajola coordinacion de la Direccion Juridica, atendiendo los linemientos de la planeacion institucional y deben conservar los parametos de técnica normativa que permitan transmitir con suficiencia
el contenido de las disposiciones juridicas.

2. la y

del proyecto tivo asi como de su memoria justificativa es responsabilidad de cada una de las direcciones técnicas segin sus competencias.

3. Durante el desarrollo de los proyectos normativos se debe considerar los espacios de participacion, publicacion, consulta ciudadana y transparencia requeridos en la politica, de igual manera, la redaccion debe estos debe ser suficientemente clara, motivada y determinar el alcance de los

mismos.
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. requeridos en cada fase
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proyectos de la mejora normativa validando!
Iainformacion.




Por medio de Orfeo, se remite el proyecto, la
memoria y los anexos requeridos desde la
Direccion Técnica a la Direccion Juriidica
para iniciar el tramite oficial del proyecto.

10 Renitir el proyecto a la Direccion Juridica

’— La Direccion Juridica hace la revision JurldlCa

Requiere ajustes? del proyecto de norma y su memori

justificativa. Si se requieren ajustes se 15 dias siguientes

Directores técnicos

5 dias siguientes Profesionales asignados | Verificacion técnicol juridica

direcciones técnicas

Director Juridico Verificacion técnicol juridica

SiiNo Delegados direccién juridica
gestionan con las direcciones técnicas antes'
o de la publicacion.
- Anexo 1 Manual para la
s e s e o e e
12 Realizar los ajustes sugeridos 0 a 5 dias Direcciones Técnicas normativos-proyecos de
Tecnica a efectos de realizar los ajustes de Sarato rorerocians de1
acuerdoa las formalidades legales. B ar e 3015
13 requeridos para la presentacion del con el fin deobmnerccnceplolavarab\e (Externo) Segtin Corresponda Directores técnicos requeridos
e o oo Profesionales asignados
P direcciones técnicas
La Direccion Juridica regisira en el espacio
web de participacion, el proyecto normativo
14 :::::Lae” paagina web el proyecto| ., 1 cervaciones de la ciudadania, durante C"'o”:e"e‘;or:“b‘d" los documentos Delegados direccion juridica | Vérficar publicacion web
15 dias calendario, informando los tiempos y > 9! L
medios de participacion.
Durante los tiempos de consla, se habilita
el correo para las preguntas y se atienden
15 ﬁzﬁafzn’l'a'es”"”der as preguntas dea | e iiariamente por parte de la Direccion|1-30 dias habiles Delegados direccién técnica | Verficar respuestas web
Juridica y el 4rea responsable del proyecto, del proyecto
por escrito.
Finalizado el tiempo de consulta ciudadanala
Direccion Técnica solcitante  envia Ia
16 Dar respuesta a las observaciones|consolidacion de respuestas a la Direccion iy te o5 30 dias de publicacion |Delegados direccion técnica —|Verficar respuestas web
ciuadadanas Juridica para su publicacién en la pagina
wos del proyecto
Desde la direccion juridica se publica en el
17 Publicar las respuestas espacio web. A través de la consolidacion de |4 g ya posteriores al cierre Delegados direccién juridica | Y " car 1a totalidad de las
respuestas de la Matriz que hace cada preguntas
Direccion Técnica
La Direccion misional encargada del proyecto
responde a los  requerimientos de la Subdirector ()
s Analizar los resultados y sjustar el ciudadania y hace los ajuste a que haya|Dentro de los 10 dias posteriores al |Directores técnicos Verificar cambios técnicos y
proyecto lugar al proyecto. Se verifica con el lider delcierre Profesionales asignados normativos
proyecto y la Subdireccion los cambios direcciones técnicas
requeridos.
La Direccion Juridica expide el certficado de
publicacion del proyecto de norma y de
respuestas a la ciudadania por solicitud de la
17 Expedir certificado de publicacion direccion misional de responsable de\ 3 dias posteriores ala solicitud por D‘"’“"’es tBcnicos No aplica
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© e o P by TeSDECtiV0S. Soportes y mermoria .usmﬁcauva 3 dias posterores a a sofiitud por oy e Verifcar tiempos

(
Administativo de Ia Funcion pablica :\"?reaur General para revision y posterior parte d

a.

Se envia el proyecto de decrelo con sus

anexos @l Ministerio o Departamento

Administrativo. correspondiente, al DAPRE:

para revision y posterior firma por los canales
2 Enviar y monitorear tramite trazabilidad de la informacion quede archiva. dentro
Una vez expedido el decrelo se procede a la
socializacion o desarrollo de la actividades
planificadas por la direccion  técnica
responsable.

De manera permanente y al cermar el
; ; proyecto se asegura que toda la informacion

21
debidamente conservada en la TRD oficial de
cada dependeica y e la Direccion Juridica

dispuestos para tal efecto. Se asegura que la| Cuando se firme por el Director (a) |Director (a) Juridica

le la Direccion Técnica

de los 3 dias monitoreo Profesionales designados | S°g|imiento al proyecto

Conservar la informacion que gene evidencia del procedimiento esté Permanente Verificar conforme a la TRD

Profesionales designados

1. Comunicado interno
2. Anexos

TRD Oficial

1. Comunicado intemo y anexos  [TRD Oficial

1. Comunicado intemo y anexos  [TRD Oficial

Interno: 1) comunicados,
correos.
Externo: 1)  Certificacion

incorporacion en la agenda|TRD Oficial
regulatoria 2) Concepto(s) de Min

Comercio  3)  Informe
observaciones y respuestas,
Concepto de Abogacia de
Competencia de la

1. Registro publicacion

1. Comunicados de respuesta

1. Matriz de respuestas

1. Matriz de respuestas

1. Documentos ajustados
Correos electronicos

N

Certificado publicacion
Correos electrnicos

N

Comunicacion Oficial
Proyecto normativo
Anexos

e

1. Comunicaciones o reportes

Documentos soporte

de|
4]
la

TRD Oficial

TRD Oficial

TRD Oficial

TRD Oficial

TRD Oficial

TRD Oficial

TRD Oficial
ORFEO

TRD Oficial

TRD Oficial

10. Diagrama de flujo

11. Documentos asociados.

Formato matriz de respuestas bt o s e ont@sn s

Formato memoria justificativa e o oo

Decreto 1081 de 2015

Anexo 1 Manual para la elaboracion de textos
normativos-proyectos de decreto y resolucion”  del i s

R— No aplica

No aplica
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