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1. Objetivo:
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Procedimiento
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Version:

Fecha Actualizacion:

Proceso asociado:
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2026-25-08

Disenc y Desarrollo de las Politicas
para la Gobemnabilidad y la
Gobernanza de las
Administraciones Publicas.

Definir la ruta para la presentacion y seguimiento de la agenda regulatoria, mediante la aplicacion de lineamientos establecidos en el Decreto 385 de 2026, definicion de actividades y responsables, con el fin de orientar a las dependencias técnicas

de Funcion Publica en su

¥ promover la

ciudadana en el proceso regulatorio.

Inicia con la solicitud y recepcién de los insumos remitidos por las areas técnicas del Departamento Administrativo de la Funcién Publica para la construccion de la agenda regulatoria, continia con la consolidacién, revision y validacion de la
informacion por parte de la Direccion Juridica en cumplimiento de o establecido en el Decreto 385 de 2026, y finaliza con el envio oportuno de la agenda regulatoria a Presidencia dentro de los cinco primeros dias del aio siguiente.

Subdirector (a)

4. Responsable

Director(a) juridico
Directores técnicos
Profesisonales designados direcciones técnicas

Definiciones

DJ

ES;

AP

Direccion Juridica

Escuela Superior de Administracion Publica

DNP

Sucor

Departamento Nacional de Planeacion

Sistema Unico de Consulta Publica

6. Politicas de Operacion

1. Ningan proyecto de acto administrativo de caracter general podra iniciar su etapa de disefio o redaccion si no se encuentra previamente incluido en la Agenda Regulatoria de la vigencia fiscal correspondiente.

2. El proyecto de Agenda Regulatoria anual debe someterse a consulta piblica a través del Sistema Unico de Consulta Publica (SUCOP) (o el sistema que haga sus veces) por el término establecido en el Decreto 385 de 2026.

3. Todo tema incluido en la Agenda Regulatoria debe contar, desde su fase inicial, con un anal

is preliminar que identifique el problema a resolver y los posibles impactos (econémicos, ambientales o sociales).

[N Nombre No. Nombre
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1 Se solicita a las dependencias técnicas de la entidad
y a la ESAP los temas, objetivos y justificacion de
las normas que planean ramitar en la vigencia | o (16) gias napies, DFECOr  Téenico
Solicitar las iniciativas a incluir siguiente, segun sus competencias. Se realizan " |Direccion JuridicaDJ  |Verificar los registro y actas de |Actas de  reunion Correo Intitucional y archivo digital
2 h e e segundo semestre de cada o ‘ ¢ 2
en la Agenda Regulatoria reuniones y/o mesas de trabajo de concertacion. Las %9 Profesionales delegados | reunion registros de asistencia  estabecido por la entic
dependencias técnicas en el marco de la planeacion DJ
identifican sus necesidades. Se anexa formato de
agenda para su registro
Desde la DJ se envia por correo elecirénico el P .
Diligenciar formato de agenda formato de agenda regulatoria establecido por el |CInc0 (5) dias hébiles, |Directores Técnicos DT  |\oineor 1o comeos electrénicos  |[Formato  de  agenda  |Correo Infitucional y archivo digital
3 ulimo Mes de agosto de Profesionales Designados
regulatoria DNP a todas las dependencias, con el fin de que enviados regulatoria estabecido por la entid:
cada vigencia DT
cada responsable registre su iniciativa.
Cada responsable registra su iniciativa en el
comespondients formato, incluyendo: Titulo, del |, ooy con quince (15) |Directores Técnicos DT X
proyecto, dependencia responsable y entidad; | oo Verificar los correos electrénicos Correo Intitucional y archivo digital
4 Elaborar Preagenda / dias habiles para su entrega |Profesionales Designados Preagenda regulatoria
Norma que otorga la competencia legal; y Fechas enviados estabecido por la entidad
0 ala DT
estimadas de publicacién para consulta ciudadana.
Se envia por correo electrénico a la DJ.
Revisar consolidar fa | o2.consolidan las iniclativas allegadas, revisandollas | . (o) ias nabiles & su [Profesional asignado - Correo Intitucional y archivo digital
5 y normas y la competencia para su expedicion con el onal asig Verificar consolidado de revision | Preagenda regulatoria Y 9
preagenda regulatoria recibido Direccién Juridica estabecido por la entid
fin de obtener a preagenda regulatoria.
Validar la  preagenda  |1era linea de defensa Coordinador de Grupo. Ef . Validar que la preagenda
! re ) . Director Técnico DJ regulatoria consolidada contenga
6 consolidada con los temas y |Coordinador de la Dreccion juridica vaiida el Cinco (5) dias habiles Preagenda regulatoria No aplica
" e la Profesional designado DJ temas ~ acordes con  las
competencia de la Entidad  contenido y pertinencia de los temas °
competencias de la Entidad
No Si
. Director Técnico DJ ;
i ?
7 ¢ Se requiere realizar ajustes?  Verificar la completitud de la informacion Dentro de a actividad anterior oS0 S0 1 |Verfcar Preagenda regulatoria
Desde la DJ se envia a través de correo elecirénico .
o To A Directores Técnicos DT ; -
Enviar a la Direccién Técnica al responsable de la iniciativa para que realice los Cinco (5) dias ~habiles Verificar los correos electrénicos Correo Intitucional y archivo digital
8 Profesionales Designados |\ Preagenda regulatoria
para realizar ajustes requeridos ajustes correspondientes y lo remite nuevamente a posterior al recibido oF enviados estabecido por la entid
a DJ.
El profesional de la DJ recibe la preagenda -
) at ioe. Cinco (5) dias habiles, -
Consolidar ~ preagenda |aprobada por las direcciones técnicas y realiza el | IS, - birector Juridico
9 aprobada diigenciamiento del formato del SUCOP como S9uentes a la actividad |5 cional delegado Dy | eTificar formato SUCOP Preagenda regulatoria sucor
alistamiento para su publicacién.
Desde la Direccién Juridica se carga el proyecto de Més tardar el 31 de octubre
Publicar la  preagenda  agenda en el Sistema Unico de Consuita Piblica de cada afio.La publicacién |Profesional asignado -
° regulatoria (SUCOP) por 30 dias calendario segin lo |no podra ser inferior a 30 |Direccion Juridica Verificar SUCOP Preagenda regulatoria sucop
establecido en el Decreto 385 de 2026. dias calendario.
Desde la Direccién Juridica se carga el proyecto de Més tardar el 31 de octubre
agenda en el Sistema Unico de Consuita Piblica de cada aio.La publicacién |Profesional asignado -
" Registrar Portal web SUCOP (5/66p)  por 30 dias calendario segin lo o podré ser inferior a 30 |Direccion Juridica Verificar SUCOP Preagenda regulatoria sucop
establecido en el Decreto 385 de 2026. dias calendario.
12 Promover la consulta ciudadana 6308 12 Direccién Juridica se publica y habilita |1 o octupre cada vigecia |Frofesional asignado -y iaear ol participa Preagenda regulatoria sucop
correo electronico en el botén participa, Direccién Juridica
Una vez cumplido el tiempo de consulta se recogen
" Recibir y analizar  de |y analizan los comentarios de la Giudadania y grupos Cinco (5) dias hébiles |Profesional asignado - || L Prosgenda reguitoria|SUCOP
observaciones de interés sobre la pertinencia o necesidad de las | cerrado el fiempo de consulta |Direccién Juridica
normas planeadas, se consolida informe.
o




Dar respuesta a las
observaciones y realizar ajustes

Generar informe

Realizar los ajustes necesarios
alapreagenda

‘ Consolidar la agenda regulatoria

Revision y aprobacion de la
agenda regulatoria

¢Se requiere realizar ajustes?

Solicitar ajustes al profesional
asignado

Aprobar la agenda regulatoria

Verificar

Publicar agenda

Desarrollar actividades agenda

Enviar a Presidencia la agenda
regulatoria

Elaborar
inclusion

certificacion  de

Gestionar las modificaciones

Remitir las inquietudes a cada direccion técnica
desde la Direccién Juridica responsable a través de
correo electronico para responder las observaciones

alos usuarios. Responder a través de los medios de c

comunicacion establecidos por la Entidad realizar un
informe de esta accién como soporte de esta accion
para ser cargado en el SUCOP.

Realizar un informe de esta accién como soporte de
esta accion para ser cargado en el SUCOP.

Los responsables realizan los ajustes y envian por
correo electrdnico ala DJ sus iniciativas.

Modificar el listado segin los comentarios recibidos
y la viabilidad técnica interna.

Se envia al Director Técnico para su revision.

fera linea de defensa Director Técnico, quien revisa
la agenda consolidada

Verificar

Modificar el listado segun los comentarios recibidos
y la viabilidad técnica interna.

fera linea de defensa Director Técnico, verificar el
contenido segin las iniciativas y compromisos,
verificando tiempo de  ejecucion, recursos y.
responsables

Asegurar el contenido conforme a la necesidad
institucional

Publicar la agenda regulatoria definitiva cada
vigencia en el SUCOP, adicionalmente verificar la
informacion en el botén de transparencia.

Segin los procedimientos normativos y de
investigacion y desarrollo se desarrolla las
actividades contempladas en la agenda

Informar a la Secretarfa Juridica de la Presidencia
sobre los actos que requieran Ia firma del Presidente
de la Republica.

Enmitir la certificacion oficial que acredite que el
proyecto normativo especifico esta incluido en la
agenda regulatoria vigente. Este es un requisito
obligatorio para la expedicion de la norma. La
certificacion es firmada por el Director Juridico

Si surge una necesidad normativa no prevista,
gestionar la modificacion de la agenda e informar de
ello a la autoridad competente. Se inica nuevamente
el procedimiento desde la actividad 8.

Finalizado la gestion de la agenda regulatoria
aprobado, los responsables  garantizan Ia

Conservar la

Procedimiento mejora normativa

;20

50221

ion de la i através del registro
en la TRD oficial en la dependencia que
corresponda y en el boton de participacion

inco (5) dias habiles,
posterior al recibido

Cinco (5) dias habiles

Cinco (5) dias habiles

Cinco (5) dias habiles

Cinco (5) dias habiles

Dentro de la actividad anterior’

Cinco (5) dias hébiles dentro
de la actividad anterior

Cinco (5) dias hébiles dentro
de la actividad anterior

Cinco (5) dias hébiles dentro
de la actividad anterior

Cinco (5) primeros dias de
cada vigencia.

de cada

Directores Técnicos DT
Profesionales direcciones
técnicas

Direcciones Técnicas

Direcciones Técnicas

Profesional asignado -
Direccion Juridica

Directores Técnicos DT
Profesionales Direccion
Juridica DJ

Directores Técnicos DT
Profesionales Direccion
Juridica DJ

Directores Técnicos DT
Profesionales Direccion
Juridica DJ

Directores Técnicos DT
Profesionales Direccion
Juridica DJ

Directores Técnicos DT
Profesionales Direccion
Juridica DJ

Profesional asignado -
Direccion Juridica

Directores Técnicos DT
Direcc

Segin 6
proyecto normativo

Cinco (5) dias habiles,

segln plan
2 dias, finalizado el proyecto

Cinco (5) dias hébiles para
las modificaciones, cuando
se requierea

Permanente

técnicas
Profesional Juridica DJ

Director Técnico DJ
Profesional desingado DJ

Director Técnico DJ
Profesional desingado DJ

Directores Técnicos DT
Profesionales Direcciones
s

Profesional Juridica DJ

Profesionales Direcciones
técnicas
Profesional Juridica DJ

Verificar los correos electronicos
enviados

Verificar informe de atencion de
observaciones

Verificar los correos electronicos
enviados

Verificar los correos electronicos
enviados

Revisar y aprobar la agenda
regulatoria consolidada

Verificar ajustes
Verificar los correos electronicos
enviados

Verificar que la agenda regulatoria
consolidada  cumpla los
lineamientos establecidos

Constatar contenido

Verificar SUCOP

Verificar compromisos y planeacion

Verificar los correos electronicos
enviados

Verificar relacion de certificados

Verificar los correos electronicos
enviados

Verificar TRD

correos electronicos

SUCOoP

Preagenda regulatoria

Agenda regulatoria

Agenda regulatoria
Correo Intitucional

Agenda
corregida

regulatoria

SUCoP
Correo Institucional

Agenda regulatoria
Correo Intitucional

Agenda regulatoria

SucopP
Registro  botén
participacion

de

Documentos de trabajo

Agenda regulatoria

Correo Intitucional

Certificacion de inclusion
Correo institucional

Agenda regulatoria

Correo Intitucional y archivo digital
estabecido por la entid:

SucoP

SuUcCoP

SucCoP

Correo Intitucional y archivo digital
estabecido por la entidad

Archivo digital

Archivo digital estabecido por la
entidad

Archivo digital estabecido por la
entidad

Archivo digital estabecido por la
entidad

SucoP

TRD Oficial

Archivo digital estabecido por la
entidad

Archivo digital estabecido por la
entidad

Certificacion de inclusion

Documentos resguardados |TRD Oficial

10. Diagrama de flujo

11. Documentos asociados.

S astedocumento s encuenta mpreco o s garantia u igenc.
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