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Funcidon Publica

1. Introduccioén

El presente instructivo tiene como propdsito servir de guia practica para los servidores publicos y deméas
usuarios del Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico — SIGEP I, en lo relacionado con el
registro, consulta y gestion de la Declaracién de Bienes y Rentas. Esta funcionalidad es fundamental
para garantizar la transparencia, la rendicién de cuentas y el cumplimiento de las disposiciones legales
establecidas en la Ley 190 de 1995 y demas normativas vigentes.

A través de este instructivo, se detallan paso a paso las acciones que deben realizar los usuarios para
diligenciar correctamente su declaracién, asi como las funcionalidades disponibles para los diferentes
roles asignados dentro del sistema. El documento esté disefiado para facilitar la comprension y el uso
eficiente del SIGEP II, promoviendo una cultura de integridad en la administracion publica.

2. Objetivos

+« Facilitar el registro de la Declaraciéon de Bienes y Rentas en el SIGEP Il, brindando a los
servidores publicos una guia detallada y paso a paso para diligenciar correctamente el formulario
Unico de declaracion juramentada de bienes y rentas, incluyendo todas sus secciones: datos
personales, ingresos laborales y no laborales, bienes patrimoniales, cuentas bancarias,
acreencias, actividades econémicas privadas y participacion en sociedades, conforme a lo
establecido en la Ley 190 de 1995.

+ Orientar la consulta de declaraciones registradas en el sistema, explicando de manera clara cémo
acceder al histérico de declaraciones de bienes y rentas en el SIGEP I, tanto para los servidores
publicos como para los roles de control y administracién (como Jefe de Talento Humano, Auditor,
Jefe de Control Interno, entre otros), garantizando el uso adecuado de las funcionalidades
disponibles segun el perfil asignado en el sistema.

3. Alcance

Este instructivo esta dirigido a todos los usuarios del SIGEP Il que, en cumplimiento de sus funciones
0 por requerimiento legal, deben registrar o consultar informacién relacionada con la Declaracién de
Bienes y Rentas. Incluye a servidores publicos, jefes de talento humano, auditores o jefes de control
interno, administradores funcionales y demas roles definidos en el sistema.

El alcance del documento abarca:

El acceso y navegacion dentro del mddulo de Bienes y Rentas del SIGEP 1.

Las instrucciones para el registro de declaraciones en sus diferentes modalidades: ingreso,
periddica, retiro y modificacion.

La descripcion de cada una de las secciones del formulario Gnico de declaracion juramentada.
Las funcionalidades especificas habilitadas segun el rol del usuario.

Las restricciones y permisos asociados a cada perfil dentro del sistema.

EE

Este instructivo no contempla aspectos técnicos de configuracion del sistema ni procesos
administrativos internos de cada entidad, los cuales deben ser gestionados conforme a las politicas de
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operacion correspondientes.

4. Responsabilidad y autoridad

El Departamento Administrativo de la Funcion Publica es responsable de administrar el SIGEP. En este sentido,
le corresponde desarrollar la plataforma tecnoldgica, incluido el disefio, implementacion, direccién y
administracion del SIGEP, asi como establecer las etapas de despliegue, facilitar el registro, implementacion y
operacién de la informacion, establecer protocolos de seguridad en la informacion y facilitar el acceso a la
informacién publica a los ciudadanos, a los organismos de control, a los entes gubernamentales y, en general,
a todas las partes interesadas en conocer los temas sobre empleo publico y estructura del Estado.

Por su parte, las entidades publicas son responsables de la operacion, registro, actualizacién y gestién
oportuna, veraz y confiable de toda la informacion institucional y del talento humano a su servicio en el Sistema
de Informacién y Gestion del Empleo Publico (SIGEP). Esto incluye los datos de su estructura administrativa,
planta de personal y la informacion detallada de sus servidores publicos y contratistas desde su vinculacién
hasta su retiro. Los representantes legales de estas entidades deben asegurar el cumplimiento de estas
obligaciones. En el mismo sentido, los jefes de talento humano y los jefes de control interno deben velar y hacer
seguimiento constante para que la entidad cumpla con la correcta incorporacién y manejo de esta informacion.

A nivel individual, es responsabilidad de los servidores publicos registrar la declaracion de bienes y rentas en

el aplicativo SIGEP, de acuerdo a las leyes que asi lo disponen, antes de la posesiéon de un empleo publico, y
de actualizar esta informacién anualmente y al momento de su retiro.

5. Descripcion de roles y funcionalidades

Nombre

No Rol .
funcional

Descripcién

Este rol es asignado a las funcionalidades que se ejecutaran de
forma automatica por el SIGEP I, como la generacién de reportes
0 Sistema Sistema pre configurados, el envio de correos electrénicos o el bloqueo de
usuarios, registro de logs y generacién de alarmas.

Este usuario es creado por el sistema de manera automatica en la
primera ejecuciéon del SIGEP Il o cuando el sistema detecte su
inexistencia, sin ser requerido asociacibn a una entidad
determinada. Este usuario debe tener acceso Unicamente a las
funcionalidades que permitan Crear entidades en el SIGEP 1l (con
informacion minima requerida), crear y asociar usuarios a las
entidades, asi como el acceso a la funcionalidad que permita
asignar los roles Auditor, AmIinTEC, AdminFUNC (Gnicamente
esos roles) y su correspondiente acceso con todos los permisos a
las paramétricas de las funcionalidades: Crear entidad (datos
minimos de creacién) y crear y asociar/desasociar usuarios a las
entidades. Este usuario no debe tener acceso a la informacion o
demas funcionalidades del sistema.

Suaper
1 | SuperADM Administrador
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Auditor

Auditor

Este rol se asigna al responsable de la Entidad de revisar el estado
de la informacién dentro del SIGEP Il. Solo debe leer tanto la
informacién actual como traza de cambios asociada a hojas de
vidas, bienes y rentas, contratos, vinculaciones, situaciones
administrativas y roles de una o varias entidades asignadas.

Se debe tener en cuenta que si el usuario con rol Auditor es
también Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es
Servidor Publico debe poder acceder a la hoja de vida y a la opcién
de bienes y rentas.

AdminFUNC

Administrador
Funcional

Este rol se asigna al usuario responsable del monitoreo, la gestién
y configuracion de todas las Entidades en el SIGEP Il. Este rol lo
toman perfiles funcionales del negocio dentro de la Funcién
Publica y tiene acceso a toda la informacién y la funcionalidad del
sistema con todos los permisos. AdminFUNC puede asociarse a
si mismo el rol de ADMINPOLI. Se debe tener en cuenta que si el
usuario con rol AdminFUNC es también Contratista, debe poder
acceder a su hoja de vida y si es Servidor Publico debe poder
acceder a la hoja de vida y a la opcién de bienes y rentas.

AdmIinTEC

Administrador
Técnico

Este rol se asigna al usuario responsable de la administracion del
SIGEP Il a nivel técnico: tablas con parametros de rendimiento de
la aplicacion y/o interaccién con componentes técnicos (detalle de
controladores en modelo MVC para permisos), parametrizaciones
técnicas (definido en la arquitectura de la aplicacion por archivos
de configuracién) y generacion/mantenimiento de logs. Este rol no
debe tener acceso a datos o configuracién de paramétricas
generadas por los usuarios de la aplicacién. Esté rol lo toman
perfiles técnicos dentro de la Funcion Puablica. Se debe tener en
cuenta que si el usuario con rol AminTEC es también Contratista,
debe poder acceder a su hoja de vida y si es Servidor Publico debe
poder acceder a la hoja de vida y a la opcion de bienes y rentas.

AdmMINENT

Administrador
de Entidades

Este rol se asigna a los usuarios de Funcién Publica, que son
responsables ante el SIGEPII del monitoreo de indicadores de la
entidad asignada, cargue y modificacién de la informacion en
todos los componentes del sistema y la gestién en general por
entidad. Tiene acceso a toda la informacion todas las
funcionalidades propias de la gestion de la Entidad asignada.
Tiene todos los permisos para la Entidad Asignada. Es un rol multi
entidad. Se debe tener en cuenta que si el usuario con rol
AdmIinENT es también Contratista, debe poder acceder a su hoja
de vida y si es Servidor poder acceder a la hoja de vida y a la
opcioén de bienes y rentas.
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AdminPRIV

Administrador
de Entidades
Privadas con
Funciones
Publicas

Este rol se asigna a los usuarios que son responsables ante el
SIGEP Il de la creacion y administracion de las entidades privadas
con funciones publicas.

Se debe tener en cuenta que si el usuario con rol AdminPRIV es
también Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es
Servidor Publico debe poder acceder a la hoja de vida 'y a la opcién
de bienes y rentas.

AdminPOLI

Administrador
de Politicas

Este rol se asigna a los usuarios que son responsables de la
parametrizacién de politicas (CRUD e Activacion/Inactivacion) y
de la asociacion/desasociacion de politicas en las entidades. Se
debe tener en cuenta que si el usuario con rol AdminPOLI es
también Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es
Servidor Publico debe poder acceder a la hoja de vida y a la opcion
de bienes y rentas.

CaractENT

Caracterizador
de entidad

Este rol se asigna a los usuarios que son responsables ante el
SIGEP Il de la administracion basica de las entidades, las
consultas, generacion de reportes y actualizacién de la siguiente
informacion basica de las entidades: Representante Legal, Correo
institucional, Pagina WEB, Direccion fisica, teléfono y fax. Se debe
tener en cuenta que si el usuario con rol CaractENT es también
Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es Servidor
Publico debe poder acceder a la hoja de vida y a la opcion de
bienes y rentas.

JefeCONTRA
TOS

Jefe de
Contratos

Este rol se asigna a los servidores publicos responsables de
gestionar los contratos de prestacion de servicios celebrados por
la Entidad. Ademas, debe activar los contratistas para que puedan
registrar su hoja de vida. Se debe tener en cuenta que si el usuario
con rol JefeCONTRATOS es también Contratista, debe poder
acceder a su hoja de vida y si es Servidor Publico debe poder
acceder a la hoja de vida y a la opcion de bienes y rentas.

10

JefeControlinter
no

Jefe de
Control
Interno

Permite a los jefes de control interno de las entidades ver toda la
informacion disponible a través de la funcionalidad a manera de
LECTURA (excepto informacién detallada de bienes y rentas de
los usuarios), tiene acceso a todos los componentes del sistema
menos los propios de administracion para su entidad. Se debe
tener en cuenta que, si el usuario con rol JefeControlinterno es
también Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es
Servidor Pablico debe poder acceder a la hoja de vida 'y a la opcion
de bienes y rentas.
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JefeTH

Jefe de
Talento
Humano

Este rol se asigna a los servidores publicos responsables de
gestionar el talento humano en las instituciones. Dentro del SIGEP
Il, debe activar y desactivar usuarios, aprobar y verificar hojas de
vida, vincular, desvincular, gestionar situaciones administrativas,
ver informacién detallada de Bienes y Rentas, ver reportes de
Bienes y Rentas y asignar el rol de OperTH a los usuarios bajo su
cargo para el apoyo de las labores dentro del SIGEP Il y gestionar
informacién en el componente Entidad.

Adicionalmente debe tener el permiso de asignar a otro usuario el
rol JefeControlinterno.

Se debe tener en cuenta que si el usuario con rol JefeTH es
también Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es
Servidor Publico debe poder acceder a la hoja de vida y a la opcion
de bienes y rentas.

12

Contratista

Contratista

Este rol se asigna a los contratistas (personas naturales) para que
puedan registrar o actualizar su Hoja de Vida dentro del SIGEP II.

13

OperCONT
RATOS

Operador
de
Contratos

Este rol se asigna a los responsables ante el SIGEP Il de apoyar
al Jefe de Contratos en la gestibn de los mismos: creacion,
modificacion, consulta de contratos y de Activar y Asociar usuarios
a una entidad, asi como desasociarlos. Se debe tener en cuenta
que si el usuario con rol OperContratos es también Contratista,
debe poder acceder a su hoja de vida y si es Servidor Publico debe
poder acceder a la hoja de vida y a la opcion de bienes y rentas.

14

Servidor
Publico

Servidor
Publico

Este rol se asigna a los servidores publicos para que puedan
registrar y actualizar su Hoja de Vida y la informacion de Bienes y
Rentas. Aunque por interaccion del usuario con el sistema estos
puedan ser agrupados (por ejemplo: Instructor SENA, Empleado
Publico, Palicia), el sistema debe poder identificar el tipo de
activacion de cada usuario.

15

OperTH

Operador
de Talento
Humano

Este rol se asigna a los servidores publicos responsables de apoyo
al JefeTH. Dentro del SIGEP Il debe activar y desactivar usuarios,
aprobar hojas de vida, vincular, desvincular, gestionar situaciones
administrativas.

Se debe tener en cuenta que si el usuario con rol OperTH es
también Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es
Servidor Publico debe poder acceder a la hoja de vida 'y a la opcion
de bienes y rentas.

16

PruebaCRUD

Pruebas Crud

Este Rol se asigna al Servidor publico responsable del registro del
estado de la gestion de una o varias entidades en el componente
de Administracién de Estados de Gestion de la Entidad. Se debe
tener en cuenta que si el usuario con rol PruebaCruc es también
Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es Servidor
Puablico debe poder acceder a la hoja de vida y a la opcién de
bienes y rentas.

10
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6. Descripcion de accesos y restricciones a las
funcionalidades del componente bienes y rentas

A continuacion, se exponen los accesos (X) y las restricciones (casillas en blanco) que tienen cada
uno de los roles, en el uso de la funcionalidad descrita en este instructivo:

e
% 2|8 2 |5
S| 2 - > - | = o © | O "E o
a5 2 Zz - |g/2|0|8 £ w2 = S
ROLES < ||| |w |z | k| a|e|lo T |+ % o © c
S| E|E|8|s|lu|E|Y E(S(Q|(z|E|IE|S |E|E|B
Funcionalidades |@ |E | E|T|E |0 | E|C|E|Q |0 |k o€ 2|5 |8 |2
componente S|T|B |3 (T | 2|T&8|T|« |2 202 |9|2|5
_ p W << |C|C |0 |V |Q2 /0| (00| (& &L
Bienes y Rentas - (7] kT, o
Consulta
Declaracion de X X X | X | X X | X
Bienes y Rentas
Consultar
Declaraciones de
X X | X X X

Bienes y Rentas
Roles de control y
Administracion

Registrar de

Declaracion de
Bienes y Rentas e X X
Ingresos Laborales

Datos basicos de
identificacion y
Domicilio

Registrar Parientes
Primer Grado de

Consanguinidad y %S X
Cényuge

Registrar Otros

Ingresos y Rentas X X

No Laborales

Registrar Bienes
Patrimoniales X X

Registrar Actividad
Econdmica Privada X X

11



@

r

Funcidon Publica

ROLES

Funcionalidades

componente
Bienes y Rentas

Super ADM
AdminFUNC
AdminTEC
Auditor

AdminENT
OperENT

AdminPRIV
CaracETN

AdminPOL

JefeContratos

OperContrato

JefeTH

OperTH

Contratista

ServidorPublico

Jefecontrolinterno

Sistema

PruebaCruc

Registrar
Acreencias y
Obligaciones

Registrar
participacion en
juntas, consejos X
corporaciones,
sociedades y
asociaciones.

Grabar Datos de X
Bienes y Rentas de
Manera Definitiva
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7. Funcionalidades
7.1. Consulta de “declaracién de bienes y rentas”
e Ingrese al Sistema SIGEP II, con su usuario y contrasefa, a través de la pagina web

0 URL: https://www1.funcionpublica.gov.co/web/sigep2 utilizando cualquiera de las
Gltimas versiones de los navegadores.

e Ubique en la pantalla la opcién “Declaracion de Bienes y Renta”.
v" Siusted es Servidor Publico, podra acceder de dos formas (a o b):

a. Ubiquese en la barra de menus y seleccione la opcion “Informacion
Personal”; luego la opcion “Mi Declaraciéon de Bienes y Rentas”.
(Ver llustracion 1)

b. Ingrese mediante el acceso directo “Declaracién de Bienes y Rentas”.
S]_@)“ 3;::[;5: f’%ﬁ Funcién Publica

Dedaracion de Bienes y Rentas

Certiicado de situacién actual en
SIGEPII

llustracion 1. Mi Declaracion de Bienes y Rentas

i
Declaracion
Bienes y Rentas

Mi declaracion de Bienes y Rentas

llustracion 2. Acceso directo
declaracion de bienes y rentas
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El Servidor Publico puede consultar todas sus declaraciones de bienes y rentas que tengan
registradas en el sistema de informacién y acceder de dos formas (a o b):

a. Ubiquese en la barra de menus y seleccione la opcién “Informacién
Personal’; luego a la opcién “Mi Historico de Bienes y Rentas”.
Ver llustracién 3)

Sl@“ Tk i%? Funcién Pablica

Administracién | Informacion Personal =~ Cambiar Contrasefia

Declaracion de Bienes y Rentas Certificado de situacion actual en
SIGEPII

Formulario de Gerencia Piiblica

llustracion 3. Ingresar a mi histdrico bienes y rentas

b. Ingrese mediante el acceso directo “Mi Historico de Bienes y Rentas”.

Mi Historico de Bienes y Rentas

llustracion 4. Acceso directo histérico de bienes y rentas
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Nota: cuando no exista en el SIGEP Il informacién registrada de Declaraciones de
Bienes y Rentas del usuario, el sistema generara un mensaje informando a dicho
usuario que “No tiene registrada ninguna Declaracion de Bienes y Rentas”. Pulse el
boton “Volver”, para regresar a la pantalla anterior.

(Ver ilustracion 5)

No tiene registrada ninguna Declaracion de Bienes y Rentas

Volver

llustracion 5. No tiene registrada declaracion bienes y rentas

Si el sistema encuentra registros de sus Declaraciones de Bienes y Rentas, abrira una
pantalla como la que se aprecia en la llustracion 6.

Datos Bdsicos de Identificacion

Historico Bienes Y Rentas

Fecha d Nomb
Tipo de Periodo goash Extemporanea s

3 realizacion de Modificadas Entidad Acciones
Declaracion Declarado S

la declaracién Receptora

MODIFICACION A UNA 01/01/2020 - i
DECLARACION YA 0610412020 20/04/2020 NO sl CAPACITACION QA h E
EXISTENTE

INGRESO QimIE020< 20/04/2020 NO NO CAPACITACION QA ﬁ =
06/04/2020 ) g

104 | 1de

Exportar Todas Volver

llustracion 6. Tabla de Bienes y rentas

* En la parte inferior de la pantalla, encontrara la Tabla “Histérico de Bienes y Rentas”,
la cual contiene la informacion de cada una de las declaraciones de bienes y rentas
gue usted ha registrado en el SIGEP | y SIGEP II. Por cada registro de declaracién que
aparece en la Tabla “Histérico de Bienes y Rentas”, encontrara, en la parte inferior
derecha de la pantalla, las opciones que le permiten “Ver”, “Exportar” e “Imprimir”
la declaracién seleccionada. (Ver ilustracion 7)
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Historico Bienes Y Rentas

Fecha de Nombre
Tipo de Periodo Extemporanea

realizacion de Modificadas Entidad Acciones

Declaracion Declarado » 5
la declaracion Receptora

MODFICACIONAUNA oo e
ON YA ' [
DECLARACION Y g 2000412020 NO 8l CAPACITACION QA h

EXISTENTE

llustracion 7. Acciones

En la parte central inferior de la pantalla, encontrara el botén “Volver”; el cual. al ser
pulsado lo retorna a la pantalla anterior, es decir, al menu principal. Este e-mail
Adicionalmente, al lado del botén “Volver”, encontrara el botén “Exportar Todas”, que,
al ser pulsado, permitira la exportacion de todas las declaraciones que se encuentren
en la tabla del formulario.

7.2. Consulta de declaracion de bienes y rentas (roles de control y administracion)

Los siguientes roles (de control y administracién) cuentan con los permisos otorgados
en el sistema para realizar las consultas de los bienes y rentas registrados por los
servidores publicos: “Jefe de Talento Humano: JefeTH”, “Jefe de Control Interno:
JefeCl”, “Auditor”, “Administrador de Entidades: AdminEnt” y “Administrador Funcional:
AdminFun”.

Si su usuario tiene asociado uno de los roles anteriormente mencionados, podra realizar
consultas de declaraciones de bienes y rentas de los servidores publicos, siguiendo
estos pasos:

- Ingrese al Sistema SIGEP II, con su usuario y contrasefia, a través de la pagina web
o URL: https//www.sigep.gov.co, utilizando cualquiera de las ultimas versiones
de los navegadores.

- Ubiquese en la barra de menus y seleccione la opcién “Informacion Personal”;
luego la opcidén “Ver Historicos de Bienes y Rentas”. (Ver ilustracion 8)
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SJ_@)“ Jios “‘*(fjffj” Funcién Publica

Administraciéon | Informacion Personal =~ Cambiar Contrasefia

Declaracion de Bienes y Rentas Certificado de situacion actual en
SIGEPII

llustracion 8. Histdrico de Bienes y Rentas

v Al acceder a la opcién “Ver Histdrico de Bienes y Rentas” si no hay resultados, el
sistema mostrara el mensaje: “No se tienen registros para mostrar”.

v Si hay resultados, el sistema presentara en pantalla la Tabla “Resultado de la
bdsqueda Bienes y Rentas”

(Ver ilustracion 9)

Histérico Bienes Y Rentas

et Nombre Entidad
Periodo Declarado rea cion de la Extermnporaneas Modificadas - e Acciones
) Receptora

Tipo de

Declaracion

cion

Ingreso 0118/231!5/2:"2001?9‘ 18/06/2019 NO NO ;LLJ,;;EISJ: © ﬁ @

Ingreso 011555’2;;199’ 18/06/2019 NO NO ;UU';EISE oRBs

Ingreso 0113’?015?%195’ 13/06/2019 NO sl o Qe

Ingreso 0113':?015’22001?9’ 13/06/2019 NO NO Eﬂgﬁ'g:l © h @
s [ 1 -2

Exportar Todas Volver

llustracion 9. Resultado busqueda bienes y rentas

Tenga en cuenta:

v Los usuarios con roles de “Jefe Talento Humano” y “Control Interno”, solo pueden
consultar la informacion de las entidades en la que estén asociados y vinculados.

v Los usuarios con roles “Auditor” y “Administrador de Entidades”, pueden consultar
la informacion de todas las entidades en las que estén asociados.

v" El usuario con rol Administrador Funcional, puede consultar la informacién de todas
las entidades del SIGEP II.
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Por cada registro de declaracion que aparece en la Tabla “Resultado de la busqueda
Bienes y Rentas”, encontrara, en la parte inferior derecha de la pantalla, las opciones
que le permitirdn “Ver”, “Exportar” e “Imprimir” la declaracioén seleccionada. (Ver

ilustracién 10)

L

Historico Bienes Y Rentas

: Fecha de
Periodo R Extemporanea
realizacion de

Declarado . s
la declaracion

T
0o de Modificadas

Declaracion

01/01/2020 -

iNERESO 20/0412020

30/04/2020 NO NO

Nombre
Entidad
Receptora

Acciones

ABASTOS =
GUADALAJARA DE ( h g
BUGA

llustracion 10. Acciones busqueda bienes y rentas

En la parte inferior de la pantalla, encontrara la opcién “Realizar nueva busqueda”, la
cual, al ser pulsada, lo regresara a la pantalla “Consultar Declaracion de Bienes y
Rentas”. Adicionalmente, encontrara la Tabla “Resultado de la busqueda Bienes y
Rentas”, tenga en cuenta que en este formulario el sistema presenta unos controles de
paginacion que le facilitan el desplazamiento entre paginas durante las consultas, junto
con una lista desplegable, que permite cambiar la cantidad de registros que pueden

observarse por pagina.
(Ver ilustracion 11)

Resultado de la busqueda Bienes y Rentas

Tipo de
Declaracién

Periodo
Declarado

Tipo de
Documento

Externporanea

Modificadas

Nombre
Completo

01/01/2019 - CEDULA DE

Ingreso 18/06/2019 18/08/2019 . » S
Ingreso 215’,”5,;22”5199' 18/06/2019 NO NO SEJDDLQ_DAA&&
o 011;?015!:2203199' 13/06/2019 NO =11 gi.%i‘a:zli
o AameouTs 13i0612019 NO NO I GAGARIE
o ansiania 13/06/2018 NO si S
5 P

Realizar nueva biisqueda

llustracion 11. Controles de paginacion

80232323

80232323

80232323

80232323

80232323

Rodolfo
Sepulveda
Ramirez

FUNCION
PUBLICA

Rodolfo
Sepulveda
Ramirez

FUNCION
PUBLICA

- @
L~
> @
=
Rodolfi P
Seputveda .
Ramirez =
Rodolfo =
=
- &
L

Sepulveda
Ramirez

FUNCION
PUBLICA

Rodolfo
Sepulveda
Ramirez

v Al pulsar el botén “Ver”, el sistema le desplegara en pantalla el “Formulario Unico
Declaracion Juramentada De Bienes y Rentas y Actividad Economica Privada
Persona Natural (Ley 190 De 1995), con la informacién de los bienes y rentas que

haya sido consignada en SIGEP II.

(Ver ilustracion 12)
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- Esta declaracién en periodo 2019consultado se encontraba asociada y/o
vinculada a la(s) siguiente(s) entidad(es) FUNCION PUBLICA «

3 Page 10t 2 — 4 Automatic Zoom = L

-
P

PERSONA NATURAL
(LEY 190 de 1995)

1.1. DE BIENES Y RENTAS

YO, Rodolfo Sepulveda Ramirez

IDENTIFICADOCON _CC. X _CE. T No. 80232323 CON DOM ICILIO PRINCIPAL EN:

PAIS: COLOMBIA [ DEPARTAMENTO: ANTIOQUIA [ MUNICIPI0: ANORT

DIRECCION: AC 10 B NORTE - 15D 45 apto 304 TELEF ONO: 3000125255

¥ TENIENDO COMO PARIENTES DE PRIMER GRADO DE CONSANGUINIDAD A:

| NOMBRES Y APELLIDOS | pocumENTODE IDENTIDAD | PARENTESCO |
| Maria Camita Sepuveda Martinez | 10112066666 | Huow |
DECLARO, EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO ENELARTICULO 122, INCISO 3°, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA Y EN
ARTICULOS 13 Y 14 DE LA LEY 190 DE PARA TOMAR POSESION X PARARETIRARME  PARA ACTUALIZACION

PARA MODIFICAR LOS DATOS CONSIGNADOS PREVIAMENTE LQUE LOS UNICOS BIENES Y RENTAS QUE POSEO A LA FECHA,

Cerrar

llustracion 12. Formulario tnico de declaracion juramentada

7.3. Registro de la declaracion de bienes y rentas e ingresos laborales

‘ ilmportante!

Todos los servidores publicos del pais estan obligados a
presentar la Declaracién de Bienes y Rentas. El articulo 122
de la Constitucion Politica establece que “antes de tomar
posesion del cargo, al retirarse del mismo o cuando
autoridad competente se lo solicite debera declarar, bajo
juramento, el monto de sus bienes y rentas. Dicha
declaracion sélo podra ser utilizada para los fines y
propositos de la aplicacién de las normas del servidor

publico”.

Siga los siguientes pasos, para efectuar en el SIGEP Il el registro de su “Declaracion de
Bienes y Rentas e Ingresos Laborales”:

* Ingrese al Sistema SIGEP I, con su usuario y contrasefia, a través de la pagina web o URL:
https://www1.funcionpublica.gov.co/web/sigep2 utilizando cualquiera de las Ultimas
versiones de los navegadores.

* Podra acceder al formulario digital para diligenciar su declaracion de bienes y rentas, de
dos formas (a 0 b):

a. Ingrese mediante el acceso directo “Declaracion de Bienes y Rentas”.
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(Ver ilustracion 13)

Declaracién
Bienes y Rentas

Mi declaracion de Bienes y Rentas

llustracion 13. Acceso directo declaracion bienes y rentas

Al hacer clic en el enlace directo “Declaracién de Bienes y Rentas”, el sistema abre una
pantalla en la que presenta dos opciones para seleccionar: “Mi Histérico de Bienes y

Rentas” y “Mi declaracion de Bienes y Rentas”. Seleccione la opcién Mi Declaracion de
Bienes y Rentas”.

(Ver ilustracion 14)

- Elija la accion que desea realizar-

Mi declaracion de Bienes y Rentas

Mi Historico de Bienes y Rentas

llustracion 14. Opciones declaracion bienes y rentas

b. Ubiquese en la barra de menus y seleccione la opcién “Informacién Personal’;
luego la opcion “Mi Declaracion de Bienes y Rentas”.
(Ver ilustracién 15)

3 COLOMBIA
SIEPI [ Vit

Administracion Informacion Personal Cambiar Contrasefia

() Funcién Publica

Certificado de situacion actual en
SIGEPII

llustracion 15. Ingreso mi declaracion bienes y rentas
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v Al hacer clic en la opcién “Mi Declaracion de Bienes y Rentas”, (aplica para la opcién a
y b) se muestra una pantalla en la que debera elegir, de la lista desplegable, aquella
accion que requiera realizar.
(Ver ilustracion 16)

Elija la accion que desea realizar

Seleccione -

Seleccione

Ingreso

Modificacion a una declaracion ya existente
Peridédica

Retiro

llustracion 16. Elija accidn a realizar

Acciones:
TIPO PERIODO PLAZO
Afio inmediatamente : o
Ingreso . Previo a la posesion en el empleo
anterior
a) Servidores publicos de las entidades del
orden nacional entre el 1 de abril y el 31 de
Peridica Afo inmediatamente mayo
anterior b) Servidores publicos de las entidades del
orden territorial entre el 1 de junio y el 31
de julio
Retiro Afio en curso 3 dias habiles siguientes al retiro.
Modificacion
auna Esta opcién permite corregir una declaracién que ya ha guardado de manera
declaracion definitiva.
ya existente

* En la parte inferior, encontrard el boton “Continuar’, que permitird el registro de la
declaracién de acuerdo a la accion elegida de la lista desplegable y el botén “Cancelar”,
el cual le permitira retornar a la pantalla anterior.
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(Ver ilustracion 17)

Elija la accién que desea realizar

‘ Ingreso v

Continuar Cancelar

llustracion 17. Boton continuar o cancelar

Si usted tiene su hoja de vida asociada a varias entidades, el sistema le desplegara en
pantalla el mensaje que aparece en la ilustracion 18.

Seleccione de lista desplegable la entidad receptora que requiera y pulse el botén

“Continuar” o pulse el boton “Cancelar”, en caso de que no desee seguir con el proceso
o requiera retornar a la pantalla principal.

Sefnor usuario su hoja de vida se encuentra
asociada a varias entidades, por favor indique cual
de ellas sera la Entidad Receptora

|
FUNCION PUBLICA

FUNCION PUBLICA
ALCALDIA DE ENGATINVA
ALCALDIA ENGATIVA

oo

llustracion 18. Seleccién de entidad

Nota: al abrir la lista desplegable, le deberan aparecer los nombres de las entidades en
las que usted tiene asociada su hoja de vida. En caso de que no aparezca alguna de
ellas, comuniquese directamente con dicha entidad receptora para resolver la situacion.

En caso de que exista un borrador de su declaracion cargado en el sistema, le

aparecera en pantalla el siguiente mensaje pulse el boton Continuar.
(Ver ilustracion 19)
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Sefior(a) usuario, usted ya cuenta con un borrador para
el tipo de declaracion “Ingreso” en el periodo
[01/01/2019] al [17/6/2019], se cargaran los datos que
tiene actualmente registrados, los cuales podra
modificar cuantas veces desee hasta tanto no guarde su
declaracion de forma definitiva

Continuar Cancelar

llustracion 19. Mensaje borrador de declaracion

- En caso de que No exista un borrador de su declaracién cargado en el sistema, le aparecera
en pantalla el siguiente mensaje.
(Ver ilustracion 20)

Sefor(a) usuario, no tiene ningun borrador para el
tipo de declaracidn [Ingreso] en el periodo
[01/01/2019] al [02/07/2019], por lo cual el sistema
generara una nueva declaracion, la cual podra tener
datos precargados coincidentes de su hoja de vida
y otras fuentes de informaciodn, la cual podra
modificar en €l borrador hasta tanto no realice el
guardado definitivo.

Continuar Cancelar

llustracion 20. Mensaje de nueva declaracion

- Pulse los botones “Continuar” o “Cancelar”, para seguir o finalizar con el proceso de registro
de su declaracion.

7.4. Secciones del formulario Unico declaracidon juramentada de bienes y rentas y
actividad econOmica privada persona natural (ley 190 de 1995)

Si pulsa el botén “Continuar”, el sistema presentara en pantalla las secciones que componen el

“Formulario Unico Declaracion Juramentada De Bienes y Rentas y Actividad Econémica Privada
Persona Natural (Ley 190 De 1995)
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Datos de
Domicilio

Parientes Ingresos y Otre
Primer Grado Rentas Ingresos y
Cényuge Laborales Rentas

Datos Bdsicos de Identificacion

B’ Tipo de declaracion: Ingreso

Datos de Domicilio

* Pais:

COLOMBIA v

* Direccion de Residencia:

Editar

firiendo datos desde maps.googleapis.com...

Periodo: Entr

* Departamento:

Seleccione v

Indicativo: * Teléfono de Residencia:

= 57 | 3194736205

Guardar y contini Cancelar

Entidad receptora: DEPARTAMENTO
NISTRATI

Datos Obligatorios *

* Municipio:

Seleccione v

Indicativo: * Teléfono Celular

= +57 | 3194736205

llustracion 21. Secciones formulario tnico declaracion juramentada

7.4.1. Seccion datos basicos de identificacion y de domicilio

El sistema muestra los datos bésicos de identificacion y de domicilio con la
informacioén coincidente y registrada previamente en su hoja de vida (ver ilustracion 22).

Nota: El sistema permite modificar los “Datos de Domicilio”, pero no permite
modificaciones en los “Datos Basicos de ldentificacion”, estos cambios se veran
reflejados en el sistema cuando haya realizado el guardado definitivo de la declaracion.

El sistema muestra en cada seccion los botones “Guardar y Continuar” y “Cancelar”, si
selecciona el botén “Guardar y Continuar”, el sistema lo lleva a la siguiente seccién del
formulario de declaracion. Si selecciona el botéon “Cancelar”, el sistema retorna a la

pantalla principal.
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Datos de Parientes Ingresos y / Otros Cuentas / /
Domicilio Primer Grado Rentas / Ingresosy / i / imoni; /  Econbmica
y Cényuge Laborales / § / i

Datos Bdsicos de Identificacion

P}‘ Tipo de declaracion: Ingreso Periodo: Entre: 01/01/2020 y Entidad receptora: DEPARTAMENTO
01/05/2020 ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION
PUBLICA

Datos de Domicilio

Datos Obligatorios *

* Pais: * Departamento: * Municipio:

\ COLOMBIA v ‘ ‘ BOGOTA v ‘ ‘ BOGOTA v
* Direccion de Residencia: Indicativo: * Teléfono de Residencia: Indicativo: * Teléfono Celular

‘ Calle 67 NO. 65B - 28 ‘ Editar o +571 ’ 3194736205 ‘ = +571 \ 3194736205

Transfiriendo datos desde 201.217.213.30... Cancelar

llustracion 22. Seccién datos bdsicos identificacion y domicilio

7.4.2. Seccion de registro de parientes primer grado y conyuge

e Alingresar en esta seccion, el sistema le indica en pantalla “Por favor ingrese los datos
de su conyuge (si tiene) y de todos sus familiares en primer grado de consanguinidad”
pulse el boton “Agregar Nuevo”.

(Ver ilustracion 23)

Datos de Parientes Primer IS0 Otros Ingresos ¥
Domicilio / Grado y Rentas Rentas No
/4 Conyuge Latorales Laborales

B’ Tipo de declaracion: Ingreso Periodo:Entre: 01/01/2019 y 17/06/2019 h Entidad receptora:

Cuentas Bienes Activicad Acreenciasy Farticipacion en
Corrientes y cle Patrimoniles Econémica Obligaciones Juntas, Consejos
Privaca

Por favor ingrese los datos de su conyuge (si tiene) y de todos sus familiares en primer grado de consanguinidad

C -
lo Agregar Nuevo ) !

’’’’’’ ) Parentesco Acciones

No se tienen registros para mostrar

4 <[ < REERE > | > |

No tengo parientes en primer grado de consanguinidad y/o Conyuge

Guardar y continuar Cancelar

llustracion 23. Agregar parientes primer grado y conyuge

« El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario donde podra registrar,
uno a uno, los datos de sus parientes y su conyuge (en caso de que los tenga). Recuerde
gue los campos marcados con asterisco son de registro obligatorio
(Ver ilustracion 24)

25



&
Funcidn Publica

e Pulse el botén el “Adicionar” cuando termine de registrar los datos de cada persona. Cada
pariente (0 conyuge) que sea registrado, deberd aparecer en la tabla.

Registrar Pariente y/o Cényuge

* Tipo de Documnento: *Numero de Identificacion * Fecha de Nacimiento:
TARJETA DE IDENTIDAD v 10112066666 01/09/2010

*Primer Nombre Segundo Nombre * Primer Apellido:
Maria Camila Sepulveda

Segundo Apellido: * Parentesco * LSociedad conyugal vigente?
Martinez HIJO(A) v

Adicionar

llustracion 24. Boton adicionar

Nota: tenga en cuenta que, el primer grado de consanguinidad, se refiere estrictamente a padres
e hijos del servidor publico.

e Pulse el botén “Guardar y Continuar”, si decide pasar a la siguiente seccién del formulario
o pulse el boton “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.

e Adicionalmente, por cada registro que aparece en la tabla de parientes y coényuge,
encontrara, en la parte inferior derecha de la pantalla, las opciones (iconos de Accion) que
le permiten “Ver”, “Editar” o “Eliminar” de la tabla, la informacion del pariente o cényuge
seleccionado.

(Ver ilustracion 25)

o Marque la opcién “No tengo parientes en primer grado de consanguinidad y/o Cényuge”,
ubicada en la parte inferior de la pantalla, cuando no tenga personas que cumplan con las
condiciones de consanguinidad y parentesco.

Si para el registro de su declaracion de Bienes y Rentas, seleccion6 un borrador o una declaracion
ya existente en el sistema y en esta seccion la tabla contiene registros de parientes en primer
grado de consanguinidad y/o cényuge y marca la casilla anteriormente enunciada el sistema le
muestra un mensaje preguntando si estd seguro de marcar la casilla ya que los registros
contenidos en la tabla se borraran.
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0 0 Participacion en
B % niles Oblis Juntas, Consejos

Funcion Pu

h Entidad receptora

)

su conyuge (si tiene) v de todos sus familiares en primer grado de consanguinidad

Parientes Primer
G v
Coényuge

& Periodo:En
Acciones

- ==

o W

Datos de
Domicilic y

%;‘ Tipo de declaracion:
Por favor ingrese los dat:
Parentesco

o Agregar Nueva
Nomb apellidos
Maria Camila TARJETA DE IDENTIDAD HIJO(A)
Sepulveda Martinez 10112066666
4 1de1
No tengo parientes en primer grado de consanguinidad y/o Conyuge [
Cancelar

Guardar y continuar

llustracion 25. lconos de accion
7.4.3. Seccion de registro de “ingresos y rentas laborales”

Al ingresar en esta seccién, podra acceder al formulario de datos que le permitira el
registro de cada concepto de ingreso y renta laboral que requiera consignar en el

SIGEP II. (Ver ilustracién 26)
Para declarar ingresos y rentas laborales, pulse el botén “Agregar Nuevo”.

Bienes Activicad Acreencias y
Patrimoniles Econémica Obligaciones
Privaca Consejos

Otros Ingresos Cuentas

Rentas No Corrientes y de
Laborales Ahorros

h Entidad receptora

usando un coma

]

E

Ing
R
Latorales

Datos de
01/01/20189 »

Domicilio
a Periodo:Entre

Por favor ingrese los siguientes datos. Indique valores en pesos colombianos. Si requiere agregar centavos, hagal

Acciones

5’ Tipo de declaracion

No se tienen registros para mostrar

o Agregar Nuevo
1de1
Total ingresos vy rentas laborales $,00

5
No tengo ingresos y/o rentas laborales

llustracion 26. Agregar nuevo ingreso o renta laboral

El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario “Nuevo Ingreso”, abra la
lista desplegable que aparece en el campo “Salarios y demas ingresos laborales” y seleccione

de la lista desplegable, el concepto que vaya a reportar. Registre en el campo “Valor”, el valor
en pesos colombianos asociado a dicho concepto. El sistema le podra mostrar datos registrados

[ ]
en algunos de estos campos; modifiquelos en caso de que lo requiera.

(Ver ilustracion 27)
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Nuevo Ingreso
Datos Obligatorios

* Salarios y demnas ingresos laborales: *Valor ($):

GASTOS DE REPRESENTACION w7 $ 56.000.000,00

llustracion 27. Seleccione salarios y demds ingresos laborales

e Pulse el boton “Adicionar”, cuando termine de diligenciar los campos: “Salarios y demas ingresos
laborales” y “Valor”.

e El sistema le proporciona en pantalla los iconos de accion “Editar” y “Eliminar”, en caso de que
requiera modificar o eliminar algun registro de la tabla (Ingreso y Rentas Laborales). Cada concepto
de ingresos y rentas laborales que sea registrado, debera aparecer en dicha tabla

(Ver ilustracion 28)

Activicad
Econémica
Privaca

Datos de
Domicilio

Participacion en
Juntas, Consejos

%". Tipo de declaracion are Periodo:Entre 0172 672 h Entidad receptora

Por favor ingrese los siguientes datos. Indigue valores en pesos colombianos. Si requiere agregar centavos, hagalo usando un coma

o Agregar Nuevo

1s vy Rentas Laborales Valor Acciones

GASTOS DE REPRESENTACION $56.000.000,00 ,. -ﬁ

5 K 1 de 1

Total ingresos y rentas laborales $56.000.000,00

No tengo ingresos /o rentas laborales

Guardar y continuar Cancelar

Iustracién 28. iconos de accidn

e Sino va a declarar ingresos o rentas laborales, marque la opcion “No tengo ingresos y/o rentas
laborales”, ubicada en la parte inferior de la pantalla. Si para el registro de su declaracion de
Bienes y rentas, seleccion6 un borrador o una declaracion ya existente en el sistema, y en esta
seccién la tabla contiene registros de Ingresos y/o rentas laborales y marca la casilla
anteriormente enunciada el sistema le muestra un mensaje preguntando si estd seguro de
marcar la casilla ya que los registros contenidos en la tabla se borraran.

e Pulse el botdén “Guardar y Continuar”, si decide pasar a la siguiente seccién del formulario o
pulse el boton “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.

7.4.4. Seccion de registro de otros ingresos y rentas no laborales.
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Al ingresar en esta seccion, podra acceder al formulario de datos que le permitira registrar en el
SIGEP ll, aquellos conceptos considerados como “otros ingresos y rentas no laborales”, esto
es, consignar en el Sistema de Informacion y Gestién del Empleo Publico (SIGEP I1); todos

aqguellos ingresos y rentas que no tienen origen en el empleo que usted desempefia.

Para declarar “Otros ingresos y Rentas No laborales”, pulse el boton “Agregar Nuevo”.
(Ver ilustracion 29)

Datos de
Domicilio

Cuentas. Bienes Activkiad Acreencias y Farticipacién en
: / X Obligaciones Juntas,

Econémica a
Ahorros : Privaca : Consejos

E}‘ Tipo de declaracion h Entidad receptora

Por favor ingres eSS en pe colombianos

Si requiere a

ar centavos, hagalo usando una comea

o Agregar Nuevo

Concepto Descripcion Actividad Forma de Beneficio Acciones

MNo se tienen registros para mostrar

4

1de 1 BRI

Total otros in s ¥ rentas no laborales $,00

No tengo otros ingresos y rentas no laborales

Guardar y continuar Cancelar

llustracion 29. Agregar nuevos ingresos y rentas laborales

El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario “Nuevo Ingreso”. Registre

los datos solicitados en el formulario.

Pulse el botdén “Adicionar”, cuando haya terminado de diligenciar los campos obligatorios del
formulario anterior. El sistema le podra mostrar datos registrados en algunos de estos campos;

modifiquelos en caso de que lo requiera.
(Ver ilustracién 30)

Nuevo Ingreso
Datos Obligatorios *
* Concepto: *Valor. * Descripcion Actividad:

HONORARIOS 234445 | DESCRIPCION 1 v

*Forrma de Beneficio:

BENEFICIO 1 v

llustracion 30. Adicionar datos

El SIGEP Il le muestra en pantalla los iconos de accion “Ver”, “Editar” y “Eliminar”, en
caso de que requiera ver, modificar o eliminar algun registro de la tabla (Otros Ingresos
y Rentas No Laborales). Cada concepto de otros ingresos y rentas no laborales que
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sea registrado, debera aparecer en dicha tabla.
(Ver ilustracion 31)

Activicad /  Acreencasy Participacion en
Econémica Obligaciones ~Juntas, Consejos
Frivaca /

Otros Ingresos y g
Rentas No

Datos de
Domicilio

5 On)
E}‘ Tipo de declaracion: Ing Periodo:Entre: 01/ 2018 8/06/2019 hEntidad receptora

Por favor ingrese los datos de Otros in res en pesos colombianos

Si requiere

o Agregar Nuevo
Concepto Valor Descripcion Actividad Forma de Beneficio Acciones
o _—
Honorarios $234.445,00 Descripcion 1 Beneficio 1 < 0

s

entas no laborales $234 445,00

No tengo otros ingresos y rentas no laborales

Guardar y continuar Cancelar

Ilustracion 31. iconos de accidn

e Sino va a declarar “otros ingresos o rentas no laborales”, marque la opcién “No
tengo otros ingresos y rentas no laborales”, ubicada en la parte inferior de la pantalla.
Si para el registro de su declaracion de Bienes y rentas, selecciond un borrador o una
declaracién ya existente en el sistema y en esta seccion la tabla contiene registros de
otros ingresos y rentas no laborales y marca la casilla anteriormente enunciada el
sistema le muestra un mensaje preguntando si esta seguro de marcar la casilla ya que
los registros contenidos en la tabla se borraran.

e Pulse el boton “Guardar y Continuar”, si decide pasar a la siguiente seccion del
formulario o pulse el botén “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.
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7.4.5. Seccion de registro de cuentas corrientes y de ahorros

Al ingresar en esta seccién, podrd registrar en el sistema todas las cuentas corrientes

[ )
y de ahorros que tenga activas y a su nombre en Colombia y en el exterior.
e Los datos a registrar son: “Entidad Financiera”, “Tipo de Cuenta”, “Numero de Cuenta”,
“Sede de la Cuenta” y el “Saldo”, pulse el botdén “Agregar Nuevo”.
(Ver ilustracion 32)
Datos de Bienes Acreenciasy Participacion en
Domicilio Patrimoniales Obligaciones Juntas, Consejos
P_l,‘ Tipo de declaracion: Ingresc Periodo:Entre: 01/01/2019 y 18/06/2019 h Entidad receptora
Por favor ingrese los datos de las cuentas corrientes y/o de ahorro que tenga activas vy a su nombre en Colombia o en el exterior
o Agregar Nuevo
Entidad financiera Tipo de cuenta Nurnero de cuenta Sede de la cuenta Saldo Acciones
No se tienen registros para mostrar
No tengo cuentas corrientes ni ahorros (/|
llustracion 32. Agregar cuentas corrientes y ahorro
» El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario “Nueva Cuenta
Corriente o de Ahorros”. Registre los datos solicitados en el formulario.
» Pulse el boton “Adicionar”, cuando haya terminado de diligenciar los campos obligatorios

del formulario anterior.
(Ver ilustracion 33)

Nueva Cuenta Corriente o de Ahorros
* Entidad Financiera *Tipo de Cuenta * Numero de Cuenta
Bancolombia CUENTA CORRIENTE h 236-588-289-9
* Sede de |la Cuenta * Saldo:
Bogota | 10000000

llustracion 33. Adicionar datos

El SIGEP Il le muestra en pantalla los iconos de accion “Editar” y “Eliminar”, en caso de
gue requiera modificar o eliminar algun registro de la tabla (Cuentas corrientes y de
Ahorros). Cada cuenta corriente o de ahorro que sea registrada, debera aparecer en
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dicha tabla.
(Ver ilustracion 34)

7, Bienes Activicad Acreencias y Participacién en

Otros

Datos de / Parie
Domicilio 4 G Ri Ren! Cc e Patrimoniles Econémica Obligaciones Juntas, Consejos
Cényuge Laborales Ahorros Privaca.
B 0
- o) ot o
E" Tipo de declaracian: Ingres: Periodo:Entre: 01/01/2019 vy 18/06/2019 hﬂ Entidad receptora
Por favor ingrese los datos de las cuentas corrientes y/o de ahorro que tenga activas y a su nombre en Colombia o en el exterior

o Agregar Nuevo

Entidad financiera Tipo de cuenta Numero de cuenta Sede de la cuenta Acciones

CUENTA > =
Bancolombia e 236-239-269-9 bogota $10.000.000,00 < O

No tengo cuentas corrientes ni ahorros

Guardar y continuar Cancelar

llustracion 34. Iconos accion

Si no va a declarar cuentas corrientes o de ahorros, marque la opcion “No tengo
cuentas corrientes ni de ahorros”, ubicada en la parte inferior de la pantalla. Si para el
registro de su declaracion de Bienes y rentas, seleccioné un borrador o una declaracién
ya existente en el sistema y en esta seccion la tabla contiene registros de cuentas
corrientes y de ahorros y marca la casilla anteriormente enunciada el sistema le muestra
un mensaje preguntando si estd seguro de marcar la casilla ya que los registros
contenidos en la tabla se borraran.

Pulse el boton “Guardar y Continuar’, si decide pasar a la siguiente seccion del
formulario o pulse el boton “Cancelar”, si desea retornar a la seccion anterior.

7.4.6. Seccion de registro de bienes patrimoniales

Al ingresar en esta seccion, podra registrar en el sistema todos los bienes patrimoniales
gue posee en Colombia y en el exterior. Para declarar sus bienes patrimoniales, pulse
el boton “Agregar Nuevo” (ver ilustracion 35).
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?}‘ Tipo de declaracion: Ir O Periodo: C 142018 8/0¢ ) h Entidad receptora;

Por favor ingrese los datos de los bienes patrimoniales que posea en Colombia o en el exterior

o Agregar Nuevo

Tipo de Bien Identificacion del Bien Acciones

No se tienen registros para mostrar

5 f \\

No tengo Bienes P:

Guardar y continuar Cancelar

1de1 B3

2

moniales

llustracion 35. Agregar bien patrimonial

El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario “Nuevo Bien
Patrimonial”. Registre los datos solicitados en el formulario, estos activos incluyen los
bienes muebles e inmuebles. El valor que se debe presentar es el comercial en pesos
colombianos, o el resultante de la utilizacién de los métodos de depreciacién y de
ajustes admitidos por las normas contables del pais.

Pulse el botén “Adicionar’, cuando haya terminado de diligenciar los campos
obligatorios del formulario anterior.
(ver ilustracion 36)

Nuevo Bien Patrimonial

*Tipo de Bien *Identificacion del Bien: *Valor en pesos ($)

| INMUEBLES w | |casa | 130000000

llustracion 36. Adicionar datos

El SIGEP Il le muestra en pantalla los iconos de accién “Editar” y “Eliminar”, en caso
de que requiera modificar o eliminar algun registro de la tabla (Bienes Patrimoniales).
Cada bien patrimonial que sea registrado, debera aparecer en dicha tabla.

(Ver ilustracion 33)
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?,‘ Tipo de declaracion:

Por favor ingrese los datos de los biene

c Agregar Nuevo

Tipo de Bien Identificacion del Bien

- —
INMUEBLES casa $130.000.000,00 ‘, m

5 K| <BERE > | >

Mo tengo Bienes Patrimoniales

Guardar y continuar Cancelar

llustracién 37. conos de accién

Si no va a declarar bienes patrimoniales, marque la opcion “No tengo bienes
patrimoniales”, ubicada en la parte inferior de la pantalla. Si para el registro de su
declaracion de Bienes y rentas, selecciond un borrador o una declaracién ya existente
en el sistema y en esta seccion la tabla contiene registros de Bienes patrimoniales y
marca la casilla anteriormente enunciada el sistema le muestra un mensaje
preguntando si esta seguro de marcar la casilla ya que los registros contenidos en la
tabla se borraran.

Pulse el boton “Guardar y Continuar”, si decide pasar a la siguiente seccién del
formulario o pulse el boton “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.

7.4.7. Seccion de registro de actividad econémica privada

Al ingresar en esta seccion, podra registrar en el sistema los datos de cada una de las
actividades econdémicas privadas que usted realiza. Para declarar sus actividades
econdmicas privadas, pulse el boton “Agregar Nuevo”.

(Ver ilustracion 38)

Datos de

Participacion en
Comicilo =

Consejos

E}“ Tipo de declaracién: Ingreso Periodo:Entre f01/2019 8/06/201¢ h Entidad receptora:
Por favor ingrese los datos de cada una de las actividades econdmicas privadas que usted realiza
o Agregar Nuevo

Detalle de |la Actividad Forma de Participacion Acciones

No se tienen registros para mostrar

No tengo Actividad econdmica privada

Guardar y continuar Cancelar

llustracion 38. Agregar actividad economica privada
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El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario “Nueva Actividad

Econdémica”. Registre los datos solicitados en los campos obligatorios que aparecen
en dicho formulario.

Nota: las actividades econ6micas de caracter privado son todas aquellas actividades
que el servidor publico realiza de forma ocasional o permanente, con el propésito de
lograr recursos adicionales a los devengados con el Estado.

Pulse el botén “Adicionar” cuando haya terminado de diligenciar los campos
obligatorios del formulario.

(Ver ilustracién 39)

Nueva Actividad Econdmica

Datos Obligatorios *
*Forrna de Participacion *Detalle de la Actividad:

PROPIETARIO v Papeleria

llustracion 39. Adicionar datos

o EISIGEP Il le muestra en pantalla los iconos de accion “Editar” y “Eliminar”, en caso

de que requiera modificar o eliminar algin registro de la tabla (actividad econémica

privada). Cada actividad econémica privada que sea registrada, debera aparecer en
dicha tabla.

(Ver ilustracion 40)

Datos de
Domicilio

Otros Ingresos v Cuentas
Rentas Rentas No Corrientes y de
Laborales Latorales Ahorros

Bienes Activicad Acreenciasy Participacion en
Patrimoniales Econémica Obligaciones

Juntas,
Privacia

Consejos

5 Oul)

Ef Tipo de declaracion: Ingresc Periodo:t h Entidad receptora
Por favor ingrese los datos de cada una de las actividades econémicas privadas que usted realiza
O Agregar Nuevo
Detalle de |a Actividad Forma de Participacion Acciones
o m—
Papeleria PROPIETARIO < MO

4 < | < EEER

No tengo Actividad econdmica privada

Guardar y continuar Cancelar

llustracién 40. [conos accion actividad econdmica

e Si no va a declarar actividades economicas privadas, marque la opcion “No tengo

Actividad econdémica privada”, ubicada en la parte inferior de la pantalla.
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Si para el registro de su declaracion de bienes y rentas, selecciond un borrador o una
declaracion ya existente en el sistema y en esta seccion la tabla contiene registros de
actividad econémica privada y marca la casilla anteriormente enunciada el sistema le
muestra un mensaje preguntando si esta seguro de marcar la casilla ya que los registros
contenidos en la tabla se borraran.

Pulse el boton “Guardar y Continuar”, si decide pasar a la siguiente seccién del
formulario o pulse el botén “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.

7.4.8. Seccion de registro de acreencias y obligaciones

Al ingresar en esta seccion, podré registrar en el sistema los datos de todas sus deudas
y obligaciones financieras. Para declarar sus acreencias y obligaciones financieras,
pulse el boton “Agregar Nuevo”.

(Ver ilustracién 41)

Nota: las acreencias y obligaciones vigentes, hacen referencia al conjunto de deudas

gue posee el servidor publico a la fecha declarada segun el tipo de declaracién: de
ingreso, periodica o de retiro de la entidad.
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Activicad
Econémica
Privaca

Datos de
Domicilio

%}‘ Tipo de declaracion: Ingreso Periodo:Entre: 01/01/2013 y 18/06/2019 h Entidad receptora:

Por favor ingrese los datos de TODAS sus deudas y obligaciones financieras

o Agregar Nuevo

Entidad o Persona Concepto Valor Acciones

No se tienen registros para mostrar

K| < RECRN >

No tengo acreencias y obligaciones [ |

Guardar y continuar Cancelar

llustracion 41. Agregar acreencias y obligaciones

El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario “Nueva Acreencia
y obligaciéon”. Registre los datos solicitados en los campos obligatorios que aparecen
en dicho formulario y pulse el botén “Adicionar”, cuando haya terminado de diligenciar
el formulario. (Ver ilustracion 42)

Nueva Acreencia y obligacion
Datos Obligatorios *

*Entidad o Persona: *Concepto: *Saldo:

Banco Av Villas ‘ Credita libre inversion ‘ 8000000

llustracion 42. Adicionar datos Acreencias y obligaciones

El SIGEP Il le muestra en pantalla los iconos de accién “Editar” y “Eliminar”, en caso
de que requiera modificar o eliminar algun registro de la tabla (acreencias y
obligaciones). Cada acreencia u obligacion que sea registrada, debera aparecer en
dicha tabla.

(Ver ilustracion 43)

37



&

r

Funcidn Publica

Datos de

Otros Ingresos y Cuentas Bienes Activicad
Domicilio R

Corrientes y de Fatrimoniales Econémica
Ahorros Privaca

La

?" Tipo de declaracian: Ingre Periodo: Entre f 1y 18/06/2018 h Entidad receptora:

Por favor ingrese los datos de TODAS sus deudas y obligaciones financieras

o Agregar Nuevo

Entidad o Persona

Acciones

Banco Av Yillas Credito libre inversion $8.000.000,00 /’ m
o

‘

No tengo acreencias y obligaciones

Guardar y continuar Cancelar

1de 1 B

llustracién 43. iconos de accién acreencia y obligaciones

e Sinova adeclarar acreencias u obligaciones, marque la opcion “No tengo acreencias y
obligaciones”, ubicada en la parte inferior de la pantalla.

Si para el registro de su declaracién de Bienes y rentas, selecciond un borrador o una
declaracién ya existente en el sistema y en esta seccion la tabla contiene registros de
acreencias y obligaciones y marca la casilla anteriormente enunciada el sistema le muestra
un mensaje preguntando si esta seguro de marcar la casilla ya que los registros contenidos
en la tabla se borrarén.

e Pulse el boton “Guardar y Continuar”, si decide pasar a la siguiente seccion del
formulario o pulse el botén “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.

7.4.9. Seccion de registro de participacion en juntas, consejos, corporaciones, sociedades,
asociaciones

e Al ingresar en esta seccion, podra registrar en el sistema los datos de cualquier
participacién de usted como socio y/o miembro en juntas, consejos, corporaciones,

sociedades y asociaciones. Para declarar su participacion pulse el boton “Agregar
Nuevo”.

(Ver ilustracion 44)
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v

Bienes Activicad Acreencias y
Patrimonales Econémica Obligaciones
Privaca

Datos de

Particiracion en
Domicilio J

5 On)
B‘ Tipo de declaracion: Ingrese Periodo:Entre: 01/01/2019 y 18/( ] h Entidad receptora:
Por favor ingrese los datos de cualquier participacion com niembro en juntas, consejos, corporaciones, sociedades y

o Agregar Nuevo Guardar Definitivo

5 S e = Entidad / Institucion /
Tipo Vinculacion Calidad de socio Calidad de miembro % 2 : Acciones
Asociacion / Corporacion

No se tienen registros para mostrar

No tengo participacion en juntas, consejos, sociedades y asociaciones [

Guardar y continuar Cancelar

llustracion 44. Agregar participacion en juntas, consejos, corporaciones,

El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario “Nueva
Participacion”. Registre los datos solicitados en los campos obligatorios que aparecen
en dicho formulario y pulse el boton “Adicionar”, cuando haya terminado de diligenciar
el formulario.

Nota: la participacién en juntas, consejos y sociedades: hace referencia a cualquier
vinculo como socio, asociado y/o propietario de cualquier tipo de corporacion, sociedad o
asociacion legalmente establecida.

(Ver ilustracion 45)

Nueva Participacion

*Tipo Vinculacion * Calidad de Socio: * Calidad de Miembro:

SOCIO A 4 INTEGRANTE v Seleccione
Entidad / Institucion / Ascciacion /
* Corporacion

| Alcaldia de Keneddy

Adicionar

llustracion 45. Adicionar datos nueva participacion, concejos, corporaciones, sociedades, asociaciones

El SIGEP Il le muestra en pantalla los iconos de accion “Editar” y “Eliminar”, en caso
de que requiera modificar o eliminar algun registro de la tabla (participaciones). Cada
participacion que sea registrada, deber& aparecer en dicha tabla.

(Ver ilustracion 46)
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Alcaldia de Keneddy -

1 de 1

sociedades y assciaciones

llustracion 46. iconos de accién participacion en juntas, concejos, corporaciones, sociedades, asociaciones

Siva a declarar la NO participacion en juntas, consejos, etc., marque la opcién “No tengo
participacion en juntas, consejos, sociedades y asociaciones”, ubicada en la parte
inferior de la pantalla.

Si para el registro de su declaracion de bienes y rentas, seleccion6 un borrador o una
declaracion ya existente en el sistema y en esta seccion la tabla contiene registros de
participaciébn en juntas, consejos, sociedades y asociaciones y marca la casilla
anteriormente enunciada el sistema le muestra un mensaje preguntando si esta seguro
de marcar la casilla ya que los registros contenidos en la tabla se borraran.

Pulse el boton “Guardar y Continuar”, si decide pasar a la siguiente seccion del
formulario o pulse el boton “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.

Al finalizar el diligenciamiento en el SIGEP Il de su declaracién de bienes y rentas el
sistema le informara lo siguiente.
(Ver ilustracion 47)

Estimado Usuario

Datos guardados exitosamente. Esta es la ultima seccion
del formulario de declaracion, en cualquier momento
puede proceder a su previsualizacion y guardado
definitivo, o si aun le falta diligenciar informacion, puede
realizar un guardado parcial para retomawrio
posteriormente. Tenga en cuenta que los borradores o
guardados parciales no seran tenidos en cuenta como
declaracion definitiva para los efectos legales

correspondientes

llustracion 47. Datos guardados exitosamente

7.4.10. Grabar datos de la declaracion de bienes y rentas de manera definitiva

Pulse el boton “Guardado Definitivo”, ubicado en la parte superior derecha de la
Seccion “Participacion en Juntas, Consejos”, para que el SIGEP Il realice el guardado
definitivo de su declaracion de bienes y rentas.
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(Ver ilustracién 48)

Bief
Patrimoniales.

B+ Tipo de declaracion: Ingr Periodo:E 1 ) ) feq Entidad receptora

Por favor ingrese los datos de cualquier participacion

miembro en juntas, consejos, corporaciones, sociedades vy

etc

o Agregar Nuevo Guardar Definitivo

Entidad
Asociacion

ucion f

Tipo Vinculacion Calidad de socio Calidad de miembro Acciones

P
Alcaldia de keneddy < M

4 < | < BEER

No tengo participacion en juntas, consejos, sociedades y asociaciones

Guardar y continuar Cancelar

llustracion 48. Guardado definitivo

El sistema valida que su formulario Unico de declaracion cuente con toda la informacion
solicitada en todas sus secciones. Si le falté registrar informacién en alguna seccién, el
sistema le informard a través de un mensaje en pantalla.

Si el formulario de su declaracién cuenta con la informacién exigida en todas sus
secciones, el sistema le desplegara una pantalla como la que aparece en la ilustracién,
Si estd seguro de hacer el guardado definitivo de su declaracion de Bienes y rentas en
el SIGEP I, pulse el botén “Si”, de lo contrario, pulse el botén “No”.

(Ver ilustracion 49)

. FORMULARIO UNICO ENTIDAD RECEPTORA
ml VIDA DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES
Y ACTIVIDAD ECONOMICA PRIVADA SUPERINTENDENCIA DEL
PERSONA NATURAL PRSI TA
(LEY 190 de 1995)

Periodo 01/01/2021 - 31/12/2021

1.1. DE BIENES Y RENTAS

[vn EDI | V EQMEDAI NA REDAMAL AAMANUN ]

llustracion 49. Formato unico declaracion juramentada

Nota: si usted realiza el “Guardado Definitivo” de su declaracion por fuera de la fecha
limite establecida, el sistema le mostrara en pantalla el siguiente mensaje: “Senor
usuario, el plazo maximo para realizar o modificar su declaracién periddica vencio
el dia “X” del mes “Y”, si desea continuar, quedara como “extemporanea”.

ul’

Utilice los “iconos de accion” de la barra de herramientas, ubicada en la parte superior
de la pantalla anterior, en caso de que requiera imprimir, descargar.

Al pulsar el botén “NO”, en respuesta a la pregunta sobre el “Guardado Definitivo” de
su declaracion en el SIGEP IlI, no perdera la informacion ingresada, ya que el sistema
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siguiente mensaje informativo:

Declaracion [Ingreso] definitiva guardada exitosamente

llustracion 50. Declaracion definitiva guardada exitosamente

Al efectuar el guardado definitivo de su declaracion en el SIGEP II, ésta le debera
aparecer registrada en la tabla de “Mi Histérico de Bienes y Rentas”; opcion ya

descrita en el numeral 1 de este instructivo.

(Ver ilustracién 51)

Datos Bdisicos de Identificaciéon

Tipo de Documento: Cedula De Ciudadania
Fecha de Nacimiento: 26 de enero del 1980
Género: Masculino

Historico Bienes Y Rentas

i 01/01/2019 -
HRHESD 18/06/2019
T 01/01/2019 -
ar 13/M06/2019
faaresn 01/01/2019 -
9 13/06/2019
T 01/01/2019 -
9 13/06/2019

Rodolfo Sepulveda Ramirez

18/06/2019

13/06/2019

13/06/2018

13/06/2019

=

Nimero de Identificacién: 80232323

Correo Electronico Personal (Principal): spublico@funcionpublica.gov.co

Extemporaneas Modificadas

NO NO
NO =l
NO NO
NO =]

| < | < EEER

Exportar Todas Volver

FUNCION
PUBLICA

FUNCION
PUBLICA

Entidad
ptora

A A
0 0]

v

A
A

P P PP

m |

m R

m |

llustracion 51. Historico bienes y rentas
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