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El responsable de los procesos contractuales de competencia del grupo de gestion
administrativa, , da cumplimiento a los lineamientos y procedimientos definidos para las
diferentes etapas de contratacion, con el fin de obtener los bienes y servicios que se
requieren para la gestion. # El almacenista de Funcioén Publica, verifica que los bienes que
ingresan a la entidad resultantes de los procesos contractuales adelantados por el grupo de

H gestion administrativa, cumplen con las especificaciones técnicas requeridas, con el
RIeSgO Moderado propésito de garantizar el cumplimiento de los contratos y la satisfaccion del area. # El
coordinador del Grupo de Gestion Administrativa verifica trimestralmente la adecuada
administracion de los recursos de caja menor, con el fin de garantizar el cumplimiento
normativo y del registro documental de la caja menor.

Actividades de Control

El o la lider del proceso, en caso de desviacion identifica la causa raiz con la asesoria de la OAP con el fin de identificar acciones
que permitan el fortalecimiento de los controles y evitar la ocurrencia del mismo.

. Posibilidad de afectacion reputacional por hallazgos y/o sanciones de entes de control e insatisfaccion de los grupos de valor debido al incumplimiento P
Riesgo . L L i : e o - . : Cadigo No. 039
normativo en el desarrollo de actividades administrativas (provision de bienes y servicios y administracion o manejo de la caja menor)
Tipo Ejecucion y administracion de procesos Proceso Gestion Administrativa
‘ Zona Inherente Controles Responsable Zona Residual

ypulido # fguzman #

ypulido Riesgo Moderado

Responsable

El o la lider del proceso, en caso de desviacion identifica la causa raiz con la
asesoria de la OAP con el fin de identificar acciones que permitan el
fortalecimiento de los controles y evitar la ocurrencia del mismo.

F. Versioén 3 Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.
Fecha: 2025-02-26 La versién vigente reposa en el Sistema Integrado de Planeacién y Gestion (Intranet).



