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Funcidon Publica

CIRCULAR INTERNA No0.006- 2025

PARA: DIRECTORES, JEFES DE OFICINA, SERVIDORES PUBLICOS,Y
CONTRATISTAS DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION
PUBLICA

ASUNTO: LINEAMIENTOS Y DIRECTRICES PARA FIRMA DIGITAL EN PDF
ADOBE ACROBAT

CIUDAD Y FECHA: BOGOTA D.C., FEBRERO 24 DEL 2025

Con el objetivo de garantizar la seguridad, integridad y autenticidad de los
documentos oficiales internos emitidos por el Departamento Administrativo de la
Funcion Publica, se establece como de caracter obligatorio el uso de la firma digital
Adobe Acrobat (PDF) para la expedicién de documentos como (evaluaciones de
desempefio, Formato Unico para pago contratistas, Informe de seguimiento a las
actividades por el periodo a pagar, Informe de ejecucion contractual con los
soportes que evidencien la ejecucién, Informe final para el Ultimo pago,
Manifestacion de categoria tributaria, Ingreso al almacén, para compras de bienes
y soporte de Proactiva net en caso de las suscripciones, cumplido de comisién, entre
otros. Estos deberan ir firmados con Adobe Acrobat (PDF).

Este lineamiento proporciona instrucciones claras y detalladas para la configuracion
y aplicacién de la firma digital.

Nota: los directores, jefes y coordinadores seguirdn realizando el procedimiento ya
establecido a través del token (firma digital Andes) que utilizan actualmente, para
los documentos oficiales que se tramitan por Orfeo, SIFF entre otros.

Alcance

Este lineamiento aplica a los funcionarios y contratistas del Departamento
Administrativo de la Funcién Publica, que requieran firmar documentos oficiales en
formato digital como los antes mencionados.

Directrices Generales

1. Obligatoriedad del uso de firma digital: Todos los documentos oficiales
deben ser firmados digitalmente utilizando Adobe Acrobat.

2. Estandares de seguridad: Las firmas digitales deben cumplir con los
requisitos legales y de seguridad establecidos por la normativa vigente.
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3. Responsabilidad: Cada servidor o servidora es responsable de configurar y
utilizar su firma digital de manera adecuada.

4. Firma con Token: los Directores, jefes de oficina y coordinadores seguiran
usando su firma por medio del token de ANDES.

Procedimiento para configurar la firma digital en Adobe Acrobat
1. Preparar el certificado digital:
o Asegurese de contar con un certificado digital valido emitido por una
entidad certificadora reconocida. (Aplica para los Directores, jefes y
coordinadores)
o Instale el certificado en su computadora si aun no lo ha hecho.
2. Configurar la firma digital en Adobe Acrobat:
a. Abra Adobe Acrobat.

b. Haga clic en Editar (o Preferentes en versiones en inglés) y seleccione
Firmas.

c. En la seccion Identidades y certificados de confianza, haga clic en
Mas....

d. En la ventana emergente, seleccione Agregar ID digital.
o Si tiene un certificado en archivo, elija Usar un archivo existente e
importelo.
o Sidesea crear una nueva ID digital, seleccione Crear una nueva ID
digital y siga los pasos indicados.
3. Aplicar lafirmadigital a un documento:
a. Abra el documento en Adobe Acrobat.
b. Vaya a la pestafia Herramientas y seleccione Certificados.
c. Haga clic en Firmar digitalmente.
d. Dibuje un cuadro en la zona donde desee insertar su firma.
e. Seleccione su certificado digital y haga clic en Continuar.

f. Guarde el documento con la firma aplicada.

Capacitacién y soporte El Grupo de Gestibn Documental proporcionara
capacitacion y soporte técnico para la implementacion de este lineamiento.
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Anexo

Paso a paso para la instalacién de certificados digitales.

1. Tener la firma Escaneada
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3. Enuna segunda parte tomamos un archivo en PDF (Es necesario tener
documento en PDF)

| @ Guardar como X
S 2w A %5 > Escrit. > INVENTARIO OFICINA DE CONTR... v G | BuscarenINVENTARO OFl.. @
Organizar ~  Nueva carpeta =- @
> @ Fredy, Departam Nombre a Fecha de modificacion  Tipo Tamai
f DANIEL ANDRES RUIZ CORREA 21/11/2024 11:20 a. m. Documento Adob...
W Escitorio. # £ DIANA CONSTANZA CARRILLOMENDEZ ~ 21/11/2024 11:19a.m.  Documento Adob.
|
4 Descargas # £ ESNEDA GAMBOA MALAGON 21/11/20241121a.m.  Documento Adob.
B Dociriaings # £ firma fredy sanchez 5/12/2024 4:36 p. m. Documento Adob..
£ JORGE IVAN DE CASTRO BARON 21/11/202411:18a.m.  Documento Adob...
PN Imagenes  #
Nombre de archivo: | ACTA DE ENTREGA Y RECIBO DE PUESTO DE TRABAJO - fredy] I v
Tipo: Documento Adobe Acrobat v

i =

4. Abrir el PDF en (ADOBE ACROBAT)

Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamano
[£] ACTA DE ENTREGA Y RECIBO DE PUESTO DE TRABAJO - frart: S3m008 A28 A m PAcumento Adob... 10Kk8
[£) DANIEL ANDRES RUIZ CORREA % © @ B W -umento Adob. 6 KB
E to Adob... 6KB
- Abrir Enter e
Click derecho y
. . . =
seleccionamos abrir BeEAbHcen & Adobe Acrobat
& Compartir & Google Chrome
e
[£) JORGE IVAN DE CASTRO BARON ¥ Agregar a Favoritos —» @ Microsoft Edge
~ imi s >
£ REINTEGRO ALAMCEN TELEFONO 357 JORGE IVAN DEC P COmPrimir a O Word 2016
[£) SALIDA ALMACEN PUESTO JORGE IVAN DE CASTRO BaF 9 Copiar como ruta de acceso cri«shifi+C [l Buscar en Microsoft Store
2 Propiedades Alt+Enter Elegir otra aplicacién
€ Kaspersky Endpoint Security >
@& OneDrive >
62 Mostrar Mas opciones
P

5. Una vez abierto el documento en la parte izquierda encontramos una seccion
llamada TODAS LAS HERRAMIENTAS

Seleccionamos: UTILIZAR UN
CERTIFICADO

Agregar un sello
m m m Tocks s herrammontas Eotw Comvents Fuma cechince ]
< Utilizar en certificado * —

Usar produccién de impresion ﬂ BIVENTANOS:
Ll ot e, e [7] ENTREGA [ | DEVOLUCION
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Comparar archivos — et
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3¢ ceerds @ spaerte pac Sel [0k ese de frma 7o """':’
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Preparar para la accesibilidad e e i e et e
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6. Posicion de firma en el documento.

Entrego/Recibio,

Realizamos un recuadro del

lugar donde ira la firma

| Configuracién de ID digital necesaria

Dar Click en (

f Este campo de firma requiere una identidadSgr T 1T Yo el e (M NG [e (1))

g (Deseas configurar una ahora?

Cancelar H

Ayuda | Configurar D digial |

T

7. Para la creacion de la firma en PDF

Configurar una ID digital para firma

Se requiere una 1D digital para
crear una firma digital. Las ID
digitales mas seguras las
emiten entidades de
certificacion confiables y se
basan en dispositivos seguros,
como tarjetas inteligentes o
tokens. Algunas estan basadas
en archivos.

Tamblén puedes crear una ID
digital nueva, pero estas
brindan un nivel de
proteccion de identidad bajo.

Selecciona el tipo de ID digital:

o)

&

Utilizar un dispositivo d|

Configura una tarjeta intq
conectado al equipo

Utilizar una ID digital dg
Importa una ID digital

Seleccionamos crear una ID digital

nueva (Continuar)
Y luego guardar archivo (Continuar)

igente o un testimonio
LosID 3“'0‘3'65 l:::nne: Q Guardar en archivo
ente @
un archivo '::n";:m que::,anuzn; Q Guarda el ID digital en un archivo del equipo
que hayas obtenido de validez de la Identidad.

un archivo

Es posible que los ID digitales
firmados automaticamente no
proporcionen el mismo nivel

Guardar en el almacén de certificados de Windows

R

Crear una ID digital nueva
Crea tu ID digital de firmado automatico

(0] Guardar el ID digital en el almacén de certificados de

de seguridad y no sean
SR Windows para compartirlo con otras aplicaciones

aceptados en algunos casos.

Consulta con los destinatarios
si este es un método de

autenticacion valido.

0

Carrera 6 No. 12-62

Bogot4, D.C. Colombia
Teléfono: 601 7395656
Fax: 601 7395657
Cédigo Postal: 111711

Pagina web:
www.funcionpublica.gov.co

Email:

eva@funcionpublica.gov.co

F. Version 4 - Fecha: 2024-06-20 5
Si este formato se encuentra impreso no se

garantiza su vigencia. La version vigente reposa

en el Sistema Integrado de Planeacién y Gestion
(Intranet)


http://www.funcionpublica.gov.co/
mailto:eva@funcionpublica.gov.co

Func blica

O-
=
| o
c-

8. Configuracion (datos del firmante)

Crear un ID digital firmado automaticamente X

Nombre completo

Nombre del area (completo) Nombre Fredy Sanchez Trujillo
Nombre completo de la entidad
Correo institucional Unidad organizativa Grupo de Gestion Administrativa
Pais ( Colombia) Nombis dél
EEAIS A e L) oro ':ni;eac;na Departamento Administrativo de la Funcién Publi
Firmas digitales & pa - -
Direccién de correo
electrénico fsanchez@funcionpublica.gov.co
pOSTOTe que 1o Pais o repién CO - COLOMBIA v
algunos casos. i
Algoritmo clave RSA de 2048 bits 7
Uso de ID digital Firmas digitales >

0 ~

9. Configuracion en el sistema (firma)

Guardar el ID digital firmado automaticamente en un archivo X ]
Seleccionamos (Explorar) y escogemos donde

vamos a guardar el archivo

ELID digital se guardara en la ubicacion siguiente:
Agrega una contrasefia para

proteger la clave privada del
ID digital. Volverds a necesitar C:\Users\fsanchez\AppData\Roaming\Adobe\Acrobat\DC\S @
dicha contrasefia para usar el

1D digital para firmar.

Guarda el archivo de ID digital Aplique la contrasefa para proteger el ID digital:
en una ubicacion conocida

para poder copiarlo o crear
una copia de seguridad.

Confirma [a contrasefa:

@ (e CEED
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% Guardar coma
€ 5 v
Organizar =

) Inicio
W Galeria

> @ Fredy, Departan

10. Generar contrasefna de

& Escritori

4 Descargas

Guardar el ID digital firmado automaticamente en un archivo X

A~ @l > Escritorio > v O Buscar en Escritorio

Nueva carpeta = -
%Nomble ~ Fecha de modificacion
Z Plantas Contra Zombis 27/08/2024 12:37 p.m.
" PopCap Games 27/08/2024 12237 p. m.

" tel fotos agosto 16 2024

> “1 INFORME GENERAL Y CIERRE CENTRO CARD CONTRATO 299 2020

22/08/2024 12:06 p. m.

29/04/2024 7:40 p. m.

| * [ certificado firma digital

5/12/2024 4:43 p. m.

»

Nombre de archivo: | FredysanchezTujillo

Tipo: Archivos de ID digitales (*pfx)

ELID digital se guardard en la ubicacién siguiente:

5

Generamos una clave de seguridad, La cual

debe digitarse cada vez que se vaya a firmar

Agrega Una contrasena para
proteger a clave privada del
1D digital. Volverds a necesitar C:\Users\fsanchez\Desktop\certificado firma digital\FredyS
dicha contrasefia para usar el ~ Ocultar carpeta
1D digital para firmar.
Guarda el archivo de ID digital Aplique a contrasefia para proteger el ID digital: H
en una ublcacion conocida Segurlda’d'
para poder copiarlo o crear o =
una copia de seguridad.

Confirma la contrasefia:

vm-’

Cancelar

(Damos Click en guardar y continuar

11. Seleccién del archivo en PDF de la firma.

Damos Click en

CREAR

o a Fredy Sanchez Trujillo (Archivo de ID digital)
Emitido por: Fredy Sanchez Trujillo, Caduca: 2029.12.05

Ver detalles

@ Configurar ID digital nuevo ) ( Cancelar
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Personalizar el aspecto de la firma X

Firmar como "Fredy Sanchez Trujillo”
B & o
0#fjo Imagen Ninguno

e v @ ‘Flrmado digitalmente
Fredy Firmado digitalmente por <aqui va 'tu
por Fredy Sanchez nombre comin>

Sanchez Trujillo Fecha: 2024.12.05
Fecha: 2024.12.05 06 -0500

Luego en IMAGEN
y en EXPORTAR.

&40

I ™ Borrar
rUJ | 0 1 6451 7 _05'00' Texto Incluido Direccién del texto
& Nombre [INombre distintivo = =
" Frecha [JVersion de Adobe Acrobat
[ Bloquear el documento tras la firma Ver detalles del certificado Vs Otiasin Formato de los digitos
[JMotivo G Etiquetas 0123456789 v
Revisa el contenido del documento que pueda afectar 3 la firma.
bt
| & Abrir X
<« > v AP T > Escrit.. > INVENTARIO OFICINA DE CONTR.. v (@] Buscar en INVENTARIO OFL. »r
Organizar » Nueva carpeta =~ @ o
ﬂ nicio \Nombre h Fecha de modificacion
|4 ACTA DE ENTREGA Y RECIBO DE PUESTO DE TRABAJO - fredy 5/12/2024 438 p. m .
W Galeria Seleccionamos el
i |£) DANIEL ANDRES RUIZ CORREA 21/11/2024 11:20 a. m. archivo de la firma
> Fredy, Departan .
Y2eP) [£' DIANA CONSTANZA CARRILLO MENDEZ 21/11/2024 11:19 3. m, en PDF y le
@ ESNEDA GAMBOA MALAGON 21/11/2024 11:221 a. m. damos en ABRIR.
M escrtorio # 12 firm redy sanchez <« 5/12/2024 436 p.m.
o Descargas  # [£] JORGE IVAN DE CASTRO BARON 21/11/2024 11:18 2. m
E Documentos # [+] REINTEGRO ALAMCEN TELEFONO 357 JORGE IVAN DE CASTRO BARON ~ 21/11/2024 11:17 a. m.
P9 Imégenes  # [#) SALIDA ALMACEN PUESTO JORGE IVAN DE CASTRO BARON 21/11/2024 11:09 a,

Nombre de archivo: | firma fredy sanchez v | jArchivos Pl [e Acrobat (‘;d?. :‘

12. Confirmacién de firma

Confirmarnos con la
contrasefa de
seguridad

anteriormente creada y
le damos en FIRMAR y
GUARDAR
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€ v AN > Escrit.. > INVENTARIO OFICINA DE CONTR... v C Buscar en INVENTARIO OFL.. @
Organizar ¥ Nueva carpeta = - 0 -
Firma R Perdqnalizar el aspecto de la firma X
,} Inicio Nombre Fecha de modificpcion
Aspectt R Gyjeria £ ACTA DE ENTREGA Y RECIBO DE PUESTO DE TRABA, 5/12/2024 4:38 f. m, &g &
= 2 Texto Dibujo Imagen Ninguno
|+ DANIEL ANDRES RUIZ CORREA 21/11/2024 1140 . m.
> @ Fredy, Departan A " .o
£ DIANA CONSTANZA CARRILLO MEN| 2111720241719, m Firmado d|g|ta|mente
% ESNEDA GAMBOA MALAGO! 21/11/2024 1f:212.m. H
T por <aqui va tu
= firma fredy sanchez 5/12/2024 46 p. m. £ h ’
FV“ me—— Fredg Sanchez < nombre comin>
Nombre de archivo: | ACTA DE ENTREGA Y,RECIBO DE PUESTO DE TRABAIO - fredy firmado v ha:
DF (*pdf) v 1 6 .
Explorar Borrar
O Blo Texto incluido
Rvica R Cincelat @ Nombre [INombre distintivo
@ Fecha [Version de Adobe Acrobat : R
t g
@ Logotipo [ Ubicacién ol
SR [Motivo @ Etiquetas 0123456789
Nombre predefinido
13. Seleccion de documento.
Seleccionamos el
archivo a firmar y
damos Click en guardar
Entregé/Recibio,
be Firmado digitaimente por Fredy
Fredy Sanchez T sincer ijsio
o Fecha: 2024.12.05 16:47:39 -0500"
cC.
Fecha:

Firma desde casa

1. Seleccionar
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Todas las herramientas
Seleccionamos: UTILIZAR
& Agregar un selio UN CERTIFICADO
&% Utizar un certificado T e £ Conear  Fova smendsics "
< Utilizar un cartificado - .
[@ Usar produccion de impresion B rvwTAROs
£ roms agratsane e, el M?Tﬂ
& -y ; ' " - l. TensaTm FIEDY TANOET TRURIO - prp—r——
e, — ——— ST
Comparar archivos i — =
regar medios enriquecidos Seleccionamos: FIRMA s ! At scrcen

B Aoreo DIGITAI MENTF v aceptar. i | @ =
= ! -l .6 o - [ asing

[% Envar para obtener comentarios = L TS anppar P v
=
o R e

[@ usar acciones guiadas o

@ Preparar para la accesibilidad o

By Avlicar estandares de PDF

(5] Agregar indice de busqueda

[ Usar JavaScript

2. Seleccionamos la parte del documento donde ira la firma.

Recibe/Devuelve,
I
| |
| ]
CC.
Fecha: ;
Revisado,
—.r
OBSERVACIONES:
10
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3. Buscamos en el ordenador el PDF de la firma.

Configurar una ID digital para firma X
Firmar con un ID digital X

Seleccionamos: CONFIGURACION
ID DIGITAL NUEVO

Seleccionamos: Utilizar una ID

Sercqueremapdguaiprn S iociona el tipo de ID digtal: digital de un archivo y confirmar
crear una firma digital. Las ID

Selecciona el ID digital que desees usar para la firma:

Utilizar un dispositivo de creacién de firma;
o [

Configura una tarjeta inteligente o un tess
conectado al equipo

0o @ Fredy Sanchez Trujillo (Archivo de ID digital)
Emitido por: Fredy Sanchez Trujillo, Caduca: 2029.12.05

Utilizar una ID digital de un archivo
‘También puedes crear una ID Q @ Importa una ID digital existente que hayas obtenido de
digital nueva, pero estas un archivo
brindan un nivel de
proteccion de identidad bajo.

1) Q Crear una ID digital nueva
©  creatuid digital de firmado automético

°

@ (Conﬁgurar D diﬁnl nuevo ) ( Cancelar )

4. Se selecciona el archivo de la firma

11
Carrera 6 No. 12-62 Pagina web: F. Version 4 - Fecha: 2024-06-20
Bogot4, D.C. Colombia www.funcionpublica.gov.co Si este formato se encuentra impreso no se
Teléfono: 601 7395656 garantiza su vigencia. La version vigente reposa
Fax: 601 7395657 Email: en el Sistema Integrado de Planeacién y Gestion

Cédigo Postal: 111711 eva@funcionpublica.gov.co (Intranet)


http://www.funcionpublica.gov.co/
mailto:eva@funcionpublica.gov.co

Func blica

O-
=
| o
c-

Buscar un archivo de ID digital

Normalmente, los archivos de
1D digital tienen una extension

X

Seleccionamos (Explorar) y escogemos donde

vamos a guardar el archivo

Busca el archivo de ID digital. Los archivos de ID digital estan protegidos con
contrasefia, de modo que solo podras acceder al ID digital si la tienes.

5. Rectificar autenticidad (contrasefia de seguridad)

PFX 0 P12y contienen el
archivo de clave pablica |
(certificado) y el de clave L
privada asociado.
Para firmar con un ID digital Introduce la contrasefia del ID digital.
disponible como un archivo,
sigue las instrucciones para |
explorar y selecclonar el
archivo, y escribe la
contrasefia para proteger la
clave privada.
@ ( Crear un ID digital nuevo) ( Atrés ) m
= Buscar archivo de ID digitales X
&« - v 2 > Escitorio > v Buscar en Escritorio »
Organizar ~ Nueva carpeta =- (@ o
. Nombre Fecha de rm;dmcacmn Tip
) Inicio
- > Informacion fredy - Acceso directo 29/02/2024 8:15a.m Acc
W Galeria
7 Yaksa 3/10/2016 3:18 p. m Acc
>« Fredy, Departan
7 INVENTARIO OFICINA DE CONTROL INJERNO 5/12/2024 4:47 p. m Car
~ certificado firma digital 5/12/2024 4:45 p. m. Car
@l Escritorio  # a
. SIIF BIENES REGISTRADOS 5/12/2024 4:26 p. m. Car
{ Descargas # - i
.~ ~ VERIFICACION INVENTARIOS 5/12/2024 12:27 p.m Car
ﬁ DoCHRES A toner compra por referencia 5/12/2024 10:17 a.m Car
PN imagenes  # copia fotos 04 de diciembre 2024 4/12/2024 1:37 p. m. Car
Nombre de archivo: v ‘ Archivos de ID digitales (*p12,* v

Digitamos la clave de seguridad, La cual
debe digitarse cada vez que se vaya a firmar

(Damos Click en guardar y continuar
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Buscar un archivo de ID digital

Busca el archivo de ID digital. Los archivos de ID digjtel estan protegidos con
contrasefia, de modo que solo podrés acceder 3Ly digital si la tienes.

firma digital\Fredy<

Normalmente, los archivos de
1D digital tienen una extension
PFX 0 P12 y contienen el
archivo de clave publica
(certificado) y el de clave

tales desde un archivo X

C:\Users\fsanchez\Desktop\certific

privada asoclado.

lientes se agregaran a la lista de ID digitales que puedes usar para firmar digitalmente:
Para firmar con un ID digital Introduce la contrasefig el ID digital.
disponible como un archivo, - 5
sigue las instrucciones para 1 1Sanchez Trujillo Ver detalles
explorar y selecclonar el lo por: Fredy Sanchez Trujillo, Caduca: 2029.12.05 21:45:01 Z

archivo, y escribe la
contrasena para proteger la
clave privada.

@ ( Crear un ID digital nuevo ) ( Atrés )

O]

Firmar con un ID digital X

Selecciona el ID digital que desees usar para la firma:

Firmar como "Fredy Sanchez Trujillo" X
© |un) FredySénchez Trujillo (Archivo de ID digital) Ver detalles
% Emitido por: Fredy Sanchez Trujillo, Caduca: 2029.12.05

Aspecto  Creado el 2024.12.05 16:46:46 -05'00'

Firmado digitalmente
por Fredy Sanchez
Fredy Sanchez T Trujillo
Fecha: 2024.12.05
16:52:51 -05'00'
® (" configurar I digital nuevo ) (" Concelor ) m O Bloquear el documento tras la firma Ver detalles del certificado
Revisa el contenido del documento que pueda afectar a la firma.

[ S
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6. Seleccion de documento a firmar.

7 Guardar como X

A « Deskt.. > INVENTARIO OFICINA DE CONTR... v C Buscar en INVENTARIO OFl.. »p
Seleccionamos el
Organizar v Nueva carpeta = -~ archivo a firmar y
© Capturas de par Nombre & Fecha de modificacion  Tipo damos Click en guardar

INVENTARIO OF [£) ACTA DE ENTREGA Y RECIBO DE PUESTO... 5/12/2024 4:47 p. m Documento Adob..

Documento Ado|

%] ACTA DE ENTREGA Y RECIBO DE PUESTO..  5/12/2024 4:38 p. m

|%/ DANIEL ANDRES RUIZ CORREA 21/11/2024 11:20 3. m
v M Este equipo
" 4 |%] DIANA CONSTANZA CARRILLO MENDEZ ~ 21/11/2024 11:19a.m
> wm Disco local (C:
|£] ESNEDA GAMBOA MALAGON 21/11/2024 11:21a.m,
> W Red
Nombre de archivo: t ACTA DE ENTREGA Y RECIBO DE PUESTO DE TRABAJO - fredy firmado prueba / v
Tipo: Archivos Adobe PDF (*.pdf) [} v

A Ocultar carpetas Cancelar

Venficados los datos aqui consignados, firmo en senal de aceptacion

Recibe/Devuelve,

p B F
Fredg Sanchez T s';xheg?',ﬂz;’,g“‘-’"‘ew o

Focha: 2024.12.05 16:53:25 -05'00"

CC. k

Fecha:

Revisado,

Estos lineamientos y directrices entran en vigor a partir de la comunicacién de la
presente circular.

Cordialmente.
L|DOSKA JUL'A Firmado digitalmente por

LIDOSKA JULIA DOLORES
DOLORES PERALTA PRIETO
PERALTA PRIETO F;chg 2025.02.24 12:04:34
LIDOSKA JULIA PERALTA PRIETO

Secretaria General

Proyecto: Grupo de Gestion Documental

Reviso: Naurien Callejas— Coordinadora Grupo de Gestiéon Administrativa y Documental.
Julio Enrique Quintero Castellanos — Asesor/Secretaria General
Any Dayana Bautista Parra — Profesional Especializado /Secretaria General

14
Carrera 6 No. 12-62 Pagina web: F. Version 4 - Fecha: 2024-06-20
Bogot4, D.C. Colombia www.funcionpublica.gov.co Si este formato se encuentra impreso no se
Teléfono: 601 7395656 garantiza su vigencia. La version vigente reposa
Fax: 601 7395657 Email: en el Sistema Integrado de Planeacién y Gestion

Cédigo Postal: 111711 eva@funcionpublica.gov.co (Intranet)


http://www.funcionpublica.gov.co/
mailto:eva@funcionpublica.gov.co

		2025-02-24T12:04:34-0500
	LIDOSKA JULIA DOLORES PERALTA PRIETO




