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1. Objetivo: Idenlmcar clasificar y gesuonar los datos maeslros transversales de Funclon Publica, en el marco del Gobierno de Datos, mediante la definicion de lineamientos y controles que aseguren la calidad, integridad, consistencia,
de la i con el fin de la toma de la yel de la gestion institucional.
inicia con la identificacion, analisis y de(lnlc\un de los dalos maestros que deben ser i enla emldad la inacion de sus fuentes de il 6 , atributos y criterios de calidad;)
2. Alcance: continGia con las activi de y pi i6n para su y ini ién en las i itorios o sistemas definidos en el marco del Gobierno de Datos,
institucional; y finaliza con el seguimiento y evaluacion de los datos maestros i i su calidad, i ia, i i I ibili y oportunidad para soportar los procesos institucionales y la toma de|
decisiones.
Comité de Gestion y Desempefio Institucional
3. Lider Jefe oficina de las T =k i6ny las Come e 4. Responsable Equipo de trabajo designado Oficina de las Tecnologias, la Informacién y las

Comunicaciones (Gestor técnico)
Equipo de trabajo designado Direcciones Técnicas (Gestor del dato)

Dato Informacion sobre un fenomeno de estudio que se recopila a través de la observacién o de la medicién para su| Hace referencia a objetos criticos y transversales en la organizacion que representan
i i iony icacio Dato maestro aspectos clave de cada negocio como clientes, productos, empleados, proveedores, etc.

Son i de i i6n oficial: censos, encuestas y registros sobre|

Calidad del dato Es la cualldad de un cunjunlu de mVUrmaclun que reune criterios de exactitud, completitud, actualizacion, Coni ded i ia y territorio, i por su calidad. Se categorizan principalmente|

y o que garantiza que la informacién sea (til para el usuario. | COnjunto de datos | on microdatos (datos crudos) y metadatos, accesibles en el Catalogo Central de Datos|

para anélisis detallado.

Es el responsable de definir, mantener y asegurar la correcta estructura, organizacion |
Documento que provee un lenguaje comin entre el autor de los datos y los usuarios y describe de manera . disponibilidad de los datos dentro de los sistemas de informacién de una entidad. Su
Diccionario de datos organizada los nombres, las definiciones y las caracteristicas de cada uno de los campos, las variables y los| Rol Administrador funcion principal es y aplicar esta técni i para la creacion,

atributos de una base de datos, asi como la dimension del dato y la longitud del campo. de datos izaci i y eliminacion de datos, con el fin de garantizar su calidad,|

Es el ejercicio de dehnlr cuurdmar y vigilar de manera Vunclonal todos los procesos, politicas, estandares,| Gestor técnico de Es el servidor o profesional responsable de coordinar, admlnls!rar Y garantizar el soporte
Gobierno de datos y enla con el fin de gestionar los datos, asegurando su la inf IC técnico para el manejo, y disponibilidad|
ciclo de vida a través del debido seguimiento. @ informacion de la informacion en los sistemas institucionales.

Conjunto de componentes que, de acuerdo con sus capacndades, permite recopilar, almacenar, procesar,
disponer y difundir datos e para su ap! Estos pueden incluir personas,

datos, gestion del software e i ademas de los
que determine el administrador del sistema.

para el uso e interp de las isti Los
la 6n, calidad, ion, calculo y caracteristicas de un conjunto|
de datos estadisticos

Sistema de Informacién

cas de Opera

1. La identificacion de los datos a gobernar debera realizarse con base en criterios de criticidad, transversalidad, calidad y aporte a los procesos institucionales, considerando su impacto en la gestion, la toma de decisiones, la interoperabilidad de la informacion|
y el cumplimiento de los objetivos estratégicos de la entidad.

2. Todo dato identificado debera ser evaluado para determinar su pertinencia dentro del esquema de Gobierno de Datos, considerando criterios como su uso, de 6 institucional, nivel de criticidad y valor para la operacion, la|
gestion y la toma de decisiones de la entidad.

3.Para cada dato evaluado, se debera elaborar y conservar un informe de viabilidad que los criterios I los obtenidos y la decision adoptada, i la ili trar y del proceso de evaluacion|
dentro del esquema de Gobierno de Datos.

4. Unicamente los datos que sean considerados viables continuaran en el proceso de Gobierno de Datos; aquellos que no cumplan con los criterios deberan ser o a 6n, de acuerdo con las necesidades Y|
prioridades institucionales, asegurando la coherencia y pertinencia del conjunto de datos gestionados.

5. La priorizacion de los datos viables se realizara obligatoriamente bajo criterios técnicos objetivos. El orden de prioridad se inara su impacto égico, nivel de uso actual, criticidad operativa, riesgos asociados y el cumplimiento de los
requerimientos institucionales

6. Se establecera un esquema formal de Gobernanza para cada dato maestro, roles y i que aseguren su gestion, administracion, actualizacién y control durante todo su ciclo de vida. Ningtin dato maestro podra operar|
sin un custodio (Data Steward) y un propietario (Data Owner) claramente definidos

7. La ejecucion de toda actividad que involucre datos esta sujeta i al Manual de Gobierno de Datos. Es responsabilidad de los lideres de proceso garantizar y supervisar la aplicacién de los lineamientos, estandares y buenas
préacticas definidos por la entidad.

8. LPara evitar conflictos de funciones, todo rol asociado a la gestién de datos debe ser asignado de manera formal y explicita. La asignacion asegurara la total claridad en las tareas operativas y la responsabilidad juridica e institucional sobre el ciclo de vidal
del dato

9. Los canales institucionales oficiales seran el medio exclusivo para comunicar la asignacién de roles. Dicha notificacién debera asegurar que el personal involucrado comprenda el alcance de sus funciones y asuma formalmente el compromiso con laj
gobernanza de datos

10. Todo dato maestro debe ser de manera en el Di de Datos Cualquier 6n en sus tipos de atributos, roles o reglas debera actualizarse en el diccionario de formal
simultanea e inmediata a su implementacion técnica.

11. Todo dato maestro debe ser integrado formalmente en los sistemas de ir 6 asegurando los r ios para su correcto I isponibili i idad y control.

12. Es mandatorio someter a los datos maestros a los lineamientos del Sistema de Calidad de Datos Las deberan asegurar su 6n de y planes de mejora continua,
garantizando as la confiabilidad de la informacion para la toma de decisiones.

13. Toda actividad derivada del procedimiento debera dejar una evidencia digital o fisica verificable. Estos registros se conservaran en los archivos instituci i bajo ici que aseguren su integridad, disponibilidad y control, facilitando|
cualquier proceso de fiscalizacion o auditoria posterior.

8. Indica

Posibilidad de pérdida reputacional por la]
47 insatisfaccion de los grupos de valor, debido a https: £0! b, D, -y- 8 Completitud y oportunidad de la | https: gov.co/web/intranet/mop/infor
ir de los datos a través del estadistica/indicadores informacion macion-estrategica-y-estadistica,
sistema de informacion estratégica - SIE
. . https: i gov.co/web/intr infor
N/A  |No aplica No aplica 24 Implementacién de controles peffun " AHEBINE n
macion-estrategica-y-estadistica
. de| https://ww ov.co/web/intranet/mop/infor
No aplica No aplica - ony
NiA P P 34 seguridad digital macion-estrategica-y-estadistica,
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Convenciones:
Inicio Actividad Actividad de control Decision Actividad paralela Sistema de Informacion Otro proceso Fin
No. Iconografia Actividad | Descripcién de la actividad Tiempo Responsable Control Registro/formato Sistema de Informacién
1 U Inicio
‘ La acllvldad inicia con la detecclon de requerimientos de|
critica, por parte de|
la Oficina Asesora de Planeaclon. las dependencias|
productoras de informacion o el equipo de Gobierno de| . Profesional
Identificacion y Recepcion de|Datos. Esta necesidad puede derivarse de mandatos ™ Pr = de lalyoe ang .
2 Necesidades de Datos alnormativos, proyectos de analitica  institucional, OreSPONdiente  neoniencia Comunicacién oficial Correo electrénico TRD oficial
Gobernar |ransfurmac|un digital, |n|c|at|vas de calidad o sollclludes solicitud interna ylo Técnica Proactiva
o externa
de las La
‘ requerimiento se canaliza mediante una solicitud formal,
mesas de trabajo conjuntas o lineamientos definidos en el
‘ marco de gobernanza de la entidad.
‘ Con base en la solicitud aprobada en la actividad anterior,
se realiza el andlisis y la prospeccion de los sistemas de|
l informacién  institucionales para ubicar los datos Profesional
] re_qyeridos. Estos‘ se comras!an‘ con los objetivos| 10 dias  habies designado . o -
3 |dentificar los datos a gobernar mls!unales de la entidad para determinar y dopumenbar los| después  de  lal Depgndenma Correo electrénico |[ﬂorm§ndo Listado de datos TRD oficial
conjuntos de datos especificos que deben integrarse al solicitud Técnica los datos maestros identificados
modelo de gobernanza. Para ello, se evalia su relevancia, Profesional
criticidad y nivel de uso en la organizacion, de estricto designado OTIC
cumplimiento con lo establecido en el Manual de Gobierno)
‘ de Datos.
‘ Consiste en analizar y fundamentar técnicamente la|
idad de i el dato identifi al -
} de gobernanza. Para ello, se evallia su frecuencia de uso, Z;Z:g::;:l
4 Verificar la necesidad del dato a Zle'mcpr:li'lza?e;gaqu; EERE D ops;ac;gg YISURel 10 dias de héh"ez Dependencia Correo informando la evaluacion E:g:fe"r?mien?: de"all'fszca'g; TRD oficial
gobernar T i e Técnica realizada I
institucionales. Este andlisis sirve como Profesional diligenciado)
determinar si el dato genera el valor suficiente para| designado OTIC
‘ justificar los esfuerzos de su gobierno, aplicando los|
criterios metodol6gicos del Manual de Gobierno de Datos.
|
‘ Documentacion del andlisis detallado que justifica la|
incorporacion del dato al esquema de gobernanza,
. Elaborar el Informe técnico de :;zllli‘c'ua: d;sl:uin;:)arlz\re i) ”esegr? e facubl’hd?:?)ndlz }?;l::g; s meesmnal i Informe de viahilidad
5 viabilidad del dato OTIC, actGa como el soporte para la ficacion de la/ D No aplica (d:ﬁqs:g::’;in;o m‘:; d(;l)suano TRD oficial
certificar la pemnencla del dato y dar inicio formal a las|necesidad del dato. |Técnica 9 P
fases de las|
directrices del Manual de Gobierno de Datos.
La Oficina de Tecnologias de la Informacion y las|
Comunicaciones  (OTIC), en coordinaciéon con Ia
NO técnica de la
evaluara la viabilidad de incorporar el dato al Modelo de o ha
(Gobiemo de Dalos, Este andisi téerico o Dentro del dia Mbline; nivel directivo
6 — (El dato es viable para serforma integral la criticidad, impacto msmuqonal, elaboracion d; l' (as) No aplica No aplica No aplica
gobernado? calldad uso forme e técnicos, subdirector|
‘ st riesgos El 'n°b|d " (a) Jefes)
resultado se consolldara en un Informe Técnico de V@92
Viabilidad, el cual se sometera a revision y aprobacion de|
la instancia responsable del Gobierno de Datos,
registrando formalmente la decisién adoptada.
|
‘ Consiste en aplicar los criterios técnicos de ponderacion|
definidos en el Manual de Gobierno de Datos y los
l lineamientos  institucionales (tales como criticidad, Profesional
impacto, riesgo y transversalidad) sobre los datos|Dentro de los 2 dias| designado
7 Priorizar datos en el modelo de|declarados viables. Mediante este andlisis, se & p a D No aplica Acta [ correo de| TRD oficial
gobernanza un orden jerarquico que permnte estructurar la hoja de ruta la aprobacion de la Técnica priorizacion
de que los) viabilidad. Profesional
esfuerzos y recursos de la entidad se enfoquen de i
manera inmediata en los activos de informacién con|
mayor relevancia estratégica.
Consiste en determinar y asignar formalmente los actores|
involucrados en el ciclo de vida de la informacion, tales, Dentro de los 2 dias
Identificar roles y como propietarios, custodios y usuarios de los datos. En - . .
8 vesponsabllldades de la gestion esta actividad se delimitan el alcance, las funciones y los| hab".es. slg}L}uentes a Profeslonal No aplica _Acla 0 coreo electronico TRD oficial
la priorizacién de los| designado OTIC informando
‘ de datos niveles de autoridad de (iada rol sobre los activos de| datos.
el
‘ organizativa definida en el Manual de Gobierno de Datos.
‘ Consiste en nombrar y oficializar a los servidores publicos|
o colaboradores que asumiran los roles de propietarios,
‘ custodios o usuarios de los datos identificados. Estal "
5 s 3 3 P < Profesional
designacion se realiza en articulacion con las Dentro de los 2 dlas .
" i i la abiles p )
9 | o orsaie " %€|organizacional, el mapa de procesos y la proiedada_eniicacion ?ggﬁgge"c'a No aplica o iy 1T de[ TR ofcl
funcional del dato. La e efectia
comunicacion oficial o registro en las plataformas| responsabilidades. designa do OTIC
Ia expresa de las|
‘ funciones asi y la de la
gobernanza, conforme al Manual de Gobierno de Datos.




Consiste en i las i i a
los funcionarios seleccionados mediante los canales
oficiales de la entidad (correo electrénico institucional o
sistemas de gestion documental), conservando el soporte| o pab
. A ? Dentro del dia habil . .
10 Notificar las asignaciones de que evldencle su recepcion. Esta actividad se realiza en| siguiente a \ Profesional Correo de notificacion Registro de comunicacion TRD oficial
roles a los con las con el fin| *'9 o i oTIC 9
8 asignacion de roles.
| de asegurar la debida transferencia de conocimiento,
garantizando que el personal comprenda el alcance de|
sus nuevas y la correcta aplicacion del,
Manual de Gobierno de Datos.
‘ Consiste en estructurar, registrar y mantener
los conjuntos de datos gobernados dentro del inventario|
técnico de la entidad. En esta actividad se documentan de| " "
A e . 3 Dentro de los 2 dias| Profesional
forma exhaustiva sus definiciones, atributos, tipos de|, . - y
. . . " . habiles siguientes a| designado . . -
Construir y  actualizar el datos, reglas de negocio y demas caracteristicas| - i : i Diccionario de datos| TRD oficial
11 e ) P . " : asignacion  de Dependencia No aplica !
diccionario de datos institucional estructurales. El proceso garantiza la consistencia del s : actualizado
roles y validacion del Técnica
calalogo |nst|m1:|onal y asegura su esmcla alineacion y
: dato oTIC
con los en
plataforma oficial de Datos Abiertos, conforme a Ias
directrices del Manual de Gobierno de Datos.
los j de datos|
dentro de la i 6gica y los|
sistemas de informacion oficiales de la entidad. Estal .| Profesional
- v 2 3 Dentro de los 2 dias .
Almacenar y centralizar los actividad asegura que el almacenamiento se realice de|, .. . designado -
| \abiles posteriores a| : N li . - TRD oficial
12 datos en los sistemas de manera cenlrallz da y hajo eslnctos comroles de| la_ actualizacion del Dependencia o aplica Registro en repositorio
informacion oficiales e que el diccionario de datos. Técnica
acceso y la administracion de la informacion se ejecuten oTIC
en total alineacion con las directrices del Manual de
Gobierno de Datos.
Integra formalmente los datos gobernados a los
de medicion, y continuo|
de la entidad. A través de esta actividad, se evalia el Dentro de los 5 dias| Profesional
2 Ejecutar el pi de ct de las dir i clave de calldad a i TRD oficial
13 control y i de|como i i i exacntud, y registro en el Dependencia No aplica Registro en repositorio
calidad de datos que la ion mitigue| Sistema de| Técnica
riesgos operativos y cumpla de manera estricta con los| informacion. oTIC
estandares técnicos definidos en el Manual de Gobierno
‘ de Datos.
‘ Organizar, foliar y custodiar los expedientes y soportes|
durante el imi de
gobierno de datos en los archivos de gestion Profesional
Clasificar y  archivar la correspondlentes Esta actividad asegura la I i i )
14 13 on técnica segun on integral y ion final de la) al cierre del| Dependencia No aplica TRD actualizada TRD oficial
las TRD oficiales informacién (como informes de viabilidad, actas de procedimiento Técnica
asignacion de roles 'y dlcclonarlos) aplicando| oTIC
las Tablas de R (TRD)
oficiales de la entidad y la normativa archlws!lca vigente.
l Se cierra el procedimiento una vez definidos, registrados y| designado N li
15 i g i o aplica i
Q Fin asignados los datos a gobernar. Cierre del proceso Depgndencla pl Registro de cierre TRD oficial
Técnica
oTIC
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11. Documentos asociados
Interno Ubicacion URL Externo
Lineamientos del Proceso
" " https://www.funcionpublica.gov.co/weblir .
Protocolo de Gesti6n de la Informacion ctivos. Departamento  Administrativo Namonal https://www.sen.gov.colr tos
de Estadistica DANE
. . i bl cC yn-de-las-i - ji
Requerimiento usuario https:/A uncionpublica.go reblir n-de-las-tecnologias: (_ie conjuntos de datos https:/www.datos.qov.co/
de-la-informacion/formatos correspondientes al DAFP
" https:/A funcionpublica.gov.cc "
No aplica
Manual gobierno de datos estadistica/manuales-quias No aplica
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