Funcidén Publica

MATRIZ DE AUSTERIDAD Y GESTION AMBIENTAL FUNCION PUBLICA

2024

Meta

Nombre del
programa

Estrategias

Acciones especificas

[ |

Indicador por aspecto significativo

Punto de control ‘ ‘

Indicador de avance

Redusiy sconomzar o recurss e, prs
rindar un futuro  sostenible a  las|

(USHLEL SIS genelacmnes futuras.

Mantener un consumo moderado y|
propender por una reduccion en el
consumo con respecto al afio 2023.

META: Disminuir y Mantener el consumo|
de la vigencia anterior 2023

Programa de uso
eficientey ahuvru del

AGUA SE AGOTA
GOTAAGOTA”

1. Medir, registrar y controlar consumos
de agua

1.1, Continuar con las estadisticas para el control del consuma en el
formato establecido.
1.2. Consolidar cada trimesire las estadisticas de consumo de agua

2. Realizar manteni
de redes hidraulicas.

jento preventivo|

2.1, Realizar el mantenimiento y calibracion de los dispositivos del
agua.

Mantener e instalar dispositivos
ahorradores de agua y sensores en|
lavamanos,  pocetas  de  agua,
lavaplatos y sanitarios.

3.1, Fomentar el buen uso y mantenimiento del estado de los barios,
(dear los bafios tal como lo encontrd).

3.2. Mantener en buen estado ylo cambiar los dispositivos paral
reducir el consumo de agua en los lavamanos, pocetas y lavaplatos

3.3. Utlizar los dispositivos de agua para el abastecimiento de Ial
misma, con miras a controlar los consumos,

4. Revisar y_ reparar Devmm:ameme
figas 5 cscapes on la
iahos & raves d Proacivanet.

4.1, Revision del estado y funcionamiento de los grifos y ductos del
agua (posibles fugas), tuberias y rociadores.

4.2. Reemplazar piezas y materiales con elementos que ahorren
aguay sean benévolos con el medio ambiente.

4.3, Atender con prontitud las solicitudes de arreglos de fugas del
agua que registren los usuarios a través de Proactivanet.

4.4 Comparar el uso del agua, por medio de los valores de facturas|
de agua de periodos anteriores.

Grupo de Gestion
Administrativa

Periddicamente
estiategias para la

revisar  las|
reduccion  del

5.1, Alentar y motivar a los usuarios a seguir con los procedimientos
del programa de ahorto.

5.2. Faciltar la aceptacion, por los usuarios, y las medidas de agual
adoptadas por el Grupo de Gestion Administrativa.

53. Revisar las buenas practicas existentes, modificarias ol
cortegirlas, para que contengan incentivos que estimulen a los|
usuarios a cambiar su consumo, y generar eficiencia en el uso del
agua.

Ver ficha de
INDICADORES DE DESEMPERO

Facturas de consumo y
cuadros estadisticos del
informe trimestral

Contrato de mantenimiento,
Proactivanet, reporte de
averias y actividades de

diwulgacion y capacitacion.

Formula

onsumo Actual del trimestre
onsumo Anterior del trimestre afio anterior
B]

0599

100
Meta de reduccion para el 2024: 9 %mas del consumo del 2023,

Consumo acumulado de agua afio 2024, con respecto al consumo del aio 2023
A: Consumo afio 2023: 1,722 m3

B Meta de reduccién: Disminir o mantener el consum de a igenciaaneror
C: Consumo maximo del afio 2024 = 1.,722 m:

Porsrtle do aaciinconespesn i s

D: Consumo trimestral act
£: Gonaum maate anenori2h

9 variacion = [(D/E)*100] - 100

Raalizar do manea ofints of consuro d
energia en la  Enidad, mediante Iaf

CONSUMODE ENERGIA | [implomentacén de téoicasy eovatqios e

Mantener el consumo registrado en laf
igencia anteror y propender por una
reduccion  del el

Programa de uso
eficiente y ahorro del

1 Mantenimiento en  Gptimas
condiciones de iluminacién y en buen|
estado la infraestructura eléctrica de lal
entidac

1.1 Revisi6n del estado y funcionamiento de las luminarias y tableros|
de control de energia (tacos). Ademas de reducir y establecer las|
luminarias necesarias por puesto de tiabajo,

1.2 Realizar el mantenimiento preventivo y reposicion oportuna a los|
sistemas de iluminacion.

13 Mantener en buen estado los dispositives para reducir el
consumo de energia mediante sensores de movimiento y demas|
dispositivos de iluminacion.

Grupo de Gestion

1.4 Mantener Ia configuracién de los equipos de computo en el modol
de ahorro de energia.

Ver ficha de.
INDICADORES DE DESEMPENO

Proactivanet y reporte de
averias

Formula

Meta de reduccion para el 2024: 1%menos del consumo del 2023
Consumo acumulado de energia afio 2024, con respecto al consumo del afio 2023:

|A: Consumo afio 2023: 266,190 kwh
B: Meta de reduccion: Disminuir o mantener el consumo de la vigencia anterior
C. Consumo maximo del afio 2024 = A - (A"B/100)= 297,540 kWh

Porcentaje de variacion con respecto a la meta:
Consumo trimestral actual : 63270
E: Consumo trimestre anterior: 62700

Reducir el consumo de combusiibles fosiles|
requeridos para la moviizacion de  los|
vehiculos de la Entidad al igual que hacer|
parte de la disminucion en emisiones de|
di6xido de Carbono (CO).

UMO DE
COMBUSTIBLES FOSILES
Y GENERACION DE CO*

Mantener el consumo de combustible|
respecto ol afo 2020 proprcinaimente

Programa de
Consumo eficiente

al nimero de nel
medio ambiente.

de
fésiles “MENOS ES
MAS”

1.4. Compartr vehiculos para trayectos en reuniones que tengan
como destino el mismo lugar o se encuentre en el camino.

2. Realizar la programacion de  los|
ventivos

mantenimienios  pr
correctivos  requeridos  para  los|
fculos.

2.1, Mantener las llantas a una presion de aire adecuada.
2.2, Mantener el motor regulado.

2.3, Abastecer en puestos que garaniicen la calidad del combustible,
2.4. Abastecer 1a gasolina en el punto autorizado,

2.5, Evitar dermamar el combustible y verificar que esté bien cerrada lal
tapa del tanque.

2.6, Evitar el uso de valwulas, fillros y telas u otras piezas hechas en|

bronce en el sistema de alimentacion del combustible, ya quel

cuando el bronce tiene contacto con el combustible se favorece el
del metal

Grupo de Gestion
Administrativa

3.1 llevar las estadisticas de consumo del afio 2020, para establecer|
una linea base.

32 Consolidar cada timestre las estadisticas de consumo del
combustible,

Ver ficha de
INDICADORES DE DESEMPERO

Bitacora y contrato de
mantenimiento

consumol | recurso energético 56 variacion = [(D/E)*100) - 100
ncdan. dreciaments en i reducaon Al |rospecto al an0 2020 y acore a nuove) | AHORREMOS LA
gasto del recurso. marco legal que se establezca ENERCIA
1.5 Programar las impresoras en reposo después de un (1) minuto.
Reporte técnico de mesa de
1.6 Programar el apagado de los computadores entre las 8:00 pm.
hasta las 6:00 a.m. (a excepcion de los computadores de TICS),
1.7, E1 Gimo funcionario que salga del &rea debe apagar las luces.
18 Apagar la pantalla del computador a la hora del aimuerzo ol o 1o & Equipos de compuo, reporte
cuando se retira del puesto de trabajo por més de 10 minutos. Todas las dreas porteria
19 Informar al Grupo de Gestion Adminisiraiiva sobre los danos a os|
dispositivos elécticos (luminacion, tomas, interuptores).
2.1 Llevar en el formao las esiadisticas para el control de consumo acturas de consumo
2. Medir, registrar y contolar consumos " Grupo de Gestién Facuras de consume,
de energia. 2.2 Consolidar cada trimestre las estadisticas de consumo de| Administrativa informe trimestral
energia.
1.1 Conducir en Ia velocidad que se encuentre deniro de la franja
verde del tacometro.
Formula
1. Controlar el uso de | Jos de| |12 No tansitar a velocidades elevadas ni sobrepasar los limites Conrato de mantenimiento
L Contolr e uso de los vehiculos de| | jp; Conductores - Grupo de 1. A: Consumo Actual del timesire
a Entdad y promover su manjo Gestion Administrativa Programacién por 2. B: Consumo Anterior del trimestre afio anterior
eficiente 1.3, Apagar el motor al estacionar. Vehiculo/Semana 3.C: (A-B
4:0:C 101

Meta de reduccion para el 2024: Mantener el consumo igual al consumo del 2023,
Consumo acumulado de gasolina afio 2024, con respecto al consumo del afio 2023:

|A: Consumo afio 2023 4,617 galones
B: Meta de reduccion: mantener o disminuir el consumo del 2023
C. Consumo maximo del afio 2024 = A - (A"B/100)= 4,617 galones.

Porcentaje deariacion con espects a la mea:
Consumo trimestral actual =690,9:
E: Consumo trimestre anterior

76‘53

9% variacion = [(D/E)*100] - 100
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3 TTevar o1 GontioT G6 1as eStaarsicas
de consumo de combustibles y las|
hojas de vida de los vehiculos.

3.3 Llevar mensualmente las estadisticas de consumo por vehiculo,

34 Uevar la hoja de vida de los vehiculos en cuanto al
mantenimientos preventivos y correctivos.

Grupo de Gestion
Administrativa

Faciras de Consumo ¥
cuadros estadisticos del
informe trimestral

CONSUMO DE PAPEL

Reducir el consumo de papel utiizado por los|
senidores de Funcion Publica, mediante laf
implementacion buenas  practicas Y|
sensibilizacion sobre el ahorro del recurso.

Mantener el consumo registrado en laf
vigencia anterior.

Programa de ahorro
de papel “CERO
APEL"

1. Establecer y diwlgar politicas de
operacion para el uso racional de|
papel.

11 Utiizar el papel por ambas caras para las impresiones y|
fotocopias: De esta manera se ahorra el papel, envios, espacio de|
almacenamiento, se reduce el peso de los archivos, los archivos sel
faciitan para engrapar y encarpetar, se debe tener excepcion en
aquellos casos en los que se deban cumplir nomas. intemas|
especmcas de calidad o requerimientos externos.

Todos los funcionarios
de la entidad

1.2, Utlizar el Software Orfeo para evitar la impresin de documentos|
y la firma digital

Todos los funcionarios.
de la entidad

1.3, Realizar compras de papel que provenga de culivos manejados|
¥ que no provengan de arboles.

Todos los funcionarios.
de la entidad

1.4, Fortalecer el uso del correo electrénico institucional: se deben|
crear carpetas compartidas para subir archivos, en lo posible se debe|
evtar a mpresén de os mismos 1 comunicacien se debe relzar
por edio, se deben enviar documentos borradores para|
revisiones preliminares a su impresion etc.

Todos los funcionarios.
de la entidad

15, Foralecer a reuilizacén del papel habitando las gaveas
sefalando su lugar do encuento, i miamo foralecer 1a focopias
yio impresiones que se puedan realizar sobre papel reulizable (1|
cara),

Todos los funcionarios.

1.6. Disponer de manera adecuada el papel ya utilizado por ambas|
caras en la caneca de papel y canon para su posterior proceso de|
reciclaje.

Todos los funcionarios.

Ver ficha de
[

17, Procurar que los empleados fengan conocimiento sobre el uso|
correcto de las impresoras para que no se tengan inconvenientes a lal
hora de imprimir documentos, en este mismo sentido el uso de Ial
fotocopiadora debe realizarse de una manera adecuada, de estal
manera se evitan las dobles impresiones, atasco de papel, dobles|
fotnronine_ete

Todos los funcionarios.
de la entidad

1.8, Imprimir y/o fotocopiar con baja calidad todos los dacumentos.

Todos los funcionarios.
de la entidad

1.9, Publicar en la pagina web o por medio del correo electrénicol
documentos, cartilas, formatos, - planes, etc., para evitar
impresiones.

Todos los funcionarios.
de la entidad

1.10. Configurar correctamente las paginas: Se deben verificar los|
documentos antes de imprimirios en que se encuentren bien
configurados en cuanto al ndmero de las paginas, mérgenes, tamafiol
de letra, etc

Todos los funcionarios.
de la entidad

111, Elegir el tamafio y fuente pequefios: Para reducir el consumol
e Pojas  a horade imprimir, s debe procurar configurar el archio
con fuentes y ftamafio pequefios, en el caso de que sean
Gocumentos les u olalesse deber ene los tamanos ¥ fuentes|
que indique el sistema de gestion de calidad.

Todas la dreas y Grupo
de Comunicaciones

2. Diligenciar mensualmente el
formato para el control de las|
estadisticas de consumo de papel.

2.1, Consolidar cada trimestre las estadisticas de consuma de papel.

Grupo de Gestion

2.2. Llevar mensualmente las estadisticas de consumo de papel.

E DESEMPENO

Oficio de medidas tomadas y|
control de consumo

Formula

Meta de reduccion para el 2024: mantener el consumo registrado en la vigencia anterior
Consumo acumulado de papel afio 2024, con respecto al consumo del afio 2023
A: consumo afio 2024: 230 Resmas

B: Meta de reduccion: Mantener o disminuir el consumo con la vigencia 2023
C. Consumo maximo del afto 202

Porcentaje de variacion con respecto a la meta:
Consumo timestral actual: 70
E: Consumo méximo afio 2020 27

9 variacion = (D/E)*100] - 100

Inspecciones en puntos
ecolgicos y registro
fotografico

Prueba de impresién

Computadores

Informes

Cuadros estadisticos del
informe trimestral

GENERACION DE
RESIDUOS SOLIDOS

Realizar una gestion adecuada de los|
resicuos soldos ordnarcs y aproechabies

fin de cumplir con los requisitos
Isgalss establecidos.

Implementar una gestion adecuada de|
residuos peligrosos en Funcion Pablica que|
pemita de manera eficiente conocer las

areas y actividades que los generan con base|

Gestionar de manera oportuna
adecuada el 100% de los residuos
generados en la Entidad de acuerdo al
sus caracteristicas y acorde a lal
normatividad ambiental

Programa de gestion
integral de residuos
peligrosos y no
peligrosos “Menos
residuos, Mas
ambiente”

T Programar actvidades puntuales y
poliicas  de  operacion para Ia|
separacion de residuos, se incluira Ia|
capacitacin sobre el tema a los|

1.1, Realizar separacion de residuos en la fuente por cada una de las|

Todos los Funcionarios.

2. Almacenar los residuos en un 4real
especifica que evite su deterioro |
faciliten su manejo.

2.1. Realizar el almacenamiento de los residuos no peligrosos y|
peligrosos en el espacio construido para tal fin en el primer piso de lal
Entidad.

2.2, Realizar el almacenamiento en el cuarto de reciclaje para el
almacenamiento de los residuos no peligrosos, como desechos|
comunes, plastico, vidrio, carton y papel

Entregar a los recicladores los|
residuos aprovechables.

Uevar un registo anual de la cantidad de residuos|
aprovechables entregados a las empresas de recoleccion extema.

Continuar_con el
reciclar avuda a sanar

Subprogramal

41 Enuegar la tapas plasticas recolectadas en la_entdad al
fundaciones de avuda contra el cAner

1. Cuantificar de manera efectiva los
residuos peligrosos generados en  lal
entidad teniendo en cuenta las dreas y|
actividades donde se producen paral

1.1. Garantizar que el 100% de los residuos peligrosos generados|
anualmente sean recogidos, transportados y almacenados segun lal

promover acciones encaminadas  a|
normatividad vigente.

disminuir y minimizar el impacto|

ambiental  ocasionado  por  su

generacién

2 Defie los procedimientos _de| [21. Gesionar las condiciones adecuades de amacenaiento

recolccidn en el punto de generacion.
movilizacion intem:
Scondionamients de los. resduoe,
almacenamiento y medidas de entregal
al transportador para su entrega a unal
instalacion autorizada para su gestion
extena bajo la normatividad vigente.

ral de residuos peligiosos ~(adecuacion depsitos,
Senzacion, formaos e regisrt do entrda y salda, ente os).

2.2 Documentar los procedimientos pertinentes.

2.3, Incluir clausulas ambientales en el 100% de los contralos|
suscitos con proveedores de bienes y senvicios para la entidad quel
se obliguen a dar un manejo ambientaimente adecuado a los|
residuos peligrosos generados.

Grupo de Gestion
Administrativa

Ver ficha de.
INDICADORES DE DESEMPENO

Ubicacién de puntos
ecol6gicos

Fotograiias del espacio
utiizado

Cuadros estadisticos del
informe trimesral

Certiicados de disposicion
final

Registro Fotografico.

Fotogralias de elementos

Planillas de registro de
residuos peligrosos

Registro Fotogréfico

Plan de Gestion Integral de.
Residuns Pelinmsns -

Estudios Previos de
procesos de Contratacion
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T SUS e pengrosiaan, con e
fin de fomentar acciones de minimizacion y|
prevencion desde su generacion hasta su
disposicion final acorde a la normatividad
legal vigente.

Garantizar Ia_disposicién final de. residuos
peligrosos y RAEE's mediante su debida y|
adecuada entrega a gestores ambientales ylo|
puntos autorizados.

3. Establecer las acciones necesarias
para realizar una entrega adecuada de|
los residuos peligrosos generados al
través de gestores extemnos autorizados
garantizando el manejo y disposicion
final de los residuos peligrosos

3.1, Documentar las ceriificaciones de disposicion final del 100% de|
los RESPEL gestionados disposicion final con geslores
autorizados por las autoridades ambientales.

generados  con  jomadas  de|
sensibilizacion  con el personal
encargado.

Ejecutar, realizar el  debido| |4.1 Realizar campafias de sensibilizacion sobre el uso racional y Ial

seguimiento al plan y llevar a cabo lal
evaluaci6n correspondiente.

adecuada gestion de los residuos peligrosos con los actores|
involucrados en cada proceso

Remisiones de recoleccion
de residuos peligrosos

Certificado de recepcion de
residuos peligrosos

Certificado de disposicion de
residuos peligrosos

Lista de asistencia

Realizar de manera eficiente el consumo del

11, Establecer la linea base de

consumo de celular y larga distancia en|

1.1, Establecer la

a base de consumo de celular y larga distancial
en los teléfonos fio de las dreas afo 2020.

Estadisticas

LA
telefonia_en la mediane 1al |\ ol consumo regisuado en a| | Programa de ahorro | |'0S teléfonos fio de as dreas ao 2020, Grupo de Gestién Ver ficha de formes mensualesy | |2 & Consumo Anterior del imestre ato anterior
CONSUMO DE TELEFONIA | |implementacion de técnicas y estrategias que| o 3.C: (A-B)B]

incidan directamente en la reduccion gel| |"98N¢I3 antefior. de telefonfa 12, Revsion de opcion del . i i DE SequImento | 4 p: ¢ + 100

gasto del recurso. . e los 1.2. Revisi6n de opcion de actualizacion de los planes corporativos| al Plan de Austeridad y
para reducir costos para reducir costos. Gestion Ambiental Meta de reduccion para el 2024; Mantener el consumo o disminuir el valor en pesos de | vigencia
T1 identiicar las
ambientales y medidas de manejo| |1.1. Identificar las responsabilidades ambientales y medidas de|
ambiental que deben cumplir los| |manejo ambiental que deben cumplir los contratistas asociados a los|
contratistas asociados a los proyectos | |proyectos de obra
12 Inclur las _responsabiidades
ambientales y medidas de manejo| |1.2. Incluir las responsabilidades ambientales y medidas de manejo|
ambiental en los téminos| |ambiental en los téminos contractuales para la contratacion de|
contractuales para la contratacion de| [obras.
13 Sovialzar a 1os contratistas 1as| Certficaciones de
responsabilidades  ambientales y| |1.3. Socializar a los contratistas las responsabilidades ambientales y| disposicien final de residuos
medidas  de jo ambiental| |medidas de manejo ambiental establecidas en los  téminos| de construccion, demolicion
establecidas  en los  témminos| |contractuales. ¥ olros residuos especiales.

Gestionar de manera oportuna Y| s ~saso e T ~obaE
- Gestionar los aspectos e impactos adecuada el 100% de los residuos| | programa de manejo| [esten o cargs del pereonal gl Grupo de Gesion Ver fcha de. Correosfoficios remitidos a

RESIDUOS ESPECIALES

ambientales asociados al desarrallo de
proyectos de obra.

generados en la Entidad de acuerdo af
sus caracteristicas y acorde a lal
normatividad ambiental

ambiental de obras

mantenimiento, se deberd realizar la|
gestion para la recoleccion |
disposicion de los residuos de obra,
manejo seguro de sustancias quimicas
y demas medidas de manejol

1.4, Para el caso de las obras que estén a cargo del personal del
mantenimiento, se deberd realizar la gestion para la recoleccion y|
disposicion de los residuos de obra, manejo seguro de sustancias|
quimicas y demés medidas de manejo ambiental

T5. Verllicar e cumplmiento de Tas
responsabilidades  ambientales y|
medidas de manejo  ambiental

15, Verificar el cumplimiento de las responsabilidades ambientales y|

bcidas . en ermings| |medidas de manejo ambiental establecidas en los téminos
conuactuales, a uavés de inspecciones ylo solicitando las|
respectivas evidencias.

yio solicitando las  respectivas

16.  Realzar o respectvos

requerimientos al contatista en caso|
de

1.6, Realizar los respectivos requerimientos al contratista en caso del
a s,

a las obligaciones

ntale

Administrativa

INDICADORES DE DESEMPENO

los contratistas.

Informes de manejo

ambiental de obra y demés

evidencias que presente el
contralista.

CONSUMO EFICIENTE DE
RECURSOS

Preveniry controlar los impactos ambientales
generados por la ejecucién de actividades de
conuratistas, a través de la inclusiony
seguimiento de obligaciones ambientales
contractuales.

Verificar la inclusion de obligaciones|
ambientales en el 100% de los contratos|
suscritos por la entidad con proveedores|

bienes y senicios que asi lo|
requieran, acverdo  a  sus|
caracteristicas y acorde a la normatividad|
ambiental,

Programa de gestion
ambiental
contractual.

Identificar los requisitos ambientales
ue deben cumplir los contratistas yio|
proveedores de bienes y senvicios.

Identificar los requisitos ambientales que deben cumplir  los|
contratistas ylo proveedores de bienes y senicios.

Incluir os requisitos ambientales en los
términos contractuales, a partir de la|
anterior identificacion.

Incluir los requisitos ambientales en los términos contractuales, al
partr de la anterior identiicacion

Verificar el cumplimiento de  las|
responsabilidades  ambientales  y|

i ambiental
en los téminos

yio  solicitando las
evidencias.

respecivas,

Verificar el cumplimiento de las responsabilidades ambientales y|
medidas de manejo ambiental establecidas en los téminos|
contactuales, a inspecciones ylo solicitando las|
respectivas evidencias.

Realizar [0s respectivos requerimientos

aso
incumplimiento a las ~ obligaciones
ambientales.

Realizar los respectivos requerimientos al contratista en caso del
incumplimiento a las obligaciones ambientales.

Grupo de Gestion

Ver ficha de

Procesos contractuales

plataforma de Colombia
Compra Eficiente o segiin

modalidad
establecida.

Ordenes de compra.
expedidas por CCE.
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Evaluacion trimestral

A: Consumo actual total 2024 en m* 471
009 9%
8: Consumo anterior total 2023 en m” 430
A: Consumo actual total 2024 en kWh 63270
001 %
B: Consumo anterior total 2023 en kWh 62700
A: Consumo actual total 2024 en galones 690,958
029 29%
A: Consumo actual total 2023 en galones 976,83




Evaluacion trimestral

A: Consumo actual total 2024 de resmas de papel

B: Consumo anterior total 2023 de resmas de papel

150%




Evaluacion trimestral

CONSUMO DE TELEFONIA

A: Consumo actual total 2024

$16.122.561,00

B: Consumo actual total 2023

$14.989.564,00

$0,07

-$0,07




Evaluacion trimestral




