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Version | Fecha de version Descripcion del cambio
(aaaa-mm-dd)
1 2022-11-30 Documento inicial
2 2024-10-15 Se atiende los lineamientos de Gobierno, Ley 2345 del
2023 y Directiva Presidencial 06 del 19 de junio del
2024, adelantando una estrategia al interior de la Oficina
Asesora de Planeacién con el fin de realizar el cambio
de la imagen institucional.
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Introduccion

El Sistema de Informacion estratégico — SIE del Departamento Administrativo de la Funcién
Publica es el repositorio de base de datos en el cual se consolida la informacién considerada
como estratégica y que apoya la toma de decisiones a todo nivel en la entidad y es
administrado funcionalmente por la Oficina Asesora de Planeacion y tecnol6gicamente por
la Oficina de tecnologias de la informacién y las comunicaciones

Este sistema opera a partir de la bodega de datos creada por la Oficina de tecnologias de
la informaciéon y las comunicaciones, con el fin de asegurar la disponibilidad de la
informacion y la creacion de los diferentes reportes en este documento se estructura el paso
a paso para correcta administracion del sistema de informacion estratégico.

Objetivo

Relacionar las actividades que se deben llevar a cabo para la creacion, modificacion y/o
actualizacion de los reportes que soportan el sistema de informacién estratégico SIE

Alcance

El presente documento relaciona el paso a paso de las actividades requeridas para la
creacion modificacion y/o actualizacion de los reportes en la herramienta de Visual SIE,
inicia con el logueo en el aplicativo y finaliza con la publicacién de los reportes
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1. Ingreso al SIE

El enlace de acceso a la aplicacion es el siguiente
https://www.funcionpublica.gov.co/VisualSIE/faces/index.xhtml, acceda con su usuario
contrasefia de red y de clic en no soy un robot de la como se muestran en las siguientes
imagenes.

llustracién 1. Vista principal

llustracion 2. Digite su usuario y contrasefa

@' FUNCION PUBLICA

N g~ Ingresar a SIE ]

iﬁ

Una vez este ingresa al sistema, aparecera una pagina de inicio con el menu de
aplicaciones.
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2. Menu de opciones

La pantalla inicial muestra una serie de opciones que comprenden las opciones de ajuste.
El sistema se divide en dos zonas identificadas de la siguiente manera, en la zona 1 aparece
un menu donde el usuario tiene control de las aplicaciones las cuales tiene asignada para
su perfil, en la zona 2 aparece la informacién de la aplicacion que seleccione el usuario en
el menda.

llustracion 3. Menu de opciones

*
VI-SHR’% Bienvenido: JOSE DAVID REYES MURIOZ ﬁ FUNCION PUBLICA

ADMINISTRACION CONFIGURACION REPORTES CErTar Sesiin

Deparuner Adnizismativo de la Fumcic Publica
Begeti, Culuishia

3. Gestion de usuarios y roles

Esta aplicacién permite asignar a los perfiles que se tienen asignados en el sistema de
informacién SIGEP permisos a cada una de las aplicaciones.

El procedimiento por seguir es el siguiente:
1. Se selecciona el perfil al cual se le va a asignar los permisos.

2. Se da clic sobre el checkbox que aparece al frente de cada una de las aplicaciones.
3. Por ultimo, se da clic sobre la imagen para confirmar los cambios realizados en los
permisos del usuario.
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llustracion 4. Ventana de permisos

-
visua{% Bienvanide: JTOSE DAVID REVES MUROZ ﬁ FUNCION PUBLICA

e | v

m | Mopmo I GENERAL | RESTRTHGTDG
122 | ADMINISTRACION

122 | ®pormiza [m]

82 | CONFIGURACION [

B3 | ®nisedn hase del Raparte Minamice a
124 | ®pisedio dul Keporte | a
219 | ®Eyonte Externa o
102 | ®Gensracion del Regorle Dingmico s}
220 | Worogramar Tareas o
1 | REPORTES

2z0 | ®cCantidad da amplecs y tipas de planta por ancdad [m]
65 | WCaracterication del emples piblics 20172018 s}

413 | WCNSC - Reportas Infamios
38T | WCursn de integridad reporte de insoitas
01 | ®curso integridad

242 | WOt Sel Bancs de Exiles

311 | n0ata Sat Banca da Bxitns Asto

235 | ®Data Set Funcitn Publica

241 | ®oata sar 1501
203 | ®Oatos Ley de Cuctas
295 | WOstos MECT

292 | Oatos Plan Anual de Vacantes

297 | ®oatas SUIT
237 | ®oedaraclén Blenss y Renta
331 | ™oedaracidn do bienes y rentas - 2010

382 | WDirectorio de Web Locales - Sitic Frindpal: ww, fundongubica,quev.co

405 | Wencuesta Satisfavddn SULT Excel
I0F | ®Histirico de Publicacitn de los companantes del Plan Anticarmspoon y de Atandan &l Cludadann
344 | Wuictérico FURAS

341 | WHigtiricn FURAS - 2013

353 | WHistirico MEC] 2008
357 | WHistorioo MECT 2013

355 | Wuictéricn MECT 2016 TERRITORID

0O00O0OD0Oo0o0Do0o0DOol0ol0oooDoan

322 | WInformacién argantzacionzl

231 WLy de Cuotas o]

413 | ppnicipios - Reportes internas o

220 | ®plan Anual de Vacarites a

325 | Woramin Nadanal da Alta Geranda-Bancn de Prites a

399 | WReporte ahorro cap o

297 | ®ggporte raconalizacién oap [m]

266 | ®aesultado Gestion SIGEP [m}

304 | ®SUIT - Forn. a

305 | SULT - Usuarios Forg a

02 | ®™yniverso Entidades a

H
Deparunecen Adnizistativo de b Fumzién Piblica
Bogeti, Colombia
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llustracion 5. Asignacién de permisos

-
stual m Bienvenido: JOSE DAVID REYES MURDZ ﬁ FUNCION PUBLICA

ADMIMISTRACION CONFIGURACION

m | Monmo GFNFRAL | RESTRINGTDO
122 | ADMINISTRACION

123 | ®pormizo I
82 | CONFIGURACION

B3 | ®nisedo hasa dal Raparta Dinamico.

0x0&®®”

220 | Worngramar Taras

1 | REPORTES

320 | Wcantidad da amplocs  tipos de planta per antidad

0D

365 | ®Cara empleo piblico 20172018

a1z | mons,

eportas Intemes

IAT | WCyrso de infeanidat reaode de insoiios

ooao

401 | Wcurso integridad
242 | wDala Set Banco de Exites

311 | Woata Sat Banco de xdtos Auto
239 | ®Data Set Funcién Publica

241 | Woara sar 1507

293 | Wlistos Ley de Cuntas

295 | ®patos MECL

292 | ®Datos Plan Anugl o Vacanles
267 | Whiatos sUrT

237 | ®hedaracén Blsnes y Renta

qes y rentas - 2010
s - Sitio Principal: s fundangubics, gov.co
LT el

citin d los componantes dal Plan Anticorupctn y da Atancidn 31 Clugadans

DooooDoo0o0O0O0o000

FURR
FURAG - 2013
353 | istirico MECI 2008
357 | Whigtorico MECT 2013

355 | Wistérica MECI 2016 TERRITORIO

Dooo

322 | Winformaridn organtzacional
231 | ey g Cuotas
415 | WHunicipias - Reportes internas

230 | ®Elan anual de Vacantes

;
g
ooooloolo

306 | WSUIT - Wsuanos Foro

oo

Ertidades

Disparcsmies Asmisirmativn de a Fiéa Bilina
Beget, Colomzhia

4. Reportes dinamicos

Esta aplicacion permite a los usuarios la creacién de nuevos reportes para presentar en el
sistema de informacion.

4.1 Disefio:
La aplicacion estd compuesta de dos zonas de la siguiente forma:
e La primera zona permite visualizar y seleccionar los reportes creados en el sistema.
e La segunda zona permite ver el detalle de la informacion aqui podra crear o
modificar datos del reporte que se encuentre actualmente seleccionado.
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llustracion 6. Ventana de reporte

o
ViSualSe Bienvenido: JOSE DAVID REVES MURIOZ ﬁ FUNCION PUBLICA
P —
ADMINISTRACION CONFIGURACTON

Tota G Rezitros: 11

» NOMORE s 1P USUARIO  EDITAR
02 oGP ARAGTERA Ch ke 1 10116855 | 65740799 | | Edtar

1| caracerizacion i 2 ‘ ACMIN | Editar
2 pruchasss « | acem | patar
P —— a | aon | arar
| prueha in 3 [ oo tar
22| CATEGORIZACION 4 WI22055 | 127001 | ApMIN | Feltar
» finall B WA 7001 | oo Edear
2| OMECTERTZACION 2 020206 | 13 30, snlzs‘l scom | Edtar
ADMINISTRACION

1 Fecha

Sl Select cod_jatitucion,nombre from dm,_natitusior

(c]
Clzervadién
Mazvo | Guard
Procesar
Nombre Clase Bose Clase Nombee Mostrar Descripeion

4.2 Crear Reporte

Para crear un reporte nuevo el sistema se debe seleccionar la opcién “Crear reporte”,
para que el sistema restaure los valores, luego se ingresan los datos de la aplicacion y por
ultimo se debe dar clic en la imagen guardar.

4.3 Modificar Reporte

En caso de que sea necesario modificar un reporte el sistema cuenta con una opcion en
la seccion general, al frente de cada reporte el cual permite seleccionar el reporte a
modificar y luego aparece la informacion de este para que sea modificada por el usuario,
teniendo en cuenta, que se debe usar la opcién de guardar.

Datos

¢ Nombre: Campo obligatorio que corresponde al texto con el que se identificara el
reporte tanto para modificarlo como para publicarlo en el menu.

e Descripcion: Campo opcional que permite ingresar el detalle sobre el reporte que se
esta elaborando.

e Reporte Publico: Campo obligatorio que permite al usuario decidir si este reporte se
presentara en la zona publica en la pagina de autenticacion del sistema.

e Publicar en Menu: Campo obligatorio que permite al usuario decidir si este reporte
se publicard en el mend, para que luego se puedan asignar permisos (Ver
Administracion de permisos).
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4.4 Administracion de Filtros

Esta seccion permite asignar al reporte que se esta creando, los filtros necesarios para que
el usuario pueda limitar la informacion que desea observar.

4.4.1 Configurar filtro

Se da clic sobre la imagen, para que aparezca el dialogo de registro de datos del filtro:

e Etiqueta: Valor con el cual se va a mostrar el filtro al usuario en el reporte.

e Campo Consulta: Se ingresa el nombre de la columna como el sistema va a
relacionar el valor del filtro que se va a filtrar en la consulta ingresada.

e Posicion Filtro: Este es un valor numérico y corresponde al codigo del filtro con el
gue se va a identificar el comodin donde se va a reemplazar el valor seleccionado
por el usuario.

e Tipo Filtro: Se debe seleccionar el tipo de filtro que se va a agregar al reporte, dentro
de los cuales se tienen las siguientes opciones:

e Texto: Presenta la opcidn en el reporte para que el usuario ingrese un texto para
realizar el filtro de la informacién.

e Entero: Presenta la opcién en el reporte para que el usuario ingrese un texto para
realizar el filtro de la informacion.

e Fecha: Presenta la opcidn en el reporte para que el usuario seleccione o escriba la
fecha a la cual hace referencia el filtro de informacion.

e Fecha (Afio/Mes): opcidn no habilitada para esta version.

e Seleccion: Presenta una lista de opciones por medio de una consulta a la base de
datos para que el usuario seleccione una Unica opcion.

En la creacion del filtro al momento de seleccionar esta opcidn aparece un espacio para
ingresar la consulta con la que se van a obtener las opciones de la base de datos.

La consulta a ingresar debe corresponder con el siguiente formato “SELECT VALUE,
LABEL FROM TABLA y demés parametros necesarios”, donde valué son los valores que
al seleccionar una opcion se va a enviar al filtro de la base de datos y label es el texto que
se le presenta al usuario en las opciones. Ejm: SELECT DISTINCT ORDEN, ORDEN FROM
SIGEP.ARUIZ_SEGUIMIENTO_SIGEP.

e Seleccion JSON: Presenta una lista de opciones que se agregan manualmente para
que el usuario seleccione una Unica opcion.
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En la creacion del filtro al momento de seleccionar esta opcion aparece un espacio para
ingresar la consulta con la que se van a obtener las opciones de la base de datos.Para
agregar o retirar opciones usar los simbolos segun corresponda.

e Seleccion Mdltiple: Presenta una lista de opciones por medio de una consulta a la
base de datos para que el usuario seleccione varias opciones, viene acompafnado
con el simbolo de comparacion “in”.

En la creacion del filtro al momento de seleccionar esta opcion aparece un espacio para
ingresar la consulta con la que se van a obtener las opciones de la base de datos.

e Autenticacion String: Esta opcién permite agregar la capacidad al reporte de
identificar que usuario se encuentra logueado y solo presentar la informacion que le
corresponda.

Esta funcién solo funciona si el cédigo de Posicion Filtro corresponde al que se incluy6 en
la consulta del reporte. Ejm: Funciona: Posicion Filtro = 1, consulta Select * from tabla where
$filtrol$, No funciona: Posicion Filtro = 1, consulta Select * from tabla where $filtro2$, No
funciona: Posicion Filtro = 1, consulta Select * from tabla where 1=1, no se aplico filtro a la
consulta no aplica ningun filtro.

Integracion BGP (Session): Esta opcién es necesaria crearla si se requiere integrar el
reporte a crear a la aplicacion de banco de gerente publico. Visualimente no se aprecia
cambio en la presentacion del reporte.

e Comparacion: El valor corresponde al signo con el cual se va a comparar el valor
seleccionado por el usuario en el filtro. Ejm: < ,> ,<= ,>=  between ,in ,like ,=. El
between se utiliza para filtros de tipo rango y el in para filtros de tipo seleccion
multiple. Las opciones aparecen dependiento del tipo de filtro que se selecciona.

¢ Obligatorio: Se debe seleccionar si el filtro va a ser obligatorio el uso al momento en
gue el usuario desee generar la informacion del reporte.

e Aplica Contenido: Esta opcién permite configurar el filtro para que se pueda
seleccionar si va a aplicar al contenido el cual es la parte del reporte que presenta
informacion en texto (Ver Seccion Reporte).

e Aplica Grafica: Esta opcion permite configurar el filtro para que se pueda seleccionar
si va a aplicar a la seccion de graficas a cada una de estas (Ver Seccidn Reporte).
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4.4.2 Eliminar Filtro

Se debe seleccionar el filtro que se desea eliminar y arrastrarlo hasta el espacio que se
presenta seguido al icono. Luego que se deja en este lugar se oprime el icono Eliminar y
visualmente quedara eliminado el filtro. Sin embargo, se debe tener claro que el cambio no
tendra efecto hasta usar el icono del reporte.

4 5Seccion Contenido

Esta seccién presenta los datos para configuracion la generacion de la informacion de texto
del reporte en cuestion.

Consulta

Se debe ingresar la consulta (Query) con la cual el sistema va a generar la informacion de
contenido del reporte, el sistema esta configurado para soportar la consulta directamente
tal y como si se ejecutara directamente en el motor de base de datos. Importante: la consulta

no debe terminar con ningun simbolo adicional. Ejm: “;”.

Adicionalmente, en la seccion de filtros se puede hacer uso de la opciéon comodines. El
comodin se entiende como una cadena de texto con un formato especifico, el cual al
momento en que el usuario selecciona los filtros el sistema reemplaza el valor del filtro con
el valor del comodin, teniendo en cuenta también la posicion del filtro con el que se creé.
e Formato Comodin:
o $filtroX$, donde X se reemplaza por el valor que se asigno en el filtro en el momento
de la creacion.

Una vez se ha ingresado la consulta el sistema realizaré una validacion previa, para conocer
si la estructura es vélida, por medio del icono validar y cual realiza la revision de los
siguientes campos

e Nombre Columnas: Este apartado permite ingresar los nombres de las columnas
gue se agregaron en la consulta, estos nombres seran los que se presentaran al
usuario en el reporte. En el texto se deben separar las columnas con el caracter “,”
y la cantidad de nombres ingresado debe corresponder con la cantidad de columnas
de la consulta.

e Columnas: Esta seccion permite agregar formatos para la presentaciéon a cada una
de las columnas anteriormente ingresadas en la consulta.

e No Columna: Corresponde a un numero que debe coincidir a la posicion de la

columna de la consulta, iniciando con la primera columna en cero.
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e Formato Columna: Corresponde al formato que se quiere aplicar a la columna como
tal.

e Permitir la Seleccion de Orden: Esta opcidén permite seleccionar si el usuario del
reporte va a tener la opcion de organizar la informacion por esta columna o no.

Al momento de ingresar las columnas van a apareciendo en la seccion.

En caso de requerir la modificacion de la informacién de alguno de los formatos de las
columnas, se da clic sobre el simbolo inmediatamente aparece el cuadro de dialogo de
la informacion de la columna. Una vez se ha modificado la informacion de esta aparece en
la columna el simbolo.

4.6 Seccion de gréficas

Esta seccion permite agregar graficas para presentar la informacion al reporte del usuario.

4.6.1 Administrar Grafica
Los datos a ingresar de cada una de las graficas son los siguientes:

Tipo Grafica: Aparecen una serie de opciones para seleccionar y generar la gréafica

respectiva.
e Lineas
e Barras
e Torta

e Horizontal
e Radar spider
e Piramide

Titulo: Corresponde al titulo de la grafica que se esta administrando.

Descripcion: Campo opcional que permite el ingreso de un texto enriquecido el cual sera
presentado al usuario en el momento en que un usuario vaya a revisar la gréafica y servira
de detalle para conocer el objetivo de esta.

Consulta: Se debe ingresar la consulta (Query) con la cual el sistema va a generar la
informacion de contenido del reporte, el sistema esta configurado para soportar la consulta
directamente tal y como si se ejecutara directamente en el motor de base de datos.
Importante: la consulta no debe terminar con ninglin simbolo adicional. Ejm: “;”.
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Estas consultas para ser interpretadas por las graficas deben tener las siguientes
consideraciones:

e La primera columna seré considerada como las etiquetas de la grafica.
e Las siguientes columnas deben contener datos numéricos para que sean
interpretadas en el contenido de la grafica y seran denominadas series.

En cuanto a la consulta se tienen restricciones respecto al tipo de gréafica que seleccione.
Por ejemplo, para gréficas de torta solo se debe tener una columna de etiquetas y una
columna serie. Asi mismo, se tiene una implicacién adicional con los filtros, para lo cual se
utiliza la opcién de comodines (Ver seccion reporte, Consulta).

Nombre Columnas: Este apartado permite ingresar los nombres de las columnas que se
agregaron en la consulta, estos nombres seran los que se presentaran al usuario en la
etigueta como primer valor y los demas en las series. En el texto se deben separar las

columnas con el caracter “,” y la cantidad de nombres ingresado debe corresponder con la
cantidad de columnas de la consulta.

4.6.2 Grilla de Graficas

El sistema permite administrar la forma de presentacion de las graficas, disponiendo de una
grilla para que sean ubicadas.

La presentacion de las graficas se basa en el esquema de una cuadricula de graficas.

1 En la parte superior se visualiza un panel con las gréficas las cuales se encuentran
sin asignar ubicacion.
2. Se crea la grilla sobre la cual se va a ingresar las graficas.

a. Se ingresa la cantidad de columnas.
b. Se ingresa la cantidad de filas.
C. Luego se da clic sobre el icono.

3. Crear los paneles de las gracias.

a. La grilla en el momento de crearla queda vacia por lo cual aparece la palabra
“Sin asignar”’, que quiere decir que no existe en ese espacio paneles para
albergar gréaficas, para lo cual se debe crear dando clic con el boton derecho del
mouse sobre la celda que queremos trabajar. Luego se da clic sobre la opcion
de crear panel.

4. En ese momento se crea un espacio del panel donde se van a arrastrar las graficas.
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5. En el caso que se desee modificar la forma del panel creado se vuelve a dar clic
derecho sobre el panel creado, y se selecciona la opcién de modificar panel para
gue aparezca la ventana de modificacion de atributos.

6. EIl sistema permite modificar los atributos para que el panel ocupe mas de una
columna o fila dentro de la grilla, para lo cual lo primero a realizar es verificar la
orientacion que se desea modificar por medio del icono el cual por defecto aparece
para un desplazamiento horizontal, pero se puede dar clic sobre el icono para que
cambie de posicién y el desplazamiento serio vertical. Adicional se selecciona la
cantidad de celdas a desplazar y el color del fondo del panel seleccionado.

7. El anterior procedimiento se debe realizar con cada uno de los paneles que se van
a utilizar para ubicar graficas, en caso de que no se desee utilizar esa posicion se
deja la celda en “Sin Asignar”, o en caso de que se cree por equivocacion el panel
se puede borrar oprimiendo el clic derecho sobre el panel y utilizando la opcion de
“Borrar Panel”.

8. Por ultimo, queda ubicar las gréficas del panel “GRAFICAS SIN ASIGNAR” en cada
uno de los paneles creados anteriormente arrastrandolas.
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4.7Publicacion de Reportes
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