Funcién Publica

Procedimiento:
Seguimiento ejecucion presupuestal

Version:

V6

Fecha Actualizacion

16/12/2025

Proceso asociado:

Seguimiento y
evaluacién

de las

Gerentes de proyecto y por

Profesioanles desigandos de la Oficina Asesora de Planeacién

1. Objetivo: Establecer los lineamientos para la planeacion sectorial e ir articulada al p que permita el cumplimiento de las metas planificadas
2. Alcance: Inicia con el andlisis del entorno, la identificacion de los compromisos asignados a la Entidad para cada vigencia, obligaciones del Plan Nacional de Desarrollo, la planificacion y distribucién de los recursos en cadal
. : vigencia y finaliza con el anélisis de resultados de la gestion institucional y la toma de decisiones ante cualquier desviacion.
Jefe Oficina Asesora de Planeacion
3. Lider Jefe Oficina Asesora de Planeacion 4. Responsable Secretaria General

hacienda

1. En Funcién Publica el

presupuesta como funcién

stk [sistema Integrado de Informacion Financea | Integrado de Informacién Financiera o ] Departamento Nacional de Planeacién

MGMP Marco de Gasto y Mediano Plazo PIIP Plataforma Integrada de Inversion Publica

A do d Herramienta determinada por la DAFP para realizar el seguimiento a al programacion vy

d:see;] oeﬁg ejecuccion presupuestal a nivel de funcionamiento e inversion, quer permite gental las alertas| TRAZA Sistema de informacion presupuestal para politicas transversales.

P correspondientes

Herramienta de gestion visual que integra indicadores, metas y proyectos clave para

CIGD Comité de gestion y desempefio institucional Tablero control monitorear el desempefio, apoyar la toma de decisiones y asegurar transparencia y
rendicién de cuentas mediante gréaficos y seméforos.
[Proyecto de Monitoreo de Inversiones: una para hacer al

DPTSC Direccién de Participacién, Transparecia y Servicio al Ciudadano PMI avance fisico y financiero de los proyectos de inversion, apoyando la toma de|
decisiones y el control de resultados.

SIRECI Sistema de rendicion de cuentas de la cuenta e informes DAFP Departamento Administrativo de la Funcién Publica

6. Politicas de Operacion

de la OAP se realiza por un lado de cara interna a la entidad a través del acuerdo de desempefio, asi como ante entes externos, como el DNP el ministero de

2, El equipo de la OAP atendera los requerimientos y peticiones de infromacién solicitados para ejercer control politico y control social desde el gobierno y las ciudadanias

Posibilidad de afectacion econémica y/o
reputacional por reduccion del presupueslo de una
vigencia a otra, debido al inct
ejecucion del presupuesto asigando y/o variables
exégenas como factores macroeconémicos

8. Indicadores
URL

No.

ala

Nombre

Ejecucion Presupuestal

ttps://www.fun bl

3, El Funcién Publica el seguimiento a la ejecuccion presupuestal se realiza a: i). proyectos de inversion y funcionamiento a través de acuerdo de desempefio, ii). Indicadores de plan marco de implementacion a través de la plataforma
TRAZA de Min Hacienda, iii). cuenta anual, posconflicto y enfoque diferencial a través del aplicativo SIRECI

Convenciones:
Actividad Actividad de control Decision Actividad paralela Sistema de Informacion Otro porceso Fin
a v Ay R . . Sistema de
No. Iconografia Actividad Descripcién de la actividad Tiempo Responsable Control Registro/formato o
1
I
l . . S Jefe Oficina Asesora de i PR
Planificar el seguimiento a la En el marco de la planeacién institucional se| - . . o Verificar la planificacion frente
Y . P Ultimo trimestre Planeacién i i y " Yaksa TRD
2 gestion presupuestal de cadal el y las vigencia anterior Profesional designado Oficin a la normativa aplicable Matriz de planeacién SGI
1 vigencia ala 6N p! gencia anterio ofesional designado Oficina Aprobacion CIGD
‘ Asesora de Planeacion
T
M Al inicio de cada vigencia el profesional
3 Preparar la herramienta designado formula el Excel acuerdo de|Enero de cada Profesional designado Oficina| No aplica Matriz acuerdo de desempefio |Yaksa TRD
acuerdo de desempefio desempefio con el fin que los responsable |vigencia Asesora de Planeacion preliminar SGI
’ diligencien la informaci6n respectiva
l Mediante correo electronico se envia la
matriz  para que las dependencias| . . .
4 Remitir solicitud y recepcionar|responsables registren la informacion de Enero de cada Z;‘gse:::"dael g?:r']ge"aac?:nm'c'"a V‘e‘rifica( informacién X Matriz acuerdo de desempefio |Yaksa TRD
respuesta de las dependencias | presupuesto de invesién y funcionamiento| vigencia diligenciada en la matriz preliminar SGI
[ desagergada por mes teniendo en cuenta el
‘ decreto de liquidacion presupuestal
l El profesional verfica que los recursos|
" . .. | planificados se programen en su totalidad: Profesional designado Oficina| . o
5 :/ealilgtar;da fa informacion| o'ia herramienta disponible, cuando existen 5":%;15 cada Asesora de Planeacion Validacion de la informacion “12:";:;'5'% de desempefio ;aéklsa TRD
9 diferencias, se remite coreo a la "9 P
‘ dependencia para su ajuste
i Consolidar propues!a de EI equlpo de pro'eslonales consolida la|
ir de la p 1 recibida en| . . . .. .
6 acuerdo de de el formato Excel que permite hacer el Finales mes de Profesional designado Oficina| No aplica Matriz de acuerdo de Yaksa TRD
funcionamiento e inversion de| o . . lenero Asesora de Planeacion desempefio SGI
seguimiento mensual a la ejecuccion
las entidades y del sector
presupuestal
Los gerentes de proyectos y secretaria
Profesional designado
v . N
Reportar y  verificar  la| oenetal reglsI:an _en el agil o Primera semana de secretaria general, gerentes | Cotejar los datos registrados Yaksa TRD
7 6 frente al registro del DNP
ejecuccion presupuestal_ al mensualmente y verifican eI cumpllm|ento cada mes de proyectos y profesionales | regl N y Reporte en la plataforma PIIP |Herramienta SIIP
cargar de cada dependencia delegados de las Ministerio de hacienda
segin lo planificado, tomando acciones dependecias
‘ cuando se presenten desviaciones P
l Mediante correo electrénico los
Solicitar informe de ejecuccion Pr_ov_esmanles AP I EETETEENTES e La semana anterior | Jefe Oficina Asesora de i P
8 inicio del reporte dan aviso de apertura y| """ No aplica Correo electrénico Yaksa TRD
e A A oA al inicio del reporte | Planeacién
solicitan el envio de la informacién de
ejecuccion para revision previa
Los gerentes de proyecto envian cinco dias| Profesional designado
antes del corte del reporte de cada mes, los, Cinco dias antes de chrséa:z‘gene:zl',egieor :;‘It:: Verificar el envio de la
9 Enviar informe presupuestal soportes cuantitavos y cualitativos a la OAP! proy yp informacién por parte de los Correo electrénico Yaksa TRD
L . finalizar cada mes | delegados de las
para su revision por medio de correo d deci gerentes
electrénico ependecias
Profesional designado ESAP
El profesional verifica la informacion
ualitati itati con el
i . : .. |Verificar el envio de la
10 +La informacién es correcta? tablero de cgmrol. B ) v Al dia siguiente de | Profesional deslgnadlo Oficina| informacién por parte de los Correo electrénico Yaksa TRD
Cuando la informacion es inconsistente se|la actividad anterior | Asesora de Planeacion gerentes
devuleve a la depenencia para su respectivo,
ajuste
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https://www.funcionpublica.gov.co/web/intranet/mop/seguimiento-y-evaluacion/riesgos
https://www.funcionpublica.gov.co/web/intranet/mop/seguimiento-y-evaluacion/riesgos
https://www.funcionpublica.gov.co/web/intranet/mop/seguimiento-y-evaluacion/indicadores
https://www.funcionpublica.gov.co/web/intranet/mop/seguimiento-y-evaluacion/indicadores
https://www.funcionpublica.gov.co/web/intranet/mop/seguimiento-y-evaluacion/indicadores

11

Enviar correo de confirmacion

El profesional de la OAP remite correo de
confirmaciéon para que la dependencia
correspondiente proceda al carge de los
informes cuantitativos y cualitativos en la
plataforma PIIP

Tres dias antes de
cada mes

Gerentes de proyecto

No aplica

Correo electrénico

Yaksa TRD

12

Realizar  reunién con o
gerentes de proyecto

7}

Los profesionales de OAP realizan reunion
virtual con los gerentes de proyecto donde
se verifica la situacion actual del reporte
para atender las novedades y cumplir con el
mismo.

Dos dias antes de
cada mes

Gerentes de Proyecto,
Profesionales desingados
Oficina Asesora de
Planeacién

Verificar asistencia de los

Registro de reunion

Yaksa TRD

13

Regsitrar el avance en SGI

Cada responsable ingresa la informacion
validada en el SGI - Planeacion, con el fin
de registrar el avance presupuestal los cinco
primeros dias de cada mes

Cinco primeros
dias de cada mes

Gerentes de Proyecto

No aplica

Registro en SGI

Yaksa TRD
SGI

14

Registrar el reporte mensual
del acuerdo de desempefio

La OAP realiza el cargue de la infromacion
en el acuerdo de desempefio de la

de fu

ol
e inversion tanto del DAFP como ESAP,
conforme al tablero de control

Cinco primeros
dias de cada mes

Profesional designado
Oficina Asesora de
Planeacion

No aplica

Registro en la herramienta

Yaksa TRD
SGI

15

Verificar si existen rezagos

El jefe de la OAP, una vez verificado el
rezago, envia correo a la dependencia
correspondiente solicitando la justificacion vy,
el compromiso para su complimiento

Siguiente semana
posterior al reporte

Gerente de proyectos
Secretaria general
ESAP

Cotejar programacion
presupuestal con la matriz de
acuerdo de desempefio

Matriz de acuerdo de
desempefio

Yaksa TRD
SGI

16

Elaborar  visualizacion  del

informe

El equipo de trabajo de OAP elabora en
Power BI el estado del avance prespuestal
con el fin de su publicacion en el portal Web
para atender los criterios de transparencia y|
rendicién de cuentas

Siguiente semana
posterior al reporte

Profesional designado
Oficina Asesora de
Planeacion

No aplica

Visuzalicion Power BI

Yaksa TRD
Portal Web

17

Realizar la consolidacién y el
reporte de la cuenta anual

En enero de cada vigencia se remite desde
la OAP a las dependencias, los fomularios y|
guia de diligenciamiento de la informacion
presupuestal que solicita la Contraloria

de enero a marzo
icif de

General de la pU a través de
plataforma STORM, Posteriormente en el
mes de marzo se verifica la informacion
recibida y se carga oficialmente en el
aplicativo convalidando la informacion,
luego en la plataforma STORM WEB se
verifica y se descarga el certificado

informacion.
En marzo se realiza
el cargue

Profesional designado de
P

o
3

Validaciéon en STORM
Verificacién de OCI

Registro de aplicacion en
plataforma

Correos electronicos
Certificado

Yaksa TRD
Aplicativo STORM

18

Realizar la el

En enero y junio de cada vigencia se remite
desde la OAP a las dependencias, los

ios y gufa de dili iamit de la
informacién presupuestal que solicita la
Contraloria General de la Republica a través,

ion y
reporte semestral posconflicto

de la STORM, Posteriormente en:
los meses de febrero y julio se verifica la
informacién recibida y se carga oficialmente
en el aplicativo convalidando la informacién,
luego en la plataforma STORM WEB se
verifica y se descarga el certificado

Enero y junio
solicitud
informacién
febrero y julio
reporte

Profesional designado de
OAP

Validacion en STORM
Verificacion de OCI

Registro de aplicacion en
plataforma

Correos electronicos
Certificado

Yaksa TRD
Aplicativo STORM

19

Realizar la consolidacién y el
reporte anual de enfoque
diferencial

En marzo de cada vigencia se remite desde
la OAP a las dependencias, los fomularios y,

guia de de la ir

presupuestal que solicita la Contraloria
General de la Republica a través de la
plataforma STORM, Posteriormente en el
mes de abril se verifica la informacion
recibida y se carga oficialmente en el
aplicativo convalidando la informacién,
luego en la plataforma STORM WEB se
verifica y se descarga el certificado

Marzo solicitud
informacién
Abril reporte

Profesional designado de

Validacion en STORM
Verificacion de OCI

Registro de aplicacion en
plataforma

Correos electronicos
Certificado

Yaksa TRD
Aplicativo STORM

20

Realizar el reporte trimestral de|
ejecuccion  presupuestal plan
marco de implementacion

En el mes de enero se realiza la
programcién presupuestal de los indicadores
del plan marco de implementacién a cargo,
de DAFP, con la informacién que suministra
la dependencia encargada de las actividades
de los compromisos previamente|
establecidos (DPTSC).

Posteriormente en los meses de abril, julio,
octubre y enero se realiza el reporte de

j ion de lo prc en el aplicati

TRAZA del Ministerio.

Enero solicitud
informacién

Abril, julio, octubre
y enero reporte

Profesional designado de
OAP

Validacion en plataforma
TRAZA

Correo electrénico de

Yaksa TRD
Aplicativo TRAZA

21

¢la informacion recibida es

correcta?

Cuando la informacién tiene novedades se|
emite correo electrénico solicitando los|
ajustes pertinentes

En cualquier
momento del afio

Profesional designado de
OAP

No aplica

Correo electrénico

Yaksa TRD

22

Monitorear el reporte tablero de|
control

Semanalmente los profesionales de la OAP|
realizan la revisién del trablero de control
suministrado por el grupo de Gestion
Financiera con el fin de verificar la

izacion de la ir i Ul

S w

En cualquier

consistencia con el reporte de eject
desagregada de la plataforma SIIF y en
caso de ser necesario se remite por correo|
electrénico las inconsistencias que se
presenten

del afio

Profesional designado de
OAP

Cotejar informacion SIIF frente
al tablero de control

Correo electronico

Yaksa TRD

23

Preparar y presentar resultados|
de la ejecuccion presupuestal

La Oficina Asesora de Planeacion consolida
la informacién de la ejecuccién presupuestal
cuando se requiera presentar ante: i) comité,
directivo, ii) CIGD, iii) informes al congreso,
iv) informe de gestion, v) informes de
emplame, Vi) bases PND vii) control politico
y social y viii) rendicion de cuentas.

Cuando se requiera

Profesionales designados
Oficina Asesora de
Planeacion

Validacion de informacién

Informes
Presentaciones
Anexos

Yaksa TRD

24

Verificar y aprobar los informes

El jefe de la OAP, verifica la calidad de la
informacién y  validacion de datos
aprobando la publicacién o entrega de los,
mismos a las partes interesadas

Cuando se requiera

Jefe Oficina Asesora de
Planeacién

Validacién de informacion

Informe
Comunicacién oficial
Publicacién de informacion

Yaksa TRD
Portal Web

25

Publicar en pagina Web|

(cuando se requiera)

Los profesionales designados publican la
informacién aprobada, segln los|

de transp: ia, p
y control social

Cuando se requiera

Profesionales designados
Oficina Asesora de
Planeacién

Publicacién en bot6n de
transparencia, menu participa
e intranet

publicaciones

Yaksa TRD
Portal Web

26

Conservar la informacién

Los p ioanles archivan la I de
la informacién de la gestién presupuestal
segun la TRD oficial

Cuando se requiera

Profesioanles designados
Oficina Asesora de
Planeacion

Verificar TRD

Informacién documental

Yaksa TRD
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Acuerdo de desempefio

Interno

11. Documentos asociados

Manuales de ayuda DNP

Externo

hitps://mgaayuda.dnp.gov.co

Guia de seguimiento presupuestal

Pendiente

Norma de presupuesto Decreto 111/96 https://www. ivo/n hp?i=5306
Manual de diligenciamiento SIRECI het D i6n SIRECI htty I
No aplica No aplica Manua aplicativo TRAZA del Ministerio de Hacienda w.minhacienda.gov.co/traza/manuales-traza
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https://www.funcionpublica.gov.co/web/intranet/mop/planeacion-y-presupuesto/formatos
https://mgaayuda.dnp.gov.co/
https://mgaayuda.dnp.gov.co/
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=5306
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=5306
https://www.funcionpublica.gov.co/web/intranet/mop/seguimiento-y-evaluacion/manuales-guias
https://www.contraloria.gov.co/web/sireci/documentacion
https://www.contraloria.gov.co/web/sireci/documentacion
https://www.minhacienda.gov.co/traza/manuales-traza
https://www.minhacienda.gov.co/traza/manuales-traza
https://www.funcionpublica.gov.co/web/intranet/mop/seguimiento-y-evaluacion/manuales-guias
https://www.contraloria.gov.co/web/sireci/documentacion
https://www.funcionpublica.gov.co/web/intranet/mop/planeacion-y-presupuesto/formatos
https://mgaayuda.dnp.gov.co/
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=5306
https://www.minhacienda.gov.co/traza/manuales-traza

