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FORMULARIOS 

 
 

Un formulario es un elemento que permite la recolección de datos 

del ciudadano para gestionar un trámite u otro procedimiento 

administrativo de cara al usuario—OPA. 

 

Por lo anterior, no se considera formulario al registro que es 

utilizado únicamente para la validación de datos del ciudadano. 

 

Esta funcionalidad tiene como propósito indicarle el 

procedimiento para cargar en el SUIT los formularios que se 

requieren para el registro de los formatos integrados - FI, los cuales 

están clasificados en tipo A y tipo B, soportado en el siguiente 

marco normativo: 

 Decreto 2150 de 1995, artículos 23 y 24 

 Ley 962 de 2005, artículos 4, 31, 43, 59 y 70 

 Decreto Ley 019 de 2012, artículos 4, 11, 26 y 37 
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Formulario tipo B   

Formulario único nacional de solicitud de trámites, definido 

oficialmente y adoptado mediante norma, el cual es de 

obligatoria utilización y aplicación en el territorio nacional. Debe 

estar disponible para el ciudadano de forma gratuita y oportuna 

en medio electrónico. Su modificación solo puede ser realizada 

mediante otra norma. Este formulario puede ser utilizado por 

varias instituciones que soliciten información de la misma 

naturaleza y esté vinculado con sus trámites. 

 

 

 

 

 

 

 

En la columna Acción, se visualiza la siguiente información del 

formulario: 

 Nombre del formulario 

 Nombre de la institución que lo crea y su respetivo código 

 Descripción  

 La norma que crea el formulario 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Al dar clic en el botón del más          se van adicionando los 

formularios tipo B al inventario de formularios de la institución, 

quedando disponibles para vincularlos con los formatos 

integrados. 

 

Formulario tipo A 

Formulario que crea la institución para que el ciudadano realice 

los trámites u otros procedimientos administrativos de cara al 

usuario. Éste formulario solo aplica a la institución que lo crea y 

puede ser modificado por la misma. Debe estar disponible para 

el ciudadano de forma gratuita y oportuna en medio 

electrónico.  
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Crear formulario 

 

Para la creación de los formularios tipo A y B ingrese por la opción 

CREAR FORMULARIO y registre la siguiente información solicitada : 

 Código institución  

 Nombre del formulario 

 Descripción 

 Anotaciones adicionales 
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  Tipos de Formularios  

Dependiendo de la disponibilidad del formulario para el 

ciudadano, se puede clasificar en descargable, diligenciable y 

transaccional. 

 

Formulario descargable (Forma impresa) 

Es el formulario habilitado por las instituciones para ser consultado 

o descargado por el ciudadano. Puede servir como referencia o 

para ser impreso, diligenciado y presentado ante la institución 

solicitante. Puede estar en archivos tipo TIFF, JPG, PNG, Open 

Office, Word, Excel, Power Point, PDF. El formulario debe 

corresponder con la versión del formulario físico que la institución 

entrega para la realización del trámite o del procedimiento 

administrativo de cara al usuario de manera presencial. 

  
 

 

 

 

 

 

 

 
 

      Formulario diligenciable 
  

Es el formulario que se diligencia en línea a través de un 

aplicativo, pero requiere ser impreso por el ciudadano y 

entregado en forma presencial a la institución. Puede estar en 

archivos tipo Word, Excel o PDF. 

 

 

 

 

 

 

Formulario Transaccional 

Es el formulario que se diligencia a través de un sistema de 

información o aplicación en línea, sin necesidad que el 

ciudadano lo imprima y lo lleve a la institución. 
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