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1. Introduccidn

Con el fin de facilitar el acceso de los servidores publicos a la oferta de formacion y
capacitacion de las entidades del orden nacional, desde el Departamento Administrativo de
la Funcion Publica se crea el Aula Virtual del Estado Colombiano, espacio que busca
consolidar la informacion las ofertas de la Entidad en el marco de las politicas del Modelo
Integrado de Planeacién y Gestion (MIPG) hacia los usuarios internos y externos.

De esta manera, se desarrolla el presente instructivo para orientar el proceso de descarga
de certificados de cursos virtuales una vez realizados por los interesados.

2. Objetivo

Establecer un procedimiento que permita a los usuarios descargar los certificados de cursos
virtuales de manera autonoma, garantizando el acceso oportuno a la informacion y
fomentando el uso eficiente de la plataforma.

3. Alcance

Esta guia aplica a todos los usuarios que hayan culminado satisfactoriamente cursos
virtuales disponibles en la plataforma institucional y requieran descargar su certificado en
formato digital.

4. Procedimiento descarga de certificados cursos virtuales

e Alingresar a la plataforma EVA, ingrese su numero de cédula en usuario y contrasefia
(sin espacios, ni puntos).

Red de Servidores Publicos y
Cursos Virtuales

llustracion 1. Ingreso a EVA
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¢ Identifique los cursos en los que se encuentra inscrito. Alli podra visualizar los botones
de ingreso y el estado de avance de cada curso.

@ RED DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

‘ Mis Cursos Virtuales

? Ayuda

LR . Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG
.
[

X Q',r Integridad, Transparencia y Lucha contra la Corrupcién

llustracion 2. Vista de cursos inscritos y estado de avance

Una vez identificado contindie segun el curso:

4.1. Curso de Integridad, Transparenciay Lucha contra la corrupcién

Luego de identificar el curso en la plataforma, haga clic en el botén “Ingresar al curso” para
acceder al contenido y continuar con el proceso de formacion.
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& Inegranies X vr Integridad, Transparencia y Lucha contra la Corrupcion
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® Salir

o | EstadofAvance del Curso

llustracion 3. Ingreso al curso Integridad
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Al ingresar al curso de Integridad, se desplegaran las opciones disponibles. En este menu
debe hacer clic en la opcion ‘Descargar certificado”.

CURSO VIRTUAL EN:
INTEGRIDAD, TRANSPARENCIA Y LUCHA CONTRA LA (!)‘ Funcién Puablica
i

CORRUPCION

iBlenvenidos! El curso de Integridad abre nueves caminos para fortalecer los valores y la transparencia

del sector publico

llustracion 4. Opcién de descarga de certificado

Una vez dentro del curso y en la opcién de descarga certificado, se mostrara el vinculo
habilitado para obtener el documento en formato PDF. Al hacer clic en dicho vinculo, el

sistema generara el certificado

CURSO VIRTUAL:
A . s 2 I,
Descarga Certificado Q0 Fmcidn Pdbiica

Descarga de Certificado
g Realizamos validacion para saber si cumple con los requerimientos necesarios para generar el certificado

R Certificado:
Integridad, Transparencia y Lucha contra la Corrupcion

W Descargar Certificado

Si existen datos incorrectos dentro del certificado, puede corregirlos en el enlace 'Mi Perfil' en las opciones de la pantalla inicial de la plataforma y

@ volver al contenido volver a esta pagina para renovar el archivo de certificado

@ 2019 Todos los derechos reservados. | Crédites

llustracion 5. Vinculo de descarga del certificado
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4.2. Curso Modelo Integrado de Planeacién y Gestion - MIPG

Luego de identificar el curso en la plataforma, haga clic en el botén “Ingresar al curso” para
acceder al contenido y continuar con el proceso de formacion.

@ RED DELOS SERVIDORES PUBLICOS »
Mis Cursos Virtuales

& Listado o Cursos [EEEEVIET

o S . Modelo Integrado de Planeacion y Gestién - MIPG

® iralafed 1 '\
—_———— . &

Estado/Avance del Curso

llustracion 6. Ingreso al curso MIPG

Al ingresar al curso de MIPG, se desplegaran las opciones disponibles. En este menu
debe hacer clic en la opcion “Descargar certificado”.

Operacién del modelo

Cada dimensian es un conjunto de elementos para
desarrollar un proceso de gestion adaptable a cada
entidad publica

Certificado

Luego de ver el contenido podras obtener tu
certificado

Descargar certificado

llustracion 7. Opciones del curso MIPG

Una vez dentro de la opcion de descarga de certificados, se mostraran los vinculos
habilitados para descargar el documento en formato PDF. Seleccione el vinculo
correspondiente para obtener su certificado.
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llustracion 8. Vinculos de descarga de certificado

4.3. Curso Induccion a los gerentes publicos de la administracion colombiana

Luego de identificar el curso en la plataforma, haga clic en el boton “Ingresar al curso” para
acceder al contenido y continuar con el proceso de formacion.

Mis Cursos Virtuales
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llustracion 9. Ingreso al curso gerentes publicos

Al ingresar al curso de gerentes publicos, podra acceder a cualquiera de los médulos que
aparecen en la plataforma.
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CURSO VIRTUAL:

5 ’ ] ) Funcion Puablica
INDUCCION A LOS GERENTES PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION COLOMBIANA P

it =0

MODULO1 MODULO 2 MODULO 3 MODULD 4

ORGANIZACION Y GESTION DEL GESTION Y CONTRATACION
FUNCIONES DEL EMPLEO PUBLICO Y DESEMPENO PUBLICA
ESTADO DEL TALENTO INSTITUCIONAL
COLOMBIANO HUMANO

llustracion 10. Vista de moédulos del curso gerentes publicos

Al ingresar al médulo, ubique y haga clic en el enlace “Descargar Certificado”.
Posteriormente, el sistema abrir4 el documento en formato PDF.

CURSO VIRTUAL: =
INDUCCION ALOS GERENTES E DESCARGA CERT|F|CAD0
PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION
COLOMBIANA
Realizamos validacion para saber si cumple con los requerimientos necesarios para generar el certificado

Descarga de Certifcado Certificado: Induccién a los gerentes Descaraar
P S — puablicos de la administraciéon colombiana 9

® VERMAS MODULOS

llustracion 11. Enlace de descarga de certificado en el médulo

Si existen datos incorrectos dentro del certificado, puede corregirlos en el enlace 'Mi Perfil'
en las opciones de la pantalla inicial de la plataforma y volver a esta pagina para renovar el
archivo de certificado.
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