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1. Introducción 

 
Con el fin de facilitar el acceso de los servidores públicos a la oferta de formación y 

capacitación de las entidades del orden nacional, desde el Departamento Administrativo de 

la Función Pública se crea el Aula Virtual del Estado Colombiano, espacio que busca 

consolidar la información las ofertas de la Entidad en el marco de las políticas del Modelo 

Integrado de Planeación y Gestión (MIPG) hacia los usuarios internos y externos. 

 

De esta manera, se desarrolla el presente instructivo para orientar el proceso de descarga 

de certificados de cursos virtuales una vez realizados por los interesados.  

2. Objetivo 

Establecer un procedimiento que permita a los usuarios descargar los certificados de cursos 

virtuales de manera autónoma, garantizando el acceso oportuno a la información y 

fomentando el uso eficiente de la plataforma. 

3. Alcance 

Esta guía aplica a todos los usuarios que hayan culminado satisfactoriamente cursos 

virtuales disponibles en la plataforma institucional y requieran descargar su certificado en 

formato digital. 

4. Procedimiento descarga de certificados cursos virtuales 

 Al ingresar a la plataforma EVA, ingrese su número de cédula en usuario y contraseña 

(sin espacios, ni puntos). 

 

 
Ilustración 1. Ingreso a EVA 



 

5 
 

 

 

 Identifique los cursos en los que se encuentra inscrito. Allí podrá visualizar los botones 

de ingreso y el estado de avance de cada curso. 

 

 
Ilustración 2. Vista de cursos inscritos y estado de avance 

 

Una vez identificado continúe según el curso:  

 

4.1. Curso de Integridad, Transparencia y Lucha contra la corrupción 

 

Luego de identificar el curso en la plataforma, haga clic en el botón “Ingresar al curso” para 

acceder al contenido y continuar con el proceso de formación. 

 

 

Ilustración 3. Ingreso al curso Integridad 
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Al ingresar al curso de Integridad, se desplegarán las opciones disponibles. En este menú 

debe hacer clic en la opción “Descargar certificado”. 

 

 
Ilustración 4. Opción de descarga de certificado 

Una vez dentro del curso y en la opción de descarga certificado, se mostrará el vínculo 

habilitado para obtener el documento en formato PDF. Al hacer clic en dicho vínculo, el 

sistema generará el certificado 

 

 

 

 
Ilustración 5. Vínculo de descarga del certificado 
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4.2. Curso Modelo Integrado de Planeación y Gestión - MIPG 

 

Luego de identificar el curso en la plataforma, haga clic en el botón “Ingresar al curso” para 

acceder al contenido y continuar con el proceso de formación. 

 

 
Ilustración 6. Ingreso al curso MIPG 

 

Al ingresar al curso de MIPG, se desplegarán las opciones disponibles. En este menú 

debe hacer clic en la opción “Descargar certificado”. 

 

 
 Ilustración 7. Opciones del curso MIPG 

Una vez dentro de la opción de descarga de certificados, se mostrarán los vínculos 

habilitados para descargar el documento en formato PDF. Seleccione el vínculo 

correspondiente para obtener su certificado. 
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 Ilustración 8. Vínculos de descarga de certificado 

4.3. Curso Inducción a los gerentes públicos de la administración colombiana 

 

Luego de identificar el curso en la plataforma, haga clic en el botón “Ingresar al curso” para 

acceder al contenido y continuar con el proceso de formación. 

 

 
Ilustración 9. Ingreso al curso gerentes públicos 

 

Al ingresar al curso de gerentes públicos, podrá acceder a cualquiera de los módulos que 

aparecen en la plataforma. 
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Ilustración 10. Vista de módulos del curso gerentes públicos 

Al ingresar al módulo, ubique y haga clic en el enlace “Descargar Certificado”. 

Posteriormente, el sistema abrirá el documento en formato PDF. 

 

 
Ilustración 11. Enlace de descarga de certificado en el módulo 

 

 

 

 

Si existen datos incorrectos dentro del certificado, puede corregirlos en el enlace 'Mi Perfil' 

en las opciones de la pantalla inicial de la plataforma y volver a esta página para renovar el 

archivo de certificado.  
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