(Formato de la entidad)

Doctor

FRANCISCO CAMARGO SALAS

Director de Empleo Publico

Departamento Administrativo de la Funcién Publica

Atentamente me permito manifestar que (la entidad, por ejemplo: el Departamento
Administrativo...) acepta participar en la implementacion del Programa de Formacion
Complementaria Virtual English Does Work, que el Departamento Administrativo de la Funcidn
Publica y el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA vienen desarrollando, con el fin aunar esfuerzos
para el fortalecimiento del dominio del idioma inglés, en las y los servidores publicos pertenecientes
a las entidades del nivel territorial y nacional, para mejorar su desempefio laboral e integral.

Por lo anterior, la entidad teniendo en cuenta los lineamientos técnicos y operativos del SENA, se
compromete a dar estricto cumplimiento a las obligaciones que se derivan de esta formacién y que
se sefialan en la lista de chequeo adjunta.

Se reitera el compromiso por parte de las entidades, para evitar la desercidon de los aprendices
(servidores y servidoras), teniendo en cuenta que se debe contar con una 1 hora de la jornada
laboral, para el desarrollo de los diferentes niveles del Programa.

El Departamento Administrativo de la Funcidn y el SENA se comprometen a acompafiar y apoyar el
proceso de implementacién del Programa de Bilingliismo, en la entidad que se ha comprometido a
través de la presente carta.

El servidor encargado de hacer efectivo el proceso al interior de la entidad, quien a partir de la fecha
se denominara Lider del Proceso, es:

Nombre Cargo Correo electrénico Teléfono entidad Celular

Dada en Bogota D.C., a los ( ) dias del mes de de 2024.

Cordialmente,

Representante de la entidad (e]. Director o Secretario General)
C.C. de




LISTA DE CHEQUEO SOBRE COMPROMISOS

Con el fin de garantizar una adecuada ejecucion del Programa, la entidad debe avalar que cumplira
con los requerimientos mencionados a continuacidn. Cabe aclarar que para dar inicio al proceso en
su entidad, todos los aspectos aqui contemplados deben ser sefialados y verificados de manera
afirmativa (Si).

De esta manera, la entidad garantiza que:

ASPECTO Sl NO
He leido, comprendo y acepto las responsabilidades adquiridas en el documento
“Protocolo de inscripcion para Entidades” y todos sus anexos.
Comprende y acepta las acciones de las que sera responsable la entidad durante la
ejecucion del proyecto.
Desarrollara una campafia de expectativa con el fin de motivar a los servidores publicos
para que participen en el programa.
Asignara un pasante de ultimo semestre o un profesional bilinglie, con el fin de
acompanfar presencialmente a los aprendices en el proceso de implementacién del
proyecto.
Cada servidor o contratista de la entidad dispondra de una (1) hora diaria de la jornada
laboral y (1) una hora del tiempo personal para el desarrollo del proceso de aprendizaje,
de lunes a viernes.
Los servidores tendran acceso a internet y a la plataforma del SENA
Cumplird a cabalidad con los requerimientos técnicos para la presentacion de prueba
diagndstica y el desarrollo de niveles del programa de formacién virtual. (Dichos
requerimientos se enumeran en la parte inferior de este documento)
Seleccionara un supervisor de prueba que cumplird con todos los requerimientos de su
rol.
Los servidores publicos que participaran en el Programa, cuentan con conocimientos
basicos en ofimatica.
Los servidores publicos participantes se registraran en la plataforma de Sofia Plus:
www.senasofiaplus.edu.co
Contard con un servidor publico de soporte técnico que garantice el ingreso a la
plataforma Sofia Plus y a los aplicativos que se deriven del proyecto.

Hard seguimiento constante a los servidores de la entidad y aplicard acciones de
mejoramiento cuando sea necesario.

Participara activamente en las reuniones periddicas organizadas por el DAFP y el SENA
Aplicard los correctivos y estrategias didacticas planteadas por el DAFP y el SENA en pro
del incremento de la culminacion de los niveles.



http://www.senasofiaplus.edu.co/

Requerimientos de equipos para prueba diagndstica:

SISTEMAS WINDOWS

Todos los sistemas requieren:

- Sistema Operativo: Windows 7, Windows 8 y Windows 10

- Memoria (RAM): 2 gigabytes (GB)

- CPU: 2 Ghz

- Set de audifonos

- Red de Cable

- Conexién a internet

- Espacio disponible para instalar Placement Test (PT). El PT requiere 200
MegaBytesv(MB)

- QuickTime Player

SISTEMAS MAC
Todos los sistemas requieren:

- Sistema Operativo: MAC OS 10.6.8+

- Memoria (RAM): 2 gigabytes (GB)

- CPU: 2Ghz Intel

- Set de audifonos

- Red de Cable

- Conexidn a internet

- Espacio disponible para instalar Placement Test (PT). 200 Megabytes (MB)

Requerimientos para el ingreso a la plataforma y desarrollo de cursos:

- Adobe Reader

- Java

- Flash Player

- Google Chrome

- Adobe AuthorWare Player
- WINZip



