Departamento Administrativo
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Republica de Colombia

ELIMINACION DE DOCUMENTOS ARCHIVO DE GESTION

ACTA NO. 002

CIUDAD Y FECHA: Bogota. D.C., (4/04/2014)
HORA DE INICIO: 8:30 AM.

HORA DE FINALIZACION: 9:30 AM.

LUGAR: Archivo central piso tercero- DAFP
ASISTENTES:

* Juan Pablo Benitez Sandoval, Técnico Administrative de Gestién Documental
* Esneda Gamboa Malagén, Profesional Especializado de la Oficina de Control
Internc

El dia 4 de abril de 2014 se reunieron los doctores mencionados con el fin de
dejar constancia de ia eliminacién de las planillas de correspondencia del afio
2007 (ver inventario adjunto) que han cumplido con el tiempo de retencién
establecido en la tabla de retencién documental- TRD y se conservan en el
archivo central del Departamento, la eliminacién atiende lo dispuesto en el
procedimiento de control de registros del Proceso de Gestion Documental.

+ Mediante Acta 002 del 30 de julio de 2013 del Comité de Archivo se presentd
la solicitud de eliminacién de las planillas de correspondencia de los afios
2002 al 2007, con Ia siguiente justificacion:

- Eliminacién de las plantillas de correspondencia del 2007 las cuales
corresponden a las planillas que se firmaban en cada area cuando se
recibian los documentos fisicos.

- En la tabla de retencién documental se establecid dos (2) afios en el
archivo de gestién y cinco (5) en el archivo central, el tiempo de
conservacion ya se cumplio.

- Como evidencia de lo recibido en estos afios existe el sistema CORDIS el
cual aun se consulta y tiene acceso el Grupo de Gestion Documental.

- Durante los ultimos 2 afios no se han consultado

En dicho Comité se concluyd que la documentacidon se puede eliminar si el
sistema CORDIS tiene backup.
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El 13 de agosto de 2013 la Oficina de Sistemas le informd al Grupo de Gestion
Documental que el sistema CORDIS tiene backups hasta el afio 2012, dichas
cintas se encuentran en el servicio de custodia de Medios. Por lo anterior
revisando la relacién adjunta y ai contenido de la informacién se dictamina que
los documentos sean destruidos.

Con el fin de cumplir con la normatividad vigente y en especial con el | paragrafo
del articulo 25 del decreto 2678 de 2012 y el articulo 15 del acuerdo 004 de
2013, los inventarios documentales de los documentos objeto de eliminacion se
publicaron en el portal web del Departamento en la ruta inicio/Gestion
Documental/eliminacion documental desde el 7 de enero de 2014 al 3 de abril de
2014 inclusive, no se recibieron observaciones sobre la eliminacion de estos
documentos, por lo cual se procede a la misma .

No existiendo mas temas que tratar, se da por terminada la reunidn y en
constancia, se suscribe por los presentes.

NOMBRE CARGO FIRMA
JUAN PABLO BENITEZ g%cgico Administrativo Wai‘s
ESNEDA GAMBOA Profesional &\ @
MALAGON Especializado OCI cach ¢ .

Elaboro: Juan Pablo Benitez
Reviso: Magda Carolina Cardozo

Anexos (1) Folio- Formato Unico de Inventario documental
{6) Folios- Fotografias de la eliminacion
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Dptriamento Adminiatrative
de 1t FUNGION PEBLICA

it PETICION DE INFORMACION SOBRE BACKUP SISTEMA CORDIS

% Thewa s dercs

Tiampo de resofgcion: 5.62 Hoa's segiin configuracidn oo ¢ SLA
Lemanarios de clame;

Codiga: REQ 2336455
Thtuta; PETICION DE RFCRUACKN SOBRE BACKLP SISTEHA CORDS
Descripcitn: En ef Comité de Arhivo realizado ef 30 e jullo de 2053, se solficitd la eliminacion de fas chanlllas
de entrege de corespondencia del sfio 2004 o 2007 fson las planilias que firmaban en cada drea
ouando recibian ks documentos en fiico], aorobecion gue guede supeta a ho sipatente:
+ ) Sistema CORDES thene backup?,
+  Dibnde ve comserva e bachup?

Por fa amtesior solicito de su amable coliboracide para dar respuesta a bos intermogantes, con o fin
de determinar 5i s& poeden ebiminar ks planilla 4o entrega.

Kerificado poe Cardozo Cerquara, Magds Canina
Registrado poe: Witz Ochida, Jehn Edfson 13082013 10:26)
Estada: Reeska
Tipa: Pticion
Categoria: /Shstermas de bt
Resuolta poe; Moreso Vargas, Arexis [TWG32013 15.03)

Safucién; La bosriers Andrea Martinez informa; A este s¢ & ree¥zd Backup hasta el afio 2002, debido a que ese senidor
sole qratho O deetura,
Dénde 5 consens of Badkey?
S2 coesena en las ctas anabes dol ofe X017 que 52 encuectian oo ¢ servicia & custedia d2 medias,
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REPUBLICA GE COLOMBIA - ARCHIVO GENERAL DE LA NACION - ACUERDO 42 DE 2002
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA - GRUPQ DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

|
| UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION REGISTRO DE ENTRADA

CFICINA PRODUCTORA: GRUPO OE GESTION ADMINISTRATIVA (ARCHIVO Y CORRESPONDENCIAY ARQ MES DA No. de Transferencia:
| CBJETO: ELIMINACION DOCUMENTAL 2013 1 7
Péginas:
i NG d F i
NUMERO CODIGO Nombre de las Series, subseries o Asuntos _Ft_ECHAS EXTREM'?S - Unidad ds Consérvacidn ume_m ® Soporte recuencia Notas
‘ DE ORDEN tnicial Final {aja Carpeta Tomo Otro Falios de Consulta
} 1 201.22  |PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA 2007 020112007 12/02/2007 1 1 15 199 PAPEL
2 201,22 |PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA 2007 12/0212007 21/03/2007 1 2 2-5 200 PAPEL
3 201.22  |PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA 2007 21/03/2007 03/05/2007 1 3 3-8 1580 PAPEL
4 201.22  |PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA 2007 03/05/2007 07/06/2007 1 4 45 199 PAPEL
5 201.22  |PLANILLAS DE CORRESPONDENGCIA 2007 07/06/2007 1710712007 1 5 55 101 PAPEL
& 201,22 |PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA 2007 17/07/2007 31/08/20G7 2 1 1-5 199 PAPEL
7 201.22 {PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA 2007 03/09/20607 1610/2007 2 2 2-5 198 PAPEL
8 201.22  |PLANILLAS OE CORRESPONDENCIA 2007 16/10/2007 3012007 2 3 35 152 PAPEL
<] 201.22  [PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA 2007 30/1142007 15/12/2007 2 4 4-5 200 PAPEL
10 201.22  |PLANILLAS DE CCRRESPONDENCIA 2007 1541212007 212007 2 5 55 200 PAFEL
Elaborado por Juan Pablo Benitez Entragade por Juan Pablo Benitez, Reciblde por Magda Cardozo
Cargo Técnico Administrative  GGD Cargo Técnico Administrativo  GGD Cargo Coordinadar Grupo de Gestidn Decumental
Firma Firma - Firma
Lugar Bogoté Fecha 07/01/2614 Lugar Bogotd Fecha 07/01/2014 Lugar Bogota Fecha 07/01/2014

NOTA: De acuerdo con a la Tabla de Retencién Documenta las planillas de correspondencia se deben conservar 2 afios en el Archivo de Gestion y 5 aflos en el Archivo Central, por Io cual estos documentes se pueden eliminar,
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