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Caodigo

Serie, subserie y tipo documental

Soporte

Formato

Retencién

Disposicion Final

Archivo
Central

Archivo
Gestion

E

S

CT

M/D

Procedimiento

12000.1

ACTAS

12000.1.18

Actas de Seguimiento
- Acta

- Documento Memoria

- Registro de reuniones

.pdf
.pdf
.pdf, .msg

1 9

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion
transferir al Archivo Central, se digitaliza con fines de consulta.
Cumplido el tiempo de permanencia en el archivo central se
transfiere al archivo histérico en su soporte original, dado que
soporta el seguimiento a la gestion de las unidades
administrativas de la Entidad.

12000.7

CIRCULARES

12000.7.3

Circulares Internas
- Circular

.pdf

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion
se transfiere al Archivo Central, se digitaliza con fines consulta.
Cumplido el tiempo de permanencia en el archivo central se
transfiere al archivo histérico en su soporte original, para su
conservacion permanente dado que cuenta con valores historicos
e investigativos como evidencia de las decisiones tomadas en la
Entidad, su conservacion obedece al cumplimiento de la Circular|
003 de 2015 del AGN. La informacion se debe trasladar al
Archivo General de la Nacién una vez cumplida la totalidad de
tiempo de retencién como transferencia secundaria.

12000.14

DECRETOS
- Decreto

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion
se transfiere al Archivo Central se digitaliza con fines consulta,
cumplido el tiempo de permanencia en el archivo central se
transfiere al archivo histérico en su soporte original, para su
conservacion permanente dado que cuenta con valores histéricos
e investigativos como evidencia de las decisiones tomadas en la
Entidad, su conservacion obedece al cumplimiento de la Circular|
003 de 2015 del AGN. La informaciéon se debe trasladar al
Archivo General de la Nacién una vez cumplida la totalidad de
tiempo de retencién como transferencia secundaria.

12000.25

INFORMES

12000.25.5

Informes de Gestion
- Informe

pdf

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion
y central se transfiere al archivo historico en su soporte original
para su conservacion total, la conservacion se da en
cumplimiento a lo establecido en la Circular Externa 03 de 2015
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Soporte Retencion Disposicion Final
Caédigo Serie, subserie y tipo documental Formato Archivo | Archivo Procedimiento
P EL ‘. E S | CT |M/D
Gestion | Central
12000.38 |PROCESOS
12000.38.2 |Procesos Disciplinarios 1 19 X Finalizado el tiempo de retencion en el archivo de gestion,
- Comunicaciones oficiales X X .pdf transferir al archivo de central, teniendo en cuenta que los
documentos podrian ser vinculantes a procesos judiciales. Se
- Auto de apertura X X pdf conservan en el archivo central por un periodo de 19 afios, una
- Auto pliego de cargos X X -pdf vez cumplido el tiempo total, realizar seleccion del 10% de la
- Auto de pruebas X X .pdf produccién anual, aplicando el método sistematica el cual|
- Pliegos de cargos (si aplica) X X pdf consiste en determiar un numero aleatorio d‘el 1-9 y tomar las
carpetas que se encuentren con este numero final en su
- Auto de archivo X X -pdf numeracion unica. Este proceso sera realizado por el profesional|
- Descargos X X |.pdf, .msg de procesos disciplinarios con el acompafiamiento de la
L. Secretaria General y el Grupo de Gestién Documental , los|
B Alegato§ de cgncluspn X X |-pdf, .msg documentos seleccionados se conservaran en su soporte original.
- Fallo primera instancia X X -pdf Para los documentos no seleccionados se procedera a eliminar
- Fallo segunda instancia X X .pdf conforme al proceso estipulado en el Decreto 1080 de 2015 en su
- Notificacion Procuraduria X X .pdf articulo 2.8.2.2.5, esta actividad la realizara el Grupo de Gestion
Documental .
Ley 734 de 2002.
12000.43 |RESOLUCIONES 2 18 X | X JUna vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion
- Resolucion X X .pdf se transfiere al Archivo Central se digitaliza con fines consulta,
cumplido el tiempo de permanencia en el archivo central se
transfiere al archivo histérico en su soporte original, para su
conservacion permanente dado que cuenta con valores histéricos
e investigativos como evidencia de las decisiones tomadas en la
Entidad, su conservacion obedece al cumplimiento de la Circular|
003 de 2015 del AGN. La informacién se debe trasladar al|
Archivo General de la Nacién una vez cumplida la totalidad de
tiempo de retencién como transferencia secundaria.

Disposicion Final: E = Eliminacién - S = Seleccién - CT = Conservacién Total - M/D = Microfilmacion / Digitalizacion
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