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FUNCION PUBLICA

Tabla de Valoracion Documentat

FONDO NACIONAL DE BIENESTAR SOCIAL
- Fecha: -

Periodo:

Unidad Administrativa: 1000 - Jefatura

Oficina Productora: 1000 - Jefatura

1 (Diciembre 14 de 1968 - Abril 8 de 1974)

cODIGO

SERIES o0 ASUNTOS

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Central -

CT

E - MiD

PROCEDIMIENTO

1000.3

| | CONTRATOS

1000.3.1

O Contratos de Compraventa

20

Estos contratos tienen por objeto la adquisicién por parte de |a Entidad, del bien o
bienes que requiera para su servicio. Poseen valor legal, fiscal, contable y
administrativo. Su prescripcion es de 20 afios (At 106 Ley 95 de 1936
Prescripcion de la accién penal, titulo il delitos contra la administracién publica).
Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se conservan totalmente
en su soporte original como modelo del tramite y testimonio de la gestion debido
al bajo volumen de produccién documental (5 unidades documentales). Se
digitalizan para aseguramiento de la informacién y preservacién del documento
original.

1000.3.2

0 Contratos de Prestacion de
Servicios

20

Documentos que reflejan los contratos celebrados con personas naturales o
juridicas para desarrollar actividades profesionales determinadas, relacionadas
con la administracién o funcionamiento de la Entidad. Poseen valor legal, fiscal,
contable y administrativo. Su prescripcion es de 20 afios (Art 106 Ley 95 de 1936
Prescripcién de la accién penal, titulo il delitos contra la administracién publica).
Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se selecciona el 10% de la
producciéon documental del periodo (2 unidades documentales), prefiriendo los de
mas alto monto, como modelo del tramite y testimonio de la gestién; la seleccion
sera llevada a cabo por el Grupo de Gestion Documental. Los documentos
seleccionados se conservan en su soporte original y se digitalizan para
aseguramiento de la informacién y preservacién del documento original. Para los
documentos no seleccionados se procedera a eliminar conforme al procedimiento
establecido por la Entidad.

Version 1

Fecha: 2018-09-27

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.
La version vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestion (Intranet).




FUNCION PUBLICA

Tabla de Valoraciéon Documental
FONDO NACIONAL DE BIENESTAR SOCIAL
Fecha:

Unidad Administrativa: 1000 - Jefatura

Oficina Productora:

Periodo:

1000 - Jefatura

1 (Diciembre 14 de 1968 - Abril 8 de 1974)

cODIGO

SERIES 0 ASUNTOS

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivq
Central

CcT

E

M/D

S

PROCEDIMIENTO

1000.3.3

Contratos de Obra Pablica

20

Documentos que reflejan los contratos celebrados por la Entidad para la
construccién, mantenimiento, instalacion y para la realizacion de cualquier otro
trabajo material sobre bienes inmuebles. Poseen valor legal, fiscal, contable y
administrativo. Su prescripcién es de 20 afios (Art 106 Ley 95 de 1936
Prescripcién de la accién penal, titulo Il delitos contra fa administracién publica ).
Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se conservaran de manera
permanente en su soporte original como modelo del tramite y testimonio de la
gestion, debido a la existencia de solo dos unidades documentales en el periodo.
Se digitalizan para aseguramiento de la informacién y preservacion del
documento original.

1000.3.4

Contratos de Suministro

20

Contratos suscritos para obtener el suministro de elementos, bienes o equipos
que se requieren para el desarrollo de las actividades propias del Fondo. Poseen
valor legal, fiscal, contable y administrativo. Su prescripcién es de 20 afios (Art
106 Ley 95 de 1936 Prescripcién de la accién penal, titulo IIl delitos contra la
administracidn publica). Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se
conservaran de manera permanente en su soporte original como modelo del
tramite y testimonio de la gestién, debido a la existencia de solo una unidad
documental en el periodo. Se digitaliza para aseguramiento de la informacién y
preservacion del documento original.

Version 1

Fecha: 2018-09-27

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.
La versidn vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestion (Intranet).



FUNCION PUBLICA

‘ Tabla de Valoracion Documental
- FONDO NACIONAL DE BIENESTAR SOCIAL

Fecha:
Unidad Administrativa: 1000 - Jefatura
Oficina Productora: 1000 - Jefatura
Periodo: 1 (Diciembre 14 de 1968 - Abril 8 de 1974)
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO SERIES 0 ASUNTOS - - . PROCEDIMIENTO
. Archivo
CT E M/D S
Central
Documentos de caracter administrativo y legal que reflejan las decisiones
administrativas tomadas por el Jefe del Fondo. Cumplido el tiempo de retencién
en el Archivo Central se conservaran totalmente en su soporte original como parte
de la memoria institucional. Se digitalizan para aseguramlento de la informacién,
consulta y preservacioén del original.
1000.9 [ ] RESOLUCIONES 20 X X

Disposicién Final: CT = Conservacion Total - E = Eliminacién - M

Frsghda/ @nw

= Microfilmacién/Digitalizacién - S = Seleccion

F

Secretano Ge I Coordinad rupo d%;estién Documental
Nombre'y ap Nombre y apellido

Versién 1
Fecha: 2018-09-27

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.
La version vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestion (Intranet).



FUNCION PUBLICA.

Tabla de Valoracion Documental

FONDO NACIONAL DE BIENESTAR SOCIAL
' Fecha:

Unidad Administrativa:
Oficina Productofa:

Periodo:

1000 - Jefatura

2000 - Secretaria General

1 (Diciembre 14 de 1968 - Abril 8 de 1974)

cODIGO SERIES 0 ASUNTOS

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Central

S CcT

E

MiD

PROCEDIMIENTO

2000.5 |

HISTORIAS LABORALES

80

Las Historias laborales del FNBS contienen todas las acciones y actuaciones
administrativas de un servidor dentro de la Entidad. El tiempo de retencién en| ~
archivo central obedece a la posibilidad de certificar asuntos pensionales,
prestacionales y sucesorios (Art 264 Cédigo Sustantivo de Trabajo). Cumplido el
tiempo de retencién en el archivo central se conservaran totalmente en su soporte
original como parte de la memoria institucional, debido al bajo volumen de
produccién documental en el periodo (Cinco expedientes). Se digitaiizan para
aseguramiento de la informacion, consulta y preservacion del documento
original.

2000.8 [ ]

NOMINAS

2000.8.1 O

Néminas de Funcionarios

80

Documentos que evidencian lo devengado y los descuentos realizados a los
funcionarios, y que acreditan su pago. El tiempo de retencién en archivo central
obedece al tiempo en que pueden producirse solicitudes o reclamaciones por
parte de ex funcionarios o sus descendientes (Art 264 Cdédigo Sustantivo de
Trabajo). Cumplido el tiempo de retencién en Archivo Central se conservara
totalmente en su soporte original al existir un solo expediente en el periodo; se
conservara como modelo del tramite y testimonio de la gestion. Se digitaliza para
aseguramiento de ta informacion, consulta y preservacion del original.

Disposicion Final: CT = Conservacion Total - E = Eliminacion - MD = Microfilmacion/Digitatizacién - S = Sele

Coordinador é% dk\Gestién Documental
Nombre y apellido

Version 1
Fecha: 2018-09-27

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.
La version vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestion (Intranet).



5 L . : Tabla de Valoracién Documental
FUNCION PUBLICA. ' FONDO NACIONAL DE BIENESTAR SOCIAL
_ S o Fecha: - S
Unidad Administrativa: 2000 - Secretaria General
Oficina Productora: 2100 - Division de Bienestar Social
Periodo: 1 (Diciembre 14 de 1968 - Abril 8 de 1974)
. s RETENCION " DISPOSICION FINAL' Do ' :
cODIGO _ SERIES 0 ASUNTOS - . - .. PROCEDIMIENTO .
: e Archivo : .
CcT E M/D S : .
: . Central
2100.1 ACTAS
Documentos que reflejan el proceso mediante el cual la Entidad tomaba
decisiones en cuanto a la aprobacién de la adquisicion de bienes y servicios,
adjudicacién de compras, apertura de licitaciones publicas y privadas,
autorizacién de importaciion de elementos. Adquieren 'valor histérico por
Actas Junta de Licitaciones consolidar informacion referente a las decisiones de los procesos contractuales
210011 20 X X para el Fondo, formando parte de su memorai institucional. Cumplido el tiempo de
y Compras retencién en el archivo central se digitalizan para aseguramiento de la
informacién y para preservacién del documento original.
Documentos que soportaban la venta y/o traspaso de vehiculos de una Entidad al
Fondo, para realizar los tramites y demas gestiones de matricula ante las
autoridades de Tréansito y Transporte, con el fin de comercializarlos. Cumplido el
L. tiempo de retencién en Archivo Central se recomienda su conservacion total por
2100.1.2 Actas Protocolizacién de 10 X X ser documentos que soportan el patrimonio del Fondo; forman parte de la
Vehiculos memoria institucional. Los documentos se digitalizan para aseguramiento de la
informacion y para preservacién del documento original.
2100.2 COMPROBANTES
Documentos que soportan los ingresos en efectivo, consignaciones, recibos de
caja y deméas formas de recaudo. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
Central, deberan conservarse por un periodo de diez (10) afios contados desde el
cierre de aquellos o la fecha del ultimo asiento, documento o comprobante,
2400.2.1 Comprobantes de Ingreso 10 X tiempo en el cual agotan su vigencia y plazo precaucional (Decreto 410 de 1971,
Caodigo de Comercio Art. 60). Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
Central pueden eliminarse, conforme el procedimiento establecido por la Entidad
Versién 1 Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.

Fecha: 2018-09-27

La version vigente reposa en el Sistema integrado de Gestion (intranet).




3 T . Tabla de Valoracién Documental
FUNCION PUBLICA FONDO NACIONAL DE BIENESTAR SOCIAL
R ‘ ' : ’ Fecha: o
Unidad Administrativa: 2000 - Secretaria General
Oficina Productora: 2100 - Division de Bienestar Social
Periodo: 1 (Diciembre 14 de 1968 - Abril 8 de 1974)
' o o RETENCION DISPOSICION FINAL Lo B
cODIGO - " SERIES 0 ASUNTOS — . —y— PROCEDIMIENTO
: : : Archivo . .
; : CT E M/D -
| - Central - -
2100.4 | ] CUENTAS
Documentos que reflejan el pago de las cuentas del FNBS. Deberan conservarse
por un periodo de diez (10) afios contados desde el cierre de aquellos o la fecha
del ultimo asiento, documento o comprobante, tiempo en el cual agotan su
vigencia y plazo precaucional (Decreto 410 de 1971, Cédigo de Comercio Art.
60). Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo central se conservaran
totalmente en su soporte original debido al bajo volumen de producciéon
c tas G I documental (ocho unidades documentales) como modelo del tramite y testimonio
2100.4.1 O uentas Lenerales 10 X X de la gestion. Se digitalizan para aseguramiento de la informacién y para
Mensuales preservacion del documento original.
Las libranzas son el soporte financiero que evidencia la relacién créditos en
vivienda, educacion, capacitacién, cuitura, recreacion a servidores publicos que
se descontaban de su némina mensual o quincenal (Art. 14, 42 y 46 del Decreto
1226 de 1970). Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se
conservaran totalmente en su soporte original debido al bajo volumen de
producciéon documental (cuatro unidades documentales), convirtiéndose en
evidencia de las actividades misionales del Fondo. Se digitalizan para
2100.6 [ ] LIBRANZAS 10 X X aseguramiento de la informacién y preservacién del documento original.
Version 1 Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.

Fecha: 2018-09-27

La versién vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestién (Intranet).



R v et S

. . Tabla de Valoracion Documental
FUNCION PUBLICA FONDO NACIONAL DE BIENESTAR SOCIAL
£y -

o=~ Fecha:

Unidad Administrativa: 2000 - Secretaria General

Oficina Productora: 2100 - Division de Bienestar Social
Periodo: 1 (Diciembre 14 de 1968 - Abril 8 de 1974)
RETENCION DISPOSICION FINAL
céDIGO SERIES 0 ASUNTOS - PROCEDIMIENTO
Archivo
CcT E M/D S
Central
2100.7 [ ] LIBROS CONTABLES .
Documentos que contienen los registros contables para el control detallado de las
transacciones y operaciones de la Entidad. Deberan conservarse por un periodo
de diez (10) afos contados desde el cierre de aquellos o la fecha del ultimo
asiento, documento o comprobante. Cumplido el tiempo de retenciéon en el
Archivo Central pueden eliminarse, conforme el procedimiento establecido por la
Entidad
2100.7.1 O Libros Auxiliares 10 X

Disposicion Final: CT = Conservacion Total - E = Eliminacion - YD = Microfilmacién/Digitalizaciéon - S = Selecci

co/a/ Ceons

&
Coordinador Grupo\&e Gestién Documental
Nombre y apellido

Version 1 Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.
Fecha: 2018-09-27 La version vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestion (Intranet).



