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ACTA DE ELIMINACION DOCUMENTAL No.001 — 2022

CIUDAD Y FECHA: 13/12/2022

HORA DE INICIO: 2:22 p.m.

HORA DE FINALIZACION: 3:30 p.m.

LUGAR: Asociacion de Recicladores de Bogota (Carrera 34 No 9 — 46 Bogotda)

ASUNTO: Eliminacién de documentos segun disposicion final establecida en las Tablas de

Retencion Documental - TRD

ASISTENTES:

e Yudy Magaly Rodriguez Santana - Coordinadora Grupo de Gestion Documental

e Jennifer Angelica Alfonso guerra - Secretaria Ejecutiva.

e Laura Alejandra Gomez Becerra - Técnico Administrativo.

* Dissy Yaneth Daza Rodriguez - Ingeniera ambiental/ Contratista Grupo de Gestion
Administrativa.

e Clara Isabel Bautista- Cristian Camilo Roz6. - Personal autorizado encargado del
proceso de eliminacion documental por parte de la Asociacién de Recicladores de

Bogota.

GENERALIDADES

Las Tablas de Retencion Documental -TRD del Departamento Administrativo de la Funcion
Publica fueron elaboradas y posteriormente aprobadas por el Comité Evaluador de Documentos
del Archivo General de la Nacion — AGN, mediante el Acuerdo No 012 del 3 de diciembre de
1998. Desde la adopcion de su version inicial, las TRD han sido actualizadas por la Entidad;

actualizaciones que fueron y/o han sido trabajadas, revisadas y aprobadas de manera conjunta

Carrera 6 No. 12-62, Bogota, D.C., Colombia e Teléfono: 601 7395656 e Fax: 601 7395657
Cadigo Postal: 111711. Internet: www.funcionpublica.gov.co @ Email: eva@funcionpublica.gov.co

F. Versién 7 Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.
2022-089-06 La version vigente reposa en el Sistema Integrado de Gestion (Intranet)


http://www.funcionpublica.gov.co/
mailto:eva@funcionpublica.gov.co

&)’ FUNCION PUBLICA
L)

entre el Grupo de Gestibn Documental y las diferentes dependencias de la Entidad, tal y como
consta en los respectivos registros de reunion de las mesas de trabajo adelantadas en cada
periodo de actualizacion y las actas del Comité de Archivo, siguiendo los lineamientos
establecidos por la Entidad y el Archivo General de la Nacién. Actualmente, la Gltima versiéon de
las Tablas de Retencion Documental — TRD fue aprobada mediante Resolucién No 596 del 4 de
agosto de 2016 de Funcion Publica, y convalidadas por el Archivo General de la Nacion

mediante certificado del comité evaluador de documentos del 27 de diciembre 2018.

De acuerdo con lo anterior, y en cumplimiento a lo establecido en el Acuerdo No 04 de 2019 del
Archivo General de la Nacién “Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracion,
aprobacién, evaluacion y convalidacion, implementacién, publicacion e inscripcion en el
Registro Unico de Series Documentales — RUSD de las Tablas de Retencion Documental —
TRD”, y en lo que se refiere para el caso, en su Articulo 22. ELIMINACION DE DOCUMENTOS,
y con el proposito de cumplir con el procedimiento alli descrito, el cual se encuentra también
enmarcado dentro del Programa de Gestién Documental y el procedimiento de Administracion

de archivos del Proceso de Gestion Documental de Funcién Publica.

De esta manera, el 1 de agosto de 2022 el Comité Institucional de Gestién y Desempefio
mediante Acta No 4, aprobé la propuesta de eliminacion presentada por el Grupo de Gestion
Documental - GGD de 3.476 folios almacenados en 34 carpetas cuyos tiempos de retencion
documental establecidos en las Tablas de Retencién Documental - TRD habian finalizado, y su

procedimiento de disposicion final registraba “eliminaciéon”. Correspondiente a:
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Tablas de Retencién Documental
Departamento Administrativo de la Funcién Pablica

PROPUESTA ELIMINACION
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE FUNCION PUBLICA

1600 OFICINA DE CONTROL INTERNO ACTUACIONES 30/01/1591- 30/12/1897 34 25/05/2022 15/06/2022

Con base a lo anterior, el Grupo de Gestiébn Documental - GGD procedi6 a informar al area del
Grupo de Gestion Administrativa - GGA para remitir solicitud a la Asociacion de Recicladores
De Bogota- ARB con la cual se tiene firmado convenio N° 211 del 2019 los cuales se encargan

de eliminacion de documentos.

La distribucién en la que se encontraban las 4 cajas, es la siguiente:

e Caja: N° 1. N° Expedientes Externos del : 1 al 7
Seccion: Direccion General

Subdireccion: Oficina de Control Interno.

e Caja: N° 2. N° Expedientes Externos del : 1 al 10.
Seccion: Direccion General

Subdireccion: Oficina de Control Interno.

e Caja: N° 3. N° Expedientes Externos del : 1 al 10.
Seccidn: Direccién General

Subdireccion: Oficina de Control Interno.

e Caja: N° 4. N° Expedientes Externos del : 1 al 7.
Seccion: Direccion General

Subdireccién: Oficina de Control Interno.
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Publicado el inventario de eliminacién documental en la pagina web de Funcién Publica desde
el viernes 05 de Agosto del 2022 (ruta: La entidad/Transparencia/Instrumentos de Gestion de
Informacion Publica/Gestion Documental/Eliminacion Documental) y transcurridos 60 dias
hébiles y sin recibir observacion alguna, el Grupo de Gestion Documental - GGD procedi6 a
realizar el alistamiento fisico de las cajas y carpetas a eliminar, de tal manera que el 13 de
diciembre del 2022 en el marco del Convenio 211 de 2019, suscrito con la Asociacion de
Recicladores de Bogota y Funcién Publica, y bajo el acompafamiento de la Ingeniera Ambiental
delegado por el Grupo de Gestién Administrativa - GGA y servidores del Grupo de Gestion
Documental - GGD se dio traslado a las bodegas de dicha Asociacion de 4 cajas de archivo con
un total de 3.476 folios almacenados en 34 Unidades documentales; traslado que se efectto en
un (1) cargue al vehiculo dispuesto para tal fin por parte del Departamento Administrativo de la
Funcién Publica, y cuyo peso correspondio a 17,50 Kilos en papel y 1,50 Kilos en cartén para
un total de 19 Kilos de peso; ésta documentacion surtié un proceso de separacion de materiales
y posterior destruccion a través de picado de papel con maquinas industriales el 13 de
diciembre del 2022.

Finalmente, y efectuado el proceso de destrucciébn documental, es importante mencionar el

impacto que tiene en el entorno desde las siguientes areas:

Gestion Documental: Resultado del procedimiento de eliminacion documental Funcién Publica
esta dando aplicacién a las politicas y normatividad establecida por el Archivo General de la
Nacion. Se evidenciardn mejores resultados en la evaluacion del FURAG y se seguira

contribuyendo en la eficiencia administrativa del departamento.

Inclusién Social: a través del convenio 211/2019 con la Asociacion de Recicladores de Bogota
contribuyen con el proceso de formalizacion de los recicladores de oficio segun decreto 596 de
2016.
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Ambiental: recuperacion y aprovechamiento de materiales reciclables que son posteriormente
reintroducidos a la cadena productiva de reciclaje, contribuyendo asi con la economia circular

del pais y ampliar la vida til del relleno sanitario ya que son residuos que no se utilizaran.
El adecuado manejo y disposicion final de los residuos sélidos, en este caso el
aprovechamiento garantiza que el cliente cuente con un acertado manejo de marca que le da un

plus a las empresas que aprovechan estos recursos.

Quienes intervienen en el proceso,

Nombre Servidor / Cargo Firma
Contratista
Coordinador Gestion —_
Julian Mauricio Martinez = Administrativa, Departamento ’_J—q =
Alvarado Administrativo de Funcion __—-10 -
Publica
Contratista Gestion
Dissy Yaneth Daza Administrativa / Ingeniera
Rodriguez Ambiental, Departamento D(ﬁfRDCﬁS\ Q@AW
Administrativo de Funcion
Publica
Coordinadora Operativa, n /
Martha Padilla Asociacion de Recicladores de H(@’M'\%\UM&( A
Bogota \

Coordinadora de Gestiéon
Documental / Técnico del

Yudy Magaly Rodriguez = Comité Interno de Archivo s .

Santana integrado al Comité %M% %
Institucional de Gestion y

Desempefio, Departamento

Administrativo de Funcién

Publica
Laura Alejandra Gomez  Técnico Administrativo Gestion
Becerra Documental, Departamento
Administrativo de Funcion
Publica
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Anexos: 1 Folio — Formato Unico de Inventario Documental
5 Folios — Registro Fotografico
2 Folios — Informe medio ambiente “Actividades de destruccion de archivo”
8 Folios — Informe Operativo “Destruccion de archivo documental” ARB — Asociacion de

Recicladores de Bogota
3 Folios — Certificacién destruccion de archivo documental Funcién Plblica ARB — Asociacién de

Recicladores de Bogotéa

Proyecto: Laura Alejandra Gémez Becerra / Dissy Daza Rodriguez
Revisé: Judy Magali Rodriguez Santana

12006.1.14
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El servicio publico Funcién

e dh todor publica INVENTARIO DOCUMENTAL ARCHIVO CENTRAL

DATOS DE PRODUCCION

PRODUCTOR DOCUMENTAL CLASIFICACION IDENTIFICACION FECHASEXPEDIENTE UNIDA UBICACION ARCHIVO
*UNIDAD *OFICINA *CODIGO *NOMBRE MNOMBRE FECHA FECHA NOMERO | CODIGO CAIA CODIGD
NO NOMBRE DE LA CARPETA TOMO
ADMINISTRATIVA | PRODUCTORA | PRODUCTOR SERIE SUBSERIE INICIAL FINAL DE FOLIOS INICIAL CARPETA
DESPACHO DEL OFICINADE ACTUACIOMES | ACTUACIONES CONTRACTUALES
16535 CONTROL 1600 ACTUACIONES 6111996 | 27/12/19%¢ 11 1-261 CIP0001576 | FPODOODITETD
DIRECTOR INTERNG CONTRACTUALES | SEGUIMIENTO A CONTRATOS 1996
OFICINA DE ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS DE LA
DESPACHO DEL ACTUACIONES
16558 1600 ACTUACIONES 27/11/15956 | 15/12/1557 11 1-125 CI00001577  |FROQOOO17E54
DIRECTOR CONTROL ADMINISTRATIVAS OFICINA DE CONTROL INTERNO /11] 12/
INTERNG DIRIGICAS AL DIRECONTRATORY A
DESPACHO DEL OFICINADE ACTUACIONES | ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS DELA
16553 ‘CONTROL 1800 ACTUACIONES 17/01/1996 | 26/12/1997 11 1-113 Cl00001577  |FROODDD17E95
DIRECTOR INTERNG ADMINISTRATIVAS | OFICINA DE COMUNICACIONES
DESPACHO DEL OFICINADE ACTUACIONES | ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS DELA
16560 CONTROL 1600 ACTUACIONES 8/01/1997 | 22/12/1997 11 1-73 CJO001578  |FPOODOD17E96
DIRECTOR ADMINISTRATIVAS [ OFICINA JURIDICA
INTERND
DESPACHO DEL CFICINADE ACTUACIOMES | ACTUACIONES ADMIMISTRATIVAS DEL
16561 CONTROL 1600 ACTUACIONES 17/01/1997 | 12/12/1997 11 1-171 CI000015728  |FPOODO01T7ES7
DIRECTOR ADMINISTRATIVAS | GRUPO DE ATENCION AL CLIENTE
INTERNG
DESPACHO DEL OFICINADE ACTUACIONES | ACTUACIONES ADMIMISTRATIVAS DE LA
16562 ‘CONTROL 1600 ACTUACIONES 18/02/1957 | 25/11/1957 1-2 1-111 CI00001578  |FROGOOO17ESE
DIRECTOR INTERNG ADMINISTRATIVAS | OFICINA ASESORA DE PLANEACION
DESPACHO DEL OFICINADE ACTUACIONES | ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS DELA
16563 ‘CONTROL 1800 ACTUACIONES 24041997 | 30/12/1997 2-2 112-15% Cl00001578 |FROOODD176599
CIRECTOR N o ADMINISTRATIVAS | OFICINA ASESORA DEPLANEACION
DESPACHO DEL CFICINADE ACTUACIONES  |ACTUACIONES TECNICAS CONSEIERIA
16564 ‘CONTROL 1800 ACTUACIONES 21/06/1995  21/06/1995 1-2 1-124 Cl00001578  |FROODDD17700
DIRECTOR TECNICAS ECONCMICAY DE COMPETITIVIDAD
INTERND
DESPACHO DEL CFICINADE ACTUACIONES | ACTUACIONES TECNICAS COMSEIERIA
16565 CONTROL 1600 ACTUACIONES 21/06/1995  6/06/1996 22 125-2&3 CJO0001578  |FPOOD0017701
DIRECTOR TECMICAS ECONOMICAY DE COMPETITIVIDAD
INTERNG
DESPACHO DEL OFICINADE ACTUACIOMES | ENCUENTROS NACIOMALES DECONTROL
16569 ‘CONTROL 1600 ACTUACIONES 27/10/1997 | 17/12/1997 11 1-82 CI00001578 | FPODOOD1TIOS
DIRECTOR TECMICAS INTERNOD
INTERND
OFICINA DE ACTUACIONES JURIDICAS EN MARCO DEL
16571 DESPACHO DEL ‘CONTROL 1800 ACTUACIONES UACICNES JUICIO FISCAL 000082 HECHO EN LAS 4101996 | 4/10/1937 11 1-66 Cl00001579  |FPOGDDD17707
CIRECTOR JURIDICAS
INTERNG DEFEMDENCIAS DEL DAFF
DESPACHO DEL OFICINADE ACTUACIONES | ACTUACIONES CONTRACTUALES ARO
16577 ‘CONTROL 1800 ACTUACIONES 2/01/1997 | 21/08/1997 11 1-33 Cl00001579 |FROODDD17713
DIRECTOR CONTRACTUALES (1557
INTERNOD
DESPACHO DEL CFICINADE ACTUACIONES | ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS
18820 CONTROL 1600 ACTUACIONES 22/01/199¢6 | 20/12/1996 11 1-106 CJO0001996  |FPOOD0018588
DIRECTOR ADMINISTRATIVAS | DIVISION DE RECURSOS HUMANCS

ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS

DESPACHO DEL ACTUACIONES

19831 1600 ACTUACIONES 28/11/1996 | 30/12/19%6 | 1-1 1-12 CJO0001996  |FPOODO018589
BIRECTOR CONTROL ADMINISTRATIVAS | COCRDINACION GRUPD DE 11/, 12/
NTERNO ADOQUISICIONES
DESFACHO DEL CGFICINA DE ACTUACIONES | ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS
19832 CONTROL 1600 ACTUACIONES 12/01/1996 | 30/12/19%6 | 1-1 1-68 CJO0001996  |FPOODO018550
DIRECTOR ADMINISTRATIVAS | DIVISION ADMINISTRATIVA
INTERNG
DESPACHO DEL CFICINADE ACTUACIONES | ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS GRUPO
19833 CONTROL 1600 ACTUACIONES 26/06/1996 | 16/12/19%6 | 1-1 1-11 CI00001956 |FPOOD0018531
DIRECTOR o ADMINISTRATIVAS | ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
OFICINA DE ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS
DESPACHO DEL ACTUACIONES
19834 1600 ACTUACIONES 23/01/1996 | 18/12/19%6 | 1-1 179 CJ00001996 |FPOOD0018592
IRECTOR CONTROL ADMINISTRATIvAS | D1VISION DE INFORMACION ¥ REGISTRO /01 12/
INTERNO 1996
DESPACHO DEL CFICINA DE ACTUACIONES | ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS COFICINA
19835 CONTROL 1600 ACTUACIONES 8/02/1996 |10/12/1996 | 1-1 1-22 CJ00001996 |FPOOD0018593
DIRECTOR ADMINISTRATIVAS | DE COMUNICACICNES
INTERNG
DESPACHO DEL CFICINA DE ACTUACIONES | ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS GRUPO
18836 CONTROL 1600 ACTUACIONES 24/11/1985 | 7/10/1986 1-1 132 00001996 |FROODO018534
DIRECTOR ADMINISTRATIVAS | DE ALMACEN Y SUMINISTROS
INTERNG
DESPACHO DEL CFICINA DE ACTUACIONES | ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS
18837 CONTROL 1600 ACTUACIONES 18/01/1996 | 13/12/19%6 | 1-1 1-110 100001996 |FPOODO018535
DIRECTOR ADMINISTRATIVAS | SUBDIRECCION GENERAL
INTERMNG
DESPACHO DEL CFICINA DE ACTUACIONES | ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS
19838 CONTROL 1600 ACTUACIONES 10/01/1996 | 23/12/19%6 | 1-1 1-185 CJO0001996  |FPOODO018596
DIRECTOR ADMINISTRATIVAS | DIRECCION GENERAL
INTERNG
DESFACHO DEL CGFICINA DE ACTUACIONES | ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS
19240 CONTROL 1600 ACTUACIONES 12/02/1996 | 7/11/1997 11 1-38 CJO0001996  |FPOOD0018598
DIRECTOR o ADMINISTRATIVAS | DIVISION DE INFORMACION Y REGISTRO
OFICINA DE ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS
DESPACHO DEL ACTUACIONES
15241 1600 ACTUACIONES 5/02/1937 | 1/12/1997 1-1 1-104 CJ00001957 |FPODDO018559
DIRECTOR CONTROL ADMINISTRATIvAS | DTVISION ADMINISTRATIVA Y SOBRE Joz/ 12/
INTERNO MANEID DE LAS CAIAS MENORES
OFICINA DE
158ap | DESPACHODEL CONTROL 1600 acTUaciongs| “CTUACIONES | ACTUALIONES ADMINISTRATIVAS 22/01/1997 | 19/12/1937 1-1 1-63 CJ00001957 |FPOOD0018600
DIRECTOR ADMINISTRATIVAS | DIVISION DE RECURSOS HUMANGS 1997
INTERNO
DESPACHO DEL CFICINA DE ACTUACIONES | NOVEDADES DE PERSONAL ARIC 1995 DE
16707 CONTROL 1600 ACTUACIONES 18/01/1995 | 20/12/1995 | 1-1 1-143 CJ00001589 |FPOOD0019531
DIRECTOR TECNICAS EMERC A DICIEMBERE
INTERNG
OFICINADE ACTUACIONES DE LA OFICINA DE
DESPACHO DEL ACTUACIONES
16702 1600 ACTUACIONES 23/05/1996 | 15/11/19%6 |  1-1 1-187 00001581 |FROOD0019560
BIRECTOR CONTROL ADMINISTRATIVAS CONTROL INTERNO DE INCLUYE ANALISIS |23/05/" 11
INTERNG DRGANIFACIONAL ¥ TRABAIOS
DESPACHO DEL CFICINA DE ACTUACIONES | ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS
15846 CONTROL 1600 ACTUACIONES 12/02/1957 | 25/11/1937 1-1 1-44 100001957 |FPOOD0020555
DIRECTOR e ADMINISTRATIVAS | SUBDIRECCION GENERAL 1957
OFICINADE INVESTIGACIONE ESPECIALES PLENC S0L
DESPACHO DEL ACTUACIONES
25822 1600 ACTUACIONES 30/01/1991 | 3/12/1993 1-3 1-204 CJO0002609 |FPOODO026021
DIRECTOR CONTROL ADMIMISTRATIVAS | CONTRATO 052 1981 WILLIAM TRUIILLO /01 12/
INTERNG SALATAR 10103875
OFICINADE INVESTIGACIONE ESPECIALES PLENO S0L
DESFACHO DEL ACTUACIONES
25823 1600 ACTUACIONES 4/01/1994 |17/11/1994 | 23 205-440 | CIODO02609 |FPOOOO0D26022
BIRECTOR CONTROL ADMIMISTRATIVAS | CONTRATO 052 1581 WILLIAM TRUIILLO oL/ /11"
INTERNO SA|A7AR 10103875
OFICINA DE INVESTIGACIONE ESPECIALES PLENO 50L
DESPACHO DEL ACTUACIONES
25824 1600 ACTUACIONES 18/11/1994 | 25/12/1935 |  3-3 441636 | CJO00D02609 |FPOOD0O26023
DIRECTOR CONTROL ADMINISTRATIVAS | CONTRATO 052 1981 WILLIAM TRUIILLO 11 12/
INTERNO SA|A7AR 10103875
OFICINA DE INVESTIGACION ADMINISTRATIVA HURTO
DESPACHO DEL ACTUACIONES
13220 1600 ACTUACIONES 12/02/1993 | 25/03/1993 1-1 1-21 CJ00001243 |FPOOD0035288
IRECTOR CONTROL ADMINISTRATIVAS | DF CAIAS DELICOR EN CASA GRAIALES fo2) 03/
INTERNO 0032 1993
DESPACHO DEL CFICINADE ACTUACIONES | INVESTIGACION ADMINISTRATIVA POR
13221 CONTROL 1800 ACTUACIONES 16/02/1993 | 23021983 1-1 1-3 CJ00001242  |FROOD0035282
DIRECTOR INTERNO ADMINISTRATIVAS | IRREGULARIDADES EN EL HOTEL DEL CLUB
OFICINADE INVESTIGACION ADMINISTRATIVA
DESPACHO DEL ACTUACIONES
13222 1600 ACTUACIONES 20/01/1993 | 20/08/1993 1-1 1-40 Cl00001243  |FPOODOD35293
DIRECTOR CONTROL ADMINISTRATIvAS | MODIFICACION DE POLIZAS CONTRATO o1/ 0!
INTERNO FNBSQD2 DE 1991 PABIODIAZ
DFICINADE INVESTIGACION DISCIPLINARIASG 055
DESPACHO DEL ACTUACIONES
13224 1600 ACTUACIONES 16/12/1993 | 22/07/1984 [ 14 177 CJ00001243  |FPO0OD0035327
DIRECTOR cI:S'IP'JF.I;IRIE’I!- ADMINISTRATIVAS él;P:?Dl EN'I'E LUIS FERNANDO VELEZ 12 o7/
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REGISTRO FOTOGRAFICO

A continuacion, se anexa en registro fotografico el desarrollo de la actividad
mencionada en el marco del convenio niamero 211 de 2019, con el propdsito de aunar
esfuerzos entre Funcion Publica y la Asociacion Cooperativa de Recicladores de

Bogotd — ARB para la recoleccion, transporte y disposicion final de los residuos
aprovechables que genere la Entidad.

Acopio de archivo proveniente del area de Gestion
Documental de la Entidad

Salida del vehiculo destinado para trasladar Descargue de archivo en bodega donde se
lainformacién hacia la bodega de efectuard la destruccién
aprovechamiento
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Acopio de archivo en bodega para proceso Actividad de destruccion mecanica del
de separacidn, clasificacién y destruccion archivo de Funcién Publica
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b
Actividad de destruccion mecanica del Actividad de destruccion mecanica del
Archivo de Funcién Publica rchio de Funcién Publica

Salida del material destruido y recepcién de Registro del material seleccionado
acopio en bolsas negras
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INFORME ACTIVIDAD DE DESTRUCCION DE ARCHIVO
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA
GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA

A continuacion, se describe de manera resumida el paso a paso del proceso de
destruccion observado del archivo de la Entidad de la siguiente manera asi:

En primera instancia, se dio inicio a la movilizacion del archivo desde las dependencias
donde se encontraba almacenado por parte del Grupo de Gestion Documental ubicado
en el archivo central del piso 3 del Departamento Administrativo de la Funcion Publica
- DAFP, hacia el primer piso para ser trasladado a la bodega de reciclaje ubicada en
la Carrera 34 # 9 — 46 Barrio Pensilvania. Posteriormente, se procede a llevar en el
vehiculo designado para el retird del archivo establecido para proceso de eliminacion.

Llegando a la bodega designada para eliminacion, la ARB procede de manera técnica
a llevar a cabo la correcta y adecuada separacién y clasificacién de cada componente
del archivo, los cuales se clasifican de la siguiente manera asi: archivo, carpetas
blancas, plegadiza y cajas de carton, lo anterior acorde al material para destruccion o
aprovechamiento seleccionado. La seleccibn de los materiales descritos fue
depositada en bolsas blancas y trasladada hacia el area donde se encontraba la
maquina establecida para proceso de destruccion, éste traslado del material
seleccionado se adelant6 de forma manual por los operarios de la ARB.

La ARB cuenta con “destructora” donde ingresa el papel para ser triturado y dispuesto
de manera posterior en bolsas contenedoras.

Finalmente, después de consolidar la cantidad destruida, los subproductos se
trasladan al sitio de aprovechamiento como destino final establecido por la Asociacion
de Recicladores de Bogota — ARB.

Resultados obtenidos del proceso de caracterizacidén y pesaje

A continuacion, se consolida la informacidon de manera cuantitativa de cada uno de los
materiales obtenidos en la actividad de destruccion de archivo, clasificados de la
siguiente manera asi:

TIPO DE MATERIAL PESO EN Kg PORCENTAJE
ARCHIVO 17,50 92,11%
CARTON 1,50 7,89%

TOTAL 19 100%
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2 ASOCIACION COOPERATIVA DE RECICLADORES DE BOGOTA
A B Personeria Juridica 827 (15-X1-90)
Nit. 800.130.264-7
Registro Unico de Prestadores de Servicios Piblicos -SSPD - Tipo Prestador
Organizacion Autorizada ID 2623

Bogota D.C., diciembre 15 de 2022

Senores
FUNCION PUBLICA
Ciudad

REFERENCIA: INFORME OPERATIVO DE PROTOCOLO DE CADENA DE
CUSTODIA Y PROCEDIMIENTOS DE ELIMINACION, DESMANTELAMIENTO,

INUTILIZACION Y O DESTRUCCION DE MARCA,ARCHIVO DOCUMENTAL Y
DEMAS MATERIALES O ELEMENTOS
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La Asociacion Cooperativa de Recicladores de Bogota —ARB- les presenta un fraternal
saludo y les desea éxitos en su valiosa gestion. Que sea esta la oportunidad para PREMIO

agradecer la confianza depositada en nuestra organizacion para prestar el servicio de

AMBIENTAL

destrucciondemarcapublicitaria (bandejas/Portacomidas, cajas, nidos, separadores, T

ENVIRONMENTAL
RI1ZE

‘A GOLDMAN
bolsas), Y Demas elementos que programamos en proceso de custodia desde sus J

instalaciones. Esperamos seguir prestando nuestros servicios.

NOHRA PADILLA HERRERA
NOBEL AMBIENTAL
ALTERNATIVO 2013
CENTRO Y SUR AMERICA

Se presenta a continuacion el informe general de soporte operativo de la Operacion del
protocolo. Que permite al cliente verificar la trazabilidad del servicio y determinar asi la
confiabilidad de nuestro sistema de aseguramiento de la calidad de nuestros procesos y

la proteccién de marca de la entidad mediante cadena de custodia.

Se anexa como soporte:
1. Informe consolidado de la prestacion del servicio (paso a paso)

Cordialmente

@L,_J/'Q

NOHMRA PADILLA HERRERA
Directora Ejecutiva ARB

Bogota D.C. - Carrera 34 No. 9 -46 Zona Industrial Pensilvania Teléfonos 9054997 - 4058192

E-Mail centrodereciclajearbesp@gmail.com, arbesp@gmail.com -
http://www.asociacionrecicladoresbhogota.org
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B

Cadigo: ARB — ICPSDD
2019

Version: 2 Fecha de Actualizacion: 12-06-

INFORME CONSOLIDADO PRESTACION DEL SERVICIO OPERATIVO DE
PROTOCOLO DE CADENA DE CUSTODIA Y PROCEDIMIENTOS DE
ELIMINACION, DESMANTELAMIENTO, INUTILIZACION Y O DESTRUCCION DE
MARCA,ARCHIVO DOCUMENTAL Y DEMAS MATERIALES O ELEMENTOS

1. Programacion: Se realiza programacion de destruccién para el dia 13 de diciembre
de 2022, debido a error de comunicacion no fueron entregadas las cajas de archivo
para destruccion, por tanto, conforme al acuerdo con la funcionaria Dissy Daza
Rodriguez, Funcion Publica se hizo cargo del transporte. Se realiza todo el
procedimiento de destruccion en custodia de cuatro funcionarias de la entidad:

Dissy Daza Rodriguez, ingeniera ambiental.

Yudy Magaly Rodriguez Santana, coordinadora Grupo de Gestion Documental.
Jennifer Alfonso Guerra, técnica administrativa.

Laura Gomez Becerra, técnica administrativa.

2. Recepcion y pesaje: El dia 13 de diciembre de 2022, se realiza recepcién de
cuatro cajas de archivo y se realiza el respectivo pesaje equivalente a kg19.

Imagen No. 1,2.

A NIDCL s 3 - LA
Fuente: ARB - Coordinacién operacion del servicio
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3. Separacion y destruccion de materiales:

3.1. Separacioén y alistamiento de materiales:

Imagen No. 3,4,5
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Fuente: ARB - Coordinacién operacion del servicio
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3.2. Destruccion de material:

Imagen No. 6,7,8

Fuente: ARB - Coordinacién operacion del servicio
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4. Pesaje por material:

Imagen No. 9,10,11

Carton de kg 1,5:

Archivo de kg 17,5:
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Pelicula de camara fotografica de celuloide de kgO:

Fuente: ARB - Coordinacion operacion del servicio

Registro documental:

Planilla de recepcién de material: Imagen 12
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Planilla del proceso de destruccién: Imagen 13

Fuente: ARB - Coordinacién operacion del servicio
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9. Tablay Grafica de resumen del resultado

La ARB como entidad prestadora del servicio OPERATIVO DE PROTOCOLO DE CADENA DE

CUSTODIA Y PROCEDIMIENTOS DE ELIMINACION, DESMANTELAMIENTO, INUTILIZACION Y O

DESTRUCCION DE MARCA, ARCHIVO DOCUMENTAL Y DEMAS MATERIALES O ELEMENTOS

FINALIZA EL INFORMES CON:

Tabla No. 1 Resumen cantidades de materiales aprovechables

MATERIAL KG
ARCHIVO 17,5
CARTON 15
PELICULA CELULOIDE DE CAMARA FOTOGRAFICA 0

TOTAL KG 19

Fuente: ARB - Coordinacion operacién del servicio
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Externalidades positivas del servicio

- Socialmente: generacion de ingresos para el equipo operativo de 2 personas. Lo cual
equivale a 2 familias. Asi mismo contribuye con el proceso de formalizacion de los recicladores
de oficio segun el Decreto 596 de 2016

- Ambientalmente: recuperacién y aprovechamiento de materiales reciclables que son
posteriormente reintroducidos a la cadena productiva de reciclaje contribuyendo asi con la
economia circular del pais y ampliar la vida util del relleno sanitario ya que son residuos que
no seran dispuestos.

- Técnicamente: el adecuado manejo y disposicién final de los residuos sélidos, en este caso
el aprovechamiento garantiza que el cliente cuente con un acertado manejo de marca que le
da un plus adicional.

Bogota D.C. - Carrera 34 No. 9 -46 Zona Industrial Pensilvania Teléfonos 9054997 - 4058192
E-Mail centrodereciclajearbesp@gmail.com, arbesp@gmail.com -
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ARB 1569
Bogota. D.C. 16 de diciembre de 2022

Senfor:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA
Atn: Dissy Yaneth Daza Rodriguez

Ciudad

Ref.: Informe consolidado de volimenes de materiales aprovechables recolectados vy
transportados por la Estacion de Clasificacion y Aprovechamiento -ECA- Pensilvania
ARB

La Asociacion Cooperativa de Recicladores de Bogota — ARB- le presenta un fraternal
saludo, deseandole éxitos en su gestion.

Adjunto se envia informe de volimenes de materiales aprovechables recolectados de
las instalaciones DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA
- el dia 13 de diciembre de 2022. Adjuntamos los siguientes documentos:

Certificado de disposicion final de materiales aprovechables
Informe consolidado de materiales aprovechables

Agradecemos su atencion y quedamos atentos a responder sus inquietudes o
comentarios a través de la coordinacion de operaciones con la sefiora Ana Isabel
Barbosa, al nimero de contacto 4058192 y a nuestro correo electronico institucional
centrodereciclajearbesp@gmail.com.

Cordialmente;

Y

NOHRA PADILLA HERRERA
Directora Ejecutiva ARB

Bogota D.C. - Carrera 34 No. 9 -46 Zona Industrial Pensilvania Teléfonos 9054997 - 4058192
E-Mail arbesp@gmail.com - http://www.asociacionrecicladoresbogota.org
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CERTIFICA QUE

1. Que la Asociacion Cooperativa de Recicladores de Bogota ARB ESP, es una
organizacion sin animo de lucro, con Personeria Juridica 827 del 15 de Noviembre de

1990, emanada de la Alcaldia Mayor de Bogot4, registro en Cadmara de Comercio de
Bogota el 22 de Agosto de 1997, bajo el Niumero 7848 del Libro | de la Entidades sin
animo de Lucro en cumplimiento de ordenado por el Decreto 2150 de diciembre 5 de
1995, Certificado de Existencia y Representacion Legal No. S0005682, Organizacion
Autorizada por la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios —SSPD con el ID
0663 como prestador del Servicio Publico de Aseo en el Componente de
Aprovechamiento.

Qué el dia 13 de diciembre de 2022, la ARB ESP recibi6 el aporte de 19 Kilogramos
de MPR (Materiales Potencialmente Reciclables) de la entidad DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION PUBLICA Con NIT: NIT: 899.999.020-7 Dicho
aporte de MPR fue recolectado y transportado a la CENTRO DE RECICLAJE ECA
Pensilvania ARB.

2. Que la disposicion final de estos materiales es la cadena de valor del reciclaje en J

la industria descrita a continuacién en la tabla No. 1 descripcion de la disposicién final
de los residuos aprovechables.

La presente certificacion se expide a nombre de DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE LA FUNCION PUBLICA, en la Ciudad de Bogota, 16 de diciembre de 2022

Cordialmente;

Y

NOHRA PADILLA HERRERA
Directora Ejecutiva ARB

Bogota D.C. - Carrera 34 No. 9 -46 Zona Industrial Pensilvania Teléfonos 9054997 - 4058192
E-Mail arbesp@gmail.com - http://www.asociacionrecicladoresbogota.org
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