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Descripcion de Roles y Funcionalidades

No Rol Nor!‘\bre Descripcion
funcional

Este rol es asignado a las funcionalidades que se ejecutaran de
forma automatica por el SIGEP Il, como la generacion de
0 Sistema Sistema reportes pre configurados, el envio de correos electrénicos o el
bloqueo de usuarios, registro de logs y generacién de alarmas.

Este usuario es creado por el sistema de manera automatica en
la primera ejecucion del SIGEP2 o cuando el sistema detecte su
inexistencia, sin ser requerido asociacién a wuna entidad
determinada.

Este usuario debe tener acceso Unicamente a las funcionalidades
que permitan Crear entidades en el SIGEP Il (con informacion
minima requerida), crear y asociar usuarios a las entidades, asi
como el acceso a la funcionalidad que permita asignar los roles
Auditor, AdminTEC, AdminFUNC (Unicamente esos roles) y su
correspondiente acceso con todos los permisos a las
paramétricas de las funcionalidades: Crear entidad (datos
minimos de creacién) y crear y asociar/desasociar usuarios a las
entidades. Este usuario no debe tener acceso a la informacion o
demas funcionalidades del sistema.

Super
SuperADM Administrador

Este rol se asigna al responsable de la Entidad de revisar el
estado de la informacion dentro del SIGEP Il. Solo debe Leer
tanto la informacion actual como traza de cambios asociada a hojas
de vidas, bienes y rentas, contratos, vinculaciones, situaciones
administrativas y roles de una o varias entidades asignadas.

Se debe tener en cuenta que si el usuario con rol Auditor es
también Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es
Servidor Publico debe poder acceder a la hoja de vida y a los
bienes y rentas.

2 Auditor Auditor

Este rol se asigna al usuario responsable del monitoreo, la

gestidn y configuracion de todas las Entidades en el SIGEP Illl.

Este rol lo toman perfiles funcionales del negocio dentro de la

Funcion Publica y tiene acceso a toda la informacién y la

funcionalidad del sistema con todos los permisos. AdminFUNC

. puede asociarse a si mismo el rol de ADMINPOLI.
. Administrado r . - .
3 AdminFUNC . Se debe tener en cuenta que si el usuario con rol AdminFUNC es
Funcional - . . . .

también Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es

Servidor Publico debe poder acceder a la hoja de vida y a los

bienes y rentas.
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AdminTEC

Administrador
Técnico

Este rol se asigna al usuario responsable de la administracion del
SIGEP Il a nivel técnico: tablas con parametros de rendimiento
de la aplicacion y/o interacciobn con componentes técnicos
(detalle de controladores en modelo MVC para permisos),
parametrizaciones técnicas (definido en la arquitectura de la
aplicacion por archivos de configuracién) y
generacion/mantenimiento de logs. Este rol no debe tener
acceso a datos o configuracion de paramétricas generadas por
los usuarios de la aplicacién. Esté rol lo toman perfiles técnicos
dentro de la Funcién Publica. Se debe tener en cuenta que si el
usuario con rol AdmIinTEC es también Contratista, debe poder
acceder a su hoja de vida y si es Servidor Publico debe poder
acceder a la hoja de vida y a los bienes y rentas.

AdminENT

Administrador
de Entidades

Este rol se asigna a los usuarios de Funcién Publica, que son
responsables ante el SIGEPIlI del monitoreo de indicadores de la
entidad asignada, cargue y modificacién de la informacién en
todos los componentes del sistema y la gestién en general por
entidad. Tiene acceso a toda la informacion todas las
funcionalidades propias de la gestion de la Entidad asignada.
Tiene todos los permisos para la Entidad Asignada. Es un rol
multientidad. Se debe tener en cuenta que si el usuario con rol
AdMIinENT es también Contratista, debe poder acceder a su
hoja de vida y si es Servidor poder acceder a la hoja de vida y
a los bienes y rentas.

AdminPRIV

Administrado
r de Entidades
Privadas con
Funciones
Publicas

Este rol se asigna a los usuarios que son responsables ante el
SIGEP Il de la creacidn y administracién de las entidades
privadas con funciones publicas.

Se debe tener en cuenta que si el usuario con rol AdminPRIV_FP
es también Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si
es Servidor Publico debe poder acceder a la hoja de vida y a los
bienes y rentas.

AdminPOLI

Administrado r
de Politicas

Este rol se asigna a los usuarios que son responsables de la
parametrizacion de politicas (CRUD e Activacion/Inactivacion) y
de la asociacién/desasociacién de politicas en las entidades. Se
debe tener en cuenta que si el usuario con rol AdminPOLI es
también Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es
Servidor Publico debe poder acceder a la hoja de vida y a los
bienes y rentas.
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Este rol se asigna a los usuarios que son responsables ante el
SIGEP Il de la administracién basica de las entidades, las
consultas, generacién de reportes y actualizacién de la siguiente
informacién basica de las entidades: Representante Legal,
Correo institucional, Pagina WEB, Direcciéon fisica, teléfono y
Caracterizador [f@X. Se debe tener en cuenta que si el usuario con rol CaractENT
8 CaractENT de entidad es también Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si
es Servidor Publico debe poder acceder a la hoja de vida y a los
bienes y rentas.

Este rol se asigna a los servidores publicos responsables de
igestionar los contratos de prestacidon de servicios celebrados
por la Entidad. Ademas, debe activar los contratistas para que
puedan registrar su hoja de vida. Se debe tener en cuenta que si el
usuario con rol JefeCONTRATOS es también Contratista, debe
poder acceder a su hoja de vida y si es Servidor Publico debe
poder acceder a la hoja de vida y a los bienes y rentas.

JefeCONTRAT Jefe de
(N Contratos

Permite a los jefes de control interno de las entidades ver toda la
informacién disponible a través de la funcionalidad a manera de
LECTURA (excepto informacion detallada de bienes y rentas de los
usuarios), tiene acceso a todas los componentes del sistema menos
los propios de administracién para su entidad. Se debe tener en
Jefe de cuenta que si el usuario con rol JefeControllnterno es también
Control Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es
Interno Servidor Publico debe poder acceder a la hoja de vida y a los
bienes y rentas.

JefeControlln
terno

Este rol se asigna a los servidores publicos responsables de
igestionar el talento humano en las instituciones. Dentro del
SIGEP Il, debe activar y desactivar usuarios, aprobar y verificar
hojas de vida, vincular, desvincular, gestionar situaciones
administrativas, ver informacion detallada de Bienes y Rentas, ver
reportes de Bienes & Rentas y asignar el rol de OperTH a los
usuarios bajo su cargo para el apoyo de las labores dentro del
Jefe de SIGEP Il y gestionar informacién en el componente Entidad.
Il JefeTH Talento Adicionalmente debe tener el permiso de asignar a otro usuario
Humano el rol JefeTH. Se debe tener en cuenta que si el usuario con rol
JefeTH es también Contratista, debe poder acceder a su hoja de
vida y si es Servidor Publico debe poder acceder a la hoja de
vida y a los bienes y rentas.
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Este rol se asigna a los contratistas para que puedan registrar o
12 Contratista Contratista actualizar su Hoja de Vida dentro del SIGEP Il.

Este rol se asigna a los responsables ante el SIGEP Il de apoyar
al Jefe de Contratos en la gestidn de los mismos: creacion,
modificacion, consulta de contratos y de Activar y Asociar
usuarios a una entidad, asi como desasociarlos. Se debe tener en
cuenta que si el usuario con rol OperContratos es también

OperCONTRA Operador de Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es Servidor

TOS Contratos A . . .
Publico debe poder acceder a la hoja de vida y a los bienes y
rentas.

Este rol se asigna a los servidores publicos para que puedan

registrar y actualizar su Hoja de Vida y la informacion de Bienes

. . Rentas. Aunque por interaccion del usuario con el sistema
Servidor Servidor 4 q P

14 . . estos puedan ser agrupados (por ejemplo: Instructor SENA,
Publico Publico Empleado Publico, Policia), el sistema debe poder identificar el
tipo de activacion de cada usuario.

Este rol se asigna a los servidores publicos responsables de
apoyo al JefeTH. Dentro del SIGEP Il debe activar y desactivar
usuarios, aprobar hojas de vida, vincular, desvincular, gestionar
situaciones administrativas, ver reportes de Bienes & Rentas y
igestionar informacion en el componente Entidad.

Se debe tener en cuenta que si el usuario con rol OperTH es
también Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si es
Servidor Publico debe

poder acceder a la hoja de vida y a los bienes y rentas.

Operador de
15 OperTH Talento
Humano

Este Rol se asigna al Servidor publico responsable del registro del
estado de la gestidon de una o varias entidades en el componente
de Administracion de Estados de Gestion de la Entidad. Se
debe tener en cuenta que si el usuario con rol PruebaCrud es
16 PruebaCRUD Pruebas Crud [también Contratista, debe poder acceder a su hoja de vida y si
es Servidor Publico debe poder acceder a la hoja de vida y a los
bienes y rentas.

SIGepil




El servicio publico = Funcién

es de todos Publica

Descripcion de accesos y
restricciones a lasFuncionalidades
del componente Bienes y Rentas.

A continuacion se exponen los accesos (X) y las restricciones (casillas en blanco) que
tienen cada uno de los roles, en el uso de la funcionalidad descrita en este manual:
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Registrar Actividad
Econémica Privada

Registrar Acreencias
y Obligaciones

Registrar
participacién en
juntas, consejos

Manera Definitiva

corporaciones, X
sociedades y

asociaciones.

Grabar Datos de

Bienes y Rentas de X
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. Funcionalidades

El siguiente instructivo constituye una guia basica para la operacion de las
funcionalidades asociadas al componente “Bienes y Rentas”, las cuales soportan los
procesos relacionados con el registro y consulta de la “Declaracién de Bienes y Rentas”
en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Puablico SIGEP II.

I.I. Consultade “declaracion de bienes y rentas’’ (servidor
publico).
e Ingrese al Sistema SIGEP Il, con su usuario y contrasena, a través de la pagina web o

URL: https//www.sigep.gov.co, utilizando cualquiera de las uGltimas versiones de los
navegadores.

e Ubique en la pantalla la opcién “Declaracién de Bienes y Renta”.

v' Si usted es Servidor Publico, podra acceder de dos formas (a o b):

a. Ubiquese en la barra de menus y seleccione la opcién “Informacién
Personal”; luego la opcion “Mi Declaracién de Bienes y Rentas” (ver
ilustracion 1).

z
L8l El servicio publi Funcién D [as] [ena)
SICEPI & Bl @(x) (& oo

Pablo Bogota Quintana ‘ Roles | Cerrar Sesion

v. 1.0.18 - SNAPSHOT

Administracion | Informacion Personal

Mi Hoja de Vida - Usuario
i Pablo Bogota Quintana

Porcentaje de Diligenciamiento
de Mi Hoja de Vida

91% Completado (éxito)

Imprimir Mi Hoja De Vida

Mi Hoja de Vida Declaracion de Bienes y Rentas Mi Evaluacion del Desempefio / Acuerdos =
de Gesticn Descargar Mi Hoja De Vida

i |

llustracion | Mi Declaracion de bienes y rentas

b. Ingrese mediante el acceso directo “Declaracién de Bienes y Rentas”.

llustracién 2 Acceso directo declaracion de bienes y rentas

SIGepil
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El Servidor Publico y el contratista (si anteriormente ocupé cargos como servidor
publico en el estado) pueden consultar todas sus declaraciones de bienes y rentas que
tengan registradas en el sistema de informacion y acceder de dos formas (a o b):

a. Ubiquese en la barra de menus y seleccione la opcién “Informacién Personal’;
luego a la opcién “Mi Histérico de Bienes y Rentas”.

=
>l El servicio puibli Funcién - S
m“ @ esdetodos | Pablica (3] (@ (2] (2] [ewe)

Pablo Bogota Quintana | Roles | Cerrar Sesion

v. 1.0.18 - SNAPSHOT

Administracion Informacion Personal

Mi Hoja de Vida ‘ pp— ' Usuario
P i I Pablo Bogota Quintana

Mi Declaracién de Bienes y

| Rentas \ 3 By > Porcentaje de Diligenciamiento
g de Mi Hoja de Vida

91% Completado (éxito)

Imprimir Mi Hoja De Vida

Mt Holrde Nide Declaracion de Bienes y Rentas Mi Evaluacion del Desempefio / Acuerdos .
de Gestion Descargar Mi Hoja De Vida

&
<

llustracién 3 Ingresar a mi histérico bienes y rentas

b. Ingrese mediante el acceso directo “Mi Histérico de Bienes y Rentas” (ver
ilustracion 4).

Mi Historico de Bienes y Rentas

llustracién 4 Acceso directo histérico de bienes y rentas

Nota: cuando no exista en el SIGEP Il informacién registrada de Declaraciones de
Bienes y Rentas del usuario, el sistema generara un mensaje informando a dicho
usuario que “No tiene registrada ninguna Declaracién de Bienes y Rentas”. Pulse el
botdn “Volver”, para regresar a la pantalla anterior (ver ilustracion 5).

¢ Si el sistema encuentra registros de sus Declaraciones de Bienes y Rentas, abrira una

No tiene registrada ninguna Declaracion de Bienes y Rentas

: Wiolver
llustracién 5 no tiene registrada declaracién bienes y rentas

pantalla como la que se aprecia en la (llustracion 6).
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Histdrico Bienes Y Rentas

Tipo de Periodo

Declarado

Declaracion

MODIFICACION A UNA
DECLARACION YA
EXISTENTE

0110142020 -
06/04/2020

0110142020 -

INGRESO 06/04/2020

Datos Bdsicos de Identificacién

Fecha de

S Extemporanea
realizacion de

S

Modificadas
la declaracion

20i04/2020 NO 8l
20/04/2020 NO MO
0 1ce 1 RIS

Exportar Todas Valver

Nombre
Entidad
Receptora

CAPACITACION QA

CAPACITACION QA

Acciones

oRs
ol =

llustracién 6 Tabla de Bienes y rentas

¢ En la parte inferior de la pantalla, encontrara la Tabla “Histérico de Bienes y Rentas”,

la cual contiene la informacién de cada una de las declaraciones de bienes y rentas que

usted ha registrado en el SIGEPI y SIGEP Il. Por cada registro de declaracién que

aparece en la Tabla “Histérico de Bienes y Rentas’, encontrara, en la parte inferior

derechadela pantalla, las opciones que le permiten “Ver”’, “Exportar’’ e ‘“Imprimir”’

la declaracion seleccionada, ver ilustraciéon 7.

Histdrico Bienes Y Rentas

Periodo

Tipo de

Declaracién Declarado

MODIFICACION A UNA
DECLARACION YA
EXISTENTE

01/01/2020 -
06/04/2020

Fecha de

R Extemporanea
realizacion de

5

Modificadas
la declaracion

20/04/2020 NO sl

Nombre
Entidad
Receptora

CAPACITACION QA

Acciones

ofs

llustracién 7 Acciones

¢ En la parte central inferior de la pantalla, encontrara el botén “Volver”; el cual. al ser

pulsado lo retorna a la pantalla anterior, es decir, al menu principal. Este e-mail

Adicionalmente, al lado del botén “Volver”, encontrara el boton “Exportar Todas”,

que, al ser pulsado, permitira la exportacidon de todas las declaraciones que se

encuentren en la tabla del formulario.
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|.2. Consulta de declaracion de bienes y rentas (roles de
control y administracion)

Los siguientes roles (de control y administracién), asignados por “Funcion Publica” al
responsable de |la operacién y seguimiento en materia de talento humano en cada
entidad de gobierno, cuentan con los permisos otorgados en el sistema para realizar las
consultas de los bienes y rentas registrados por los servidores publicos: “|efe de
Talento Humano: JefeTH”, “Jefe de Control Interno: JefeCl”, “Auditor”, “Administrador
de Entidades: AdminEnt” y “Administrador Funcional: AdminFun”.

Si su usuario tiene asociado uno de los roles anteriormente mencionados, podra
realizar consultas de declaraciones de bienes y rentas de los servidores publicos,
siguiendo estos pasos:

¢ Ingrese al Sistema SIGEP Il, con su usuario y contrasena, a través de la pagina web o
URL: https//www.sigep.gov.co, utilizando cualquiera de las Ultimas versiones de los
navegadores.

e Ubiquese en la barra de menus y seleccione la opcién “Informacion Personal’’; luego
la opcion “Ver Histéricos de Bienes y Rentas” ver ilustraciéon 8.

3
@ El servicio publico | Funcién FR
m" @ esde todo? Piblica @ @ |A+) B @

Pablo Bogota Quintana \ Roles | Cerrar Sesion

V. 1.0.18 - SNAPSHOT

Administracién | Informacién Personal

Mi Hoja de Vida ” : Usuario
r ' : Pablo Bogota Quintana
Mi Declaracion de Bienes y

& il Rentas \ | v' Porcentaje de Diligenciamiento
=3 3 7 de Mi Hoja de Vida

91% Completado (éxito)

1 3 Imprimir Mi Hoja De Vida
Mi Evaluacion del Desempefio / Acuerdos =
de Gestion Descargar Mi Hoja De Vida

llustracién 8 Mi histérico de bienes y rentas

v' Al acceder a la opcién “Ver Histérico de Bienes y Rentas” si no hay
resultados, el sistema mostrara el mensaje: “No se tienen registros para
mostrar’’.

v Si hay resultados, el sistema presentara en pantalla la Tabla “Resultado de la
busqueda Bienes y Rentas” (ver ilustracién 9).

SIGepil
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Histérico Bienes Y Renlas

MNombre Entidad

Extemparaneas Modificadas Recentora Acciones

Ingreso 0115%520011997 18/06/2019 MO MO EEEE:?S © ﬁ @
Ingreso 0118‘%;2001199_ 18/06/2019 MO MO EEEE\IS}T © @
Ingreso 0113’:?352001?9_ 1306/2019 {0} 2 © EF
Ingreso D:ﬁééﬂu?g_ 13/06/2019 MO 1] ;EEE‘ISE\J © & @

(<

A

&
(R
@
3%}

)

4

Wolver

llustracién 9 resultado busqueda bienes y rentas

Tenga en cuenta:

v" Los usuarios con roles de “Jefe Talento Humano” y “Control Interno”, solo
pueden consultar la informacion de las entidades en la que estén asociados y
vinculados.

v' Los usuarios con roles “Auditor” y “Administrador de Entidades”, pueden
consultar la informacion de todas las entidades en la que estén asociadosy
vinculados.

v El usuario con rol Administrador Funcional, puede consultar la informacion de
todas las entidades del SIGEP II.

¢ Por cada registro de declaracién que aparece en la Tabla “Resultado de la bisqueda
Bienes y Rentas”, encontrari, en la parte inferior derecha de la pantalla, las opciones
que le permitiran “Ver”, “Exportar’’ e “Imprimir’’ la declaracién seleccionada, ver
ilustracion 10.

Histérico Bienes Y Rentas

Fecha de Nombre
Tipo de Periodo Extemporanea

. realizacion de Entidad Acciones
Declaracion Declarado . s
la declaracion Receptora

ABASTOS

INGRESO Ul 30/04/2020 NO NO GUADALAJARADE © ﬁ -
20/04i2020 BUGA N E

llustracién |0 Acciones busqueda bienes y rentas
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e Enlaparteinferiordelapantalla, encontraralaopcién‘‘Realizar nuevabusqueda’,la
cual, al ser pulsada, lo regresara a la pantalla “Consultar Declaracion de Bienes y
Rentas”, adicionalmente, encontrarala Tabla ‘““ResultadodelabusquedaBienesy
Rentas’’, tenga en cuenta que en este formulario el sistema presenta unos controles
de paginacién que le facilitan el desplazamiento entre paginas durante las consultas,
junto con una lista desplegable, que permite cambiar la cantidad de registros que
pueden observarse por pagina (ver ilustracién I |).

Resultado de la bisqueda Bienes y Rentas

Receptora
Rodaolfa . o w
0170120149 - CEDULADE FLIMCION
Ingreso 181062018 18/06/2019 [[a] MNO CIUDADANIA 80232323 Sepu.lveda PUBLICA —
Ramirez !EP
Radalfo . o8
0170120149 - CEDULADE FUNCION
Ingreso GBI 8 TRINE2019 [le] MO CIUDADANIA 80232323 Sepulveda EUBLICA —
Ramirez g
Rodolfo L0 2 ﬁ
01/0172019 - CEDULADE
Ingreso 131082019 1310612019 [ [e] Sl CIUDADANIA 80232323 Sepu.lveda —
Ramirez ﬁ
Rodolfa ; o8
0170120149 - CEDULADE FLIMNGION
Ingreso 1310812019 13/06/2019 [ [a] MNO CIUDADANIA 80232323 Sepu.lveda PUBLICA —
Ramirez 1:?
Rodalfo o m
0170172019 - CEDULADE
Ingreso 3B 8 13062018 MO Sl CIUDADANIA 80232323 Sepulveds —
Ramirez ﬂ
5 KR 1 o=+

llustracién | | Controles de paginacion

e Al pulsar el botdn “Ver”, el sistema le desplegara en pantalla el “Formulario Unico
Declaracién Juramentada De Bienes y Rentas y Actividad Econémica Privada Persona
Natural (Ley 190 De 1995), con la informacion de los bienes y rentas que haya sido
consignada en SIGEP Il (ver ilustracion 12).

» Esta declaracién en periodo 2019consultado se encontraba asociada y/o
vinculada a la(s) siguiente(s) entidad(es) FUNCION PUBLICA -

PERSONA NATURAL
{LEY 190 de 1995)

1.1. DE BIENES Y RENTAS

Y0, Rodolfo Sepulveda Ramirez

IDENTIFICADOCON _CC. X CE ] No. 80232323 CON DOM CILIO PRINCIPAL EN:

PAIS. COLOMBIA | DEPARTAMENTO: ANTIOQUIA | MUNICIPIO: ANORT

DIRECCION: AC 10 B NORTE - 15D 45 apto 304 TELEF ONO: 3000125255

Y TENIENDO COMO PARIENTES DE PRIMER GRADO DE CONSANGUINIDAD A:

| NOMBRES Y APELLIDOS | pocumeEnTODE DENTIDAD | PARENTESCO

| Maria Camila Sepuiveda Martinez | 10112066666 | Huow

DECLARO, EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO ENELARTICULO 122, INCISO 37, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA Y EN
ARTICULOS 13 ¥ 14 DE LA LEY 190 DE PARA TOMAR POSESION X  PARA RETIRARME PARA ACTUALIZACION

PARA MODIFICAR LOS DATOS CONSIGNADOS PREVIAMENTE LQUE LOS UNICOS BIENES Y RENTAS QUE POSEO A LA FECHA,

ar

llustracién |2 Formulario tnico de declaracién juramentada
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I.3. Registro de la declaraciéon de bienes y rentas e ingresos
laborales

‘ ilmportante!

Todos los servidores publicos del pais estan obligados a
presentar la Declaracion de Bienes y Rentas. El articulo 122
de la Constitucion Politica establece que “‘antes de tomar
posesion del cargo, al retirarse del mismo o cuando
autoridad competente se lo solicite debera declarar, bajo
juramento, el monto de sus bienes y rentas. Dicha
declaracién soélo podra ser utilizada para los fines y
propositos de la aplicaciéon de las normas del servidor

publico".

e Siga los siguientes pasos, para efectuar en el SIGEP Il el registro de su “Declaracidon
de Bienes y Rentas e Ingresos Laborales™:

e Ingrese al Sistema SIGEP Il, con su usuario y contrasena, a través de la pagina web o
URL: https//www.sigep.gov.co, utilizando cualquiera de las Gltimas versiones de los
navegadores.

¢ Podra acceder al formulario digital para diligenciar su declaracién de bienes y rentas,
de dos formas (a o b):

a. Ingrese mediante el acceso directo “Declaracion de Bienes y Rentas” (ver
ilustracion 13)

Mi declaracion de Bienes y Rentas

llustracién |3 Acceso directo declaracién bienes y rentas

SIGepil
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v Al hacer clic en el enlace directo “Declaracién de Bienes y Rentas”, el sistema
abre una pantalla en la que presenta dos opciones para seleccionar: “Mi
Histérico de Bienes y Rentas” y “Mi declaracion de Bienes y Rentas”. Seleccione
la opcién Mi Declaracién de Bienes y Rentas” (ver ilustracion 14).

- Elija la accidon que desea realizar-

T m

Declaracion
|} Bienes y Rentas

Mi declaracion de Bienes y Rentas Mi Histérico de Bienes y Rentas

llustracién |4 opciones declaracién bienes y rentas

b. Ubiquese en la barra de menus y seleccione la opcién “Informacién Personal”;
luego la opcidn “Mi Declaracién de Bienes y Rentas” (ver ilustracion 15).

-
"@ El servicio pibli Funcién w3 (a+] [a-] [ena]
SICEPIl & Bl ()@ () ()

Pablo Bogota Quintana \ Roles | Cerrar Sesion

v.1.0.18 - SNAPSHOT

Administracion | Informacion Personal

Mi Hoja de Vida - » . Usuario

g 1 LR I : Pablo Bogota Quintana
Mi Declaracion de Bienes y L d /
Rentas J ;‘ = 7 Porcentaje de Diligenciamiento
laracién = 2 7

de Mi Hoja de Vida

Mi Histérico de Bienes y Rentas s a8 . | -
RS e 3 91% Completado (éxito)

Imprimir Mi Hoja De Vida
Mi Hoja de Vida Declaracion de Bienes y Rentas Mi Evaluacion del Desempefio / Acuerdos -
dé Gestion Descargar Mi Hoja De Vida

llustracién |5 ingreso mi declaracién bienes y rentas

v' Al hacer clic en la opciéon “Mi Declaracién de Bienes y Rentas”, (aplica para la
opcidn a y b) se muestra una pantalla en la que debera elegir, de la lista
desplegable, aquella accién que requiera realizar ver ilustracion | 6.
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Elija la accion que desea realizar

-

Seleccione -

Seleccione
Ingreso
Moaodificacion a una declaracion ya existente
Perniodica
Retiro
™

llustracién |6 elija accién a realizar

Acciones:

v Elija ““Periédica”’: Este tipo de Declaracién se debe presentar todos los afos y
corresponde a la informacién a declarar del afio inmediatamente anterior frente
al afno en el cual la estd presentando.

v Elija ““Ingreso’’ Tipo de declaracién se debe presentar en el momento que toma
posesién de un cargo en una entidad publica y corresponde a la informacién a
declarar del aho inmediatamente anterior frente al ano en el cual la esta
presentando.

v Elija ““Retiro”’ Tipo de declaracién que se debe presentar en el momento que
termina el periodo de su cargo o es desvinculado del cargo en la entidad publica a
la cual pertenecid; esta corresponde al periodo comprendido entre el primero de
enero a la fecha de desvinculacién del cargo del afio de retiro.

v Elija “Modificacién a una declaracién ya existente”’, si requiere modificar una
declaracién ya existente.

e Enla parteinferior, encontrara el botén “Continuar’, que permitira el registro de la
declaracién de acuerdo a la accidn elegida de la lista desplegable y el botén
“Cancelar”, el cual le permitira retornar a la pantalla anterior (ver ilustracién 17)

Elija la accion que desea realizar

Ingreso v

Continuar Cancelar

llustracién |7 botén continuar o cancelar

SIGepil
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Si usted tiene su hoja de vida asociada a varias entidades, el sistema le desplegara en

pantalla el mensaje que aparece en la ilustracién 8.

Seleccione de lista desplegable la entidad receptora que requiera y pulse el botén
“Continuar” o pulse el boton “Cancelar”, en caso de que no desee seguir con el
proceso o requiera retornar a la pantalla principal.

Sefor usuario su hoja de vida se encuentra
asociada a varias entidades, por favor indique cual
de ellas sera la Entidad Receptora

FUMCION PUBLICA, | - ]

Seleccione

FLMCION PUBLICA
ALCALDIA DE ERGAT WA
ALCALDA EMGAT W

llustracion |8 seleccion de entidad

Nota: al abrir la lista desplegable, le deberan aparecer los nombres de las entidades
en las que usted tiene asociada su hoja de vida. En caso de que no aparezca alguna

de ellas, comuniquese directamente con dicha entidad receptora para resolver la
situacion.

En caso de que Exista un borrador de su declaracion cargado en el sistema, le
aparecera en pantalla el siguiente mensaje pulse el botéon Continuar (ver ilustracion

19).

Sefior(a) usuario, usted ya cuenta con un borrador para
el tipo de declaracion “Ingreso” en el periodo
[01/01/2019] al [17/6/2019], se cargaran los datos que
tiene actualmente registrados, los cuales podra
modificar cuantas veces desee hasta tanto no guarde su
declaracion de forma definitiva

Continuar Cancelar

llustracién |9 Mensaje borrador de declaracién
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e En caso de que No exista un borrador de su declaracién cargado en el sistema, le
aparecera en pantalla el siguiente mensaje (ver ilustraciéon 20).

Sefior{a) usuario, no tiene ningun borrador para el
tipo de declaracién [Ingreso] en el periodo
[01/01/2019] al [02/07/2019], por lo cual el sistema
generara una nueva declaraciodn, la cual podra tener
datos precargados coincidentes de su hoja de vida
v otras fuentes de informacidn, la cual podra
modificar en el borrador hasta tanto no realice el
guardado definitivo.

Continuar Cancelar

llustracién 20 Mensaje de nueva declaracion

¢ Pulselos botones “Continuar” o ‘“Cancelar”’, para seguir o finalizar con el proceso de

registro de su declaracién.

SIGepil
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4. Seccionesdelformulariounicodeclaracion juramentada
de bienes y rentas y actividad econémica privada persona
natural (ley 190 de 1995)

e Si pulsa el botén “Continuar”, el sistema presentara en pantalla las secciones que
componen el “Formulario Unico Declaracién Juramentada De Bienes y Rentas y
Actividad Econémica Privada Persona Natural (Ley 190 De 1995) (ver ilustracién 2 1).

Datos de Parienies Otros ] Cuentas 2 Bienes / Actividad / Acreenciasy  / Participacio
Domicilio Primer Grado /  Ingresosy / Corrientesy / Patrimoniales / Econdmica / Obligaciones /  en Juntas,
y Comyuge Laborales  / RemasNo  / de Ahorros / Privada  / / Consejos

Datos Bdsicos de Identificacion

E" Tipo de declaracion: Ingreso @ Periodo: Entre- 01/01/2020 y Entidad receptora: DEPARTAMENTO
01/05/2020 ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION
PUBLICA

Datos de Domicilio
Datos Obligatorios *

* Pais: * Departamento- * Municipio:
‘ COLOMBIA v ‘ Seleccione v ‘ ‘ Seleccione v ‘
* Direccion de Residencia: Indicativo: * Teléfono de Residencia: Indicativo: * Teléfono Celular

Calle 67 NO. 65B - 28 } Editar ‘ il +57 | 3194736205 ‘ ‘ = 57 3194736205 ‘

firiendo datos desde maps.googleapis.com... Guardar y contin Cancelar

llustracién 21 secciones formulario tnico declaracién juramentada
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|.4.1. Seccion datos basicos de identificacion y de domicilio

e El sistema muestra los datos basicos de identificacién y de domicilio con la
informacién coincidente y registrada previamente en su hoja de vida (ver ilustracion

22).

Nota: El sistema permite modificar los “Datos de Domicilio”, pero no permite
modificaciones en los “Datos Basicos de Identificacion’, estos cambios se veran
reflejados en el sistema cuando haya realizado el guardado definitivo de la
declaracion.

e El sistema muestra en cada seccidn los botones “Guardar y Continuar” y “Cancelar”,
si selecciona el botén “Guardar y Continuar”, el sistema lo lleva a la siguiente seccién
del formulario de declaracion. Si selecciona el boton “Cancelar”, el sistema retorna a
la pantalla principal.

Datos de ] i v Acreencias y Participacion
Domicilio Imoni ‘ i en Juntas,
Consejos

?}‘ Tipo de declaracidn: Ingreso @ Periodo: Entre: 01/01/2020 y Entidad receptora: DEPARTN‘"WENTO
01/05/2020 ADMINISTRATIVO DE LA FUNCION
PUBLICA

Datos de Domicilio
Datos Obligatorios *

* Pais: * Departamento: * Municipio:
‘ COLOMBIA v ‘ BOGOTA v ‘ ‘ BOGOTA v ‘
* Direccion de Residencia: Indicativo: * Teléfono de Residencia: Indicativo: *Teléfono Celular

Calle 67 NO. 65B - 28 ‘ Editar ‘ s +571 | 3194736205 ‘ ‘ sl +571 | 3194736205 ‘

Transfiriendo datos desde 201.217.213.30... [eNET g%l Cancelar

llustracién 22 seccién datos bdsicos identificacion y domicilio

SIGepil
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|.4.2. Seccion de registro de parientes primer grado y conyuge

e Al ingresar en esta seccién, el sistema le indica en pantalla “Por favor ingrese los
datos de su cédnyuge (si tiene) y de todos sus familiares en primer grado de
consanguinidad” pulse el botén “Agregar Nuevo”’ ver ilustracién 23.

Activicad
Econamica
Privacka

Catos de

Farientes Primer
Domicila Graco y

Conyuge

P_"‘ Tipo de declaracian: Ingreso ﬁ Periodo:Entre: 01/01/2019 v 17/06/2015 h Entidad receptora:

For favor ingrese los datos de su conyuge (si tiene) y de todos sus familiares en primer grado de consanguinidad

o Agregar Muewvo

Mo se tienen registros para mostrar

4 (<[ < RERE > | > |

Mo tengo parientes en primer grado de consanguinicad yio Gonyuge |

ntinuar Cancelar

llustracién 23 Agregar parientes primer grado y conyugue

o El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario donde podra
registrar, uno a uno, los datos de sus parientes y su cdnyuge (en caso de que los
tenga). Recuerde que los campos marcados con asterisco son de registro obligatorio,
ver ilustracion 24.

e Pulse el boton el “Adicionar’’ cuando termine de registrar los datos de cada persona.
Cada pariente (o cdnyuge) que sea registrado, debera aparecer en la tabla.

Registrar Pariente yfo Cényuge

" Tipo de Docurnento: T Numerao de [dentificacion * Fecha de Nacimientor

| TARJETA DE IDENTIDAD v | | 10112066565 | oimamio i

* Primer Nombre: Segundo Nombre * Primer Apellido:

| Maria | | Camila | | Sepulveda ‘
Segundo Apellido T Parenteaco 7 LSociedad conyugal vigente®?

| Martinez | l HIJO(AY v l s (Mo

llustracién 24 Botén adicionar
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Nota: tenga en cuenta que, el primer grado de consanguinidad, se refiere
estrictamente a padres e hijos del servidor publico.

e Pulse el botén “Guardar y Continuar’’, si decide pasar a la siguiente seccién del
formulario o pulse el botén “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.

¢ Adicionalmente, por cada registro que aparece en la tabla de parientes y conyuge,
encontrara, en la parte inferior derecha de la pantalla, las opciones (lconos de
Accion) que le permiten “Ver”’, “Editar’ o “Eliminar’’ de la tabla, lainformacion del
pariente o conyuge seleccionado (Ver ilustracion 25).

e Marque la opcion “No tengo parientes en primer grado de consanguinidad y/o
Coényuge’, ubicada en la parte inferior de la pantalla, cuando no tenga personas que
cumplan con las condiciones de consanguinidad y parentesco.

Si para el registro de su declaracion de Bienes y rentas, selecciono un borrador o una
declaracidon ya existente en el sistema y en esta seccién la tabla contiene registros de
parientes en primer grado de consanguinidad y/o cdnyuge y marca la casilla
anteriormente enunciada el sistema le muestra un mensaje preguntando si esta
seguro de marcar la casilla ya que los registros contenidos en la tabla se borraran.

Parientes Primer
¥
Comyuge

E" Tipo de declaracion: [ngreso E PeriodoEntre: 01/01/2019 y 18/06/2019 h Entidad receptara:

Por favor ingrese los datos de su cdnyuge (sitiene) v de todos sus familiares en primer grado de consanguinidad

o Agregar Nuewa

Maria Carnila TARJETA DE IDENTIDAD PN
©
Sepuiveda Martinez 10112066666 RUO(A) < 0

4 K4 <1 ;IR

No tengo parientes en primer grada de consanguinidad /o Conyuge

Cancelar

llustracién 25 iconos de accién

SIGepil
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1.43. Seccion de registro de ‘“ingresos y rentas laborales”

e Al ingresar en esta seccién, podra acceder al formulario de datos que le permitira el
registro de cada concepto de ingreso y renta laboral que requiera consignar en el
SIGEP Il (ver ilustracién 26).

e Para declarar ingresos y rentas laborales, pulse el botén “Agregar Nuevo”.

Actiiciad
Econémica
Privach

E}‘ Tipo de declaracidn: ngreso % Periodo:Entre: 01/01/20159 v 18/06/2019 hﬂ Entidad receptora:

Poar favor ingrese los siguientes datos. Indique walores en pesos colombianos. Sirequiere agregar centavos, hagalo usando un coma

£ Aoregar Muevo

Ingr

itas Laborales Walor Acciones

Mo se tienen registros para mostrar

5 (<] < RESRE > [

Total ingresos y rentas laborales $,00

No tenga ingresos y/o rentas laborales ||

Cancelar

llustracién 26 agregar nuevo ingreso o renta laboral

¢ El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario “Nuevo Ingreso”,
abra la lista desplegable que aparece en el campo “Salarios y demas ingresos
laborales” y seleccione, de la lista desplegable, el concepto que vaya a reportar.
Registre en el campo “Valor”, el valor en pesos colombianos asociado a dicho
concepto. El sistema le podra mostrar datos registrados en algunos de estos campos;
modifiquelos en caso de que lo requiera (ver ilustraciéon 27).

Nuevo Ingreso
Datos Obligatorios ™

*Salarios y demnds ingresos laborales: *Valor (§)

‘ GASTOS DE REPRESENTACION W ‘ ‘ $ 56.000.000,00

llustracién 27 seleccione salarios y demds ingresos laborales

e Pulse el boton “Adicionar’, cuando termine de diligenciar los campos: “Salarios y
demas ingresos laborales” y “Valor”.
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El sistema le proporciona en pantalla los iconos de accion “Editar’ y “Eliminar”’, en
caso de que requiera modificar o eliminar algin registro de la tabla (Ingreso y Rentas
Laborales). Cada concepto de ingresos y rentas laborales que sea registrado, debera
aparecer en dicha tabla ver ilustracién 28.

Actividac
Econemica
Privaca

E}' Tipo de declaracian: Ingreso % Periodo:Entre: 01/01/2013 v 18/08/2013 h Entidad receptora

For favor ingrese los siguientes datos. Indigue wvalores en pesos colombianos. Si requiere agregar centavos, hagalo usando un coma

o Agregar Muewvo

GASTOS DE REPRESENTACION $56.000.000,00 Pali|
K

E4Ed « - ' BIB3

Total ingresos v rentas laborales $56.000.000,00

[4,]

Mo tengo ingresos ywo rentas laborales

Cancelar

llustracion 28 iconos de accion

Si no va a declarar ingresos o rentas laborales, marque la opcion “No tengo ingresos
y/o rentas laborales”, ubicada en la parte inferior de la pantalla.

Si para el registro de su declaracién de Bienes y rentas, selecciono un borrador o una
declaracién ya existente en el sistema, y en esta seccién la tabla contiene registros

de Ingresos y/o rentas laborales y marca la casilla anteriormente enunciada el sistema
le muestra un mensaje preguntando si esta seguro de marcar la casilla ya que los
registros contenidos en la tabla se borraran.

Pulse el botén “Guardar y Continuar”’, si decide pasar a la siguiente secciéon del
formulario o pulse el botén “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.

SIGepil
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1.4.4. Seccion de registro de otros ingresos y rentas no

laborales.

Al ingresar en esta seccién, podra acceder al formulario de datos que le permitira
registrar en el SIGEP I, aquellos conceptos considerados como “otros ingresos y
rentas no laborales”, esto es, consignar en el Sistema de Informacion y Gestion del
Empleo Publico (SIGEP Il); todos aquellos ingresos y rentas que no tienen origen en el
empleo que usted desempena.

Para declarar “Otros ingresos y Rentas No laborales”, pulse el botén “Agregar Nuevo”
Ver ilustracién 29.

Activiciac
Econsmica
Frivaca

Catos de
Comicilo

Crros Ingresos vy 4
Rentas o
Latorales

E}‘ Tipo de declaracian: Ingreso & Periodo:Entre: 01/01/2013 y 18/06/2019 h Entidad receptora

For favor ingrese los datos de Ofros ingresos v rentas no laborales. Indigque valores en pesos colombianos
Si requiers agregar centavos, hagalo usando una coma

o) Soregar MMuewvo

Descriprion Actividad Forma de Beneficio

Mo se tienen registros para mostrar

4 (| RICTRE > [ >

Total otros ingresos v rentas no laborales $,00

Mo tengo otros ingresos ¥ rentas no laborales | |

Cancelar

llustracién 29 agregar nuevos ingresos y rentas laborales

El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario “Nuevo Ingreso”.
Registre los datos solicitados en el formulario.

Pulse el botén ““Adicionar’, cuando haya terminado de diligenciar los campos
obligatorios del formulario anterior. El sistema le podra mostrar datos registrados en
algunos de estos campos; modifiquelos en caso de que lo requiera ver ilustracién 30.

Nuevo Ingreso

Datos Obligatorios ™

* Concepto TValor: = Descripcion Actividad:

| HONORARIOS 234445 | ‘ DESCRIPCION 1 v

" Forma de Beneficio

| BEMNEFICION v ‘

llustracion 30 adicionar datos
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El SIGEP Il le muestra en pantalla los iconos de accién “Ver”, “Editar’ y “Eliminar”’,
en caso de que requiera ver, modificar o eliminar algun registro de la tabla (Otros
Ingresos y Rentas No Laborales). Cada concepto de otros ingresos y rentas no
laborales que sea registrado, debera aparecer en dicha tabla ver ilustracién 3 1.

Actividad
Econemica
Privacla

Oftres Ingresos v

Participacion
Aentas Mo Junta:

Er‘ Tipo de declaracion: Ingreso % Periodo:Entre: 01/01/2013 v 18/06/2014 h Entidad receptora:

For favor ingrese los datos de Otros ingresos v rentas no laborales. Indigue walores en pesos colombianos.

Si requiere agregar centavos, hagalo usando una coma

o Agregar Muewvo

B . —
Honararios $234.445,00 Descripoidn 1 Beneficia 1 © ! m

4 K| < REEEE > [ > |

Total otros ingresos y rentas no laborales $234 445,00

Mo tengo otros ingresos v rentas no laborales

Cancelar

llustracién 31 iconos de accion

Si no va a declarar “otros ingresos o rentas no laborales”, marque la opcién “No tengo
otros ingresos y rentas no laborales’’, ubicada en la parte inferior de la pantalla.

Si para el registro de su declaracion de Bienes y rentas, selecciono un borrador o una
declaracidon ya existente en el sistema y en esta seccién la tabla contiene registros de
otros ingresos y rentas no laborales y marca la casilla anteriormente enunciada el
sistema le muestra un mensaje preguntando si esta seguro de marcar la casilla ya que
los registros contenidos en la tabla se borraran.

Pulse el botéon “Guardar y Continuar”, si decide pasar a la siguiente seccién del
formulario o pulse el botén “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.

SIGepil
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1.45. Seccion de registro de cuentas corrientes y de ahorros.

e Al ingresar en esta seccién, podra registrar en el sistema todas las cuentas corrientes y
de ahorros que tenga activas y a su nombre en Colombia y en el exterior.

e Los datos a registrar son: “Entidad Financiera”, “Tipo de Cuenta”, “Numero de
Cuenta”, “Sede de la Cuenta” y el “Saldo”, pulse el boton “Agregar Nuevo” ver
ilustracion 32.

y Cuentas

Corrientes y de / Fatrimeni
Ahorros 4

Catos cle
Domicilie

Activichc]
Bconémica
Privach

E}‘ Tipo de declaracian: Ingreso ﬁ Periodo:Entre: 01/01/2018 v 18/06/2018 h Entidad receptora:

Faor favor ingrese los datos de las cuentas cormientes y/o de ahorro que tenga activas v a su nombre en Colombia o en el exterior

Tipo de cuenta Murmero de cuenta

Mo se tienen registros para mostrar

Mo tengo cuentas corrientes ni aharros [

ontinuar Cancelar

llustracién 32 agregar cuentas corrientes y ahorro

[1 El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario “Nueva Cuenta
Corriente o de Ahorros”. Registre los datos solicitados en el formulario.

[J Pulse el botén ““Adicionar”, cuando haya terminado de diligenciar los campos
obligatorios del formulario anterior, ver ilustracion 33.

Nueva Cuenta Corriente o de Ahorros

TEntidad Financiera: " Tipode Cuenta T Nimero de Cuenta:
' Bancolombiz || CUENTA CORRIENTE w | | 2365882890

" Sede de la Cuenta ¥ Saldo:

' Bogots || 10000000 |

| llustracion 33 Adicionar datos

Ca>0 ue que requicid niounicdr O cluiiindar daiguil registi O dce id wdbild (\~uclitas
corrientes y de Ahorros). Cada cuenta corriente o de ahorro que sea registrada,
debera aparecer en dicha tabla, ver ilustracion 34.

SIGepil




El servicio publico = Funcion
es de todos Publica

Cuentas
Cotrientesy e
Ahorios

Activicac
Econtmica
Privack

E‘}‘ Tipo de declaracion: Ingreso % Periodo:Entre: 01/01/2018 v 18/08/2019 hﬂ Entidad receptora:

Paor favor ingrese los datos de las cuentas corrientes y/o de ahorro que tenga aclivas v a su nombre en Colombia o en el exterior

CUENTA .
Bancolombia CORRIENTE 236-239-269-9 bogota $10.000.000,00 ' m

Notengo cuentas corrientes ni ahorros

Cancelar

llustracion 34 Iconos accion

¢ Sino vaadeclarar cuentas corrientes o de ahorros, marque la opcién “No tengo
cuentas corrientes ni de ahorros”, ubicada en la parte inferior de la pantalla.

Si para el registro de su declaracion de Bienes y rentas, selecciono un borrador o una
declaracidon ya existente en el sistema y en esta seccion la tabla contiene registros de
Cuentas corrientes y de ahorros y marca la casilla anteriormente enunciada el sistema
le muestra un mensaje preguntando si esta seguro de marcar la casilla ya que los
registros contenidos en la tabla se borraran.

e Pulse el botén “Guardar y Continuar’, si decide pasar a la siguiente seccién del
formulario o pulse el botén “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.

SIGepil
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1.4.6. Seccion de registro de bienes patrimoniales

e Al ingresar en esta seccion, podra registrar en el sistema todos los bienes
patrimoniales que posee en Colombia y en el exterior. Para declarar sus bienes
patrimoniales, pulse el botén “Agregar Nuevo”, ver ilustracion 35.

E}‘ Tipo de declaracion: Ingreso H Periodo:Entre: 01/01/2019 y 18/06/2019 hed Enticac receptora:

For favor ingrese los datos de os bienes patrimoniales que posea en Colombia o en el exterior

o Agregar Muevo

Tipo de Bien den on del Bien

Mo se tienen registros para mostrar

5 < | < EEERE > | > |

Mo tengo Bienes Patrimaniales

ntinuar Cancelar

llustracién 35 agregar bien patrimonial

¢ El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario “Nuevo Bien
Patrimonial”. Registre los datos solicitados en el formulario, estos activos incluyen los
bienes muebles e inmuebles. El valor que se debe presentar es el comercial en pesos
colombianos, o el resultante de la utilizacion de los métodos de depreciacion y de
ajustes admitidos por las normas contables del pais

e Pulse el botén “Adicionar’’, cuando haya terminado de diligenciar los campos
obligatorios del formulario anterior, ver ilustraciéon 36.

Nuevo Bien Patrimonial

*Tipo de Bien *Identificacian del Bien: *Walor en pesos (§):

INMUEBLES v‘ |CASA | |1SDDDDDDD

llustracion 36 adicionar datos

¢ EISIGEPIlle muestra en pantallalosiconos deaccién “Editar’ y “Eliminar’’, en caso
de que requiera modificar o eliminar algin registro de la tabla (Bienes Patrimoniales).
Cada bien patrimonial que sea registrado, debera aparecer en dicha tabla (ver

ilustraciéon 37).

SIGepil
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/‘ Acresnciasy Participacian &n
Obligaciones Juntas, Consejos

?,‘ Tipo de declaracian: Ingres @ Periodo:Entre: 01/01/2019 v 18/06/2019 h Entidad receptora:

Por favor ingrese los datos de los bienes patrimoniales que posea en Colombia o en el exterior

o Agregar Nuevo

INMUEBLES casa $130.000.000,00
5 1de 1 [BIE3

Mo tengo Bienes Patrimoniales

ontinuar Cancelar

llustracion 37 iconos de accién

Si no va a declarar bienes patrimoniales, marque la opcién “No tengo bienes
patrimoniales”, ubicada en la parte inferior de la pantalla.

Si para el registro de su declaracion de Bienes y rentas, selecciono un borrador o una

declaracidon ya existente en el sistema y en esta seccién la tabla contiene registros de

Bienes patrimoniales y marca la casilla anteriormente enunciada el sistema le
muestra un mensaje preguntando si esta seguro de marcar la casilla ya que los
registros contenidos en la tabla se borraran.

Pulse el botén “Guardar y Continuar’, si decide pasar a la siguiente seccién del
formulario o pulse el botén “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.

SIGepil
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1.4.7. Seccion de registro de actividad econémica privada.

e Al ingresar en esta seccién, podra registrar en el sistema los datos de cada una de las
actividades econdmicas privadas que usted realiza. Para declarar sus actividades
econdémicas privadas, pulse el botén “Agregar Nuevo” ver ilustracién 38.

Catos
Comicilic

E}‘ Tipo de declaracion: Ingreso @ Periodo:Entre: 01/01/2019 v 18/06/2019 h Entidad receptora:

Par fawor ingrese los datos de cada una de las actividades econdmicas privadas que usted realiza

o Agregar Nuevo

Mo se tienen registros para mostrar

4 K| < RECE > |

Mo tengo Actividad econdmica privada

Zancelar

llustracién 38 agregar actividad econémica privada

Economica”. Registre los datos solicitados en los campos obligatorios que aparecen en
dicho formulario.

Nota: las actividades econémicas de caracter privado son todas aquellas actividades
que el servidor publico realiza de forma ocasional o permanente, con el propdsito de
lograr recursos adicionales a los devengados con el Estado.

e Pulse el boton “Adicionar’, cuando haya terminado de diligenciar los campos
obligatorios del formulario, ver ilustracién 39.

Nueva Actividad Econdmica
Datos Cbligatorios ™

*Forma de Participacian: *Detalle de la Actividad:

PROFIETARIO v | | Papeleria

llustracién 39 Adicionar datos

SIGepil
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El SIGEP Il le muestra en pantalla los iconos de acciéon “Editar” y “Eliminar’’, en caso
de que requiera modificar o eliminar algun registro de la tabla (actividad econémica
privada). Cada actividad econémica privada que sea registrada, debera aparecer en
dicha tabla, ver ilustracién 40.

E}‘ Tipo de declaracion: Ingreso @ Periodo:Entre: 01/01/20718 v 18/06/2019 Hﬂ Entidad receptora:

Por favor ingrese [os datos de cada una de las actividades econdmicas privadas gue usted realiza

o Agregar Nuevo

o -
Fapeleria FROPIETARIC " m

4 K< REE > ||

No tengo Actividad econdmica privada

Cancelar

llustracién 40 iconos accién actividad econémica

Si no va a declarar actividades econdmicas privadas, marque la opcion “No tengo
Actividad econémica privada”, ubicada en la parte inferior de la pantalla.

Si para el registro de su declaracion de Bienes y rentas, selecciono un borrador o una
declaracién ya existente en el sistema y en esta seccion la tabla contiene registros de
Actividad econdémica privada y marca la casilla anteriormente enunciada el sistema le
muestra un mensaje preguntando si esta seguro de marcar la casilla ya que los
registros contenidos en la tabla se borraran.

Pulse el botdon “Guardar y Continuar”, si decide pasar a la siguiente seccién del
formulario o pulse el botén “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.

SIGepil
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1.4.8. Seccion de registro de acreencias y obligaciones

e Al ingresar en esta seccioén, podra registrar en el sistema los datos de todas sus
deudas y obligaciones financieras. Para declarar sus acreencias y obligaciones
financieras, pulse el boton “Agregar Nuevo” ver ilustracién 4 1.

Nota: las acreencias y obligaciones vigentes, hacen referencia al conjunto de deudas
que posee el servidor publico a la fecha declarada segun el tipo de declaracion:
Declaracién de ingreso, periodica o de retiro de la entidad.

Datos de
Domicilio

¥ Acreenciasy )
/ Oblgacion es

E}‘ Tipo de declaracion: Ingreso ﬁ Periodo:Entre: 01/01/2019 18/06/2019 h Entidad receptara:

Por favor ingrese los datos de TODAS sus deudas v obligaciones financieras

o Agregar Muewo

Entidad o Pe

Mo se tienen reqistros para mostrar

4 K< RN > | >

Notengo acreencias y obligaciones [

Cancelar

llustracién 41 agregar acreencias y obligaciones

o El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario “Nueva Acreencia
y obligacién”. Registre los datos solicitados en los campos obligatorios que aparecen
en dicho formulario y pulse el botén “Adicionar’, cuando haya terminado de
diligenciar el formulario (ver ilustracion 42).

Nueva Acreencia y obligacion

Datos Obligatorios ™
*Enticlad o Persona: * Concepto: " Saldo

| Banco Av Vilas || Cresito lore inversién | {BDDDDDD

llustracién 42 Adicionar datos Acreencias y obligaciones

e EISIGEP Il le muestra en pantallalosiconos de accidon “Editar” y “Eliminar’’, en caso
de que requiera modificar o eliminar algin registro de la tabla (acreencias y
obligaciones). Cada acreencia u obligacion que sea registrada, debera aparecer en
dicha tabla (ver ilustracion 43).

SIGepil
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Acreencas v 7

Chlicaciones

E}‘ Tipo de declaracion: Ingreso ﬁ Periodo:Entre: 01/01/2019 v 18/06/2014 h Entidad receptara:

Paor favor ingrese los datos de TODAS sus deudas v obligaciones financieras

o Agregar Nuevo

Entidad o

) o -
Banco Av Villas Credito linre inversion $8.000.000,00 ;’ m

4 K< RESE > | >

Mo tengo acreencias y obligaciones

Cancelar

.

llustracién 43 iconos de accién acreencia y obligaciones

Si no va a declarar acreencias u obligaciones, marque la opcion “No tengo acreencias
y obligaciones”, ubicada en la parte inferior de la pantalla.

Si para el registro de su declaracion de Bienes y rentas, selecciono un borrador o una
declaracidon ya existente en el sistema y en esta seccién la tabla contiene registros de
Acreencias y obligaciones y marca la casilla anteriormente enunciada el sistema le
muestra un mensaje preguntando si esta seguro de marcar la casilla ya que los
registros contenidos en la tabla se borraran.

Pulse el botéon “Guardar y Continuar”, si decide pasar a la siguiente seccién del
formulario o pulse el botén “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.

SIGepil




El servicio publico = Funcion

es de todos Publica

1.4.9. Seccion de registro de participacion en juntas, consejos,

corporaciones, sociedades, asociaciones

Al ingresar en esta seccién, podra registrar en el sistema los datos de cualquier
participacién de usted como socio y/o miembro en juntas, consejos, corporaciones,
sociedades y asociaciones. Para declarar su participacién en Juntas, Consejos, etc.,
pulse el botén “Agregar Nuevo” ver ilustracion 44.

¥

Farticipacion en
untas,
CONSess

E}‘ Tipo de declaracian: Ingreso ﬁ Perfodo:Entre: 01/01/2019 y 18/06/2019 h Entidad receptora:

For favor ingrese los datos de cualquier participacion como socio y/o miembro en juntas, consejos, corporaciones, sociedades v
asociaciones, etc..

o Agregar Muewva

inculacion Calidad de socio Calidad de miembro

Mo se tienen registros para mostrar
z 1de
Mo tengo participacion en juntas, consejos, sociedades vy ascciaciones |Z|

Cancslar

llustracién 44 agregar participacién en juntas, concejos, corporaciones, sociedades, asociaciones

El sistema despliega, en la parte inferior de la pantalla, el formulario “Nueva
Participacién”. Registre los datos solicitados en los campos obligatorios que aparecen
en dicho formulario y pulse el botén “Adicionar’, cuando haya terminado de
diligenciar el formulario.

Nota: la participacion en juntas, consejos y sociedades: hace referencia a cualquier
vinculo como socio, asociado y/o propietario de cualquier tipo de corporacién,
sociedad o asociacion legalmente establecida, ver ilustracion 45.

Nueva Participaciéon

* Tipo Vinculacion: * Calidad de Socio: * Calidad de Miembro:

| SCCIO v | | INTEGRANTE h 4 Seleccione v

Entidad / Ingtitucion / Asociacion /
* Corporacion

| Alcaldia de Kenedey |

llustracién 45 adicionar datos nueva participacién, concejos, corporaciones, sociedades, asociaciones
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e EI SIGEP Il le muestra en pantalla los iconos de accién “Editar” y “Eliminar’’, en caso
de que requiera modificar o eliminar algin registro de la tabla (participaciones). Cada
participacién que sea registrada, debera aparecer en dicha tabla, ver ilustracién 46.

Participacién en
Juntas, Senseies:

E}' Tipo de declaracion: Ingreso % Periodo:Entre; 01/01/2018 v 18/06/2019 h Entidad receptora:

For favor ingrese los datos de cualquier participacion como socio vwo miembro en juntas, consejos, corporacionss, sociedades v
asociaciones, etc

o Agregar Muevo

nculacian Calidad de miembra

S =
SOCIO INTEGRANTE Alcaldia de keneddy < M

4 E4Ed ' -- ' P

Mo tengo participacion en juntas, consejos, sociedades y asociaciones

llustracién 46 iconos de accién participaciéon en juntas, concejos, corporaciones, sociedades,
asociaciones

e D] va a @eciarar 1a INuv participacion €n juntas, COnsejos, etwc., marque ia opcion INO
tengo participacion en juntas, consejos, sociedades y asociaciones, ubicada en la parte
inferior de la pantalla.

Si para el registro de su declaracion de Bienes y rentas, selecciono un borrador o una
declaracién ya existente en el sistema y en esta seccién la tabla contiene registros de
Participacion en juntas, concejos, sociedades y asociaciones y marca la casilla
anteriormente enunciada el sistema le muestra un mensaje preguntando si esta
seguro de marcar la casilla ya que los registros contenidos en la tabla se borraran.

e Pulse el botén “Guardar y Continuar”, si decide pasar a la siguiente seccion del
formulario o pulse el botén “Cancelar”, si desea retornar a la pantalla principal.

e Al finalizar el diligenciamiento en el SIGEP Il de su declaracién de bienes y rentas y),
el sistema le informara lo siguiente (ver ilustracion 47)

Estimado Usuario

Datos guardados exitosaments. Esta es la altima seccidn
deal formularico de declaracion, en cualquier momeanto
pusde proceder a su previsualizacion N guardado
definitivo, o si aun le falta diligenciar informacion, pusds
realizar un guardado parcial prara retomario
posteriormeants. Tenga en cusnta que los borradorss o
guardados parciales no seran tenidos en cuanta como
declaracion definitiva para los efectos legales

correspondientas

|.4. I 0. GI llustracién 47 datos guardados exitosamente nes Y rentas de

manera definitiva

¢ Pulse el botéon “Guardado Definitivo’’, ubicado en la parte superior derecha de la
Seccion “Participacién en Juntas, Consejos”, para que el SIGEP Il realice el guardado
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definitivo de su declaraciéon de bienes y renta (ver ilustracion 48).

Participacién en
Juntas, Consejos

Ceat
Comiciio

E-;‘ Tipo de declaracion: Ingreso E Periodo:Entre; 01/01/2019 v 02/07/2019 h Entidad receptara: FUNCIGOR PUBLICA,

For fawor ingrese los datos de cualquier participacidn como socio yw/o miembro en juntas, consejos, corporacionss, sociedades vy
asociaciones, etc

&P ~orcgar Nuewo

Alcaldia de keneddy

4 | | < RICCRE > | > |

Na tengs participacicn en juntas, consejos, sociedades y ascciaciones

Cancelar

llustracién 48 guardado definitivo

¢ El sistema valida que su formulario Unico de declaracién cuente con toda la
informacién solicitada en todas sus secciones. Si le falté registrar informacién en
alguna seccion, el sistema le informara a través de un mensaje en pantalla.

¢ Si el formulario de su declaracion cuenta con la informacién exigida en todas sus
secciones, el sistema le desplegara una pantalla como la que aparece en la
ilustracion, Si esta seguro de hacer el guardado definitivo de su declaracién de Bienes
y rentas en el SIGEP Il, entonces pulse el botén “Si”’, de lo contrario, pulse el botén
“No” ver ilustracion 49.

Sefior usuario, estos son los datos registrados en el formulario, JEsta seguro de hacer el guardado definitiva?

— 4+ Automatic Zoom #

FORMULARIO UNICO ENTIDAD RECEPTORA
DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES
Y ACTIVIDAD ECONOMICA PRIVADA FUNCION POBLICA

PERSONA NATURAL
(LEY 190 de 1995)

1.1. DE BIEMES ¥ RENTAS

YO, Rodolfo Sepulveda Ramirez

IDEMTIFICADO COM: cCcoX C.E T Mo, 80232323 COM DOMICILIO PRINCIPAL EN
PAIZ: COLOMBIA I DEPARTAMEMTO:  ANTIOQUIA, I MUMICIPIO: ANORT
DIRECCION: AC 10 B NORTE - 15D 45 apta 304 TELEF ONO: 3000125255 1245581

¥ TEMIENDO COMO PARIENTES DE PRIMER GRADC DE CONSANGUIMIDAD A;

Mo
llustracién 49 Formato unico declaracién juramentada
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Nota: si usted realiza el “Guardado Definitivo” de su declaracién por fuera de la fecha
limite establecida, el sistema le mostrara en pantalla el siguiente mensaje: “Senor
usuario, el plazo maximo para realizar o modificar su declaracion periddica vencié el
dia “X” del mes “Y”, si desea continuar, quedara como extemporanea)”.

e Utilice los “iconos de accion” de la barra de herramientas, ubicada en la parte
superior de la pantalla anterior, en caso de que requiera imprimir, descargar.

o Al pulsar el botén “NO”, en respuesta a la pregunta sobre el “Guardado Definitivo” de
su declaracién en el SIGEP Il, no perdera la informacion ingresada, ya que el sistema le
guardara un borrador. Si pulsé el botén “SI”, el sistema le desplegara en la pantalla el
siguiente mensaje informativo:

Declaracion [Ingresa] definitiva guardada sxitosaments

llustracién 50 declaracién definitiva guardada exitosamente

e Al efectuar el guardado definitivo de su declaracion en el SIGEP Il, ésta le debera
aparecer registrada en la tabla de “Mi Histérico de Bienes y “Rentas’; opcion ya
descrita en el numeral | de éste manual, ver ilustracién 5 1.

Datos Bdsicos de Identificacién

Rodolfo Sepulveda Ramirez
Tipo de Documento: Cedula De Ciudadania Namero de ldentificacion: 80232323

Fecha de Nacimiento: 25 de enero del 1980 Correo Electrénico Personal {Principal): spublicog@iuncionpublica.govco
Género: Masculino

Histérico Bienes Y Rentas

Mombre Entidad
Receptora

Feriodo Declarado a Externporal

Ingreso D:ﬁf;gfg' 18082019 NO MO EEE&'SE © =
Ingreso Dg?ggztgfg' 1362012 NO = o B
Ingreso 0113’?55,20;199' 13mE/2015 O HO IEUUEEISAN o B
Ingreso D113‘?D1£'D1199' 13082019 MO = '3 =

+m  EJEd 1 <=1 BEE3

wolver

llustracién 51 Histérico bienes y rentas
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