@; FUNCION PUBLICA

. Departamento Administrativo de la Funcién Pablica

Tabla de Retencién Documental

Rt Fecha actualizacion: 16 junio 2016
Dependencia productora: 11603 - Grupo de Defensa Judicial - GDJ
Soporte Retencion Disposicion Final
Cédigo Serie, subserie y tipo documental Formato - - Procedimiento
Archivo | Archivo
P EL L, E S | CT |M/D
Gestién | Central
11603.1 ACTAS Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion realizar|
11603.1.4 Acta de Comité de Conciliaciéon y Defensa Judicial 1 9 X la transferencia al Archivo Central se digitaliza para efecto de cpnslultg, se
- Citacién X htim conservar permanentemente por hacer parte de la memoraria institucional
X ., como soporte a sus funciones misionales, dado que cuenta con valores
- Registro de reunién X histéricos e investigativos para la Nacion, la conservacion obedece a lo
- Acta X establecido en la Circular 003 de 2015 del AGN.
- Comunicado interno X htlm
11603.15 DERECHOS DE PETICION -PQRS 1 9 X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion se
transfiere para el archivo central, se digitaliza con fines de consulta, se
. . conserva permanentemente con el fin que sean testimonio de la gestion
- Comunicado recibido X1 X pdf del DAFP.
- Comunicado enviado X X pdf
11603..25 INFORMES
11603..25.5 linformes de Gestidn 1 4 X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién se
- Informe X pdf transferir al Archivo Central, se digitaliza para fines de consulta Una vez
_ . . cumplido el tiempo de retencién en Archivo Central se elimina dado que
Comunlcado mte.mo X pdf por funciones la oficina de planeacién consolida esta informacion, para
- Registro de reuniones X eliminar los documentos se cumplira con lo estipulado en el Decreto 1080
de 2015 articulo 2.8.2.2.5, esta actividad la realiza el grupo de gestion
documental.
11603.38 PROCESOS
11603.38.3 IProceso Judicial de Conciliacién 1 4 X Una vez cumplido el tiempo de retenciéon en el Archivo de Gestion se|
- Solicitud de conciliaciéon X transf:%re Iatl. Archi(\j/o Ctentr_a,l se dig:taliz_a por Iesfoe/ctgs Ide cgnsu!t’a,
) . cumplido el tiempo de retencién, se seleccionar el 5% de la produccién
ClomunlcaQO Externo X anual por sus valores cualitativos ya que brindan soporte juridico e
- Ficha técnica ) X Xls histérico para la Entidad teniendo en cuenta aquellas tutelas revisadas por|
- Poder de representacion X la Corte Constitucional de acuerdo al articulo 241 de la Constitucion
- Acta conciliacidon X Politica, esta seleccion la realizara el Grupo de Defensa Judicial con el
acompafiamiento del Grupo de Gestion Documental, para la eliminacion
de los documentos no seleccionados se procederd conforme al Decreto
1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5.
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FUNCION PUBLICA

Departamento Administrativo de la Funcién Pablica

Tabla de Retencion Documental
Fecha actualizacion: 16 junio 2016

Dependencia productora:

11603 - Grupo de Defensa Judicial - GDJ

Soporte Retencion Disposicion Final
Cédigo Serie, subserie y tipo documental Formato - - Procedimiento
Archivo | Archivo
P EL L, E S | CT |M/D
Gestion | Central
11603.38.4 |Proceso Judicial de Demanda 1 9 X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion
- Demanda X se transfiere al Archivo Central se digitaliza por efectos de
- Poder de representacion X consulta, cumplido el tiempo de retencion, se seleccionar el 5% de
- Contestacién X la produccion anual por sus valores cualitativos ya que brindan
- Seguimiento representacion judicial como demandado X xls soporte juridico e hi_swrico para la Entidad ter_1ien_do en cuenta
- aquellas tutelas revisadas por la Corte Constitucional de acuerdo
- Alegatos de conclusion X al articulo 241 de la Constitucion Politica, esta seleccion la
- Fallo X realizara el Grupo de Defensa Judicial con el acompafiamiento del
- Recurso X Grupo de Gestion Documental, para la eliminacion de los
- Informe de condenas X documentos no seleccionados se procedera conforme al Decreto
1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5
11603.38.5 |Proceso Judicial de Jurisdiccién Coactiva 1 4 X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion
- Acto Administrativo X se transfiere al Archivo Central se digitaliza por efectos de
- Seguimiento proceso de jurisdiccion coactiva X xls consulta, c_LfmpIido el tiempo de retencié_n, s_e seleccionar_el 5% de
- Comunicado Externo (Cuando haya lugar) X la produgcpr_w anuall pc?r_sus valores cqalltatlvqs ya que brindan
- Comunicado interno (Cuando haya lugar) X pdf soporte juridico e hl_storlco para la Entidad ter_uen_do en cuenta
aquellas tutelas revisadas por la Corte Constitucional de acuerdo
- Auto . . . X al articulo 241 de la Constitucién Politica, esta seleccion la
- Mandamiento ejecutivo X realizara el Grupo de Defensa Judicial con el acompafiamiento del
- Notificacion X Grupo de Gestion Documental, para la eliminacion de los
- Resoluciéon X documentos no seleccionados se procedera conforme al Decreto
- Paz y salvo X 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5.
F. Version 7
20/05/2015 Copia Controlada: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia. La version vigente reposa en el aplicativo de Calidad DAFP 2




g

FUNCION PUBLICA Tabla de Rgtenglon Dogunjental
Nt Departamento Administrativo de la Funcién Pablica Fecha aCtua“ZaCIOn. 16 junIO 2016
Dependencia productora: 11603 - Grupo de Defensa Judicial - GDJ
Soporte Retencion Disposicién Final
Codigo Serie, subserie y tipo documental Formato - n Procedimiento
Archivo | Archivo
P | EL - E| s |cT|mD
Gestion | Central
11603.38.6 |Tutela 1 4 X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion se
- Demanda X transf:ijre elllt Archivs Cetntral. §e digitalilza por efe(ittS)os/ d: clonsulct‘a, .
- Contestacién X cumplido el iempo de retencion, se seleccionar el 5% de la produccion
. . . anual por sus valores cualitativos ya que brindan soporte juridico e
- Fallo primera instancia X histérico para la Entidad teniendo en cuenta aquellas tutelas revisadas por|
- Recurso X la Corte Constitucional de acuerdo al articulo 241 de la Constitucién
- Fallo segunda instancia X Politica, esta seleccion la realizara el Grupo de Defensa Judicial con el
- Comunicado de revision X acompafiamiento del Grupo dg Gestion Documental, para la eliminacion
de los documentos no seleccionados se procedera conforme al Decreto
1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5.
Disposicién Final: E = Eliminacién - § = Seleccién - CT = Conservacion Total - D = Digitalizacién Soporte: P papel EL= Electronico

Codal

Codrgmador Grupo de Gestion Documental

// Angela Maria G Judy Magali Rodriguez Santana
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