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Cédigo

Serie, subserie y tipo documental

Soporte Retencion

Disposicion Final

Formato Archivo | Archivo

P EL Gestion | Central

S

CT

M/D

Procedimiento

10031.15

DERECHOS DE PETICION
- Comunicaciones oficiales

1 9
X | x pdf

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion
y central se elimina por carecer de valores secundarios y porque
prescriben las acciones legales en las que los documentos
podrian ser vinculantes a procesos judiciales . Para eliminar los
documentos se cumplira con lo estipulado en el Decreto 1080 de|
2015 articulo 2.8.2.2.5, esta actividad la realiza el Grupo de|
Gestion Documental .

Ley 1755 de 2015 Articulo 13 - Constitucién Politica de Colombia
articulo 23.

10031.25

INFORMES

10031.25.5

Informes de Gestion
- Informe
- Comunicaciones oficiales

X .pdf
X X pdf

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de
Gestion y Central se transfiere al archivo histérico en su soporte|
original como evidencia de la gestion del Grupo de Servicios de|
Informacién en los diferentes periodos del gobierno, su
conservacion obedece a lo establecido en la Circular 03 de 2015
del AGN.

10031.30

MANUALES

10031.30.4

Manual del Usuario
- Manual

X .pdf, .html

Documento de caracter administrativo, una vez cumplido el
tiempo de retencion en el archivo de gestién y central se procede
a eliminar, dado que se trata de versiones obsoletas de|
manuales de sistemas de informacion disefiadas para orientar a
los usuarios, una vez son actualizados pierden su valor|
administrativo, la eliminacion de los documentos se realizara
siguiendo lo estipulado en el Decreto 1080 de 2015 articulo
2.8.2.2.5., esta actividad la realiza el Grupo de Gestion
Documental .

10031.30.5

Manual Técnico
- Manual

X .pdf, .html

Documento de caracter administrativo, una vez cumplido el
tiempo de retencion en el archivo de gestién y central se procede
a eliminar, dado que se trata de versiones obsoletas de|
manuales de sistemas de informacién disefiadas para orientar
técnicamente a quienes brindan el soporte , una vez son
actualizados pierden su valor administrativo, la eliminacion de los|
documentos se realizara siguiendo lo estipulado en el Decreto,
1080 de 2015 articulo 2.8.2.2.5., esta actividad la realiza el
Grupo de Gestién Documental .
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Soporte Retencion Disposicion Final
Codigo Serie, subserie y tipo documental Formato Archivo | Archivo Procedimiento
P | EL L. E| S |CT | MD
Gestion | Central
10031.41 PROYECTOS
10031.41.6 |Proyectos de Construccion y Mantenimiento de 1 9 X | X |Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo de
Software gestion se transfiere al archivo central, se digitaliza con fines de|
c . . ficial X X o consulta, cumplido el tiempo de permanencia en el archivo,
° omunlcamo.n'es oficiales P central se transfiere al archivo histérico en su soporte original
- Acta de reunion X X -pdf para su conservacion total, como evidencia de la ejecucién de
X | .pdf, xis, .mpp proyectos que propenden al desarrollo tecnologico de la Entidad
- Cronograma en cumplimiento las funciones misionales y de apoyo, la
- Plan técnico X .pdf conservacion obedece al cumplimiento de la Circular 003 de|
- Listado de requerimientos X X .pdf 2015 de AGN.
- Casos de uso X X .pdf
xt, .vsdx, .mmp,
L . .pst, .msg, .rtf,
- Disefio de arquitectura X 19g. .pRg, .50V,
.html
- Declaracion de trabajo de arquitectura X .pdf
- Control de cambios X X .pdf
xt, .vsdx, .mmp,
- Documento modelo entidad relacion X |-pst, .msg, .rtf,
.jpg, .png, .scv
- Documento cadigo fuente acorde a la herramienta de X ':)Xsti "’r::;' ':’Hmp'
desarrollo 1pg, .png, .sov
- Prueba de calidad X X .pdf
- Prueba funcional X X .pdf
- Control de despliegues X .pdf
- Informes X .pdf
- Aceptacion de software X X .pdf

Disposicion Final: E = Eliminacion - S = Seleccion - CT = Conservacion Total - M/D = Microfilmacion / Digitalizacion
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Soporte: P= Papel

EL= Electronico
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